Zarzadzenie Nr 3/2022
Dyrektora Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladow Opieki Zdrowotnej w Jablonnie

z dnia 05 maja 2022 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
obowiazujacej w Samodzielnym Zespole Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej

w Jablonnie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
z 2021 r., poz. 217) , rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie
zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcéw (Dz. U. z 2020 poz.
2045), w zwiazku z art.40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

22019 r., poz.869 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy o rachunkowos$ci ustalam tres¢
i wprowadzam do stosowania w Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktadéw Opieki

Zdrowotnej w Jabtonnie (SZP Z0OZ) Zasady Polityki Rachunkowosci.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Giéwnemu Ksiggowemu.

§3

Z dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie Nr 9/2020 z dnia 10
grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujacych

w SZP Z0OZ w Jablonnie.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od dnia 1 stycznia
2021 1.

M
Iwona M chals

podpis dyrektora



Zasady (Polityka) Rachunkowosci w Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktadow
Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie

§1

Ksiegi rachunkowe

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Samodzielnego Zespotu Publicznych Zaktadow
Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie.

Rokiem obrotowym dla SZP ZOZ w Jabtonnie jest rok kalendarzowy. Okresem sprawozdawczym
jest rok kalendarzowy za ktéry sporzadza sie sprawozdanie finansowe. Przez okres
sprawozdawczy rozumie sie rok kalendarzowy stosowany réwniez do celéw podatkowych.
Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego w ciggu

15 dni od tego dnia.

. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy nie pdzniej niz w ciggu

3 miesiecy od tego dnia.

Ostateczne otwarcie ksigg rachunkowych i zamkniecie polegajgce na nieodwracalnym
wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete
ksiegi rachunkowe jednostki kontynuujgcej dziatalnos¢ powinno nastgpi¢ najpdzniej w ciggu

15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

. W przypadku wystgpienia innych okolicznosci obligujgcych do sporzadzenia sprawozdania

finansowego dzien bilansowy ustala sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej i kont analitycznych sporzadza sie nie pdzniej
niz:

co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych nie pdzniej niz do 85 dni po dniu

bilansowym za rok obrotowy,

- na dzien inwentaryzacji zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i pasywow ujmuje sie

w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje sie zatozenie, ze jednostka

bedzie kontynuowata w dajgcej sie przewidzieé przysztosci dziatalno$¢ w niezmniejszonym istotnie

zakresie, chyba ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz

przychody i obcigzajgce jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku

obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty.



Dla zapewnienia wspdtmiernosci przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywéw lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane bedg koszty lub przychody dotyczgce
przysztych okresdéw oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie
zostaty poniesione.
Poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich
nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczegdlnosci
uwzglednia sie w tym celu w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢:

1) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowe] sktadnikéw aktywéw, w tym rowniez

dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2) wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne;

3) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne;

4) rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozgce straty oraz skutki innych zdarzen.
Dokonuje sie wyodrebniania wszystkich istotnych zdarzen do oceny sytuacji majgtkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, przy zachowaniu zasady ostroznosci.
Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
Informacje wykazywane w sprawozdaniu finansowym nalezy uznaé za istotne, gdy ich pominiecie
lub znieksztatcenie moze wptywac na decyzje podejmowane na ich podstawie przez uzytkownikow
tych sprawozdan. Nie mozna uznaé poszczegdlnych pozycji za nieistotne, jezeli wszystkie
nieistotne pozycje o podobnym charakterze facznie uznaje sie za istotne.
Zgodnie z art. 4 ust 4a UoR stosujac przepisy ustawy, jednostka kieruje sie zasadg istotnosci.
W przypadku wystgpienia watpliwosci czy operacja ksiegowa podlega ujecia w ksiegach roku
biezgcego czy tez moze by¢ ujeta w ciezar nie rozliczonego wyniku z lat ubiegtych decyduje poziom
istotnosci.
Ustala sie, ze jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktore przekraczajg potowe sumy wartosci
1% sumy bilansowej, a takze 1% przychodow ze sprzedazy wynikajgcej ze sprawozdania
finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.
Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci stosuje sie w sposob ciggly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow
i pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania
wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje

z nich wynikajace byty poréwnywalne.



§2

Sprawozdanie finansowe jednostki i sposéb ustalania wyniku finansowego

1. Sprawozdanie finansowe jednostki obejmuje:
a) Wprowadzenie,
b) Rachunek zyskéw i strat sporzadzony w wariancie porownawczym,
c) Bilans,
d) Informacje dodatkowsg,
2.Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje sie ze szczegdtowoscig okreslong
w zatgczniku Nr 1 do ustawy o rachunkowosci.
3. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje sie w ztotych i w groszach.
4. Na wynik finansowy netto sktadajg sie:
1) wynik dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych przychoddéw i kosztéow
operacyjnych;
2) wynik operacji finansowych;
3) obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.
Wynik dziatalnosci operacyjnej stanowi roznice miedzy przychodami netto ze sprzedazy Swiadczen
medycznych, ustug, towardw i materiatdow, z uwzglednieniem dotacji, opustow, rabatow i innych
zwiekszen lub zmniejszen, bez podatku od towardw i ustug oraz pozostatymi przychodami
operacyjnymi a kosztami okresu, kosztami sprzedanych towardw i materiatéw wycenionych
w cenach nabycia, albo zakupu, powiekszong o catos$¢ poniesionych od poczatku roku obrotowego
kosztow ogdlnych zarzadu, kosztow sprzedazy produktow, towarow i materiatéw oraz pozostatych
kosztow operacyjnych.
Wynik operacji finansowych stanowi réznice miedzy przychodami finansowymi, w szczegdlnosci
z tytutu odsetek, zyskow ze zbycia oraz aktualizacji wartosci inwestycji innych niz wymienione
w art. 28 ust. 1 pkt 1a, nadwyzki dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi, a kosztami
finansowymi, w szczegdlnosci z tytutu odsetek, strat ze zbycia oraz aktualizacji wartosci inwestycji
innych niz wymienione w art. 28 ust. 1 pkt 1a, nadwyzki ujemnych réznic kursowych nad
dodatnimi, z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktérych
mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2.
5. Ustalony na dzien bilansowy wynik finansowy przenosi sie z kont wynikowych na konto
bilansowe "Wynik finansowy" do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

6. Na obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego sktada sie podatek biezgcy.



Na dzien bilansowy obcigzenie podatkowe oblicza sie na podstawie wyniku podatkowego danego
roku obrotowego. Podatek wylicza sie w oparciu o stawki podatkowe obowigzujgce w danym roku
podatkowym.

Jezeli w wyjatkowych przypadkach stosowanie okreslonego przepisu ustawy nie pozwala na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego,
jednostka nie stosuje tego przepisu, a w informacji dodatkowej uzasadnia przyczyny jego
niezastosowania oraz okresla wptyw, jaki niezastosowanie przepisu wywiera na obraz sytuacji

majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

§3
Zaktadowy Plan Kont

1. Zaktadowy plan kont, ustalajgcy wykaz kont ksiegi gtéwnej stanowi Zatgcznik Nr 1. wraz

Z wykazem kont zespotu 4.

2. Zasady podziatu kont syntetycznych na konta analityczne oraz przyjete zasady klasyfikacji

zdarzen gospodarczych stanowi Zatgcznik Nr 2.

3. W zwigzku z realizacjg przez jednostke przedsiewzieé realizowanych z udziatem srodkéw
zagranicznych, w tym takze $rodkdéw budzetu Unii Europejskiej, w celu identyfikacji operacji
gospodarczych i przeptywdw finansowych w ramach poszczegdlnych projektéw, stosowane sg
nastepujgce zasady:

a) wprowadzone s3 i stosowane konta analityczne do kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych,
w zaleznosci od potrzeb i wymogoéw programow;

b) konta analityczne dedykowane projektowi identyfikowane sg za pomocg numeru umowy,
decyzji lub innego dokumentu na podstawie, ktorego finansowanie jest udzielane lub tez za
pomoca skrotowej nazwy przedsiewziecia zapewniajgcego jasne okreslenie przedsiewziecia oraz
Zrodta finansowania;

c) dla operacji gospodarczych i transakcji bankowych lub gotéwkowych objetych projektem,
a zaksiegowanych w latach poprzednich stosowana jest ewidencja pozabilansowa;

d) konta ewidencji pozabilansowej sg opisane w sposéb analogiczny, jak konta analityczne;

e) stosowane sg konta ksiegi gtéwnej, ksigg pomocniczych i ich konta analityczne zapewniajgce
przejrzysto$¢ i maksymalng szczegdtowosé ujmowanych operacji iidentyfikujgce zZrddta

finansowania.



§4

Prowadzenie ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 za pomoca komputera przy wykorzystaniu oprogramowania
RAKS SQL.
2. Z systemem finansowo-ksiegowym stanowigcym czes¢ sktadowg systemu komputerowego
umozliwiajgcg przetwarzanie danych wcelu prowadzenia ksigg rachunkowych wspdtpracuja
moduty:

1) Finanse i Ksiegowos¢ (FK)

2) Koszty (Excel)

3) Ptace — Symfonia ERP Kadry i Ptace

4) Gospodarka materiatowa (GM/Excel)

5) Srodki trwate (ST/Excel)

6) System informatyczny obstugi przychodni KS-SOMED

7) Wycena kosztéw normatywnych (MS Excel)

8) Kasa (KS-SOMED)

Ksiegi pomocnicze prowadzone w systemach informatycznych: KS SOMED, Symfonia ERP Kadry
i ptace, Excel, uzgadniane sg z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej (na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego). Za uzgodnienie ksigg pomocniczych z kontami ksigg gtownej
odpowiedzialni sg kierownicy komorek obstugujgcych moduty oraz pracownicy sekcji ksiegowosci.

3. Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci
ksigg rachunkowych w procesach przetwarzania danych stanowi Zafgcznik Nr 3.

4. Wersja oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji okreslone sg w Zatgcznik Nr 4.

Aktualizacja oprogramowania nie wymaga wprowadzenia zmian do niniejszeqo zarzgdzenia

§5

Dowody ksiegowe

1. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

2. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej ,,dowodami zrédtowymi”:
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1) zewnetrzne obce —otrzymane od kontrahentéw;

2) zewnetrzne wiasne —przekazywane w oryginale kontrahentom;

3) wewnetrzne —dotyczgce operacji wewnatrz jednostki.
3. Podstawg zapisdw moga by¢ rowniez sporzgdzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze —stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodow zrédtowych, ktére musza

by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;

2) korygujgce poprzednie zapisy;

3) zastepcze —wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrodtowego;

4) rozliczeniowe —ujmujgce juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.
4. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrodtowych, zezwalam na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg ksiegowych
dowoddw zastepczych, sporzgdzonych przez osoby dokonujgce tych operacji. Nie moze to jednak
dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktéorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od
towardw i ustug oraz skup metali niezelaznych od ludnosci.
5. Za réwnowazne z dowodami zrédtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych,
wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzgdzen fgcznosci, informatycznych z nosnikéw
danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w
ksiegach, przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapiséw zostang spetnione co najmniej
nastepujgce warunki:
1) uzyskajg one trwale czytelng postac zgodng z trescig odpowiednich dowodow ksiegowych;
2) mozliwe jest stwierdzenie zrédta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie;
3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych oraz
kompletnosci i identycznosci zapisow;
4) dane zrédtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposéb zapewniajgcy ich

niezmiennosé, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowoddw ksiegowych.

6. Dowdd ksiegowy powinien zawierac¢ co najmnie;j:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg — takze date

sporzadzenia dowodu;



5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Pomija sie wartos¢ w dowodach ksiegowych, jezeli w toku przetwarzania w rachunkowosci danych
wyrazonych w jednostkach naturalnych nastepuje ich wycena, potwierdzona stosownym
wydrukiem.

7. Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce zawiera przeliczenie ich wartosci na walute polskg
wedtug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia
zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie. Mozna pomingé wynik przeliczenia, jesli system
przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska,
a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.

Jezeli dowdd nie dokumentuje przekazania lub przejecia sktadnika aktywodw, przeniesienia prawa
wtasnosci lub uzytkowania wieczystego gruntu albo nie jest dowodem zastepczym, podpisy osoéb,
moga byc¢ zastgpione znakami zapewniajgcymi ustalenie tych osob.

Na zadanie organdéw kontroli lub biegtego rewidenta zapewnia sie wiarygodne przettumaczenie na
jezyk polski tresci wskazanych przez nich dowoddw, sporzadzonych w jezyku obcym.

Ujecie wptat i wyptat gotdwka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu, w ktorym

zostaty dokonane.

8. Dokument elektroniczny, stanowigcy dowdd ksiegowy powinien spetnia¢c wymogi okreslone dla

dowodow ksiegowych w ustawie o rachunkowosci. W szczegdlnosci dotyczy to automatycznego

ksiegowania list ptac, czy rozchodow lekdw, materiatéw w formie importu dokumentdéw zbiorczych.
Dowody ksiegowe sg sprawdzane i dekretowane, przy czym:

1) sprawdzanie dowodow ksiegowych i ich zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych
obejmuje kontrole merytoryczng, formalno-prawng i rachunkowg oraz zakwalifikowanie ich do
ujecia w ksiegach rachunkowych. Sposdb kontroli i dekretacji dowodéw oraz szczegdtowe ich
procedury dostosowane sg do specyfiki procesdow gospodarczych, rodzaju dokumentacji
zréodtowej, wymaganego celu i zakresu kontroli;

2) ustalony przez jednostke sposdb sprawdzania dowodow ksiegowych i ich zakwalifikowania do
ujecia w ksiegach rachunkowych opisany jest w instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodow

ksiegowych.



Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera kazdy zapis ksiegowy posiada
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane
pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres$¢ zapisu.

Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w sposdb
ciggly. Sposdb dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

§6

Ewidencja kosztéw

Ewidencja kosztéw prowadzona jest przy wykorzystaniu kont zespotu 4 i 5 Zaktadowego Planu
Kont, z uwzglednieniem przepiséw prawa dotyczgcych ewidencji i rozliczen kosztéw. Zasady

ewidencji kosztéw w zespole kont ,4” stanowi Zafgcznik nr 5, a Wykaz Osrodkow Powstawania

Kosztow - zawiera Zatgcznik nr 6.

Podatek VAT naliczony, a nie podlegajgcy odliczeniu jest skfadnikiem ceny nabycia, kosztu
wytworzenia, zgodnie z zasadg ktéra ma zastosowanie do wyceny aktywoéw, zgodnie z art. 28 ust.
1 ustawy o rachunkowosci.

W przypadku zakupu ustug, nie odliczony podatek VAT stanowi element ceny za ustuge i jest
ksiegowany w ciezar poszczegdlnych rodzajow kosztéw w zaleznosci jakiego kosztu dotyczy ustuga
gtowna. Faktury zakupu ksiegowane sg tgcznie z VAT.

Konto 403-01-02 ,Podatek Vat naliczony nie podlegajgcy odliczeniu” stuzy m.in. do
ewidencjonowania kosztéw z takich tytutdow jak: nie podlegajgcy odliczeniu VAT wynikajacy z
btednych dokumentéw, lub innych tytutéw w odniesieniu do ktérych nie przystuguje prawo
odliczenia VAT.

Ujecie miesiecznego rozliczenia podatku VAT wynikajgcego ze struktury — wspodtczynnika proporcji.

Rozliczenie rocznej korekty podatku VAT.

§7

Zasady ewidencji i wyceny aktywdéw obrotowych

1. Ewidencja zapasu materiatéw zuzywanych do wytworzenia swiadczen zdrowotnych oraz towardow

prowadzona jest w cenach zakupu. Jednostka przyjmuje wycene wartosci stanu koncowego
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materiatow na podstawie przyjetej metody ustalania wartosci ich rozchodu przyjmujac, ze rozchod
materiatdow wycenia sie kolejno po cenach tych skfadnikow materiatow, ktore jednostka
najwczesniej nabyta tzw. , pierwsze weszto — pierwsze wyszto” (FIFO).

2. Koszty zwigzane z zakupem materiatow i towardw zalicza sie jako niemajgce istothnego wptywu na
wynik finansowy do kosztow biezgcych na podstawie dowoddéw zrédtowych.

3. Konta ksigg pomocniczych dla rzeczowych sktadnikéw aktywdéw obrotowych stanowi ewidencja
iloSciowo — wartosciowa, w ktérej ujmuje sie obroty i stany dla kazdego sktadnia w jednostkach

naturalnych i pienieznych .

§8

Zasady kalkulacji i rozliczenia kosztéw, a takze wyceny procedur medycznych

Ustala sie zasady wyceny procedur medycznych okres$lone w Zatgczniku nr 7.

Zasady podziatu kosztow bezposrednich, ktérych nie mozna przypisa¢ do OPK z dokumentu

zrodtowego okreslono w Zafgczniku nr 8.

Zasady podziatu kosztéw posrednich, ogdlnego zarzgdzania okreslono w Zatgczniku nr 9.

§9

Zasady ewidencji i wyceny aktywdéw trwatych

Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obejmuje ogdt ich kosztéw poniesionych za okres budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym rowniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy;

2) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu.

Wartos¢ poczatkowaq stanowigcg cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwatego powiekszajg
koszty jego ulepszenia, polegajgcego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji
i powodujgcego, ze wartos¢ uzytkowa tego $rodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza
posiadang przy przyjeciu do uzywania wartos¢ uzytkowg, mierzong okresem uzywania, zdolnoscia
wytworczg, jakoscig produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego S$rodka trwatego,

kosztami eksploatacji lub innymi miarami.



Wartos¢ poczatkowg sSrodkow trwatych zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci, na skutek uzywania lub uptywu czasu.
Wartos¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od srodkédw trwatych odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe mogga, na podstawie odrebnych przepiséw, ulega¢ aktualizacji wyceny.
Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wartos¢ ksiegowa netto $rodka trwatego nie powinna by¢
wyzsza od jego wartosci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego
uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.
Powstatg na skutek aktualizacji wyceny rdznice wartosci netto srodkéw trwatych, odnosi sie na
kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny i nie moze ona by¢ przeznaczona do podziatu. Kapitat
(fundusz) z aktualizacji wyceny podlega zmnigjszeniu o réznice z aktualizacji wyceny uprzednio
zaktualizowanych zbywanych lub zlikwidowanych srodkow trwatych. Rdznica ta wptywa na kapitat
(fundusz) zapasowy lub inny o podobnym charakterze, o ile odrebne przepisy ustawy
o rachunkowosci nie stanowig inaczej.
Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od 3$rodka trwatego dokonuje sie drogg
systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.
Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz po przyjeciu $rodka trwatego do uzywania,
a jej zakonczenie — nie pdzniej niz z chwilg zréownania wartosci odpisdéw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych zwartoscig poczatkowag s$rodka trwatego Ilub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy
likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia sie okres
ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego, na okreslenie ktorego wptywajg w szczegdlnosci:
1) liczba zmian, na ktérych pracuje Srodek trwaty;
2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego;
3) wydajnos¢ srodka trwatego mierzona liczbg godzin jego pracy lub liczbg wytworzonych
produktéw albo innym wtasciwym miernikiem;
4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania $Srodka trwatego;
5) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka trwatego.
Na dzien przyjecia Srodka trwatego do uzywania ustala sie okres lub stawke i metode jego

amortyzacji.

Przyjeto nastepujgce stawki amortyzacyjne:
Budynki 2,5% - 10%
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Urzadzenia techniczne i maszyny 14% - 30%

Srodki transportu 20%
Pozostate $rodki trwate 20%
Oprogramowanie 20% - 50%

Poprawnos$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji srodkéw trwatych jest corocznie
weryfikowana.

Zgodnie z 16i ust. 8 u.p.d.o.p. wprowadzono ograniczenie w stosowaniu przepisow
0 podwyzszaniu i obnizaniu stawek amortyzacyjnych do srodkéw trwatych wykorzystywanych do
dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania.

Przepis stosuje sie do ST oraz WNiP wprowadzonych do ewidencji po dniu 31 grudnia 2020 r.

Ponadto stosuje sie nastepujgce zasady ewidencji Srodkow trwatych:

1. Konta ksigg pomocniczych dla rzeczowych sktadnikow aktywéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych stanowi ewidencja ilosciowo-wartosciowa umozliwiajgca ustalenie
zrodfa finansowania, wartosci poczgtkowej, dotychczasowego umorzenia i skutkéw wyceny,
miejsca uzytkowania poszczegdlnych sktadnikdéw majatku trwatego oraz innych informacji
niezbednych do obliczenia wysokosci odpisow amortyzacyjnych zgodnie z przepisami
podatkowymi (art. 16 i art. 31).

2. Przedmioty o jednostkowej wartosci poczatkowej powyzej 500 zt, a ponizej 10.000 zt, ktore
spetniajg wymagania okreslone w art. 3 ust.1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci sg zaliczone do
niskocennych s$rodkéw trwatych. Koszt ich zakupu jest jednorazowo amortyzowany
w momencie przekazania ich do uzytkowania.

3. Srodki trwate amortyzuje sie metoda liniowa zgodnie z ustawa o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

4. Srodki trwate uzytkowane na podstawie umowy leasingu:

Obce 3$rodki trwate uzytkowane przez jednostke na podstawie umowy, ktéra ma charakter tzw.
leasingu finansowego, sg wprowadzane do ewidencji srodkéw trwatych i amortyzowane zgodnie
z zasadami przyjetymi dla wtasnych srodkéw trwatych. Do podziatu optaty podstawowej na czesé

odsetkowg i kapitatowq stosuje sie metode wewnetrznej stopy zwrotu IRR.
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§10

Inwentaryzacja

Jednostka przeprowadza inwentaryzacje skfadnikow aktywéw i pasywow zgodnie z ustawa

o rachunkowosci na zasadach i z czestotliwoscig okreslong w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§11

Wycena aktywéw i pasywoéw

Metody wyceny aktywow i pasywodw na dzien bilansowy z zatozeniem kontynuacji dziatalnosci:
1. Srodki trwate, wartoici niematerialne i prawne, a takze nieruchomosci zaliczane do inwestycji
wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztdw wytworzenia albo wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny $rodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.
2. Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokoéci kosztédw pozostajacych w bezpoérednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
3. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia sie wg cen zakupu nie wyzszych od cen
sprzedazy netto na ten dzied. Wycena obejmuje sktadniki aktywow znajdujgcych sie
w magazynach oraz przy uwzglednieniu zasady istotnosci leki i materiaty medyczne zaliczone
w koszty w momencie wydania z magazynu a nie zuzyte do dnia bilansowego. Wartos¢ lekéw
i materiatéw ustala sie na podstawie spisu z natury.

Od rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych
w przypadku:

a) trwatej utraty wartosci;

b) nadmiernych zapasow;

c) zapasow nie wykazujacych ruchu

przez rok — w wysokosci 50% ich wartosci
przez dwa lata — w wysokosci 100% ich wartosci.

. Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem
ostroznosci.
. Do ewidencji ksiegowej odsetek od naleznosci stosuje sie zasade memoriatu oraz zasade
wspotmiernosci przychoddéw i kosztow z wyjgtkiem odsetek od naleznosci z tytutu sprzedazy
Swiadczen medycznych dla oséb fizycznych. W tym przypadku noty odsetkowe bedg wystawiane

i ksiegowane dopiero po uregulowaniu kwoty gtdwnej naleznosci.
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7.Na dzien bilansowy dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci uwzgledniajgc stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty.

8. Aktualizacja naleznosci z tytutu wykonanych $wiadczen zdrowotnych na rzecz osdb fizycznych nie
finansowanych ze srodkow publicznych ze wzgledu na znaczny stopienn prawdopodobienstwa
niesciggalnosci dokonywana jest w postaci ogodlnych odpisow aktualizujgcych w okresach
kwartalnych (potrocznych, nie pdzniej niz na dzien bilansowy) w wysokosci, uwzgledniajgcej okres
opo6znienia w ptatnosci:

a) po 6 miesigcach 50%;
b) po 12 miesigcach 100%.

9. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty. Nominalne zobowigzania powieksza sie
o odsetki nalezne na dzien bilansowy. Odstepuje sie od naliczania odsetek wtedy, gdy:

a)w umowach z dostawcami uregulowano sprawe odstgpienia od naliczania odsetek za
nieterminowg zaptate zobowigzan,

b) jednostka posiada pisemne oswiadczenie reprezentantéw dostawcy dotyczgce odstgpienia
dochodzenia odsetek za nieterminowg zaptate zobowigzan,

c) z potwierdzenia salda wynika stan zobowigzan.

10. Odsetki naliczone przez kontrahenta zwiekszajg konta rozrachunkéw z kontrahentami, a takze
obcigzajg zgodnie z zasadg memoriatu koszty finansowe danego okresu.

11. Zobowigzania finansowe z wyjgtkiem zobowigzan przeznaczonych do obrotu wycenia sie
w skorygowanej cenie nabycia z zachowaniem zasady istotnosci.

12. Koszty wytworzenia, ktére mozna bezposrednio przyporzadkowac przychodom osiggnietym przez

jednostke, wptywajg na wynik finansowy jednostki za ten okres sprawozdawczy, w ktérym
przychody te wystgpity. Na dzien bilansowy koszty bezposrednie zwigzane z hospitalizacja
pacjentow przebywajgcych w szpitalu , ktdrzy zostang rozliczeni w nastepnym roku obrotowym
wycenia sie w wysokosci kosztéw bezposrednich zakupionych procedur medycznych, zuzytych
lekow oraz materiatéw medycznych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym jako Rozliczenia
Miedzyokresowe Czynne, wraz z przypadajgcg wspotmiernie czescig kosztow posrednich.
Koszty wytworzenia, ktére mozna jedynie w sposdb posredni przyporzadkowaé przychodom lub
innym korzysciom osigganym przez jednostke, wptywajg na wynik finansowy jednostki w czesci,
w ktorej dotyczg danego okresu sprawozdawczego, zapewniajgc ich wspotmiernosé do
przychodow lub innych korzysci ekonomicznych.

13. Rezerwy tworzone na pewne lub prawdopodobne koszty, straty oraz rezerwa na restrukturyzacje
wyceniane sg w uzasadnionej wysokosci. Podstawg do ujecia rezerw z poszczegdlnych tytutdéw
w ksiegach rachunkowych jest wiarygodny szacunek jej wartosci, ktéry podlega aktualizacji

w nastepnych okresach sprawozdawczych. Rezerwy tworzone sg odpowiednio w ciezar
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pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych. Niewykorzystane rezerwy na dzien, na
ktéry okazaty sie zbedne, zwiekszajg odpowiednio pozostate przychody operacyjne, przychody
finansowe lub zyski nadzwyczajne.

14. Rezerwy na Swiadczenia pracownicze (nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne) ustala sie
w wysokosci przewidywanej na dzien bilansowy kwoty przysztych wyptat, ktére sg nieodzowne do
wywigzania sie zespotu ze zobowigzan, jakie wynikajg z zatrudnienia pracownikéw w roku
obrotowym i w latach poprzednich. Rezerwa na $wiadczenia pracownicze jest na kazdy dzien
bilansowy aktualizowana. Przy aktualizacji rezerw uwzglednia sie aktualne dane dotyczace
wynagrodzen, stopy dyskonta, prawdopodobieistwa wyptaty. Skutki aktualizacji rezerw
odnoszone sg na koszty dziatalno$ci operacyjnej i rozliczenia miedzyokresowe bierne. Biezgce
wyptaty nagrdd jubileuszowych i odpraw emerytalnych ksiegowane sg jako koszty wynagrodzen w
osrodkach kosztow, do ktdrych przypisani sg pracownicy.

15. Rezerwe z tytutu odroczonego podatku tworzy sie od dodatnich réznic przejsciowych miedzy
wartoscig ksiegowg a podatkowq aktywow i pasywoéw stosujgc stawke podatku dochodowego,
jaka bedzie obowigzywac w roku powstania obowigzku podatkowego. W przypadku korzystania
dochodu ze zwolnienia z podatku dochodowego od osdb prawnych nie tworzy sie aktywa i rezerw
na odroczony podatek dochodowy.

16. Fundusze wtasne wycenia sie na dzien bilansowy w wartos$ci nominalne;.

17. Kazdorazowe przeprowadzenie procedury aktualizacji wyceny aktywdw i odwrdcenie odpisu
aktualizujgcego ich wycene, w tym przeprowadzonych ocen, szacunkdéw i oblicze, wymaga
odpowiedniego udokumentowania w dowodzie wewnetrznym stanowigcym podstawe zapisow
w ksiegach rachunkowych oraz ujawnien danych dotyczgcych utraty wartosci aktywow.

18. Nie rzadziej niz na kazdy dzien bilansowy jednostka ustala, czy zachodzi potrzeba
przeprowadzenia procedury ustalania odpisu aktualizujgcego wycene aktywéw spowodowanego
utratg przez nie wartosci - zarowno w odniesieniu do aktywow wykorzystywanych do dziatalnosci
operacyjnej, jak i inwestycji, bez wzgledu na to, czy sg one dostepne do uzytkowania (tzn. gotowe,

przystosowane juz do uzytkowania), czy jeszcze nie.

§12

Konta ksigg pomocniczych

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:
1) Srodkéw trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2) rozrachunkow z kontrahentami;
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3) rozrachunkow z pracownikami;

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig
niezbedng do celéw podatkowych);

5) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywow i do celdw podatkowych);

6) kosztéw i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow;

7) operacji gotéwkowych w przypadku prowadzenia kasy.

Bezposrednio w koszty na dzierl ich zakupu dokonuje sie nastepujgcych grup materiatow:
1. Materiaty medyczne
2. Materiaty niemedyczne.

Materiatéw tych nie obejmuje sie inwentaryzacja.

§13
Ochrona danych

1. System stuzgcy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych

i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow okreslone sg

w Zatgczniku nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

§14

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01.01.2021 roku.

15



© N o A

10.
11.

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO POLITYKI RACHUNKOWOSCI SZP ZOZ W JABLONNIE
— Zarzadzenie nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

Zaktadowy plan kont, ustalajgcy wykaz kont ksiegi gtownej - Zatgcznik Nr 1
Wykaz kont syntetycznych, a takze zasady podziatu kont syntetycznych na konta analityczne oraz

przyjete zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych - Zatgcznik Nr 2.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg
rachunkowych w procesach przetwarzania danych - Zatgcznik Nr 3.

Wersja oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji - Zatgcznik Nr 4

Zasady ewidencji kosztéw w zespole kont ,4” Zatgcznik nr 5

Wykaz Osrodkéw Powstawania Kosztéw - Zatgcznik nr 6

Ustala sie zasady wyceny procedur medycznych - Zatgcznik nr 7

Zasady podziatu kosztow bezposrednich, ktorych nie mozna przypisa¢ do OPK z dokumentu
zrodtowego - Zatfgcznik nr 8.

Zasady podziatu kosztéw posrednich, kosztéw zarzgdu - Zatgcznik nr 9.

System ochrony danych — Zatgcznik nr 10

Zasady ewidencji operacji gospodarczych w projektach finansowanych z funduszy zewnetrznych

—Zatgcznik nr 11




Zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej - Zatgcznik Nr 1 do

Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

Symbol Konta

Nazwa

Uwagi

%%k %

Wszystkie konta

010-** Srodki Trwate

010-00 Grunty

010-01 Budynki i budowle

010-02 Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej

010-03 Kotty i maszyny energetyczne

010-04 Maszyny,urzadz. i aparatura ogdln. zast

010-05 Specjalist. maszyny, urzadzenia i aparat

010-06 Urzadzenia techniczne

010-07 Srodki transportu

010-08 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wypos

013-** Niskocenne srodki trwate

013-01 Niskocenne $rodki trwate

020-** Wartosci niematerialne i prawne

020-01 Koszty zakonczonych prac rozwojowych

020-02 Inne wartosci niematerialne i prawne

020-03 Wartos¢ firmy

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

070-** Umorzenie Srodkéw trwatych

070-00 Grunty

070-01 Budynki i budowle

070-02 Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej

070-03 Kotty i maszyny energetyczne

070-04 Maszyny,urzadz. i aparatura ogdln. zast

070-05 Specjalist. maszyny, urzadzenia i aparat

070-06 Urzadzenia techniczne

070-07 Srodki transportu

070-08 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

072 Umorzenie niskocennych $rodkéw trwatych

072-01 Umorzenie niskocennych srodkéw trwatych

074 Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci Srodkéw trwatych
075-** Umorzenie wartos$ci niemat. i prawnych

075-01 Amortyzacja koszty zakoriczonych prac rozwojowych - KUP
075-02 Amortyzacja inne wartos$ci niematerialne i prawne - KUP
075-03 Amortyzacja wartos¢ firmy - KUP

076 Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci niemateralialnych i prawnych
078 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa trwate

078-** Rodzaj

080-**-** Srodki trwate w budowie

080-** Zadanie inwestycyjne XXX

081-**-** Srodki trwate w budowie finansowane ze zrédet zewnetrznych
081-PO1-*** Realizacja projektu unijnego nr P01

081-PO2-*** Realizacja projektu unijnego nr P02

082 Odpisy aktualizujgce srodki trwate w budowie

091 Srodki trwate dzierzawione pozabilansowe
092 Srodki trwate obce pozabilansowe
093 Srodki trwate w likwidacji pozabilansowe
100-** Kasa

100-01 Kasa - Jabtonna

100-02 Kasa - Chotoméw

130-** Rachunek bankowy

130-01 Rachunek bankowy podstawowy

131-** Rachunek $rodkéw wyodrebnionych dotyczacych realizacji projektu z UE
134-** Kredyty bankowe
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Symbol Konta

Nazwa

Uwagi

135

Inne $rodki pieniezne

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Odpisy aktualizujgce wartosé krétkoterminowych aktywodw finansowych
142 Rachunek bankowy lokat terminowych

144 Rachunek bankowy ZF$S

149-** Srodki pieniezne w drodze

149-01 Srodki pieniezne w drodze

149-02 ptatnosci bezgotéwkowe za pomocg terminali

149-03 ptatnosci kartg stuzbowg

150 Wydatki kwalifikowane do projektéw UE pozabilansowe
200-** Rozrachunki z odbiorcami

201-** Rozrachunki z dostawcami

204-** Rozrachunki z tytutu zakupu srodkéw trwatych w budowie
212-** Rozrachunki z tytutu realizacji projektu unijnego

212-01 Rozrachunki z tytutu realizacji projektu unijnego PO1

212-02 Rozrachunki z tytutu realizacji projektu unijnego P02

214 Rozrachunki z tytutu zakupu srodkdéw trwatych finansowanych ze srodkéw UE
220-** Rozrachunki publiczno-prawne

220-01 CIT8

220-02 Podatek od wynagrodzen

220-03 Podatek od zlecen

220-04 Podatek od ZF3$S

220-05 Podatek od ryczattu samochodowego

220-06 Podatek od nadgodzin

220-07 PFRON

220-08 VAT do zaptaty

221-** Podatek VAT naliczony

222-** Podatek VAT nalezny

223 Podatek VAT do rozliczenia

224-** Rozrachunki z ZUS

224-01 Sktadki emerytalne,rentowe,wypadkowe, chorobowe /51/
224-02 Skfadki zdrowotne /52/

224-03 Sktadki na Fundusz Pracy i FGSP /53/

224-04 Sktadki ZUS do wyjasnienia

228-** Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

230-** Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

230-01 Wynagrodzenia osobowe

230-02 Umowy Zlecenia

230-03 Odprawy emerytalne i nagrody jubileusziowe

230-04 Nagrody

230-05 Nadgodziny

231-** Rozrachunki dotyczace potrgcen z wynagrodzen

232-** Pozostate rozrachunki z pracownikami

234-** Rozrach. z pracownikami z tyt. zaliczek

235-** Rozliczenie niedobréw i szkéd

236-** Rozliczenie nadwyzek

249-** Pozostate rozrachunki

251 Rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS i kaucji

254 Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej (roszczenia sporne)
256 Rozrachunki z tytutu depozytéw

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

291 Naleznosci warunkowe pozabilansowe
294 Zobowigzania warunkowe pozabilansowe
300 Rozliczenie zakupu

4OQ-**Fx_xk Amortyzacja

4O1-**Fx xk Zuzycie materiatéw i energii

4Q2-**Fx_xk Ustugi obce
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Symbol Konta

Nazwa

Uwagi

4Q3-**Fx_xk Podatki i optaty
4Q4-**Fx_xk Wynagrodzenia
Sktadki na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i inne $wiadczenia na
4Q5-**Fx_xk rzecz pracownikéw
4OB-**-Fx_xk Pozostate koszty rodzajowe
410 Koszty kwalifikowane do projektéw UE pozabilansowe
490 Rozliczenie kosztow
500 Podstawowa opieka zdrowotna
501 Poradnie specjalistyczne
507 OPK proceduralne
Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. kosztochtonne w tym badania
508 TK, MR, endoskopowe, laboratoryjne)
525 Rozliczenia projektow unijnych (Pozostata dziatalnosé podstawowa)
526 Programy zdrowotne i profilaktyczne
Inne programy i projekty finansowane ze srodkéw publicznych na podstawie
527 odrebnych uméw
530 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym
535 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym
540 Dziatalnos¢ komercyjna o charakterze medycznym
545 Dziatalnos¢ komercyjna o charakterze niemedycznym
550 Koszty zarzadu
599 Konto techniczne - przeniesienie sald kosztéw (5) na koniec roku
640-** Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne krétkoterminowe
641-** Rozliczenie miedzyokresowe bierne - rezerwy na Swiadczenia pracownicze
642-** Rozliczenie miedzyokresowe czynne dtugoterminowe
643-** Rozliczenia miedzyokresowe bierne krétkoterminowe
649-** Rozliczenia miedzyokresowe bierne dtugoterminowe
650 Pozostate rozliczenia miedzyokresowe
651 Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego
702-** Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowe;j
702-01 Podstawowa opieka zdrowotna
702-01-0010 Poradnia Lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotne;j
702-01-0032 Poradnia Pielegniarki Podstawowej Opieki Zdrowotnej
702-01-0034 Poradnia Potoznej Podstawowej Opieki Zdrowotnej
702-01-0041 Poradnia Medycyny Szkolnej
702-02 Poradnie specjalistyczne
702-02-1800 Poradnia Stomatologiczna
703-** Sprzedaz ustug pozostatych
703-0120 Poradnia ginekologiczna - projekt finansowany przez Gmine Jabtonna
703-7110 Punkt szczepien Covid-19
704-** Sprzedaz ustug dziatalnosci pomocniczej medycznej
704-7110 Gabinet diagnostyczno-zabiegowy
704-7210 Pracownia USG
707-** Sprzedaz ustug dziatalnosci pomocniczej niemedycznej
707-9903 Najem pomieszczen
712-** Koszt wtasny sprzedazy ustug dziatalnosci podstawowej
713-** Koszt wtasny sprzedazy ustug pozostatych
714 Koszt wtasny dziatalnosci pomocniczej medycznej
717-** Koszt wtasny dziatalnosci pomocniczej niemedycznej
750-** Przychody finansowe
750-01 Odsetki naliczone od naleznosci
750-02 Odsetki bankowe
750-99 Pozostate
751-** Koszty operacji finansowych
760-** Pozostate przychody operacyjne
760-01 Wynagrodzenie nalezne ptatnikowi sktadek
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Symbol Konta

Nazwa

Uwagi

760-02

Przychody zwigzane z amortyzacjg otrzymanego sprzetu

760-03 Darowizny pieniezne
760-04 Pozostate darowizny
760-05 Przychody z dotacji rozliczane z lat ubiegtych
760-99 Pozostate przychody
761-** Pozostate koszty operacyjne
761-01 Odszkodowania
761-02 Koszty komornicze i sgdowe
761-03 Likwidacja srodkéw trwatych
761-99 Pozostate koszty operacyjne
762-*%* Przychody projektu UE
790 Obroty wewnetrzne
791 Koszty obrotéw wewnetrznych
801-** Fundusz zatozycielski
802-** Fundusz zaktadu
805 Fundusz z aktualizacji wyceny
820-** Rozliczenie wyniku finansowego
820-01 Zysk / Strata z lat ubiegtych
820-02 Korekta btedu podstawowego
830-** Rezerwy
830-01 Rezerwy na odprawy emerytalno-rentowe
830-02 Rezerwy na nagrody jubileuszowe
830-03 Rezerwy na sprawy sgdowe
830-04 Rezerwy na przewidywane zobowigzania
830-05 Rezerwy na przyszte zobowigzania z tyt.restrukturyzacji
830-06 Rezerwy inne
845-** Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
845-01 Odsetki umowne
845-02 Nieodptatne niefinansowe aktywa trwate
845-03 Kary umowne z tytulu dostaw robét i ustug
845-04 Odszkodowanie z tyt. szkody wywotane zdarzeniami losowymi
846-** Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw projektu UE
851-** Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych
851-01 Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych
860 Wynik finansowy
870 Obowigzkowe obcigzenie wyniku finansowego
KONTA POZABILANSOWE SRODKI ZEWNETRZNE | WYDATKI STRUKTURALNE
900 Konto techniczne- wskazniki do podziatu kosztéw
994 Zaangazowanie srodkéw ZOZ z tyt. uméw partnerstwa publiczno-prywatnego
995 Zaangazowanie srodkéw z tytutu projektow unijnych
995-01 Projekt finansowany z UE PO1
995-02 Projekt finansowany z UE P02
996 Zaangazowanie srodkéw z tytutu zadan inwestycyjnych
996-01 Zadanie inwstycyjne 01
997 Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych
998-** Wieloletnie naktady inwestycyjne
998-** Zadanie inwestycyjne
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ZAtACZNIK NR 2

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

ZASADY PODZIALU KONT SYNTETYCZNYCH NA ANALITYCZNE ORAZ PRZYJETE ZASADY KWALIFIKACII

| WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH | ANALITYCZNYCH PODMIOTOWEGO PLANU KONT

ZDARZEN GOSPODARCZYCH

SYMBOL KONTA
NAZWA KONTA
Syntetyka | Analityka
ZESPOL 0 — AKTYWA TRWALE
010 Srodki trwate
XX Klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych
013 Niskocenne $rodki trwate
XX Rodzaj
020 Wartosci niematerialne i prawne
XX Rodzaj
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
XX Rodzaj
070 Umorzenie $rodkow trwatych
XX Klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych
072 Umorzenie niskocennych srodkéw trwatych
XX Rodzaj
074 Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci Srodkéw trwatych
XX Klasyfikacja rodzajowa $rodkow trwatych
075 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
XX Rodzaj
076 Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci niematerialnych i prawnych
078 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa trwate
X Rodzaj
080 Srodki trwate w budowie
XX Zakup ,budowa, wspotfinansowane z UE
XX Nazwa zadania
X Zrédto finansowania
081 Srodki trwate w budowie finansowane ze zrédet zewnetrznych
XXX Nr projektu — analityka zgodna z budzetem projektu
082 Odpisy aktualizujgce srodki trwate w budowie
KONTA POZABILANSOWE




SYMBOL KONTA

NAZWA KONTA
Syntetyka | Analityka
091 Srodki trwate dzierzawione (OBCE)
092 Srodki trwate obce
093 Srodki trwate w likwidacji

ZESPOt 1 - SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

100 Kasa

XX Lokalizacja

130 Rachunek bankowy podstawowy
XX Rodzaj

131 Rachunek bankowy projektu z UE
XX Nazwa projektu UE

134 Kredyty bankowe

XX Wg rodzaju

135 Inne $rodki pieniezne
X Wg rodzaju

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
X Rodzaj

141 Odpisy aktualizujgce wartos¢ krotkoterminowych aktywow finansowych
X Rodzaj

142 Rachunek bankowy lokat terminowych

XX Wg bankow

XX Wg rachunkéw bankowych
144 Rachunek bankowy ZFS$S
XX Rodzaj
149 Srodki pieniezne w drodze
XX Rodzaj

KONTA POZABILANSOWE

150 Wydatki kwalifikowane do projektéw UE
XX Nazwa projektu
XX Lata poniesionych kosztéw

ZESPO 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

200 Rozrachunki z odbiorcami
XXXX Kontrahent
201 Rozrachunki z dostawcami

XXXXX Kontrahent

204 Rozrachunki z tytutu zakupu $rodkéw trwatych w budowie




SYMBOL KONTA
NAZWA KONTA
Syntetyka | Analityka
XXXX Kontrahent
212 Rozrachunki z tytutu realizacji projektu unijnego
XX Numer
214 Rozrachunki z tytutu zakupu srodkdw trwatych finansowanych ze srodkéw UE
220 Rozrachunki publiczno — prawne
XX Tytut rozrachunku
221 Podatek VAT naliczony
XX Rodzaj zakupu (srodki trwate i pozostate zakupy)
XX Rodzaj sprzedazy (zwolniona, opodatkowana)
222 Podatek VAT nalezny
XX Stawka VAT
223 Podatek VAT do rozliczenia
224 Rozrachunki z ZUS
XX Rodzaj
228 Pozostate rozrachunki publiczno — prawne
XX Rodzaj rozrachunku
230 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
XX Rodzaj
231 Rozrachunki dotyczace potracen z wynagrodzen
XX Rodzaj
232 Pozostate rozrachunki z pracownikami
XX Tytut rozrachunku
234 Rozrachunki z pracownikami z tytutu zaliczek
XX Rodzaj
235 Rozliczenie niedoboréw i szkéd
XX Rodzaj sktadnikow majatkowych
XXXXX Pracownik
236 Rozliczenie nadwyzek
XX Rodzaj sktadnikéw majatkowych
XXXXX Pracownik
245 Inne rozrachunki z pacjentami
249 Pozostate rozrachunki
XX Tytut rozrachunku
251 Rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS i kaugji




SYMBOL KONTA

NAZWA KONTA
Syntetyka | Analityka
X Tytut rozrachunku
XXXXX Kontrahent, komorka organizacyjna
254 Naleznosci dochodzone na drodze sadowej (roszczenia sporne)
XXXXX Kontrahenci, pracownicy
256 Rozrachunki z tytutu depozytow
XXXXX Rodzaj
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
XXXXX Kontrahent
KONTA POZABILANSOWE
291 Naleznosci warunkowe
XXXXX Kontrahent
294 Zobowigzania warunkowe
XXXXX Kontrahent
ZESPO 3 — MATERIALY | TOWARY
300 Rozliczenie zakupu
XX Rodzaj/ Kontrahent
ZESPOL 4 — KOSZTY WEDtUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE
400 Amortyzacja
XX XX XX | Rodzaj kosztow
401 Zuzycie materiatow i energii
XX XX XX | Rodzaj kosztow
402 Ustugi obce
XX XX XX | Rodzaj kosztow
403 Podatki i optaty
XX XX Rodzaj kosztéw
404 Wynagrodzenia
XX XX XX | Rodzaj kosztow
Sktadki na rzecz Podmiotu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i inne Swiadczenia na rzecz
10> pracownikéw
XX XX XX | Rodzaj kosztow
406 Pozostate koszty rodzajowe
XX XX
KONTA POZABILANSOWE
410 Koszty kwalifikowane do projektow UE
XX Nazwa projektu




SYMBOL KONTA

Syntetyka | Analityka

NAZWA KONTA

XX Lata poniesionych kosztéw

490 Rozliczenie kosztéw
ZESPOL 5 — KOSZTY WEDtUG TYPOW DZIAtALNOSCI | ICH ROZLICZENIE

500 Podstawowa opieka zdrowotna

XXXX Nr OPK

4xx-xx | Analityka kont zespotu ,4” odrebnie dla kazdego OPK

501 Jw. Poradnie specjalistyczne
507 Jw. OPK proceduralne

Jw. Ustugi bezposrednio finansowane przez Narodowy Fundusz Zdrowia (tzw. kosztochtonne
508 w tym badania tomografii komputerowej, rezonansu magnetycznego, endoskopowe,

laboratoryjne)

525 jw. Rozliczenia projektédw unijnych
526 jw. Programy zdrowotne i profilaktyczne

jw. Inne programy i projekty finansowane ze $rodkéw publicznych na podstawie odrebnych
> umow
530 Jw. Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym
535 Jw. Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym
540 Jw. Dziatalnos¢ komercyjna o charakterze medycznym
545 Jw. Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym
550 Jw. Koszty zarzadu

Dla kazdego OPK prowadzi sie ewidencje analityczng kosztu rodzajowego zgodnie z zatgcznikiem do

rozporzadzenia

Syntetyka 5 OPK Koszt rodzajowy — tak jak dla zespotu ,,4”
XXX XXXX AXX XX XX XX
599 Konto techniczne — przeniesienie sald kosztow (5) na koniec roku
ZESPOt 6 — ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne kréotkoterminowe
XX Tytut konta

641 Rozliczenia miedzyokresowe bierne — rezerwy na Swiadczenia pracownicze
XX Tytut konta

642 Rozliczenie miedzyokresowe czynne dtugoterminowe
XX Tytut konta

643 Rozliczenie miedzyokresowe bierne krotkoterminowe
XX Tytut konta




SYMBOL KONTA

NAZWA KONTA
Syntetyka | Analityka
649 Rozliczenia miedzyokresowe bierne dtugoterminowe
XX Tytut konta
650 Pozostate rozliczenia miedzyokresowe
XX Tytut
651 Aktywa i rezerwy z tytutu podatku dochodowego

ZESPOL 7 — PRZYCHODY | KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM

702 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowe;j

XXXXX Nr OPK

XX Rodzaj
703 jw Sprzedaz ustug pozostatych
704 Sprzedaz ustug dziat pomocniczej medycznej
707 jw Sprzedaz ustug dziatalnosci pomocniczej niemedycznej
712 jw Koszt wtasny sprzedazy ustug dziatalnosci podstawowej
713 jw Koszt wtasny sprzedazy ustug pozostatych
714 Koszt wtasny dziat pomocniczej medycznej
717 Koszt wtasny dziatalnosci pomocniczej niemedycznej
750 Przychody finansowe
X Rodzaj
751 Koszty operacji finansowych
X Rodzaj
760 Pozostate przychody operacyjne

XX Tytut konta

761 Pozostate koszty operacyjne

XX Tytut konta

762 Przychodu projektu UE

XX Tytut projektu

790 Obroty wewnetrzne
XX Rodzaj

791 Koszty obrotéw wewnetrznych
XX Rodzaj

ZESPOt 8 — KAPITALY (FUNDUSZE) WEASNE, FUNDUSZE SPECJALNE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

801 Fundusz zatozycielski

XX Tytut zmiany funduszu




SYMBOL KONTA

NAZWA KONTA
Syntetyka | Analityka
802 Fundusz zaktadu
XX Zmiany funduszu zaktadowego
805 Fundusz z aktualizacji wyceny
X Rodzaj
820 Rozliczenie wyniku finansowego
X Tytut
830 Rezerwy
XX Rodzaj rezerwy
845 Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw
XX Tytut
846 Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw projektu UE
XX Tytut
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych
X Tytut zmiany
860 Wynik finansowy
870 Obowigzkowe obcigzenie wyniku finansowego
ZESPOt 9 — KONTA POZABILANSOWE
900 Konto techniczne — wskazniki do podziatu kosztow
XXX Klucze podziatu
994 Zaangazowanie srodkéow ZOZ z tyt. umow partnerstwa publiczno-prywatnego
X Nazwa projektu
995 Zaangazowanie srodkow z tytutu projektdw unijnych
PO1 Nazwa projektu
996 Zaangazowanie srodkdéw z tytutu zadan inwestycyjnych
997 Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych
PO1 Nazwa projektu
998 Wieloletnie naktady inwestycyjne
XX Zadanie inwestycyjne




Il PRZYJETE ZASADY KWALIFIKACJI ZDARZEN GOSPODARCZYCH

ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

Konta zespotu 0 sg przeznaczone do ewidencji sktadnikéw majatku dtugotrwatego uzytkowania, tzn. takich, ktorych
przewidywany okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok.
Zalicza sie do nich:

1. S$rodki trwate - konto 010;

2. niskocenne $rodki trwate — konto 013;

3. wartosci niematerialne i prawne - konto 020;

4. inwestycje dtugoterminowe obejmujgce aktywa finansowe, $rodki trwate (nieruchomosci) i wartosci
niematerialne i prawne, nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu ich
wartosci, uzyskania z nich przychodow w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw - konto 030;

5. odpisy umorzeniowe $rodkow trwatych, niskocennych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz - konta 070, 072 i 075;

6. odpisy aktualizujgce wartosci Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz sktadnikéw
dtugoterminowych aktywoéw finansowych - konta 074 i 076, 078;

7. koszty zwigzane z budowg Srodkéw trwatych i ich rozliczanie na uzyskane efekty oraz odpisy aktualizujgce
srodki trwate w budowie - konta 080 i 082.

Wymienione sktadniki majgtkowe muszg spetniaé nastepujgce warunki:
1. sgkontrolowane przez podmiot;
2. majg wiarygodnie okreslong wartos¢;
3. zostaty pozyskane w wyniku przesztych zdarzend (np. zakup, wytworzenie, otrzymanie nieodptatne) i
spowodujg w przysztosci wptyw do podmiotu korzysci ekonomicznych;
4. bedg uzytkowane przez okres dtuzszy niz rok obrotowy.

Funkcja kont zespotu O jest odzwierciedlenie wartosci poczatkowej i korygujacych jg odpiséw umorzeniowych oraz
odpisow aktualizujgcych wartos¢ poszczegdlnych grup srodkdow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, jak
tez wartosci poczatkowej poszczegdlnych grup inwestycji dtugoterminowych i odpiséw z tytutu aktualizacji ich
wartosci, a takze stanu i zmian (zwiekszen i zmniejszen) srodkdw trwatych w budowie.

Z terminem ,amortyzacja” wigze sie pojecie umorzenia. Umorzenie stanowi kategorie ewidencyjng. Odpisy
umorzeniowe odzwierciedlajg kapitatowe zmniejszenie wartosci srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych na skutek zuzycia fizycznego i ekonomicznego od momentu ich przyjecia do uzytkowania do chwili obecnej,
natomiast odpisy amortyzacyjne sg kosztowym wyrazem umorzenia, czyli odzwierciedlajg zuzycie w pewnym okresie.
Okres, metode i roczng stawke amortyzacyjng dla danego Srodka trwatego lub sktadnika wartosci niematerialnych i
prawnych podmiot prowadzacy dziatalno$¢ leczniczg ustala samodzielnie .

Do ustalania odpiséw amortyzacyjnych mozna rowniez wykorzystac stawki podatkowe, ale tylko pod warunkiem, ze
wiernie odzwierciedlajg one zuzycie sSrodkow trwatych. Amortyzacji podlegajg wszystkie srodki trwate z wytgczeniem
gruntéw niestuzacych do wydobywania kopalin metoda odkrywkowsg .

Umorzenie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych powodujgce zmniejszenie wartosci bilansowe;j
tych zasobdéw jest spowodowane ich uczestnictwem w procesie realizacji zadan. Jest ono dokonywane droga
systematycznego, planowego roztozenia wartosci poczgtkowej na ustalony okres amortyzacji zgodnie z okreslong
stawka (lub okresem) i metodg amortyzacji po dniu przyjecia do uzywania. Nieumorzona wartos¢ poczatkowa srodka
trwatego moze by¢ odpisana:

1. do pozostatych kosztéw operacyjnych, jezeli obiekty trwate zostaty wycofane z uzytkowania, np. sprzedane,
zlikwidowane na skutek zuzycia, w przypadku gdy sktadniki srodkdow trwatych utracity przydatnosé na skutek
zdarzenia losowego;

2. nazmniejszenie kapitatu (funduszu) zapasowego, jezeli srodki trwate zostaty nieodptatnie przekazane innym
jednostkom, a ich wartos$¢ poczatkowa stanowita podstawe zwiekszenia funduszu (np. grunty).



Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie, gdy warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych przekracza kwote 10 000 zt.

Przy tym rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz po dniu przyjecia ich do uzytkowania.

W przypadku, gdy warto$¢ poczatkowa jest wyzsza niz 500 zt, a nizsza niz 10 000 zt, wartos$¢ srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych ujmuje sie na koncie 013 i 020, przy czym amortyzuje sie je jednorazowo.
Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej ponizej 500 zt ujmuje sie bezposérednio w
koszty w dniu zakupu.

KONTO 010 — SRODKI TRWAtE

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zmian (zwiekszen oraz zmniejszen) wartosci poczatkowej srodkéw trwatych.
Zalicza sie do nich:

1. nieruchomosci (w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle, budynki, a takze bedace
odrebng wtasnoscig lokale, spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo
do lokalu uzytkowego);

2. maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy;

3. ulepszenie w obcych srodkach trwatych;

4. inwentarz zywy.

Srodki te powinny by¢ zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania, przeznaczone na potrzeby jednostki w
zwigzku z prowadzong dziatalnoscig jednostki, a okres ich ekonomicznej uzytecznosci powinien by¢ dtuzszy niz rok.
Moga by¢ one przeznaczone takze do oddania w uzywanie innym jednostkom na podstawie umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze.

Ponadto do srodkow trwatych zalicza sie otrzymane do odptatnego uzywania i pobierania pozytkdw obce obiekty
trwate na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli umowa spetnia co
najmniej jeden z warunkéw okreslonych w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci:

1. przenosi wtasnosc jej przedmiotu na korzystajgcego po zakonczeniu okresu, na ktdry zostata zawarta;

2. zawiera prawo do nabycia jej przedmiotu przez korzystajgcego po zakoriczeniu okresu, na jaki zostata
zawarta, po cenie nizszej od wartosci rynkowej z dnia nabycia;

3. okres, najaki zostata zawarta, odpowiada w przewazajacej czesci przewidywanemu okresowi ekonomiczne;j
uzytecznosci srodka trwatego lub prawa majatkowego, przy czym nie moze by¢ on krétszy niz % tego okresu.
Prawo wtasnosci przedmiotu umowy moze by¢ po okresie, na jaki umowa zostata zawarta, przeniesione na
korzystajacego;

4. suma optat pomniejszonych o dyskonto, ustalona w dniu zawarcia umowy i przypadajgca do zaptaty w okresie
jej obowigzywania, przekracza 90% wartosci rynkowej przedmiotu umowy na ten dzien. W sumie optat
uwzglednia sie warto$¢ korcowg przedmiotu umowy, ktdrg korzystajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ za
przeniesienie na niego wtasnosci tego przedmiotu. Do sumy opfat nie zalicza sie ptatnosci na rzecz
korzystajgcego za $wiadczenia dodatkowe, podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie tego przedmiotu, jezeli
korzystajacy pokrywa je niezaleznie od optat za uzywanie;

5. zawiera przyrzeczenie finansujgcego do zawarcia z korzystajgcym kolejnej umowy o oddanie w odptatne
uzywanie tego samego przedmiotu lub przedtuzenia dotychczasowej umowy, na warunkach korzystniejszych
od przewidzianych w dotychczasowej umowie;

6. przewiduje mozliwosé jej wypowiedzenia, z zastrzezeniem ze wszelkie powstate z tego tytutu koszty i straty
poniesione przez finansujgcego pokrywa korzystajgcy;

7. przedmiot umowy zostat dostosowany do indywidualnych potrzeb korzystajgcego. Moze on by¢ uzywany
przez korzystajacego, bez wprowadzania w nim istotnych zmian.

Jezeli umowa nie spetnia zadnego z powyziszych warunkéw, to obiekt jest zaliczany do Srodkdéw trwatych
finansujacego i podlega u niego umorzeniu i amortyzacji.

Srodki trwate ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug wartosci poczatkowej (brutto).
Stanowi ona sume faktycznie poniesionych wydatkdw na zakup lub wytworzenie nowego obiektu trwatego. Podstawg
ustalenia wartosci brutto moze by¢:

1. cena nabycia lub cena zakupu;

2. koszt wytworzenia;

3. wartos¢ przeszacowana (po aktualizacji wyceny);



4. wartosc¢ rynkowa (cena mozliwa do odzyskania) z uwzglednieniem trwatej utraty wartosci;
5. wartos¢ godziwa.

Cena nabycia srodka trwatego — rzeczywista cena zakupu powiekszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
przystosowaniem sktadnika do stanu zdatnego do uzywania (np. koszty za — i wytadunku, ubezpieczenia, cta, koszty
transportu, koszty montazu); warto$¢ te powieksza podatek VAT i podatek akcyzowy naliczony w czesci
niepodlegajgcej odliczeniu od podatku naleznego oraz odsetki od kredytow i réznice kursowe poniesione na zakup
srodka. Jezeli nie mozna jej ustali¢ (np. sktadnik otrzymany zostat w drodze darowizny), to dokonuje sie wyceny
wedtug ceny rynkowej, odpowiadajgcej sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu pomiedzy
niepowigzanymi ze sobg stronami.

Koszt wytworzenia $rodka trwatego - koszty pozostajgce w bezposrednim zwigzku z produkcja okreslonego srodka
oraz przypadajgca na okres jego wytwarzania uzasadniona cze$¢ kosztéw posrednio zwigzanych z produkcjg; do
uzasadnionej czesci kosztéw posrednich zalicza sie zmienne posrednie koszty produkcji oraz te cze$é statych
posrednich kosztéw produkgji, ktéra odpowiada poziomowi tych kosztéw przy normalnym wykorzystaniu zdolnosci
produkcyjnych; do kosztow wytworzenia srodkéw trwatych zalicza sie odsetki od pozyczek i kredytéw oraz rdznice
kursowe poniesione przed przyjeciem srodkéw trwatych do eksploatacji. Jezeli nie mozna go ustali¢, to wyceny
dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy.

Cena sprzedazy - moze by¢ ustalona na bazie wyceny dokonanej przez biegtych (rzeczoznawcédw) albo przez
wtasciciela; powinien by¢ sporzadzony dokument podajgcy zrodta informacji i cen podobnych sktadnikéw Srodkéw
trwatych;

Warto$¢ przeszacowania:

a) ,in minus” - warto$¢ poczatkowa i dotychczasowe umorzenie Srodkéw trwatych przeliczone za pomoca
wspotczynnikdw przeliczeniowych, ktore uwzgledniajg stosunek poziomu cen $rodkéw trwatych ujetych w
ksiegach do poziomu cen przyjetego za podstawe przeliczenia; przy czym rdznice miedzy dotychczasowg i
zaktualizowang wyceng zwiekszajg kapitat z aktualizacji wyceny; stuzg one do odtworzenia majgtku jednostki
i nie mogg by¢ przeznaczone do podziatu. Wartos¢ uzytkowag obiektu trwatego zwiekszajg koszty
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji lub modernizacji. Dokonuje sie w warunkach inflacji, gdy wartos¢
poczatkowa jest zbyt niska w stosunku do cen rynkowych;

b) ,in plus” - zwiekszenie wartosci poczagtkowej wystepuje, gdy wydtuza sie czas uzytkowania srodka, wzrasta
jego zdolnos¢ (wydajnosé) produkeyjna, poprawia sie jako$¢ produktow, obnizajg koszty eksploatacji itp.)
Dokonuje sie, gdy nastepuje ulepszenie srodka trwatego;

c) wartos¢ godziwa - kwota, za jaka sktadnik aktywdw moze zostaé wymieniony, a zobowigzanie uregulowane
na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy zainteresowanymii dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi
ze sobg stronami.

Szczegdlnym przypadkiem zwiekszenia wartosci poczqtkowej Srodka trwatego jest poniesienie kosztow w celu jego
ulepszenia i przystosowania do potrzeb uzytkownika. Mogqg to by¢ koszty: adaptacji, modernizacji, przebudowy,
rozbudowy lub rekonstrukcji.
Ich poniesienie powoduje zwiekszenie wartosci uzytkowej tego srodka po zakonczeniu ulepszenia. Zakresem kosztow
ulepszenia obejmuje sie takze wydatki na zdobycie czesci zapasowych, ktorych jednostkowa cena przekracza 10 000zt.
W przeciwnym wypadku wydatki te wlicza sie w koszty uzyskania przychodow. Za czesci sktadowe uznaje sie te
elementy Srodkdw trwatych, ktdre nie mogq byc od nich odtgczone bez uszkodzenia lub zmiany catosci.
Podwyzszong wartosc ulepszenia mozna mierzy¢ zdolnoscig wytwadrczq, okresem uzywania, kosztami eksploatacji itp.
Efektem ulepszert mogq byc:

1. wydtuzenie okresu eksploatacji;

2. zwiekszenie powierzchni budynku;

3. wazrost zdolnosci wytwdrczej parku maszynowego;

4. poprawa jakosci produkowanych za ich pomocg produktow;

5. obnizenie kosztow eksploatacji obiektow w porédwnaniu z momentem ich przyjecia do uzywania.
Jezeli celem poniesionych wydatkdw jest przywrdcenie pierwotnego stanu technicznego czy uzytkowego srodkow
trwatych, to wydatki te traktuje sie jako koszty remontow i zalicza do kosztow uzyskania przychodow.
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Urealnienie wartosci Srodkdw trwatych wymaga ich aktualizacji (przeszacowania). Ma ona na celu skorygowanie ich
wartosci ksiegowej netto do wartosci godziwej. Ustalona w wyniku aktualizacji wartos¢ srodka trwatego nie powinna
by¢ wyzsza od wartosci, ktérej odpisanie w przewidywanym okresie dalszego uzytkowania srodka trwatego jest
ekonomicznie uzasadnione. Zgodnie z ustawg o rachunkowosci aktualizacja moze by¢ przeprowadzana na podstawie
przepiséw ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

Aktualizacja polega na przeliczeniu wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych obiektéw
trwatych za pomocg wspdtczynnikdw przeliczeniowych. Wspdtczynniki te uwzgledniajg stosunek poziomu cen
Srodkdw trwatych ujetych w ewidencji do poziomu cen, ktéry zostat przyjety za podstawe przeliczenia.

Wynikajgca z aktualizacji wyceny rdznica wartosci netto srodkéw trwatych zwieksza konto 805 ,Kapitat (fundusz) z
aktualizacji wyceny". Kapitat ten nie moze by¢ przeznaczony do podziatu.

W przypadku zmian technologii produkcji, likwidacji srodka trwatego, wycofania go z uzywania lub z innych przyczyn
nastepuje trwata utrata wartosci Srodka trwatego. Nalezy wowczas dokonac odpisu aktualizujgcego, ktéry doprowadzi
wartos¢ ksiegowg netto srodka trwatego do jego ceny sprzedazy, a gdy jest to niemozliwe - do wartosci godziwej.
Odpisy aktualizujgce z tytutu utraty wartosci, a takze spowodowane wypadkami losowymi obcigzajg pozostate koszty
operacyjne.

Jezeli warto$¢ poczatkowa i dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych byty zaktualizowane (na bazie innych
przepisdw), to odpisy z tytutu utraty ich wartosci s odnoszone na kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny.
Ewentualng nadwyzke odpisu nad réznica z aktualizacji wyceny zalicza sie do pozostatych kosztéw operacyjnych.

Po stronie Wn konta 010 ksieguje sie wszelkie zwiekszenia stanu i wartosci poczgtkowej (wartosci brutto) srodkéw
trwatych, mianowicie:
1. przyjecie S$rodkéw trwatych do uzytkowania po zakonczeniu budowy lub bezposrednio z zakupu
(niewymagajgcych montazu);
otrzymanie $rodka trwatego jako aportu;
otrzymanie $rodka trwatego w drodze darowizny lub nieodptatnego przejecia;
przyjecie srodka trwatego w drodze umowy leasingu finansowego;
ulepszenie istniejgcych obiektow trwatych;
ujawnienie srodkdw trwatych nie objetych ewidencjg (nadwyzki inwentaryzacyjne);
aktualizacje wyceny $rodkdéw trwatych.

No Uk wN

Po stronie Ma konta 010 ujmuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych, a w szczegdlnosci z tytutu:
1. likwidacji na skutek zuzycia, sprzedazy, darowizny, zwrotu leasingodawcy;

przekazania nieodptatnego za zgodg organu zatozycielskiego;

zaginiecia (niedobory inwentaryzacyjne);

aktualizacji wyceny (,,in minus”);

utraty przydatnosci gospodarczej na skutek zmiany rodzaju dziatalnosci;

zwrotu obiektéw trwatych ich wtascicielom.

oV hEWwWN

Na koncie 010 nie ksieguje sie zmniejszen srodkow trwatych na skutek umorzenia (ktdre ewidencjonuje sie na koncie
070) oraz odpisdw z tytutu utraty wartosci (ujmowanych na koncie 074).

Srodki trwate wprowadza sie do ewidencji pod datg OT/ protokotu zdawczo-odbiorczego (nie pdzniej niz w miesigcu
przekazania do uzywania) lub udokumentowanego przyjecia. Wszystkie zapisy dotyczgce zmian stanu $rodkéw
trwatych sg dokonywane w wartosci poczatkowej. Przy tym wartos¢ poczatkowa wszystkich kontrolowanych przez
podmiot $rodkéw trwatych jest wykazana na koncie 010 — Srodki trwate, a obcych érodkdw trwatych na kontach
pozabilansowych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 010 powinna umozliwiaé:

1. identyfikacje poszczegdlnych srodkdw trwatych lub ich grup w przekroju miejsc ich uzytkowania i 0séb za nie
odpowiedzialnych;

2. ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych srodkow trwatych;

3. pozyskanie informacji niezbednych do sporzadzenia obowigzujgcej sprawozdawczosci finansowej i
statystycznej;

4. prawidtowe obliczenie odpisdw amortyzacyjnych (umorzeniowych) zgodnie z prawem bilansowym i
podatkowym;

5. ustalenie odpiséw aktualizujgcych wartos$é Srodkdw trwatych z tytutu trwatej ich utraty.
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Ewidencje analityczng zaleca sie prowadzi¢ na nastepujacych kontach analitycznych odpowiadajgcych wymaganiom
do sporzadzenia sprawozdawczosci finansowej, a mianowicie:

1. Grunty;

2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej;

3. Urzadzenia techniczne i maszyny;

4. Srodki transportu;

5. Inne $rodki trwate;

6. Prawo wieczystego uzytkowania gruntu;

7. Spotdzielcze whasnosciowe prawa do lokalu mieszkalnego i uzytkowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 010 — Srodki trwate

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych:
a) | po zakonczeniu montazu, budowy 080/081
b) | nabytych lub doposazonych w ramach ulepszenia
(niewymagajgcych montazu, nie ujmowanych na koncie 080) 201
2. | Przyjecie nowych srodkow trwatych lub uzywanych bezposrednio z
zakupu:
a) | cena nabycia 201
b) | optaty urzedowe 100, 130
c) | koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu sfinansowania
zakupu 130, 143
3. | Nabycie srodkow trwatych sfinansowanych srodkami obcymi (np.
ze Srodkéw PFRON):
a) | przyjecie srodkéw trwatych 080, 081, 201
b) | otrzymane obce srodki trwate na sfinansowanie zakupu (Wn 130,
Ma 845) — rozliczenie miedzyokresowe przychodow jest
dokonywane réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych od srodkdow
trwatych sfinansowanych obcymi subwencjami (Wn 845, Ma 760)
4. | Srodki trwate przyjete do uzytkowania na zasadzie umowy leasingu
upowazniajgcej korzystajgcego do odpisdéw amortyzacyjnych 201
5. | Srodki trwate przyjete w nieodptatne uzytkowanie w formie
darowizny 845
6. | Zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego w wyniku
ulepszenia:
a) | wwyniku rozliczenia budowy 080
b) | w wyniku zakupu 201
7. | Ujawnienie nadwyzki srodka trwatego 236
8. | Zwiekszenie wartosci srodka trwatego w wyniku aktualizacji
wyceny 805
9. | Przekwalifikowanie dtugoterminowych inwestycji w nieruchomosci 030
10. | Przyjecie do ksigg prawa wieczystego uzytkowania gruntow (z
ewidencji pozabilansowej) otrzymanego nieodptatnie (w drodze
decyzji administracyjnej) 801
Typowe zapisy strony Ma konta 010 — Srodki trwate
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Sprzedaz srodka trwatego:
a) | do wysokosci umorzenia 070
b) | wartosé netto 761
2. | Likwidacja sSrodkéw trwatych nie w petni umorzonych
a) | do wysokosci umorzenia 070
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

b) | wartos¢ netto 761

3. | Likwidacja $rodka trwatego spowodowana zaniechaniem
okreslonego rodzaju dziatalnosci:

a) | do wysokosci umorzenia 070
b) | wartosé netto 761
4. | Likwidacja $rodka trwatego spowodowana zdarzeniem losowym:

a) | do wysokosci umorzenia 070
b) | warto$¢ netto srodka trwatego ubezpieczonego 249
c) | wartosé netto srodka trwatego nieubezpieczonego 761
5. | Przekazanie Srodka trwatego w formie darowizny

a) | do wysokosci umorzenia 070
b) | wartosé netto 761

6. | Przekazanie Srodka trwatego w zwigzku z umowag leasingu
upowazniajgcg korzystajgcego do jego amortyzacji:

a) | do wysokosci umorzenia 070
b) | wartosé netto 249
7. | Niedobor $rodka trwatego

a) | do wysokosci umorzenia 070
b) | wartosé netto 235

8. | Przekazanie srodka trwatego innej jednostce lub zwrot do organu
zatozycielskiego na mocy prawomocnych decyzji organu
zatozycielskiego

a) | do wysokosci dotychczasowego umorzenia 070
b) | wartosé netto 801,845
9. | Zmniejszenie dotychczasowego odpisu z tytutu utraty wartosci

srodkdéw trwatych sprzedanych, zlikwidowanych, lub darowanych 074

Konto 010 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza stan srodkéw trwatych wedtug ich wartosci poczatkowej (brutto),
w tym takze naktaddéw dokonanych w obcych obiektach trwatych.

KONTO 013 — NISKOCENNE SRODKI TRWALE

Konto 013 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych o wartosci powyzej 500 zt i nie przekraczajgcej kwoty 10 000,00 zi,
ktére sg jednorazowo amortyzowane.

Ewidencja analityczna tego konta powinna zapewni¢ informacje o liczbie i wartosci niskocennych srodkéw trwatych.

Moze ono wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos$¢ poczatkowg niskocennych srodkow trwatych.

KONTO 020 - WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Konto 020 stuzy do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych nabytych przez jednostke lub przyjetych w leasing
finansowy, nadajgcych sie do gospodarczego wykorzystania i przeznaczonych do uzywania na wtasne potrzeby
podmiotu przez okres dfuzszy niz rok.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie prawa majgtkowe, takie jak:
1. autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne, licencje, patenty, prawa do projektéw, patentow, znakow
towarowych, wzorow uzytkowych, koncesje;
2. dodatnia wartos¢ firmy (powstata w wyniku kupna, potaczenia, przejecia do odptatnego korzystania albo
whiesienia do spdtki na podstawie przepiséw o komercjalizacji i prywatyzacji przedsiebiorstw panstwowych);
3. koszty zakoriczonych prac rozwojowych, ktérych wynik moze byé wykorzystany do produkcji nowych lub
ulepszonych produktéw lub technologii.
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Zaliczenie kosztow prac rozwojowych do wartosci niematerialnych i prawnych wymaga spetnienia nastepujgcych
warunkow:
1. produkt lub technologia wytworzenia muszg by¢ Scisle okreslone, a koszty dotyczace prac rozwojowych
wiarygodnie ustalone;
2. techniczna przydatnosé produktu lub technologii zostata odpowiednio udokumentowana i na tej podstawie
jednostka podjeta decyzje o wytworzeniu tych produktéw lub stosowaniu technologii;
3. koszty prac rozwojowych zostaty pokryte przychodami ze sprzedazy tych produktéw lub zastosowania
technologii.
Koszty prac rozwojowych, ktére nie spetniajg powyzszych warunkdw, powinny by¢ traktowane jako pozostate koszty
operacyjne.

Prawa majgtkowe wycenia sie w cenie nabycia, ktdéra obejmuje takze wszelkie optaty notarialne, patentowe
poniesione w trakcie ich nabycia. Optaty w okresie posiadania praw majgtkowych obcigzajg biezgce koszty dziatalnosci
operacyjnej podmiotu leczniczego.

Warto$¢ poczatkowa licencji obejmuje tez koszty instalacji, uruchomienia programoéw czy systemow komputerowych.
Ponadto do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie otrzymane do odptatnego uzywania i pobierania
pozytkdw obce wartosci niematerialne i prawne na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o
podobnym charakterze, jezeli umowa spetnia co najmniej jeden z warunkéw okreslonych w art. 3 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci (warunki takie jak przy srodkach trwatych).

Zgodnie z ustawq o rachunkowosci wartosci niematerialne i prawne nie podlegajq aktualizacji wyceny (przeszacowaniu)
z uwagi na trudnosci w ustaleniu ich wartosci godziwej. Takze nie mozna dokonywac ich ulepszania, poniewaz na
przyktad modernizacja programu komputerowego staje sie odrebnym tytutem wartosci niematerialnych i prawnych.

Warto$¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych stanowi ich cena nabycia lub koszt wytworzenia. Jezeli nie
jest mozliwe ustalenie ceny nabycia tych wartosci, na przyktad przyjetych nieodptatnie, w tym w drodze darowizny -
ich wyceny dokonuje sie wedtug cen sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Na wartos¢ poczatkowa sktadajg sie koszty bezposrednie i posrednie poniesione przez jednostke do dnia przyjecia ich
do uzywania, ktére mozna powigzac¢ z okreslonym sktadnikiem wartosci niematerialnych i prawnych, oraz Koszty
operacji finansowych (tj. koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytutu).

Szczegdlnym przypadkiem wyceny tych wartosci jest wartosc firmy. Wycenia sie jg jako roznice miedzy ceng nabycia
okreslonej jednostki lub zorganizowanej jej czesci a nizszg od niej wartoscig godziwg przyjetych aktywow netto. Od
wartosci firmy dokonuje sie odpiséw amortyzacyjnych w okresie nie dtuzszym niz 5 lat. Kierownik jednostki moze, w
uzasadnionych przypadkach, wydtuzy¢ ten okres do 20 lat. W takim przypadku nalezy podac ten fakt w informacji
dodatkowej wraz z jego uzasadnieniem.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci netto, to jest wartosci poczatkowej,
pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” powinna zapewnic:
1. ustalenie wartosci poczatkowej wedtug tytutdw tych wartosci;
2. dostarczenie informacji umozliwiajgcych sporzadzenie sprawozdania finansowego i sprawozdan GUS;
3. poprawne obliczenie odpiséw amortyzacyjnych;
4. ustalenie odpiséw aktualizujgcych wartos¢ poszczegdlnych pozycji wartosci niematerialnych i prawnych z
tytutu trwatej jej utraty.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Przyjecie do uzytkowania wartosci niematerialnych i prawnych:

a) | z budowy 080/081

b) | bezposrednio z zakupu 201

2. | Koszty prac rozwojowych zakoriczonym pozytywnym wynikiem:

a) | wykonywane przez innych kontrahentéw 201
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

3. | Otrzymanie wartos$ci niematerialnych i prawnych w formie
darowizny (réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych nastepuje
rozliczenie miedzyokresowe przychoddéw Wn 845, Ma 760) 845

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Sprzedaz (nieodptatne przekazanie, likwidacja) wartosci
niematerialnych i prawnych

a) | dotychczasowe umorzenie 075
b) | wartosé netto 761
2. | Trwata utrata wartosci prawa (np. wygasniecie licencji) przed jej

petnym umorzeniem 761

Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” wykazuje w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy saldo Wn,
ktére oznacza ich stan wedtug wartosci poczatkowe;j.

KONTO 030 - DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 030 stuzy do ewidencji aktywéw dtugoterminowych nabytych w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych
wynikajgcych z przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychodow w formie odsetek, dywidend (udziaty w zyskach)
lub innych pozytkdw, w tym réwniez z transakcji handlowej, a w szczegdlnosci:
1. nieruchomosci i warto$ci niematerialnych i prawnych (nieuzytkowanych przez jednostke);
2. aktywodw finansowych:
a) udziatéw lub akcji w obcych jednostkach nabytych w celu sprawowania kontroli nad nimi, wspdtkontroli lub
wywierania wptywu,
b) dtugoterminowych papieréw wartosciowych (np. obligacji, bonéw skarbowych o terminie wykupu dtuzszym
niz rok nabytych w celu uzyskania odsetek),
¢) innych dtugoterminowych aktywdéw finansowych (np. lokaty, weksle, bony komercyjne, odsetki od
dtugoterminowych aktywdw finansowych).

Dtugoterminowe aktywa finansowe oraz inne inwestycje ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia w
cenach nabycia albo zakupu (jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji zakupu, takie jak prowizje biur
maklerskich, optaty itp., nie sg istotne).

Na dzien bilansowy sg one wyceniane wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu utraty wartosci lub wedtug
wartosci godziwej (jezeli istnieje na dany sktadnik aktywny rynek). Korekty ceny nabycia zarowno z uwagi na
aktualizacje ich wartosci ksiegowej, jak i trwatg utrate ich wartosci ksieguje sie na koncie 035.

Po stronie Wn konta 030 ewidencjonuje sie wszystkie zwiekszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych, a
w szczegdlnosci:

1. nieruchomosci nabyte, otrzymane nieodptatnie;

2. nabycie (wniesienie) udziatéw (akcji) w innych jednostkach albo ich podwyzszenie;

3. zakup akcji, udziatow;

4. przypisanie naleznych odsetek.

Po stronie Ma konta 030 ksieguje sie wszelkie zmnigjszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych (sprzedaz
nieruchomosci, przekazanie innej jednostce, ich utrate na skutek przyczyn losowych, a takze wycofanie udziatow, ich
sprzedaz lub wykup przez emitenta, przekwalifikowanie krétkoterminowych aktywow finansowych do
dtugoterminowych i odwrotnie.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢:
1. prawidtowe sporzadzenie sprawozdania finansowego;
2. wyodrebnienie udziatéw i akcji w poszczegdinych jednostkach gospodarczych;
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3. ustalenie wartosci poszczegélnych papieréw wartosciowych (np. obligacji);
4. okreslenie wartosci sktadnikow finansowych majatku trwatego.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Odptatne nabycie nieruchomosci (gruntéw, praw wieczystego
uzytkowania, budynkdw itp.) oraz wartosci niematerialnych i
prawnych 249
2. | Whniesienie udziatow w formie pienieznej do innych jednostek
130
3. | Nieodptatne otrzymanie nieruchomosci zakwalifikowanych do
dtugoterminowych inwestycji 249
4. | Whniesienie aportow rzeczowych w postaci Srodkéw trwatych,
Srodkdéw trwatych w budowie 010, 080
Typowe zapisy strony Ma konta 030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wycofanie udziatéw w formie pienieznej lub rzeczowej 010, 100, 130
Sprzedaz inwestycji w nieruchomosci i dtugoterminowych
udziatdéw, akcji i obligacji 100, 130
3. | Rdéznice z wyceny udziatéw i akcji na dzien bilansowy w przypadku
trwatej utraty ich wartosci lub gdy sg one wyrazone w walutach
obcych (réznice kursowe ujemne) 751
4. | Wykup papieréw dtuznych przez emitenta w wartosci nominalnej 100, 130

Konto 030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe wykazuje na dzien bilansowy saldo Wn, ktére oznacza warto$¢
dtugoterminowych aktywdw finansowych bedacych w dyspozycji podmiotu.

KONTO 070 — UMORZENIE SRODKOW TRWAtYCH

Konto 070 stuzy do ewidencji planowanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych uzytkowanych w dziatalno$ci gospodarczej podmiotu. Odpisy te wyrazajg zmniejszenie ich wartosci
poczatkowej na skutek zuzycia lub uptywu czasu. Sg one odnoszone w ciezar kosztédw dziatalnosci operacyjnej (odpisy
nieplanowe aktualizujgce wartos¢ srodkdw trwatych z tytutu utraty ich wartosci sg ewidencjonowane na koncie 074).

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie od wszystkich
kontrolowanych przez podmiot leczniczy Srodkdw trwatych przez caty czas ich posiadania. Odpisy te polegajg na
systematycznym, planowanym roztozeniu wartosci poczgtkowe] srodkéw trwatych na ustalony okres amortyzacji, a
zatem na przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci. Sg one dokonywane w réwnych kwotach, poczynajac
od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym przyjeto Srodek trwaty do uzywania, az od
miesigca, w ktérym zostat on catkowicie umorzony, sprzedany, zlikwidowany lub stwierdzono jego niedobér.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie od:
1. wartosci poczatkowej wprowadzonych do ewidencji $srodkéw trwatych nabytych lub wytworzonych we
wtasnym zakresie, kompletnych i zdatnych do uzytku w dniu przyjecia do uzywania:
a) budynkéw oraz lokali bedgcych odrebng wiasnoscig,
b) obiektow inzynierii lgdowej i wodnej,
c) spodtdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego,
d) maszyniurzadzen, srodkdw transportu i innych - o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok;
2. przyjetych do uzywania, niezaleznie od przewidywanego okresu uzywania:
a) inwestycji w obcych srodkach trwatych,
b) budynkow i budowli wybudowanych na cudzym gruncie,
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c) Srodkdw trwatych ujetych w pkt. 1 niestanowigcych wtasnosci czy wspodtwtasnosci, zatem wykorzystywanych
w prowadzonej dziatalnosci na podstawie umowy dzierzawy, umowy najmu lub innej umowy o podobnym
charakterze, zawartej z wtascicielem lub wspdtwtascicielem - jezeli zgodnie z umowa sktadniki te sg zaliczone
do $rodkéw trwatych jednostki, ktorych wartos$é poczatkowa w dniu przyjecia do uzywania byta wyzsza niz
10000 zt,

3. uzywanych sezonowo srodkow trwatych w okresie ich eksploatacji, przy czym wysokos$¢ odpisu miesiecznego
ustala sie jako iloraz rocznej kwoty odpiséw amortyzacyjnych i liczby miesiecy w sezonie albo przez 12 mie-
siecy w roku;

4. ujawnionych Srodkow trwatych nieobjetych ewidencjg, poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym srodki te zostaty wprowadzone do ewidencji.

Zgodnie z prawem bilansowym odpisdow amortyzacyjnych dokonuje sie od s$rodkéw trwatych przydatnych
gospodarczo i wykorzystywanych w dziatalnosci gospodarczej. Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki
amortyzacji nalezy uwzgledni¢ okres ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego. Na jego okreslenie wptywajg w
szczegblnosci:

a) liczba zmian, na ktorych pracuje Srodek trwaty,

b) tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

c) wydajnos¢ srodka trwatego mierzona np. liczbg godzin jego pracy lub liczbg wytworzonych produktéw,

d) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania srodka trwatego,

e) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka trwatego.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie metodg liniowa od zaktualizowanej wartosci poczatkowej przekraczajacej
10 000,00 zt poszczegdlnych obiektdw trwatych, wprowadzonych do ewidencji, przez okres ich uzytkowania.

W przypadku zmian w warunkach uzywania srodkow trwatych stosuje sie odpowiednia korekte rocznych stawek i
kwot odpiséw amortyzacyjnych, stosowanych w roku biezgcym i w nastepujacych po weryfikacji latach obrotowych.
Odpiséw amortyzacyjnych nie dokonuje sie od gruntéw, ktére mimo uptywu czasu nie tracg na wartosci.

Zakres wytgczen srodkéw trwatych podlegajgcych amortyzacji okre$la prawo podatkowe. S3 to:
1. grunty stuzgce wydobyciu kopalin metodg odkrywkowg oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntu;
2. budynki, lokale, budowle i urzadzenia zaliczane do spétdzielczych zasobdéw mieszkaniowych lub stuzgce
dziatalnosci spoteczno-wychowawczej prowadzonej przez spétdzielnie mieszkaniowe;
3. dzieta sztukii eksponaty muzealne;
4. Ssrodki trwate, ktére nie sg uzywane na skutek zaprzestania dziatalnosci, w ktdrej byty uzywane (zaprzestanie
odpisdw nastepuje od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym zaniechano dziatalnosci).

Odpiséw amortyzacyjnych nie dokonuje sie takze od Srodkdéw trwatych postawionych w stan likwidacji, sprzedanych
lub ktérych stwierdzono niedobdr, nawet gdy nie zostaty w petni umorzone.

Odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych eksploatowanych sezonowo dokonuje sie tylko za okres ich
wykorzystania. W takim przypadku wysokos¢ odpisu miesiecznego jest ilorazem rocznej kwoty i liczby miesiecy w
sezonie.

Po stronie Wn konta 070 ujmuje sie zmniejszenie dotychczasowego umorzenia w zwigzku z:

1. postawieniem $rodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek zuzycia, zniszczenia lub zaginiecia,

2. sprzedazg srodkow trwatych,

3. nieodptatnym przekazaniem srodkéw trwatych,

4. oddaniem srodkow trwatych do remontu dokonanego w drodze wymiany,

5. dokonang aktualizacjg wyceny srodkow trwatych.
Zmniejszenie umorzenia nastepuje rownolegle ze zmniejszaniem wartosci Srodkow trwatych. Wielkos¢ tego
zmniejszenia ustala sie w wysokosci wynikajgcej z danych w ewidencji.

Po stronie Ma konta 070 ksieguje sie odpisy umorzeniowe, takze od srodkéw trwatych ujawnionych, nieobjetych
dotychczas ewidencja, otrzymanych w wyniku remontéw polegajgcych na wymianie. Sg one dokonywane w ciezar
kosztéw dziatalnosci (konto ,,Amortyzacja"), gdyz stanowig one odwzorowanie normalnego zuzycia Srodkéw trwatych.
Umorzenie zwieksza réwniez urzedowa aktualizacja obiektéw trwatych w wysokosci ustalonej na podstawie
odrebnych przepisow.

17



Przy stosowaniu odmiennych zasad lub stawek amortyzacyjnych dla celéw bilansowych i podatkowych, to
prowadzona ewidencja analityczna musi umozliwia¢ ustalenie spowodowanych tym rdznic. Jest to konieczne w celu
bezbtednego okreslenia kosztéw uzyskania przychoddéw oraz dochodu do opodatkowania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 070 powinna umozliwiaé:
1. ustalenie umorzenia w przekroju grup rodzajowych srodkow trwatych;
2. odniesienie odpiséw na wiasciwe osrodki kosztow;
3. okreslenie momentu zrownania umorzenia z wartoscig poczatkowa obiektéw, jak tez pozyskanie danych o
odpisach aktualizujgcych wartos¢ srodkow trwatych iich rozliczenie.
Ewidencje nalezy prowadzi¢ w uktadzie zgodnym z ewidencjg analityczng prowadzona do konta 010 — Srodki trwate.

Typowe zapisy strony Wn konta 070 — Umorzenie $rodkéw trwatych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Umorzenie (amortyzacja) Srodkéw trwatych wycofanych na
skutek:
a) | postawienia w stan likwidacji spowodowanej zuzyciem lub
zniszczeniem 010
b) | ujawnienia niedoboru 010
¢) | nieodptatnego przekazania innym jednostkom 010
d) | sprzedazy Srodka trwatego 010
e) | zwrotu dostawco w okresie gwarancji 010

Typowe zapisy strony Ma konta 070 — Umorzenie srodkdw trwatych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Planowe odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) 400
Zwiekszenie umorzen srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich
ksiegowej wartosci poczatkowe;j 805

Konto 070 moze wykazywac tylko saldo Ma, ktdre oznacza wysokosé naliczonego umorzenia zmniejszajgcego warto$é
bilansowg $rodkdéw trwatych. W bilansie saldo konta 070 zmniejsza odpowiednio saldo konta 010.

KONTO 072 — UMORZENIE NISKOCENNYCH SRODKOW TRWALYCH

Konto 072 stuzy do ewidencji umorzenia $Srodkdw trwatych o wartosci powyzej 500 zt i nie przekraczajgcej kwoty 10
000,00 zt, ktore sg jednorazowo amortyzowane.

Ewidencja analityczna tego konta powinna zapewni¢ informacje o liczbie i wartosci niskocennych srodkéw trwatych.
Moze ono wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos$¢ poczatkowa niskocennych srodkdow trwatych.
KONTO 075 - UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Konto 075 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych na skutek ich
uzywania lub uptywu czasu.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie drogg
systematycznego, planowego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie
amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz po przyjeciu wartosci niematerialnej i prawnych do uzywania, a jej
zakonczenie - nie pdzniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartosciag
poczatkowg lub przeznaczenia jej do likwidacji.

Przy ustalaniu okresu amortyzacjii rocznych stawek amortyzacyjnych uwzglednia sie okres ekonomicznej uzytecznosci
wartosci niematerialnych i prawnych.
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Stawke oraz metode amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia tych wartosci do uzywania. W tym zakresie nalezy
stosowac te same rozwigzania jak dla srodkéw trwatych, tzn. w pierwszej kolejnosci stosowac stawki okreslone w
przepisach podatkowych. Poprawnos$¢ stosowanych okreséw i stawek amortyzacji wartosci niematerialnych i
prawnych powinna by¢ przez podmiot okresowo weryfikowana, powodujgc odpowiednig korekte dokonywanych w
nastepnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych.

Okres dokonywania odpiséw kosztéw prac rozwojowych i wartosci firmy nie moze przekroczy¢ 5 lat. W uzasadnionych
przypadkach kierownik jednostki moze wydtuzy¢ okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci firmy do
20 lat. Nalezy wowczas w informacji dodatkowej podac¢ uzasadnienie tej decyzji.

Po stronie Wn konta 075 ksieguje sie zmniejszenie naliczonych odpiséw umorzeniowych w zwigzku z ich catkowitym
zuzyciem, sprzedazg, przekazaniem itp.

Natomiast po stronie Ma ujmuje sie naliczone w okresie sprawozdawczym planowe odpisy umorzeniowe.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 075 powinna umozliwia¢ ustalenie wartosci netto poszczegdlnych
tytutdéw wartosci niematerialnych i prawnych oraz sporzadzenie sprawozdanie finansowego. Powinna by¢ ona zgodna
z ewidencjg analityczng prowadzong do konta 020 -Wartos$ci niematerialne i prawne.

Typowe zapisy strony Wn konta 075 — Wartosci niematerialne i prawne
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Zmniejszenie dotychczasowego umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych w zwigzku z ich przekazaniem,
sprzedazg, likwidacja itp. 020

Typowe zapisy strony Ma konta 075 — Wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Naliczone planowe odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) 400

Konto 075 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ dotychczasowych odpisow umorzeniowych wartosci
niematerialnych i prawnych.

KONTO 074 - ODPISY Z TYTULU UTRATY WARTOSCI SRODKOW TRWAtYCH

Konto 074 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer odpiséw aktualizujgcych z tytutu trwatej utraty
wartosci srodkdw trwatych. Odpisy te sg dokonywane na skutek zmiany technologii produkcji, przeznaczenia do
likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn powodujacych trwatg utrate gospodarczej przydatnosci srodka
trwatego w ciezar pozostatych kosztdw operacyjnych. Odpisy aktualizujgce zwigzane z trwatg utratg wartosci Srodkow
trwatych, ktérych wycena zostata zaktualizowana na podstawie odrebnych przepisdw, zmniejszajg kapitat (fundusz) z
aktualizacji wyceny. Ewentualng nadwyzke odpisu nad réznicami z aktualizacji wyceny zalicza sie do pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke
sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci w catosci lub w czesci przewidywanych korzysci ekonomicznych.
Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego, ktéry doprowadza wartos¢ ksiegowa $rodka trwatego do jego
wartosci ekonomicznej.

Po stronie Wn konta 074 ksieguje sie zmniejszenie odpiséw z tytutu utraty wartosci srodkéw trwatych.

Po stronie Ma konta 074 ujmuje sie utworzenie odpisu z tytutu utraty wartosci tych obiektéw.
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Typowe zapisy strony Wn konta 074 — Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci srodkéw trwatych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zmniejszenie dotychczasowego odpisu z tytutu utraty wartosci
Srodkdéw trwatych sprzedanych, darowanych, zlikwidowanych 010

2. | Korekta dokonanych odpiséw z tytutu utraty wartosci srodkow
trwatych w zwigzku z ustaniem przyczyn powodujacych utrate
wartosci tych obiektéw

a) | odniesionych do pozostatych kosztéw operacyjnych lub strat
nadzwyczajnych 760, 771
b) | odniesionych uprzednio w ciezar kapitatu z aktualizacji wyceny 805

Typowe zapisy strony Ma konta 074 — Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci Srodkdw trwatych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Dokonanie odpisu aktualizujgcego z tytutu trwatej utraty wartosci
Srodkdéw trwatych 761

2. | Odpis aktualizujgcy z tytutu trwatej utraty wartosci srodkow
trwatych, ktére wczesniej podlegaty aktualizacji wyceny:

a) | do wysokosci powstatego kapitatu 805
b) | pozostata kwota nie znajdujgca pokrycia w kapitale z aktualizacji
wyceny 761

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 074 powinna umozliwi¢ ustalenie wielkosci dokonanych odpiséw z tytutu
utraty wartosci poszczegdlnych srodkow trwatych.

Konto 074 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan odpiséw z tytutu utraty wartosci srodka trwatego.

KONTO 076 - ODPISY Z TYTUtU UTRATY WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Konto 076 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszert odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci przez wartosci
niematerialne i prawne. Odpisy te sg dokonywane w razie zmiany technologii produkcji, przeznaczenia do likwidacji,
wycofania z uzywania, wygasniecia patentu, licencji lub innych przyczyn powodujgcych utrate gospodarczej
przydatnosci okreslonego tytutu wartosci niematerialnych i prawnych. Sg one odnoszone w ciezar pozostatych
kosztéw operacyjnych. Pomniejszajg one wartos$¢ ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych (podobnie jak odpisy
umorzeniowe) i umozliwiajg ustalenie ich wartosci ekonomicznej ujmowanej w sprawozdaniu finansowym.

Po stronie Wn konta 076 ksieguje sie zmniejszenie odpisow z tytutu utraty wartosci, a po stronie Ma - ich zwiekszenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 076 — Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci niematerialnych i prawnych
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Zmniejszenie dotychczasowego odpisu z tytutu utraty wartosci
przez wartosci niematerialne i prawne sprzedane, nieodpfatnie
przekazane, zlikwidowane 020
2. | Korekta i odwrdécenie odpiséw aktualizujgcych z tytutu utraty
wartosci przez wartosci niematerialne i prawne w zwigzku z
ustaniem przyczyn go uzasadniajgcych 760

Typowe zapisy strony Ma konta 076 — Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci niematerialnych i prawnych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Dokonanie odpisu aktualizujgcego z tytutu trwatej utraty wartosci
przez wartosci niematerialne i prawne 761
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Ewidencja analityczna prowadzona do konta 076 powinna pozwoli¢ na ustalenie wielkosci odpisdw z tytutu trwatej
utraty wartosci poszczegdlnych tytutdw wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 076 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan odpisow z tytutu utraty wartosci przez wartosci
niematerialne i prawne.

KONTO 078 - ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 078 jest przeznaczone do ewidencji odpisdw wyrazajacych trwatg utrate wartosci inwestycji dtugoterminowych
bedacych w posiadaniu podmiotu i ujetych na koncie 030. Odpisu wyrazajgcego trwatg utrate wartosci inwestycji
zaliczanych do aktywdéw trwatych nalezy dokonywad na biezgco, nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego,
a odpisow wyrazajgcych wzrost ich wartosci rynkowej - na dzieri ich przeszacowania. Skutki przeszacowania
zwiekszajgce wartosé inwestycji zaliczanych do aktywoéw trwatych, powodujgce wzrost ich wartosci do poziomu cen
rynkowych, zwiekszajg kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny. Natomiast obnizenie wartosci inwestycji
dtugoterminowych uprzednio przeszacowanych zmniejsza ten kapitat (fundusz) do wysokosci kwoty, o ktdrg
uprzednio podwyzszono z tego tytutu kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny (jezeli kwota rdznicy z przeszacowania
nie byta do dnia wyceny rozliczona). W pozostatych przypadkach skutki obnizenia wartosci inwestycji zalicza sie do
kosztéw finansowych. Wzrost wartosci inwestycji zwigzany z uprzednim obnizeniem jej wartosci, zaliczconym do
kosztéw finansowych, ujmuje sie jako przychody finansowe do wysokosci tych kosztow.

Po stronie Wn konta 078 ksieguje sie odpisy aktualizujgce zwiekszajgce wartosc inwestycji dtugoterminowych z tytutu:

1. przeceny ich do poziomu cen rynkowych (jezeli ewidencja jest prowadzona w cenach rynkowych);

2. wzrostu kursu walut obcych o dodatnie réznice kursowe (w zakresie inwestycji zagranicznych);

3. przywrdcenia utraconej uprzednio wartosci inwestycji (gdy ustata przyczyna, dla ktérej dokonano tego
odpisu);

4. korekty ceny nabycia o dokonane uprzednio odpisy z tytutu utraty wartosci lub przekwalifikowania do
inwestycji krotkoterminowych, w przypadku wniesienia inwestycji dtugoterminowych w formie aportu do
spofki lub ich sprzedazy.

Po stronie Ma konta 078 ujmuje sie zmniejszenia wartosci inwestycji dtugoterminowych na skutek:
1. obnizenia ich wartosci (w razie spadku cen rynkowych), jezeli s3 ewidencjonowane w cenach rynkowych;
2. doprowadzenia ich wartosci do ceny nabycia (gdy nastepuje przekwalifikowanie inwestycji
dtugoterminowych do krétkoterminowych ewidencjonowanych w cenach rynkowych);
3. ujemnych réznic kursowych (w odniesieniu do inwestycji zagranicznych powstatych na dzieri ich wyceny).

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 078 powinna odpowiadad uktadowi ewidencji szczegétowej prowadzonej
do konta 030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe". Dane pozyskane z tej ewidencji powinny umozliwié sporzadzenie
sprawozdania finansowego, ustalenie wartosci inwestycji dtugoterminowych (wedtug walut) oraz poznanie struktury
tych inwestycji (wedtug poszczegdlnych sktadnikow).

Typowe zapisy strony Wn konta 078 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Korekta ceny nabycia dtugoterminowych aktywéw finansowych o
dokonane uprzednio odpisy z tytutu utraty wartosci na skutek ich
sprzedazy, darowizny, przekazania 030
2. | Odpis zwiekszajgcy wartosc dtugoterminowych inwestycji z tytutu
doprowadzenia ich wartosci do ceny rynkowej wyzszej od cen
nabycia — jezeli ewidencja prowadzona jest w cenach rynkowych 805
3. | Odwrdcenie uprzednio utraconej wartosci inwestycji
dtugoterminowej — w przypadku ustania przyczyny, dla ktérej

dokonano odpisu aktualizujgcego obnizajgcego ich wartosc 750
4. | Rdznice kursowe dodatnie ustalone na koniec okresu
sprawozdawczego od inwestycji dtugoterminowych zagranicznych 805

21



Typowe zapisy strony Ma konta 078 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Odpisy wyrazajgce trwatg utrate wartosci inwestycji
dtugoterminowych:
a) | do wysokosci nierozliczonej kwoty, o ktdrg uprzednio
podwyzszono kapitat (fundusz z aktualizacji wyceny 805
b) | w czesci pozostatej 751
2. | Ujemne rdznice kursowe inwestycji dtugoterminowych w walutach
obcych powstatych na dziert wyceny, wyrazajgcych trwatg utrate

wartosci:
a) | do wysokosci uprzedniej aktualizacji wyceny odniesionej na kapitat

z aktualizacji wyceny 805
b) | powyzej kwoty aktualizacji 751

3. | Odpis zmniejszajacy wartos¢ dtugoterminowych aktywoéw
finansowych z tytutu doprowadzenia ich wartosci do poziomu cen
rynkowych nizszych od cen nabycia (jezeli ewidencja jest
prowadzona w cenach rynkowych) 751
4. | Przeniesienie odpisdw uprzednio przeszacowanych inwestycji
dtugoterminowych przekwalifikowanych do inwestycji
kréotkoterminowych do wartosci wedtug cen rynkowych (gdy
inwestycje krotkoterminowg wycenia sie wedtug ceny nabycia
mniejszej od wartosci rynkowej). Zapis rownolegty: wartosc
wedtug ceny nabycia Wn 140, Ma 030 805

Konto 078 moze wykazywac zaréwno saldo Wn - gdy ewidencje inwestycji dtugoterminowych prowadzi sie w cenach
rynkowych, jak i saldo Ma oznaczajgce kwote korekty inwestycji dtugoterminowych z tytutu utraty ich wartosci.

KONTO 080 - SRODKI TRWAtE W BUDOWIE

Konto 080 stuzy do ewidencji stanu i zmian srodkéw trwatych w budowie, a takze do rozliczania kosztéw na uzyskane
efekty w wyniku budowy. Za Srodki trwate w budowie uznaje sie zaliczane do aktywdw trwatych przyszte obiekty
trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacych srodkéw trwatych.

Ewidencje sSrodkéw trwatych w budowie prowadzi sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia.

Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkdw trwatych w budowie obejmujg ogdt kosztédw poniesionych przez jednostke
w okresie budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym
réwniez:

1. niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy;

2. koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi rdéznice kursowe,

pomniejszony o przychody z tego tytutu.

Na dzien bilansowy $rodki trwale w budowie wycenia sie w wysokosSci ogoétu kosztodw zwigzanych z ich nabyciem lub
wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci ujmowanej na koncie 082.

Na koncie 080 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty:

1. dokumentacji projektowej budowy lub modernizacji obiektow trwatych;

2. wymaganych badan geologicznych, pomiaréw geodezyjnych;

3. nabycia gruntéw i przygotowania terenu pod budowe (oczyszczenie terenu, niwelacja, drogi dojazdowe,
tymczasowe doprowadzenie energii, wody, w tym réwniez koszty rozbiorki budynkow i budowli w zwigzku z
prowadzong budowg itp.);

4. robdt budowlanych i montazowych, zwigzanych bezposrednio z wykonaniem budowy, zakupu maszyn i
urzadzen;

5. nadzoru autorskiego i inwestorskiego, budowlanego oraz wynagrodzen generalnego wykonawcy,
ubezpieczen majgtkowych dotyczgcych bezposrednio srodkdw trwatych w budowie;
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10.

11.

niezbednych prob montazowych oraz rozruchu technicznego poprzedzajacego oddanie obiektu do
eksploatacji;

ubezpieczen majatkowych budowanych obiektéw trwatych;

przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy lub modernizacji istniejgcego srodka trwatego, ktére powodujg
zwiekszenie wartosci uzytkowej danego $rodka trwatego;

napraw i remontdéw dokonanych przed przekazaniem S$rodka trwatego do uzywania warunkujgcych
rozpoczecie jego eksploatacji;

niepodlegajgcego odliczeniu podatku VAT (naliczonego) i podatku akcyzowego dotyczgcego budowy
rozpoczetej oraz Srodkéw trwatych wymagajgcych montazu;

naliczonych za czas trwania budowy odsetek, prowizji i réznic kursowych od pozyczek, kredytéw itp.
stuzagcych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkéw trwatych za okres jej realizacji.

Koszty te powodujg powstanie lub zwiekszenie wartosci obiektéw majatku trwatego w wyniku zakonczenia budowy
na dzien przyjecia ich do uzywania. Koszty wspdlne dotyczace kilku obiektow inwentarzowych rozlicza sie na obiekty
proporcjonalnie do sumy kosztow bezposrednich poniesionych na poszczegdine obiekty lub na obiekty dominujace
w kosztach.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 080 powinna pozwala¢ na wyodrebnienie poszczegdlnych obiektéw
aktywéw trwatych, przyjmowanych do uzytkowania, oraz na wyodrebnienie kosztéw bezposrednich i posrednich
poszczegdlnych realizacji i uzyskanych efektéw, takich jak:

1.
2.
3.

koszty budowlane rozliczone;
maszyny i urzadzenia nie przekazane do montazu;
inne srodki trwate w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — Srodki trwate w budowie

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Koszty dokumentacji projektowej 300

2. | Optaty urzedowe zwigzane z rozpoczeciem budowy 100, 130, 220

3. | Srodki trwate postawione w stan likwidacji w zwigzku z budowa

nowych obiektow trwatych:

a) | wartos¢ netto 010

b) | koszty likwidacji srodkow trwatych wykonanej wtasnymi sitami 5xx

c) | ewidencja pozabilansowa — postawienie w stan likwidacji 093

4. | Koszty robét budowlano - montazowych wynikajgce z faktur 300, 201

5. | Przejete nieodptatnie niezakonczone srodki trwate w budowie 800, 845

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — Srodki trwate w budowie

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przekazanie do uzytkowania:
a) | srodkow trwatych 010
b) | wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. | Odpisanie kosztéw niezakonczone budowy srodka trwatego
spowodowanej jej zaniechaniem 761
3. | Nieodptatne przekazanie srodka trwatego w budowie 800, 761
4. | Zniszczenie Srodka trwatego w budowie na skutek zdarzenia
losowego:
a) | objetego ubezpieczeniem 249
b) | nie ubezpieczonego 761
5. | Sprzedaz $rodka trwatego w budowie 249, 761
6. | Dodatnie rdznice kursowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie 130, 201, 249
7. | Odpisane koszty budowy bez efektu gospodarczego

761

Konto 080 - Srodki trwate w budowie wykazuje na dzien bilansowy saldo Wn, ktére oznacza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw Srodkow trwatych w budowie.
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KONTO 081 - ROZLICZENIE ZAKUPU SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE FINANSOWANYCH Z FUNDUSZY UE

Konto 081 stuzy do ewidencji stanu i zmian srodkéw trwatych w budowie finansowanych z funduszy UE, a takze do
rozliczania kosztow realizowanych projektow. Za Srodki trwate w budowie uznaje sie zaliczane do aktywoéw trwatych
przyszte obiekty trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcych srodkéw trwatych.

Ewidencje sSrodkéw trwatych w budowie prowadzi sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia.

Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkdw trwatych w budowie obejmujg ogdt kosztédw poniesionych przez jednostke
w okresie budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym
réwniez:

1. niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy;

2. koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi rdéznice kursowe,

pomniejszony o przychody z tego tytutu.

Na dzien bilansowy $rodki trwale w budowie wycenia sie w wysokosSci ogoétu kosztodw zwigzanych z ich nabyciem lub
wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci ujmowanej na koncie 082.

Na koncie 081 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty:

1. dokumentacji projektowej budowy lub modernizacji obiektéw trwatych;

2. wymaganych badan geologicznych, pomiaréw geodezyjnych;

3. nabycia gruntéw i przygotowania terenu pod budowe (oczyszczenie terenu, niwelacja, drogi dojazdowe,
tymczasowe doprowadzenie energii, wody, w tym rowniez koszty rozbiérki budynkéw i budowli w zwigzku z
prowadzong budowg itp.);

4. robdt budowlanych i montazowych, zwigzanych bezposrednio z wykonaniem budowy, zakupu maszyn i
urzadzen;

5. nadzoru autorskiego i inwestorskiego, budowlanego oraz wynagrodzen generalnego wykonawcy,
ubezpieczen majgtkowych dotyczgcych bezposrednio srodkdw trwatych w budowie;

6. niezbednych préb montazowych oraz rozruchu technicznego poprzedzajgcego oddanie obiektu do
eksploatacji;

7. ubezpieczen majgtkowych budowanych obiektéw trwatych;

8. przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy lub modernizacji istniejgcego Srodka trwatego, ktére powodujg
zwiekszenie wartosci uzytkowej danego $rodka trwatego;

9. napraw i remontéw dokonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do uzywania warunkujacych
rozpoczecie jego eksploatacji;

10. niepodlegajgcego odliczeniu podatku VAT (naliczonego) i podatku akcyzowego dotyczacego budowy
rozpoczetej oraz srodkdéw trwatych wymagajacych montazu;

11. naliczonych za czas trwania budowy odsetek, prowizji i réznic kursowych od pozyczek, kredytéw itp.
stuzagcych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkdw trwatych za okres jej realizacji.

Koszty te powodujg powstanie lub zwiekszenie wartosci obiektéw majatku trwatego w wyniku zakonczenia budowy
na dzien przyjecia ich do uzywania. Koszty wspolne dotyczace kilku obiektow inwentarzowych rozlicza sie na obiekty
proporcjonalnie do sumy kosztédw bezposrednich poniesionych na poszczegdine obiekty lub na obiekty dominujace
w kosztach.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 081 odzwierciedla budzet projektu, powinna pozwala¢ na wyodrebnienie
poszczegdlnych obiektdw aktywdw trwatych, przyjmowanych do uzytkowania, oraz na wyodrebnienie kosztéw
bezposrednich i posrednich poszczegdlnych realizacji i uzyskanych efektéw, takich jak:

1. koszty budowlane rozliczone;

2. maszyny i urzadzenia nie przekazane do montazu;

3. inne $rodki trwate w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 081 — Srodki trwate w budowie finansowane z funduszy UE

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty dokumentacji projektowej 212
Optaty urzedowe zwigzane z rozpoczeciem budowy 100, 130,143, 220
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

3. | Srodki trwate postawione w stan likwidacji w zwigzku z budowa
nowych obiektow trwatych:

a) | wartos¢ netto 010
b) | koszty likwidacji srodkow trwatych wykonanej wtasnymi sitami 5xx
c) | ewidencja pozabilansowa — postawienie w stan likwidacji 096
4. | Koszty robét budowlano - montazowych wynikajgce z faktur 212,300
5. | Przejete nieodptatnie niezakonczone srodki trwate w budowie 800, 845

Typowe zapisy strony Ma konta 081 — Srodki trwate w budowie finansowane z funduszy UE

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przekazanie do uzytkowania:
a) | srodkow trwatych 010
b) | wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. | Odpisanie kosztéw niezakonczone budowy srodka trwatego
spowodowanej jej zaniechaniem 761
3. | Nieodptatne przekazanie srodka trwatego w budowie 800, 761
4. | Zniszczenie Srodka trwatego w budowie na skutek zdarzenia
losowego:
a) | objetego ubezpieczeniem 249
b) | nie ubezpieczonego 761
5. | Sprzedaz $rodka trwatego w budowie 249, 761
6. | Dodatnie roznice kursowe dotyczace srodkow trwatych w budowie 130, 201, 249
8. | Odpisane koszty budowy bez efektu gospodarczego 761

Konto 081 - Srodki trwate w budowie wykazuje na dzien bilansowy saldo Wn, ktére oznacza wysoko$é¢ poniesionych
kosztéw Srodkéw trwatych w budowie, a obroty konta powinny odzwierciedlac¢ budzet projektu.

KONTO 082 - ODPISY AKTUALIZUJACE SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Konto 082 stuzy do ewidencji odpisdw z tytutu utraty wartosci srodkéw trwatych w budowie. Odpisy te sg dokonywane
w razie zaniechania budowy obiektéw trwatych i przewidywanych trudnosci ich sprzedazy po cenie gwarantujacej
odzyskanie poniesionych kosztow, koniecznosci przeprojektowania budowy spowodowanej zmiang przeznaczenia
budowanego obiektu lub innych przyczyn powodujgcych utrate gospodarczej przydatnosci sSrodkéw trwatych w
budowie. Obcigzajg one pozostate koszty operacyjne. Odpisy te doprowadzajg wartos¢ srodka trwatego w budowie
do wartosci ekonomiczne;j.

W razie ustania przyczyn, dla ktérych dokonano odpisu aktualizujgcego wartosé srodkdw trwatych w budowie, nalezy
zwiekszy¢ wartosc tych obiektdw o rownowartosé catosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego.
Odpisy te zalicza sie do pozostatych przychodow operacyjnych.

Po stronie Ma konta 082 ujmuje sie zwiekszenia odpisu z tytutu utraty wartosci obiektow trwatych, a po stronie Wn -
ich zmniejszenie.

Do konta 082 prowadzi sie ewidencje analityczng analogiczng jak do konta 080 - Srodki trwate w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 082 — Odpisy aktualizujgce srodki trwate w budowie
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Zmniejszenie dokonanego odpisu z tytutu utraty wartos$ci srodkow
trwatych w budowie zlikwidowanych, przekazanych nieodptatnie,
sprzedanych itp. 080
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

2. | Zmniejszenie dotychczasowego odpisu z tytutu trwatej utraty
wartosci srodkow trwatych w budowie na skutek ustgpienia
przyczyny, ktéra go spowodowata 760

Typowe zapisy strony Ma konta 082 — Odpisy aktualizujgce $rodki trwate w budowie

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Utworzenie odpisu z tytutu utraty wartosci:

a) | $rodkdéw trwatych w budowie 761

b) | maszyn i urzadzen nie przekazanych do uzywania 761

Konto 082 moze wykazywaé saldo Ma, ktore przedstawia stan odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci Srodkéw
trwatych w budowie.

KONTA POZABILANSOWE

Zapisy na kontach pozabilansowych sq dokonywane przy zastosowaniu zasady pojedynczego zapisu.

KONTO 091 SRODKI TRWAtE OBCE

Konto 091 jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji wartosci poczatkowej obcych $rodkow trwatych
uzytkowanych przez podmiot leczniczy na podstawie:
1. umoéw najmu;
2. umoéw dzierzawy;
3. innych umow o podobnym charakterze (leasingu operacyjnego), jezeli Srodki trwate stanowig wtasnosc¢ innej
jednostki i sg przez nig amortyzowane.

Konto to obcigza sie wartoscig poczatkowa dzierzawionych obiektéw w momencie ich protokolarnego przejecia od
wtasciciela, a uznaje - wartoscig poczatkowa srodkéw trwatych po zakonczeniu okresu dzierzawy na podstawie
dokumentu potwierdzajgcego ich zwrot wtascicielowi.

Ewidencja analityczna powinna zapewnic informacje o liczbie i wartosci srodkéw trwatych dzierzawionych wg ich
klasyfikacji rodzajowej i wtascicieli oraz 0séb za nie odpowiedzialnych.

Moze ono wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowg Srodkdw trwatych dzierzawionych.

KONTO 092 - SRODKI TRWAEE OBCE

Konto 092 stuzy do pozabilansowej ewidencji obcych srodkéw trwatych bedacych w posiadaniu jednostki na zasadach
innych niz umowa dzierzawy (np. uzyczenia, przechowywania, oddania w depozyt).

Konto to funkcjonuje wedtug zasad podobnych do konta 091.

KONTO 093 - SRODKI TRWAEE W LIKWIDACJI

Konto 093 stuzy do pozabilansowej ewidencji wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
na skutek zuzycia lub zniszczenia do czasu przeprowadzenia ich fizycznej likwidacji.

Po stronie Wn konta 093 ujmuje sie wartos¢ poczatkowa $rodka trwatego w momencie postawienia go w stan
likwidacji, a po stronie Ma zakoriczenie likwidacji obiektu, np. ztomowanie czy sprzedaz.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 093 powinna umozliwic ustalenie srodkéw trwatych postawionych w stan
likwidacji oraz osdb za nie odpowiedzialnych.
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Nieumorzona warto$¢ srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji, a nie zlikwidowanych, nie jest kosztem
uzyskania przychodu.

Konto 096 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$é poczatkowg Srodkéw trwatych w likwidacji.
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ZESPOt 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu 1 sg przeznaczone do ewidencji:
1. aktywdw pienieznych majgcych postac krajowych srodkdw ptatniczych w kasie - konto 100;
2. Srodkdw pienieznych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci podmiotu leczniczego, a ulokowanych na
réznych rachunkach bankowych (biezace, wyodrebnione, inwestycyjne), oraz lokat bankowych - konto 130,
131, 142,144,
3. krétkoterminowych aktywow finansowych, w tym odsetek naliczonych od aktywdéw finansowych - konto 140;
4. rdznic z aktualizacji wyceny krétkoterminowych aktywdéw finansowych.

Przedmiotem ewidencji sg aktywa pieniezne takie jak krajowe $rodki ptatnicze. Do aktywow pienieznych zalicza sie
réwniez inne aktywa finansowe, w tym naliczone odsetki od aktywodw finansowych.

Jezeli aktywa te sq ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub
zatozenia (lokaty), to na potrzeby rachunku przeptywdw srodkow pienieznych zalicza sie je do sSrodkdw pienieznych,
chyba ze ujimuje sie je w przeptywach z dziatalnosci inwestycyjnej (lokacyjnej).

Pienigdze bedgce w kraju prawnym srodkiem ptatniczym (waluta polska), a takze petnigce funkcje ptatniczq: weksle,
czeki, czeki podroznicze, akredytywy, polecenia wyptat, przekazy i inne dokumenty bankowe i finansowe ptatne w
walucie polskiej, okresla sie mianem krajowych srodkdw ptatniczych.

Zadaniem kont zespotu | jest odzwierciedlenie:
1. operacji pienieznych i standow srodkdéw pienieznych przechowywanych w kasie;
2. obrotow i standw srodkdw na rachunkach bankowych, w tym lokat terminowych, wyrazajacych naleznosci z
tytutu lokat i zobowigzania z tytutu wykorzystanych kredytéw bankowych;
3. obrotéow i standw krotkoterminowych aktywdéw finansowych (udziatéw, akcji, bondéw skarbowych
przeznaczonych do obrotu) i innych Srodkéw pienieznych;
4. nabytych przez podmiot udziatdw i akcji w celu odsprzedazy lub umorzenia.

Rozliczenia bezgotdwkowe polegajg na dokonywaniu ptatnosci za posrednictwem banku.

KONTO 100 - KASA
Konto 100 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie podmiotu leczniczego.

Po stronie Wn konta 100 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a po stronie Ma - rozchody gotéwki oraz
niedobory kasowe.

Wszystkie wptaty i wyptaty gotéwki ujmuje sie codziennie, w dniu ich dokonania w raporcie kasowym. Stan gotowki

w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajgcym z raportu kasowego.
Obroty gotowkowe ujmuje sie w warto$ci nominalnej.

Typowe zapisy strony Wn konta 100 - Kasa

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Podjeto gotéwke z rachunku bankowego 130, 131, 142,144

2. | Wptaty odbiorcow za dostawy i ustugi Konta zespotu 2

3. | Wptaty ze sprzedazy gotéwkowej Konta zespotu 7

4. | Wptaty sum depozytowych (wadidw i kaucji) 256

5. | Wptaty z tytutu rozliczenia zaliczek pobranych przez pracownikéw 234

6. | Wptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod 235

7. | Stwierdzone podczas inwentaryzacji nadwyzki kasowe 236

8. | Sptaty rat pozyczek ZFSS 251
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
9. | Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych 750
Typowe zapisy strony Ma konta 100 - Kasa
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 230
Wyptata ekwiwalentéw za uzycie wtasnej odziezy, pranie odziezy,
Srodki higieny osobistej oraz uzywanie wtasnego sprzetu 232
3. | Wyptata pracownikom zaliczek 234
5. | Wyptata z kasy na rachunek bankowy 149
6. | Wyptaty dostawcom z tytutu sptaty zobowigzan 201
7. | Udzielenie pozyczek z ZFSS 251
8. | Optacenie ustug i $wiadczen 201
9. | Stwierdzone podczas inwentaryzacji niedobory kasowe 235
10. | Ujemne réznice kursowe w walutach obcych 751
11. | Fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policje lub przekazane
do ekspertyzy NBP 249

Konto 100 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktdre wyraza stan gotéwki znajdujacej sie w kasie.

KONTA 130, 131, 142 — RACHUNKI BANKOWE

Konta rachunkdéw bankowych 130, 131, 142 stuzg do ewidencji stanu i obrotow krajowych i zagranicznych srodkéw
pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych podmiotu leczniczego. Na tych kontach mogg by¢ ujmowane
$rodki pieniezne pochodzace z kredytu bankowego, a takze ich wykorzystanie.

Ewidencja na w/w kontach powinna by¢ dokonywana wytgcznie na podstawie dokumentow bankowych. Ewentualne
btedy i roznice w wyciggach bankowych sg ewidencjonowane, do czasu ich wyjasnienia, na koncie 249 — Pozostate
rozrachunki.

Po stronie Wn konta 130, 131, 142 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych, w tym takze odsetek przypisanych przez
bank od srodkdéw przechowywanych na rachunkach, a po stronie Ma wszelkie rozchody $rodkow pienieznych oraz
ustalone przez bank koszty prowadzenia rachunku bankowego.

Jezeli jednostka korzysta z ustug wielu bankdw i ma w nich otwarte rachunki, nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng
w podziale na poszczegdlne banki. Ewidencja ta powinna ustali¢ stan Srodkéw pienieznych na poszczegdlnych
rachunkach bankowych w walucie polskiej i w walutach obcych z podziatem na waluty.

KONTO 130-01 —RACHUNEK BANKOWY PODSTAWOWY

Konto 130-01 stuzy do biezgcej ewidencji stanu srodkow pienieznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 -01 — Rachunek bankowy podstawowy

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
Sptata naleznosci przez kontrahentéw Konta zespotu 2
Wptywy srodkow, gdy transakcja nie byta ujeta na kontach
rozrachunkow Konta zespotu 7
3. | Sprzedaz papieréw wartosciowych 750
5. | Wptata gotéwki z kasy do banku 149, 100
6. | Wptywy z tytutu naleznych kar i odszkodowan 760
7. | Omytki bankowe 249
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
8. | Otrzymane darowizny pieniezne 760
9. | Otrzymane odsetki 750
10. | Dodatnie réznice kursowe 750
11. | Otrzymane dotacje, subwencje 228, 845

Typowe zapisy strony Ma konta 130-01 — Rachunek bankowy biezgcy

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaptata zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkow Konta zespotu 2

Zaptata zobowigzan nie ewidencjonowanych na kontach
rozrachunkow z tytutu:

a) | kosztéw dziatalnosci operacyjnej Konta zespotu 4
b) | kosztéw zwigzanych z modernizacjg sSrodkéw trwatych 080

c) | odsetek za nieterminowg zaptate 751
d) | odszkodowan, kar, grzywien 761
e) | strat nadzwyczajnych 771

3. | Podjecie gotowki do kasy 149, 100
4. | Przelewy sktadek do ZUS 224

7. | Przelewy sktadek do PFRON 220

8 | Przelewy wynagrodzen 230

9 | Uznanie omytek i bteddw bankowych 249
10 | Ujemne rdznice kursowe 751
11 | Optaty bankowe 402
12 | Sptata kredytu bankowego 134

Konto 130-01 moze wykazywad dwa salda:
Saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku bankowym oraz saldo Ma, ktére wyraza zadtuzenie
wobec banku z tytutu wykorzystanego kredytu.

KONTO 131- Rachunek bankowy projektu z UE

Na stronie Wn kont 131
Na stronie Ma kont 131

Typowe zapisy strony Wn kont 131- Rachunek bankowy projektu z UE

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wptyw srodkdw europejskich na wyodrebniony rachunek
zwigzany z realizacjg projektu 212
2. | Zrealizowane dochody ze srodkéw funduszy pomocowych 212
3. | Odsetki od srodkdéw na rachunku bankowym 750 (lub inne konto —w zaleznosci
od warunkow programu)
4. | Zrealizowane dochody ze srodkow funduszy 760
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Typowe zapisy strony Ma kont 131- Rachunek srodkéw wyodrebnionych dotyczacych realizacji projektu UE

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Sptata zobowigzan z tytutu realizacji wyodrebnionych zadan,
programow lub projektéw Konta zespotu2
2. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw pomocowych 212

Ewidencja szczegétowa do konta 131 powinna zapewni¢ podziat srodkdéw wedtug rachunkéw bankowych oraz tytutéw
ich wykorzystania.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pochodzacych z funduszy na wyodrebnionych
rachunkach bankowych.

KONTO 134 - KREDYTY BANKOWE

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych dtugoterminowych (z terminem sptaty powyzej roku, liczac od daty
sporzadzenia sprawozdania finansowego) oraz krétkoterminowych (z terminem sptaty do roku) zaciggnietych na
rézne cele przez podmiot leczniczy.
Kredyty te sg udzielane przez bank na podstawie umoéw kredytowych opartych na uzasadnionych wnioskach
kredytowych. Warunkiem otrzymania kredytu przez jednostke jest posiadanie zdolnosci kredytowej oraz
zabezpieczenia sptaty udzielonego kredytu wraz z naleznymi odsetkami. Udzielony kredyt powinien by¢
wykorzystywany zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie kredytowe;.
Przyznanie kredytu przez bank, w zaleznos$ci od postanowiern umowy, moze polegaé na:

1. sukcesywnym pokrywaniu przez bank dyspozycji jednostki (z tytutu wykorzystania kredytu do wysokosci

ustalonej w umowie) z ewidencjg na rachunku bankowym lub na rachunku kredytu;
2. przekazaniu na rachunek bankowy catej lub czesci kwoty udzielonego kredytu po potrgceniu odsetek.

Naliczone odsetki i prowizje od kredytow obcigzajg Koszty operacji finansowych, gdy dotyczg dziatalnosci biezgcej lub
finansowej, lub srodki trwate w budowie, jezeli dotyczg obiektéw trwatych w budowie.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje sie spfate zaciggnietych kredytéw i przypadajacych od nich odsetek, przeniesienie
zadtuzenia z tytutu kredytu na inne rachunki, np. na konto ,,Kredyt przeterminowany" (gdy nie zostat kredyt sptacony
w terminie), dodatnie réznice kursowe na dzien bilansowy.

Po stronie Ma konta 134 rejestruje sie wielkos¢ otrzymanych kredytow do dyspozycji podmiotu, wykorzystanie
kredytu przez pokrywanie dyspozycji na rzecz kontrahentdw, naliczenie odsetek, ujemne réznice kursowe.

Zapisy na koncie 134 ujmuje sie w warto$ci nominalnej. Kredyty bankowe w walutach obcych przelicza sie na ztote
polskie wedtug kursu waluty obcej ustalonej w polityce rachunkowosci. Réznice kursowe, zarowno dodatnie, jak i
ujemne, ksieguje sie w zaleznosci od celu, na jaki zostat kredyt zaciggniety:

1. ujemne: Wn 080, 751, Ma 134;

2. dodatnie: Wn 134, Ma 080, 750.
Do konta Kredyty bankowe prowadzi sie ewidencje szczegdtowg umozliwiajacg uzyskanie informacji o rodzajach
wykorzystywanych kredytéw (dtugo - i krotkoterminowych), ich wartosci nominalnej i naliczonych odsetkach z
podziatem na waluty i terminy sptaty.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 — Kredyty bankowe

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Sptata kredytu (gotédwka, przelewem z rachunku bankowego) 100, 130
Dodatnie roznice kursowe powstate przy sptacie kredytu 750
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1 2 3
3. | Dodatnie rdznice kursowe powstate przy sptacie kredytu
zaciggnietego na budowe $rodka trwatego) 080

4. | Nadwyzka dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi ustalona na
dzien bilansowy od kredytéw na budowe srodka trwatego po jej

zakonczeniu 750
5. | Czesciowe umorzenie kredytéw na budowe Srodka trwatego 845

Typowe zapisy strony Ma konta 134 — Kredyty bankowe

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Wykorzystanie kredytu przez:

a) | przekazanie catej kwoty na rachunek bankowy 149, 130

b) | pokrywanie dyspozycji na rzecz kontrahentéw Konta zespotu 2

c) | podjecie gotowki 149, 100

2. | Réznica miedzy kwot kredytu podlegajaca sptacie, a otrzymang 650

3. | Naliczone odsetki i prowizje 080, 751

4. | Ujemne réznice kursowe powstate na dzien bilansowy odnoszace
sie do kredytéw wyrazonych lub wymagajacych zaptaty w walucie
obcej 080, 751

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wielkos$¢ zadtuzenia podmiotu leczniczego wobec banku z tytutu
zaciggnietych kredytow.

KONTO 140 - KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdw finansowych w postaci papieréow wartosciowych nabytych
w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychodéw w
formie odsetek, dywidend i innych pozytkow, a takze do sprzedazy w okresie nie przekraczajgcym | roku. Do
krétkoterminowych aktywdw finansowych zalicza sie:
1. udziaty i akcje obce;
2. inne papiery wartosciowe, np. obligacje obce, skrypty dtuzne, bony skarbowe o terminie wykupu do | roku;
3. udziaty wtasne przeznaczone do zbycia lub umorzenia.
Na koncie tym ujmuje sie takie rdinice powstate z wyceny dtugoterminowych aktywdéw finansowych
przekwalifikowanych do krétkoterminowych.
Krétkoterminowe aktywa finansowe wykazuje sie ksiegach rachunkowych w cenie nabycia, tzn. wraz z prowizjami
biur maklerskich i optatami dokonanymi przy zakupie, jednak nie wyzszej od cen rynkowych.

Po stronie Wn konta 140 ujmuje sie nabyte udziaty, akcje w cenach nabycia lub zakupu (gdy koszty transakcji nabycia
sg nieistotne), a takze zwiekszenia stanu innych krétkoterminowych papieréow wartosciowych.

Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia stanu tych waloréw spowodowane sprzedazg, wydaniem kontrahentom,
whniesieniem do spoétki.

W przypadku aktywow finansowych w walutach obcych na koncie 140 ujmuje sie réwniez rdznice kursowe powstajgce
na skutek zmian kursoéw.

Inwentaryzacje krétkoterminowych aktywow finansowych znajdujgcych sie w jednostce przeprowadza sie na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego drogg spisu z natury.

Do konta 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe" nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng umozliwiajacy ustalenie:
1. wartosci poszczegdlnych  sktadnikdw  krétkoterminowych — aktywdéw  finansowych  wedtug ich
charakterystycznych cech;
2. wartosci poszczegdlnych waloréw w walucie polskiej i w walutach obcych;
3. 0s0b odpowiedzialnych za powierzone im krétkoterminowe aktywa finansowe.
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Typowe zapisy strony Wn konta 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu 100, 130
Przywrdcenie poprzedniej wartosci krotkoterminowych papieréow
wartosciowych w przypadku ustgpienia przyczyn jej obnizenia 750
3. | Dodatnie réznice kursowe 750
4. | Kapitalizacja naleznych odsetek 750

Typowe zapisy strony Ma konta 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wartos$¢ sprzedanych krotkoterminowych papierdw
wartosciowych ( wartos¢ na dzien sprzedazy) 100, 130
2. | Niedobdr inwentaryzacyjny krotkoterminowych papieréw
wartosciowych 235
3. | Zmniejszenie krétkoterminowych papieréw wartosciowych na
dzien bilansowy z tytutu utraty wartosci 751

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ krétkoterminowych aktywdw finansowych bedacych w
dyspozycji podmiotu.

KONTO 141 - ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW FINANSOWYCH

Konto 141 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych wartosci krotkoterminowych aktywdw finansowych, takich jak
udziaty, akcje obce, papiery dtuzne i inne ujmowanych na koncie 140, jezeli ich ewidencja prowadzona jest w cenach
nabycia nie wyzszych od cen rynkowych.

Jezeli ewidencja tych waloréw jest dokonywana w cenach nabycia nie wyzszych niz ceny rynkowe, to réznice miedzy
tymi cenami stanowig Koszty operacji finansowych, ktére ujmuje sie na stronie Wn konta 751 i po stronie Ma konta
141. W przeciwnym wypadku, gdy ewidencje krotkoterminowych aktywow finansowych prowadzi sie w cenach
rynkowych, na tym koncie ksieguje sie zarowno dodatnie, jak i ujemne skutki zmian cen rynkowych.

Na tym koncie ujmuje sie takze rdznice wyceny dtugoterminowych aktywow finansowych przekwalifikowanych do
krétkoterminowych. Jezeli ewidencja krétkoterminowych aktywoéw finansowych jest prowadzona w cenach nabycia
nie wyzszych od cen rynkowych to nalezy uprzednio odpisang utrate wartosci przekwalifikowanych
dtugoterminowych aktywdw finansowych ujaé na stronie Wn 078 i Ma 141, a wartos¢ wedtug cen nabycia na stronie
Whn konto 140.

W przypadku gdy ewidencje prowadzi sie w cenach rynkowych, to wartos¢ przekwalifikowanych aktywow
finansowych dtugoterminowych do krétkoterminowych rejestruje sie na stronie Wn konta 140 (w cenie nabycia
netto) i na stronie Ma konta 030. Skutki zmian cen rynkowych, nalezy wprowadzi¢ do ksigg rachunkowych na koniec
okresu sprawozdawczego odpowiednio do przychoddw lub kosztéw finansowych .

Ewidencja analityczna prowadzona do tego konta powinna umozliwiaé ustalenie poszczegdlnych elementéw

krétkoterminowych aktywoéw finansowych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej, jak tez do rozliczenia odpiséw
z tytutu utraty ich wartosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 — Odpisy aktualizujgce wartos$¢ krétkoterminowych aktywéw finansowych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wzrost wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych, jezeli
ich ewidencje prowadzi sie w wartosci rynkowej 750

2. | Przywrdcenie poprzedniej wartosci w przypadku ustgpienia
przyczyn jej obnizenia (gdy ewidencja jest prowadzona w cenach
nabycia nie wyzszych od cen rynkowych) 750
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1 2 3
3. | Kapitalizowane nalezne odsetki od dtuznych papieréw
wartosciowych na dzien bilansowy 750

Typowe zapisy strony Ma konta 141 — Odpisy aktualizujgce wartos$¢ krétkoterminowych aktywéw finansowych
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Obnizenie wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych, gdy
ewidencje prowadzi sie w cenach nabycia nie wyzszych od cen

rynkowych 751
2. | Spadek cen rynkowych krétkoterminowych aktywéw finansowych,
ktérych ewidencja jest prowadzona w cenach rynkowych 751

3. | Korekta uprzednio odpisanej trwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywoéw finansowych przekwalifikowanych do
krotkoterminowych, gdy ewidencja jest prowadzona w cenach
nabycia nie wyzszych od cen rynkowych 078

Konto 141 moze wykazywac¢ dwa salda Wn i Ma, oznaczajgce wzrost lub spadek krotkoterminowych aktywdw
finansowych w stosunku do ceny ich nabycia.

KONTO 142 — RACHUNEK BANKOWY LOKAT TERMINOWYCH
Konto 142 stuzy do ewidencji stanu i obrotow lokat terminowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 142 — Rachunek bankowy lokat terminowych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Zatozenie lokaty 130, 149

2. | Uzyskane odsetki z tyt. Lokaty 750

Typowe zapisy strony Ma konta 142— Rachunek bankowy lokat terminowych
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Likwidacja lokaty 130, 149

KONTO 144 — RACHUNEK BANKOWY ZFSS
Konto 144 stuzy do ewidencji stanu i obrotéw $rodkéw Podmiotowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 144 — Rachunek bankowy ZFSS

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Wptyw Srodkdw z innych rachunkdw bankowych 149, 130, 142

2. | Wptaty gotowkowe z kasy 149, 100

3. | Wptywy z tytutu sptaty pozyczek z ZFSS i kaucji 251

4. | Odsetki bankowe od $rodkdédw na rachunku bankowym 851
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Typowe zapisy strony Ma konta 144 — Rachunek bankowy ZFSS

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Podjecie gotéwki z rachunku bankowego do kasy 149, 100

2. | Przelew $rodkdéw na inne rachunki bankowe 149, 130, 142

3. | Wyptata pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 251

4. | Zapftata zobowigzan ZFSS Konta zespotu 2

5. | Optaty bankowe, zapomogi 851

Konto 144 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych ZFSS.

KONTO 149 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Do $rodkdéw pienieznych w drodze zalicza sie $rodki pieniezne, ktére podlegajg przemieszczaniu miedzy kasa
podmiotu, a jej rachunkiem bankowym lub odwrotnie oraz miedzy réznymi rachunkami bankowymi prowadzonymi
w roznych bankach przez okres od dnia wyptywu z jednego konta do dnia wptywu na konto docelowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 149 =Srodki pieniezne w drodze

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wptaty gotéwkowe z kasy na rachunki bankowe 100
Przelewy $Srodkéw pomiedzy rachunkami bankowymi 130, 131, 134, 135, 142, 144

Typowe zapisy strony Wn konta 149 — Srodki pieniezne w drodze

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Pobranie srodkow pienieznych z banku do kasy 100

Przelewy $rodkéw pomiedzy rachunkami bankowymi

130, 131, 134, 135, 142, 144

KONTA POZABILANSOWE

Zapisy na kontach pozabilansowych sq dokonywane przy zastosowaniu zasady pojedynczego zapisu.

KONTO 150 — WYDATKI KWALIFIKOWALNE DO PROJEKTOW UNII EUROPEJSKIEJ

Konto 150 — jest kontem pozabilansowym i stuzy do ewidencji operacji gospodarczych (wydatkow), w tym. transakgji
bankowych lub gotdéwkowych objetych projektem, a zaksiegowanych w latach poprzednich. Na koncie 150 ujmuje sie
zapisy po stronie Ma.
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ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji naleznosci i zobowigzan z krajowymi i zagranicznymi kontrahentami,
pracownikami, budzetem, podmiotem ubezpieczen spotecznych, firmami ubezpieczeniowymi i innymi podmiotami.
Ponadto na kontach tego zespotu ujmuje sie takze: rozrachunki z tytutu niedobordéw i szkdd, zobowigzania z tytutu
zaciggnietych pozyczek, rozrachunki wewnatrzpodmiotowe, naleznosci dochodzone na drodze sgdowej i inne, na
przyktad z tytutu ubezpieczen osobowych i majatkowych, odpisy aktualizujgce wartos$é naleznosci.

Konta pozabilansowe tego zespotu stuzg do ksiegowania naleznosci i zobowigzan warunkowych oraz weksli obcych.

W celu spetnienia wymogow sprawozdawczych i zarzadzania jednostkg ewidencja analityczna do kont zespotu 2
powinna umozliwiac:
ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z podziatem na dtugo - i krotkoterminowe oraz wedtug kontrahentow:

1. wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, roszczen spornych iich rozliczen;

2. okreslenie przebiegu i stanu rozrachunkéw, roszczen spornych i rozliczerh dokonywanych w walutach obcych

- wedtug poszczegdlnych walut obcych;
3. odzwierciedlenie przebiegu rozrachunkow, roszczen i rozliczen;
4. ustalenie kwot indywidualnych odpisow aktualizujgcych od naleznosci.

Na kontach zespotu 2 ujmuje sie wszelkie naleznosci i zobowigzania od momentu ich powstania, az do catkowitego
rozliczenia, to znaczy sptacenia, oddalenia w wyniku postepowania wyjasniajgcego lub spornego, umorzenia lub
przedawnienia.

Klasyfikacja naleznosci i zobowigzan jako przedawnionych lub umorzonych nastepuje w drodze ich okresowe;j
weryfikacji. Zasady przedawnienia roszczen majgtkowych sq uregulowane przepisami Kodeksu cywilnego lub Kodeksu
pracy.

Umorzenia czesci lub catosci naleznosci i zobowigzan od oséb fizycznych i prawnych podlegajg odpisaniu kolejno w
pozostate koszty operacyjne lub pozostate przychody operacyjne, o ile uprzednio nie dokonano na nie odpisu
aktualizujgcego. Jezeli taki odpis miat miejsce, to kwota tych naleznosci ulega zmniejszeniu w korespondencji z
dokonanym odpisem aktualizujgcym.

Kwoty odpiséw aktualizujgcych wartos$é naleznosci w sprawozdaniach finansowych zmniejszajg wartosé¢ naleznosci,
ktérych dotyczg, i obcigzajg pozostate koszty operacyjne lub koszty operacji finansowych -w przypadku dokonywania
odpisu aktualizujgcego od naliczonych odsetek.

W wypadku ustania zagrozenia utraty wartosci naleznosci, dla ktdrej dokonano odpisu aktualizujgcego, nastepuje
odpowiednie przywrdcenie pierwotnej wartosci naleznosci w korespondencji z pozostatymi przychodami operacyjnymi
lub przychodami finansowymi.

KONTO 200 - ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI

Konto 200 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci z tytutu dostaw, robot i ustug dotyczgcych odbiorcow
krajowych.

Naleznosci od odbiorcéw wycenia sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich powstania wedtug wartosci nominalnej,
na dzien bilansowy natomiast w kwocie wymaganej zaptaty (tzn. w kwocie naleznosci powiekszonej o nalezne
odsetki).

Nie pdzniej niz na dzien bilansowy dokonuje sie réwniez biezgcej aktualizacji niesciggalnych i kwestionowanych przez
dtuznikdw naleznosci przez dokonywanie odpiséw aktualizujgcych ich wartosc.

Po stronie Wn konta 200 ujmuje sie naleznosci za sprzedane produkty gotowe, ustugi medyczne, towary, materiaty,
Srodki trwate i wartoSci niematerialne i prawne na podstawie faktur VAT, faktur korygujgcych VAT oraz rachunkow,
naleznosci z tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, naleznosci z tytutu kar, grzywien i
odszkodowan, naleznosci od odbiorcéw z tytutu prawomocnych wyrokdéw sgdowych .

Strona Ma konta 200 stuzy gtownie do ewidencji wptywdw z tytutu zaptaty naleznosci przez odbiorcéw, odpisania
naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych, naleznosci skierowanych na droge postepowania
sgdowego oraz otrzymanych od odbiorcéw zaliczek na poczet dostaw.
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Typowe zapisy strony Wn konta 200 — Rozrachunki z odbiorcami

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Naleznosci z tytutu sprzedazy wynikajace z wtasnych faktur VAT i
rachunkow:
a) | przychody netto ze sprzedazy ustug 702, 703
b) | przychody netto ze sprzedazy srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych 760
c) | przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatéw 730
d) | podatek VAT nalezny od sprzedazy 222

2. | Korekta naleznosci z tytutu sprzedazy w wyniku uznanych
reklamacji wynikajgcych z faktur i rachunkdéw korygujacych:

a) | wzrost naleznosci zespot 7, 222
b) | zmniejszenie naleznosci (storno czerwone) zespot 7, 222
3. | Naliczenie naleznosci z tytutu umownych odsetek karnych

dotyczacych dostaw i ustug 750
4. | Kary i odszkodowania oraz zasgdzone koszty sgdowe 760

5. | Roszczenia sporne z tytutu dostaw i ustug zasgdzone
prawomocnym wyrokiem sgdowym

a) | dochodzona kwota podstawowa 254
b) | koszty postepowania sgdowego i odsetki za zwtoke (zapis

réwnolegty: Wn 760, Wn 750, Ma 290) 845
6. | Zwrot wptat przekraczajgcych naleznosé 100, 130

Typowe zapisy strony Ma konta 200 — Rozrachunki z odbiorcami

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaptata naleznosci:
a) | Gotdéwka 100
b) | Przelewem 130
2. | Przeniesienie naleznosci dochodzonych na drodze sadowej
(skierowane sprawy do sadu) 254

3. | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i
niesciggalnych:

a) | na ktére dokonano uprzednio odpisu aktualizujgcego ich wartosé 290
b) | na ktdre nie dokonano odpisu aktualizujgcego 761
4. | Zmniejszenie uprzednio naliczonych naleznosci od odbiorcéw z

tytutu:
a) | kariodszkodowan 761
b) | odsetek za zwtoke 751

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 200 powinna umozliwia¢ prowadzenie rozwinietej analityki wedtug
kontrahentow.

Konto 200 moze wykazywac¢ dwustronne saldo. Saldo strony Wn okresla stan naleznosci od odbiorcéw z tytutu dostaw
i ustug, a saldo strony Ma -stan zobowigzan jednostki wobec odbiorcéw z tytutu otrzymanych zaliczek lub wptat
przewyzszajgcych naleznosci.

KONTO 201 - ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI

Konto 201 stuzy do ewidencji krajowych bezspornych zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ustug na rzecz prowadzonej
dziatalnosci operacyjnej.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie wszelkie sptaty zobowigzan wobec dostawcdw regulowane gotdéwka, przelewem
bankowym, odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan, jak tez uznane reklamacje.
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Po stronie Ma konta 201 ewidencjonuje sie zobowigzania wobec dostawcow z tytutu zakupionych materiatow,
towardw, ustug, otrzymane wptywy dotyczace zaptaty naleznosci od dostawcédw z tytutu nadptaconych zobowigzan,
kar, odszkodowan i odsetek.

Ewidencja analityczna stosowana do konta 201 powinna umozliwia¢ ustalenie zobowigzan wedtug dostawcow w
walucie polskiej.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — Rozrachunki z dostawcami

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug:
a) | Gotdéwka 100
b) | Przelewem 130
2. | Zmniejszenie zobowigzan na podstawie faktur korygujgcych
300. zespot 4
3. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760
4. | Kompensata naleznosci ze zobowigzaniem z tytutu dostaw i ustug
200
5. | Reklamacje wobec dostawcédw wedtug not korygujgcych z tytutu
niedobordéw i szkéd w dostawach oraz dostaw ztej jakosci 300, zespdl 4
6. | Naleznosci dochodzone od dostawcow dotyczace kar i
odszkodowan umownych z tytutu dostaw i ustug 845
7. | Roszczenia sporne od dostawcdw zasadzone prawomocnym
wyrokiem sagdowym 254
Typowe zapisy strony Ma konta 201 — Rozrachunki z dostawcami
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Otrzymane faktury od dostawcow z tytutu dostaw:
a) | cena zakupu lub cena brutto w przypadku braku prawa do 300, konta zespotu 4
odliczenia VAT
b) | naliczony podatek VAT do odliczenia 221
2. | Otrzymane od dostawcy faktury korygujgce VAT zwiekszajgce
kwote zobowigzania 300, konta zespotu 4, 221
3. | Naliczone odsetki za zwtoke w momencie otrzymania not
obciazajgcych i wynikajacych z wyceny na dzien bilansowy 751
6. | Naliczone przez kontrahentdw kary, grzywny, odszkodowania lub
zasgdzone koszty postepowania egzekucyjnego 76
7. | Przeniesienie roszczen spornych w odniesieniu do dostawcéw
skierowanych na droge sagdowg 254

Saldo Wn konta 201 okresla stan naleznosci powstatych przy wptatach przewyzszajgcych zobowigzania (nadptatach).
Saldo Ma konta 201 wyznacza stan zobowigzan z tytutu dostaw robdt i ustug.
KONTO 204 — ROZRACHUNKI Z TYTUtU ZAKUPU SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE

Konto 204 stuzy do ewidencji bezspornych zobowigzan wobec dostawcow z tytutu dostaw, robdt i ustug dotyczacych
nabycia lub wytworzenia srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna konta 204 powinna umozliwi¢ ustalenie zobowigzan wedtug dostawcow.

Typowe zapisy strony Wn konta 204 — Rozrachunki z tytutu zakupu srodkéw trwatych w budowie
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug:
a) | Gotéwka 100
b) | Przelewem 130, 143
2. | Zmniejszenie zobowigzan na podstawie faktur korygujgcych 300, 010, 020, 080
3. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760
4. | Reklamacje wobec dostawcdw wedtug not korygujacych z tytutu
niedobordéw i szkéd w dostawach oraz dostaw ztej jakosci 300
5. | Naleznos$ci dochodzone od dostawcow dotyczace kar i
odszkodowan umownych z tytutu dostaw i ustug 845
6. | Roszczenia sporne od dostawcow zasadzone prawomocnym
wyrokiem sgdowym 254
7. | Réznice kursowe dodatnie
a) | w trakcie realizacji budowy 080
b) | po przyjeciu Srodka trwatego do uzytkowania 750
Typowe zapisy strony Ma konta 204 — Rozrachunki z tytutu zakupu srodkéw trwatych w budowie
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Otrzymane faktury od dostawcow z tytutu dostaw:
a) | cena zakupu 300, 010, 020, 080
b) | naliczony podatek VAT do odliczenia 221
2. | Otrzymane od dostawcy faktury korygujgce VAT zwiekszajace
kwote zobowigzania 300, 010, 020, 080
3. | Naliczone odsetki za zwtoke w momencie otrzymania not
obciazajacych i wynikajacych z wyceny na dzien bilansowy
080, 751
6. | Naliczone przez kontrahentdw kary, grzywny, odszkodowania lub
zasgdzone koszty postepowania egzekucyjnego 760
7. | Przeniesienie roszczen spornych w odniesieniu do dostawcéw
skierowanych na droge sgdowg 254
8. | Rdznice kursowe ujemne
a) | w trakcie realizacji budowy 080
b) | po przyjeciu Srodka trwatego do uzytkowania 751

Konto 204 wykazuje w ciggu roku i na dzien bilansowy saldo Ma lub saldo Wn w przypadku nadptaty.

KONTO 212 — ROZRACHUNKI Z TYTUtU REALIZACJI PROJEKTOW FINANSOWANYCH Z UE

Konto 212 stuzy do ewidencji bezspornych zobowigzan wobec dostawcow z tytutu dostaw, robdt i ustug dotyczacych

nabycia lub wytworzenia srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna konta 212 powinna umozliwi¢ ustalenie zobowigzan wedtug projektow, a takze w podziale na
poszczegdlnych dostawcow.

Typowe zapisy strony Wn konta 212 — Rozrachunki z tytutu zakupu srodkéw trwatych finansowanych z funduszy UE

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug:

a) | Przelewem Konta zespotu 1

2. | Zmniejszenie zobowigzan na podstawie faktur korygujacych 300, 010, 020, 081
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
3. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760
4. | Reklamacje wobec dostawcdw wedtug not korygujacych z tytutu
niedobordéw i szkdd w dostawach oraz dostaw ztej jakosci 300
5. | Naleznosci dochodzone od dostawcow dotyczace kar i
odszkodowan umownych z tytutu dostaw i ustug 845
6. | Roszczenia sporne od dostawcow zasadzone prawomocnym
wyrokiem sgdowym 254
7. | Roznice kursowe dodatnie
a) | w trakcie realizacji budowy 081
b) | po przyjeciu Srodka trwatego do uzytkowania 750

Typowe zapisy strony Ma konta 212 — Rozrachunki z tytutu zakupu srodkéw trwatych w budowie

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Otrzymane faktury od dostawcow z tytutu dostaw:
a) | cena zakupu 300, 010, 020, 081
b) | naliczony podatek VAT do odliczenia 221
2. | Otrzymane od dostawcy faktury korygujgce VAT zwiekszajace
kwote zobowigzania 300, 010, 020, 081
3. | Naliczone odsetki za zwtoke w momencie otrzymania not
obcigzajacych i wynikajgcych z wyceny na dzien bilansowy 081, 751
6. | Naliczone przez kontrahentdw kary, grzywny, odszkodowania lub
zasgdzone koszty postepowania egzekucyjnego 760
7. | Przeniesienie roszczen spornych w odniesieniu do dostawcéw
skierowanych na droge sadowg 254
8. | Rdznice kursowe ujemne
a) | w trakcie realizacji budowy 081
b) | po przyjeciu Srodka trwatego do uzytkowania 751

Konto 212 wykazuje w ciggu roku i na dzien bilansowy saldo Ma lub saldo Wn w przypadku nadptaty.

KONTO 214 - Rozrachunki z tytutu zakupu srodkow trwatych finansowanych ze Srodkow UE

Konto 214 stuzy do ewidencji bezspornych zobowigzan wobec dostawcow z tytutu dostaw, robodt i ustug dotyczacych

nabycia lub wytworzenia srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych ze srodkéw UE.

Ewidencja analityczna konta 214 powinna umozliwi¢ ustalenie zobowigzan wedtug dostawcdw

Typowe zapisy strony Wn konta 204 — Rozrachunki z tytutu zakupu srodkéw trwatych w budowie

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug:
a) | Gotdéwka — niekwalifikowalne 100
b) | Przelewem 131, 143
2. | Zmniejszenie zobowigzan na podstawie faktur korygujgcych 300, 010, 020, 081
3. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760
4. | Reklamacje wobec dostawcdw wedtug not korygujacych z tytutu
niedobordéw i szkdd w dostawach oraz dostaw ztej jakosci 300
5. | Naleznosci dochodzone od dostawcodw dotyczace kari
odszkodowan umownych z tytutu dostaw i ustug 845
6. | Roszczenia sporne od dostawcdw zasadzone prawomocnym
wyrokiem sgdowym 254
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

7. | Roznice kursowe dodatnie

a) | w trakcie realizacji budowy 081

b) | po przyjeciu Srodka trwatego do uzytkowania 750

Typowe zapisy strony Ma konta 214 — Rozrachunki z tytutu zakupu srodkéw trwatych finansowanych ze srodkéw UE

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Otrzymane faktury od dostawcow z tytutu dostaw:
a) | cena zakupu 300, 010, 020, 081
b) | naliczony podatek VAT do odliczenia 221
2. | Otrzymane od dostawcy faktury korygujgce VAT zwiekszajace
kwote zobowigzania 300, 010, 020, 081
3. | Naliczone odsetki za zwtoke w momencie otrzymania not
obcigzajacych i wynikajgcych z wyceny na dzien bilansowy 081, 751
6. | Naliczone przez kontrahentdw kary, grzywny, odszkodowania lub
zasgdzone koszty postepowania egzekucyjnego 760
7. | Przeniesienie roszczen spornych w odniesieniu do dostawcéw
skierowanych na droge sgdowg 254
8. | Rdznice kursowe ujemne
a) | w trakcie realizacji budowy 081
b) | po przyjeciu Srodka trwatego do uzytkowania 751

Konto 214 wykazuje w ciggu roku i na dzien bilansowy saldo Ma lub saldo Wn w przypadku nadptaty.

KONTO 220 — ROZRACHUNKI PUBLICZNO — PRAWNE

Konto 220 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu podatkdéw i optat, a w szczegdlnosci:
1. podatku dochodowego od 0sdb fizycznych;
podatku dochodowego od 0séb prawnych;
podatku od $rodkdéw transportu;
podatku VAT;
PFRON;
6. innych optat,
do ktérych majg zastosowanie przepisy o zobowigzaniach podatkowych i zrdwnanych z nimi ptatnosciach.

e wN

Po stronie Wn konta 220 ksieguje sie dokonanie zaptaty podatkéw i zrdwnanych z nimi ptatnosci oraz zmniejszenia
wynikajgce z korekt deklaracji.

Po stronie Ma konta 220 ksieguje sie zobowigzania podatkowe i zrownane z nimi ptatnosci wynikajace z deklaracji za
dany okres sprawozdawczy, odsetki z tytutu nieterminowych ptatnosci.

Ewidencja szczegdtowa konta 220 powinna wyodrebnia¢ poszczegdlne tytuty rozrachunkdw publiczno — prawnych z
podziatem na instytucje oraz umozliwia¢ ustalenie przebiegu ich rozliczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 220 — Rozrachunki publiczno - prawne

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaptata zobowigzan podatkowych i zréwnanych z nimi ptatnosci Konta zespotu 1
Zmniejszenie podatku dochodowego od 0sdb prawnych 870
3. | Zmniejszenie zaliczek w wyniku dokonanych korekt deklaracji z
tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych, podatku VAT 231, 223
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

4. | Korekty (zmniejszenie) innych optat 403

5. | Umorzenie podatku 760

6. | Wptaty cta, podatkdéw i optat manipulacyjnych do urzeddéw celnych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 220 — Rozrachunki publiczno - prawne

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Naliczenie podatku dochodowego za okres sprawozdawczy (CIT) 870
2. | Zwiekszenie podatku dochodowego zgodnie z korektami 870
3. | Potrgcone zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych 231, 851
4. | Zobowigzanie z tytutu podatku VAT Odpowiednie konto 22X
5. | Zobowigzanie z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od
Srodkdéw transportu i innych optat 403
6. | Otrzymany zwrot nadptaty podatku dochodowego na podstawie
rozliczenia rocznego 130
7. | Naliczone odsetki za nieterminowa zaptate podatku 751
8. | Naliczone kary za nieprawidtowosci w rozliczeniu podatku
dochodowego 760
9. | Naliczone podatki, optaty celne, optaty manipulacyjne
zwiekszajgce cene importowanych aktywow 300
10. | Optaty manipulacyjne od importu i eksportu obcigzajgce koszty 403
11. | Pobrany przez urzedy celne podatek VAT od materiatow
importowanych wykorzystywanych do srodkéw trwatych w
budowie:
a) | nie podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego 403
b) | podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego 223

Konto 220 moze wykazywac saldo Wn wyrazajgce wartos¢ nadptaconych podatkéw lub saldo Ma oznaczajgce stan
zobowigzan z tytutu podatkéw i optat.

KONTO 221 — ROZLICZENIE NALICZONEGO PODATKU VAT

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT. Stosowanie
tego konta ma na celu ustalenie kwoty zobowigzania lub naleznosci podatkowej z tytutu podatku VAT obliczonej jako
réznica miedzy podatkiem naleznym i naliczonym (saldo tego konta) za poszczegdlne miesigce na podstawie
deklaracji, JPK

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — Rozliczenie naliczonego podatku VAT

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozliczenie kont podatku naleznego i naliczonego Odpowiednie konto 22x
2 Zaptata podatku do urzedu skarbowego Konta zespotfu 1
3 | Zmniejszenie zobowigzania z tytutu podatku VAT ze wzgledu na
przystugujgce ulgi przy zakupie kas rejestrujacych 760
4 Otrzymane od urzedu skarbowego odsetki wynikajace z
nieterminowego zwrotu podatku VAT 750
5 Rozliczenie w czasie, a takze korekt podatku naleznego 222
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Typowe zapisy strony Ma konta 221 — Rozliczenie naliczonego podatku VAT

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1 2 3

1. | Rozliczenie kont podatku naleznego i naliczonego

Odpowiednie konto 22x
2. | Rozliczenie korekt podatku naliczonego
223

3 Podatek zwrdcony przez urzad skarbowy Odpowiednie konto zespotu 1

4 Naliczone odsetki przez urzad skarbowy od nieterminowych wpfat 750
podatkow

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 223 powinna umozliwiac¢ sporzadzenie deklaracji VAT (JPK) i poprawne
rozliczenie tego podatku .

KONTO 222 — ROZLICZENIE NALEZNEGO PODATKU VAT

Konto 222 stuzy do ewidencji i rozliczenia naleznego podatku VAT zawartego w fakturach VAT. Po stronie Ma konta
222 ksieguje sie nalezny podatek VAT wedtug wystawionych przy sprzedazy faktur, po stronie Wn rozliczenie podatku
naleznego.

Typowe zapisy strony Wn konta 222— Rozliczenie naleznego podatku VAT

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozliczenie podatku naleznego 221/223
Typowe zapisy strony Ma konta 222— Rozliczenie naleznego podatku VAT
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Nalezny podatek VAT na podstawie rejestréw sprzedazy z tytutu:
a) | sprzedazy udokumentowanej fakturami VAT 200,
b) | przekazania sktadnikéw majatku na koszty reprezentacji i reklamy 403
¢) | darowizny sktadnikéw majatku wedtug wartosci rynkowej na
podstawie faktur wewnetrznych 760
d) | przekazanie rzeczowych sktadnikdéw majatku na rzecz
pracownikdw, cztonkdw organdw zarzadzajgcych na podstawie
faktur wewnetrznych 232,249
2. | Faktury korygujace VAT dotyczgce zwiekszenia VAT naleznego
Konta zespotu 2

KONTO 223 — PODATEK VAT DO ODLICZENIA

Konto 223 stuzy do rozliczenia naliczconego podatku VAT zawartego w otrzymanych w miesigcu sprawozdawczym
fakturach wystawionych przez dostawcow.

Po stronie Wn konta 223 ksieguje sie naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego, po stronie
Ma rozliczenie naliczonego podatku VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — Rozliczenie podatku VAT

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie naliczonego podatku VAT do rozliczenia 221
Ustalenie zobowigzania 221
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Typowe zapisy strony Ma konta 223— Rozliczenie podatku VAT

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie naleznego podatku VAT 222

Konto 223 moze wykazywac saldo Wn, oraz saldo Ma.

KONTO 224 — ROZRACHUNKI Z ZUS

Konto 224 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkow z ZUS z tytutu ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,
chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, innych, oraz zasitkdw z ubezpieczenia chorobowego, rehabilitacyjnego,
wyréwnawczego, macierzynskiego oraz opiekunczego, wyptacanych przez ZUS.

Po stronie Wn konta 224 ksieguje sie przekazanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy oraz wyptacone
przez pracodawce S$wiadczenia z tytutu ubezpieczenia chorobowego, jak réwniez wynagrodzenia dla podmiotu
leczniczego za przekazywanie sktadek oraz rozliczenie otrzymanych dotacji.

Po stronie Ma konta 224 ewidencjonuje sie zobowigzania z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
ptacone przez pracownikéw i pracodawce, ich korekty oraz odsetki i kary wymierzone ptatnikowi przez ZUS za
nieterminowe optacanie sktadek lub optacanie ich w zanizonej wartosci oraz otrzymane dotacje.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegdlnych rodzajow ubezpieczen i sktadek, co przedstawiono ponizej:

1. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne;

2. Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne;

3. Sktadki na Fundusz Pracy;

4. Inne.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 — Rozrachunki z ZUS

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Naliczone zasitki rodzinne, chorobowe ptatne ze srodkow ZUS 230
Zaptata sktadek do ZUS pomniejszona o wyptacone zasitki Konta zespotu 1
3. | Wynagrodzenie przystugujgce ptatnikowi za odprowadzenie
sktadek do ZUS 760
4. | Przekazanie sktadki na powszechne ubezpieczenie zdrowotne
potracone z zaliczki na podatek dochodowy 130
5. | Korekty zmniejszajgce naliczone sktadki ptacone przez:
a) | Pracodawce 405
b) | Pracownikow 231
6. | Zarachowanie dotacji , doptat lub subwencji zwiekszajgcych:
a) | fundusze wtasne 800, 801
b) | rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw 845
c) | pozostate przychody operacyjne 760
d) | zwiazane z dziatalnoscig ZFSS 851
Typowe zapisy strony Ma konta 224 — Rozrachunki z ZUS
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Potracone w liscie ptac sktadki na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne ptacone przez pracownikdw 230
2. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i
FGSP ptacone przez pracodawce 405
3. | Korekty zwiekszajgce naliczone sktadki:
a) | ptacone przez pracodawce 405
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

b) | ptacone przez pracownikéw 230

4. | Zwrot z ZUS nadpftaconych sktadek 130

5. | Naliczenie odsetek za nieterminowg zaptate sktadek ZUS 751

6. | Naliczenie przez ZUS kary za brak wptat sktadek lub zanizenie ich

wielkosci 761
7. | Otrzymane dotacje, subwencje, doptaty 130

Konto 224 powinno wykazywac saldo Ma, wyrazajgce stan zobowigzan z tytutu ubezpieczen spotecznych wobec ZUS,
a takze podziat na poszczegdlne umowy ratalne.

KONTO 228 — POZOSTAtE ROZRACHUNKI PUBLICZNO - PRAWNE

Konto 228 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkow z tytutu innych rozliczen publiczno-prawnych
Podatku od nieruchomosci, PCC, optat skarbowych i notarialnych, abonamentu RTV za oraz rozliczer z tytutu
otrzymanych dotacji i subwencji.

Po stronie Wn konta 228 ksieguje sie przekazanie zobowigzan publiczno-prawnych oraz rozliczenie otrzymanych
dotacji.

Po stronie Ma konta 228 ewidencjonuje sie zobowigzania z tytutu innych zobowigzan publiczno-prawnych ich korekty
oraz odsetki i kary.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 228 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegdlnych tytutdw, co przedstawiono ponizej:

1. Podatek od nieruchomosci;
2. PCC;
3. Inne.

Typowe zapisy strony Wn konta 228 — Pozostate rozrachunki publiczno - prawne

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Korekta naliczen 64%*, 403
2. | Zaptata pomniejszona o wyptacone zaliczki Odpowiednie konto zespotu 1
3. | Wynagrodzenie przystugujgce ptatnikowi za odprowadzenie
podatku 760
4. | Przekazanie sktadki na powszechne ubezpieczenie zdrowotne
potracone z zaliczki na podatek dochodowy 130
5. | Korekty zmniejszajgce naliczone podatki 403/760

Typowe zapisy strony Ma konta 228 — Pozostate rozrachunki publiczno - prawne

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Naliczenie zobowigzania publiczno-prawnego 64*, 403

2. | Korekty zwiekszajgce naliczone zobowigzanie: 64*,403

4. | Zwrot nadptaconych sktadek zobowigzan 130

5. | Naliczenie odsetek za nieterminowg zapfate 751

6. | Naliczenie kary za brak wptat sktadek lub zanizenie ich wielkosci 761

7. | Otrzymane dotacje, subwencje, doptaty 130 (lub 845)

Konto 228 powinno wykazywac saldo Ma, wyrazajgce stan zobowigzan z tytutu innych podatkow.

KONTO 230 - ROZRACHUNKI Z TYTUtU WYNAGRODZEN
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Konto 230 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu wynagrodzen za prace pracownikdw (zatrudnionych na
podstawie umow o prace) i 0séb nie bedacych pracownikami (zatrudnionych na podstawie umdw zlecenia, umow o
dzieto, umdéw agencyjnych), naleznych w pienigdzach lub ich ekwiwalentach bgdZ w naturze, zaliczanych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami do wynagrodzen.

Wynagrodzenie za prace obejmuje wynagrodzenie zasadnicze, premie, nagrody pieniezne, dodatki (za godziny
nadliczbowe, funkcyjne iinne), deputaty lub inne $wiadczenia w naturze wynikajgce z przepiséw ustawowych prawa
pracy lub ukfadu zbiorowego pracy. Oprdcz tych $wiadczen na koncie 230 ewidencjonuje sie inne $wiadczenia
wynikajgce ze stosunku pracy, takie jak:

1. Swiadczenia dotyczace:

a) czasowej niezdolnosci do pracy (zasitek chorobowy),

b) odprawy rentowe] i emerytalnej;

2. Swiadczenie dotyczace ekwiwalentu za urlop.

Na koncie 230 ewidencjonuje sie réwniez potracenia z wynagrodzen ptacone przez pracownikdw, takie jak: sktadki
ZUS, podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz inne potracenia, na ktére podmiot posiada zgode pracownika lub
prawomocny wyrok sgdowy.

Wynagrodzenia w naturze wycenia sie wedtug ceny zakupu lub kosztu wytworzenia z doliczeniem naleznego podatku
VAT.

Po stronie Wn konta 230 ewidencjonuje sie wszystkie potracenia w liscie ptac oraz wyptaty wynagrodzen i zaliczki na
ich poczet, jak réwniez wydanie zaliczanych do wynagrodzen Swiadczen w naturze

Po stronie Ma konta 230 ewidencjonuje sie wynagrodzenie brutto niezaleznie od zrédet jego finansowania oraz
przedawnione i umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 230 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 100, 130

2. | Potracenia w listach pfac:

a) | zaliczka na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych 220

b) | uznane przez pracownikéw naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 235

c) | sktadki ZUS optacone przez pracownika 224

d) | sktadki na zwigzki zawodowe, sktadki i sptata pozyczek z kasy
zapomogowo-pozyczkowej, zajecia sagdowe, dodatkowe

ubezpieczenia osobowe 231
e) | sptata pozyczek z ZFSS 251
3. | Potracenie nierozliczonej pobranej zaliczki 241, 232
4. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen 760

Typowe zapisy strony Ma konta 230 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wynagrodzenie brutto pracownikdéw na podstawie list ptac
dotyczacych:
a) | dziatalnosci operacyjne;j 404
b) | Srodkdéw trwatych w budowie 080
c) | nagrdéd i premii z zysku 821
3. | Naliczone zasitki ze srodkéw ZUS 224
4. | Odpisanie przedawnionych naleznosci z tytutu nadptaconych
wynagrodzen 760

Konto 230 wykazuje dwa salda, ktdre wyrazajg: po stronie Wn - wartos¢ naleznosci z tytutu wyptaconych zaliczek na
poczet wynagrodzen oraz wydanych z géry deputatdw; po stronie Ma - wartos¢ niepojetych wynagrodzen.
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KONTO 232 — POZOSTAtE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 232 jest przeznaczone do ewidencji bezspornych rozrachunkéw z pracownikami z wszelkich tytutéw, poza
rozrachunkami z tytutu wynagrodzen, pobranymi pozyczkami z ZFSS oraz zawinionymi niedoborami i szkodami.
Dotyczg one gtéwnie rozrachunkéw z tytutu podrdzy stuzbowych (krajowych i zagranicznych) oraz kosztéw
zwigzanych z uzywaniem witasnych samochoddéw dla potrzeb stuzbowych, wyptaconych zaliczek na delegacje
stuzbowe czy zakupy oraz sprzedaz sktadnikéw majgtkowych podmiotu pracownikom.

Po stronie Wn konta 232 ewidencjonuje sie wyptacone, pracownikom zaliczki na koszty podrozy stuzbowych oraz na
zakupy sktadnikéw majgtkowych, naleznosci z tytutu odpfatnych $wiadczen na rzecz pracownikdéw, naleznosci
zasgdzone przez sad, dodatnie rdznice kursowe oraz zobowigzania przedawnione i odpisane.

Po stronie Ma konta 232 ewidencjonuje sie zobowigzania podmiotu wobec pracownikow z réznych tytutdow (np.
uznanie wydatkowanych i zwrot niewydatkowanych zaliczek oraz sptaty wszelkich naleznosci przez pracownikow,
ujemne réznice kursowe, potrgcenia w listach ptac, odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych itp.).

Ewidencja analityczna do konta 232 powinna by¢ prowadzona wedtug pracownikdw oraz tytutéw rozliczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 232 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wyptacono pracownikom zaliczki (na zakupy, podrdéze stuzbowe) 100, 130
Uregulowanie zobowigzan wobec pracownikéw 100, 130
3. | Obcigzenia pracownikdéw za powierzone sktadniki majgtkowe
(znaczki skarbowe, bilety komunikacji miejskiej) 100, 300
4. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan wobec pracownikow 760

5. | Wystawione pracownikom faktury VAT za sprzedane ustugi i
sktadniki majatku:
a) | wedtug wartosci netto Konta zespotu 7
b) | VAT nalezny 222
6. | Przypisanie pracownikowi do zwrotu poniesionych kosztow
rozmow telefonicznych:

a) | wedtug cen netto Konta zespotu 7
b) | nalezny VAT 222
7. | Dodatnie réznice kursowe od nie rozliczonych naleznosci na dzien

bilansowy 750

Typowe zapisy strony Ma konta 232 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Rozliczenia pobranych zaliczek na podstawie:

a) | rachunkow i faktur VAT 300, konta zespotu 4

b) | optacenie zobowigzan Konta zespotu 2

2. | Zwrot pobranych zaliczek do kasy lub na rachunek bankowy 100, 130

3. | Potracenia w liscie ptac 241

4. | Skierowanie naleznosci od pracownika na droge sgdowg 254

5. | Odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci, na ktore:

a) | dokonano odpisu aktualizujgcego 290

b) | nie dokonano odpisu aktualizujgcego 761

6. | Naliczenie zobowigzan wobec pracownikow z tytutu:

a) | ekwiwalentow za zuzyta odziez 405

b) | Odszkodowan 761

e) | rozliczenie kosztéw uzywania prywatnego samochodu do celdow

stuzbowych 406
7. | Ujemne réznice kursowe 080,751
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Konto 232 wykazuje dwa salda. Saldo Wn wyraza stan naleznosci od pracownikéw z réznych tytutéw, a saldo Ma -
stan zobowigzan podmiotu wobec pracownikéw z réznych tytutdw.

KONTO 235 — ROZLICZENIE NIEDOBOROW | SZKOD

Konto 235 jest przeznaczone do ujecia i rozliczenia niedoboréw i szkdd we wiasnych i powierzonych rzeczowych
sktadnikach majatku trwatego i obrotowego oraz niedobordw w $rodkach pienieznych.

Niedobory stanowig rownowartosc¢ ilosciowych réznic inwentaryzacyjnych w sktadnikach majatku trwatego i
obrotowego, szkody natomiast wyrazajag zmniejszenie ich wartosci na skutek zmian jakosciowych spowodowanych
niewtasciwymi warunkami ich magazynowania i transportu oraz niewfasciwg pieczg osdb materialnie
odpowiedzialnych.

Niedobory i szkody ze wzgledu na powody ich powstania dzielimy na zawinione i niezawinione. Niedobory i szkody
zawinione sg spowodowane przez osoby materialnie odpowiedzialne, niezawinione wystepujg natomiast w sytuacji:
1. wypadkdéw losowych;
pomytek w dokumentacji i ewidencji oraz btedéw w pomiarach przychodéw i rozchodéw sktadnikéw majatku;
ubytkéw naturalnych, takich jak: parowanie, wysychanie;
ubytkéw nadmiernych, gdy nie obcigzajg one oséb materialnie odpowiedzialnych;
kompensaty niedoboréw nadwyzkami w wypadku wystgpienia btedéw przy wydawaniu podobnych
asortymentow.
Na koncie 235 ujmuje sie niedobory i szkody, ktore przed ich ostatecznym rozliczeniem wymagajg postepowania
wyjasniajgcego.
Na koncie 235 nie ujmuje sie niedoboréw i szkdd:
1. wdostawach (rozliczane sg bezposrednio z dostawcami);
2. o ktdérych pokrycie jednostka wystgpita do odpowiedniej jednostki ubezpieczajgcej majatek;
3. oczywistych, ktére nie wymagajag postepowania wyjasniajgcego;
4. w aktywach powierzonych obcym jednostkom.

vk W

Niedobory i szkody w aktywach ujmuje sie cenach nabycia (zakupu) lub kosztach wytworzenia, a w przypadku
stosowania statych cen ewidencyjnych, warto$¢ niedobordw koryguje sie o przypadajgce na nie odchylenia od cen
ewidencyjnych.

Szkody sg ksiegowane w wysokosci réznicy w wartosci aktywodw przed i po pogorszeniu ich jakosci. Niedobory i szkody
winny zostac rozliczone w ksiegach tego okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaty ujawnione.

Niedobory mogg by¢ kompensowane z nadwyzkami, do wysokosci nadwyzek w ewidencji iloSciowej, a rdznice
wartosciowe powstate z kompensaty powinny by¢ wyksiegowane na pozostate przychody operacyjne. Moze to
nastgpi¢ w wypadku réznic powstatych w podobnych sktadnikach aktywow i powierzonych jednej osobie materialnie
odpowiedzialnej.

Nierozliczone do korica roku niedobory i szkody stanowig roszczenia jednostki i s3 dochodzone od osdb za nie
odpowiedzialnych. Roszczenia te ustala kierownik jednostki w wysokos$ci uznanej za zawiniong, kierujac sie przepisami
Kodeksu cywilnego. Ewentualna réznica miedzy wartoscig roszczenia a wartoscig ewidencyjng ustalong w cenie
nabycia niedoboru ceny nabycia, koszcie wytworzenia lub wartosci poczatkowej skorygowanej o dotychczasowe
umorzenie sktadnika majgtkowego) zwieksza odpisy aktualizujgce. Na roszczenia dokonuje sie odpisow
aktualizujgcych naleznosci w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych i kosztow finansowych.

Po stronie Wn konta 235 ewidencjonuje sie stwierdzone niedobory i szkody we wiasnych i obcych rzeczowych
sktadnikach majatku trwatego i obrotowego oraz w srodkach pienieznych. Ksieguje sie tutaj rowniez nadmierne
zuzycie sktadnikow aktywodw, ktdre wymaga postepowania wyjasniajgcego, straty z tytutu zaptaconych kar, grzywien
i innych szkéd poniesionych przez podmiot, wymagajacych postepowania wyjasniajgcego, jak tez wartosé sktadnikow
aktywodw, ktére utracity przydatnosc na skutek zepsucia, uszkodzenia itd.
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Po stronie Ma konta 235 ksieguje sie rozliczenie niedobordw uznanych za zawinione i niezawinione oraz kompensate
niedoboréw z nadwyzkami.

Ewidencja analityczna do konta 235 powinna umozliwia¢ wyodrebnienie niedoboréw i szkdd w rzeczowych
sktadnikach majatku trwatego i obrotowego oraz srodkach pienieznych wedtug osdb materialnie odpowiedzialnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 235 — Rozliczenie niedobordw i szkéd
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i
srodkach pienieznych:

a) | wkasie 100
b) | srodkdéw trwatych i sSrodkdw trwatych w budowie 010, 080
3. | Roszczenia wobec pracownikow z tytutu:
a) | nadmiernego zuzycia materiatéw 845
b) | kar, grzywien i innych szkod 845
4. | Niedobory i szkody w sktadnikach majatku obcego 249
Typowe zapisy strony Ma konta 235 — Rozliczenie niedoboréw i szkod
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozliczenie niedobordw i szkdd uznanych za niezawinione
dotyczacych srodkow trwatych i srodkow trwatych w budowie 761
2. | Szkody rozliczane z towarzystwami ubezpieczeniowymi 249
3. | Kompensata niedoboréw z nadwyzkami 236
4. | Niedobory uznane za zawinione: 254
5. | Niedobory i szkody przekraczajgce dopuszczalne normy uznane za
zawinione 761
6. | Niedobory iszkody spowodowane zdarzeniami losowymi 761

Saldo koricowe Wn konta 235 oznacza stan nierozliczonych niedoboréw i szkéd. Na koniec okresu obrachunkowego
konto 235 nie powinno wykazywac salda.

KONTO 236 - ROZLICZENIE NADWYZEK

Konto 236 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania ujawnionych nadwyzek w rzeczowych sktadnikach majatku
trwatego i obrotowego oraz w $rodkach pienieznych znajdujacych sie w jednostce, jak réwniez powierzonych do
przechowywania lub przerobu innym jednostkom.
Nadwyzki stanowig ujawnione dodatnie réznice ilosciowe w magazynach, w kasie i w transporcie oraz ewentualnie
wartosciowe w aptekach. Powstajg one przez porownanie stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.
Nadwyzki wycenia sie w odniesieniu do:

1. $rodkéw pienieznych - wedtug wartosci nominalnej;

2. pozostatych aktywow - wedtug ceny ewidencyjnej, ceny zakupu, ceny nabycia, kosztu wytworzenia, a w

przypadku ich braku wedtug ceny sprzedazy (przy uwzglednieniu stopnia ich zuzycia).

Po stronie Wn konta 236 ksieguje sie rozliczenie i umorzenie nadwyzek w skfadnikach majgtku podmiotu oraz
kompensate nadwyzek z niedoborami, a po stronie Ma tego konta ujawnione nadwyzki w sktadnikach majatku.

Ewidencja analityczna do konta 236 powinna umozliwia¢ identyfikacje ujawnionych sktadnikéw aktywow oraz oséb za

nie materialnie odpowiedzialnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 236 - Rozliczenie nadwyzek
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozliczenie nadwyzek uznanych za pozorne w sktadnikach
majatku:
a) | srodkach trwatych i Srodkach trwatych w budowie 010, 080
2. | Rozliczenie nadwyzek w $rodkach trwatych i srodkach trwatych w
budowie:
a) | przekazanych z budowy, nie ujetych w ewidencji 080
b) | nieznane przyczyny ich powstania 761
3. | Ustalenie umorzenia ujawnionych srodkéw trwatych na podstawie
0szacowanego stopnia zuzycia 070
4. | Nadwyzki w sktadnikach majatku bez ustalenia przyczyn ich
powstania 761
5. | Kompensata nadwyzek z niedoborami 235

Typowe zapisy strony Ma konta 236 - Rozliczenie nadwyzek

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Ujawnione nadwyzki:

a) | srodkow trwatych i srodkdéw trwatych w budowie 010, 080

b) | materiatéw i towarow 310, 330

c) | gotéwki w kasie 100

2. | Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych dotyczace nadwyzek

materiatoéw i towarow 341

Konto 236 w trakcie roku moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza wartos¢ nie rozliczonych nadwyzek. Na koniec
roku konto to nie powinno wykazywac salda.

KONTO 249 — POZOSTAtE ROZRACHUNKI

Konto 249 jest przeznaczone do ewidencji pozostatych krajowych i zagranicznych rozrachunkéw dotyczacych
rozrachunkow nie ujetych na innych kontach zespotu 2, a w szczegdlnosci:

1.

2.
3.
4,

pomytek bankowych;

ubezpieczen majgtkowych i osobowych;
udzielonych pozyczek;

leasingu.

Po stronie Wn konta 249 ewidencjonuje sie powstanie naleznosci i zaptate zobowigzan z réznych tytutdw, odpisanie
zobowigzan przedawnionych, dodatnie réznice kursowe.

Po stronie Ma konta 249 ewidencjonuje sie zobowigzania i zaptaty naleznosci z réznych tytutéw oraz odpisy naleznosci

przedawnionych, ujemne réznice kursowe, btedy w wyciggach bankowych i inne.

Ewidencja analityczna do konta 249 powinna umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych rodzajéw rozrachunkdw i
kontrole ich rozliczania wobec osdb i instytucji, ktérych dotycza.

Typowe zapisy strony Wn konta 249 — Pozostate rozrachunki

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Tytut rozrachunku 100, 130
Odpisanie przedawnionych zobowigzan (w tym: z tytutu
przedawnionych weksli wtasnych, pozyczek, ubezpieczen, rat
leasingowych) 760
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
3. | Dodatnie rdznice kursowe powstate przy wekslach wtasnych w
walutach obcych:
a) | przy wykupie weksli 750
b) | od niezrealizowanych weksli wtasnych na dzien bilansowy 750
4. | Dodatnie réznice kursowe od rozrachunkéw w walutach obcych
na dzien rozliczenia i na dzien bilansowy 750
5. | Btedy w wyciggach bankowych Konta zespotu 1
6. | Zaptata zobowigzan ( w tym: tytutu rat leasingowych, sktadek na
ubezpieczenia rzeczowe i osobowe, rat pozyczek) 100, 130
7. | Zgtoszenie roszczenia z tytutu szkdd wywotanych zdarzeniami
losowymi Konta zespotu 0, 1, 3,5, 6
8. | Rdznica miedzy wartoscig otrzymanego odszkodowania, a
poniesiong szkodg wyceniong wedtug wartosci ewidencyjnej
netto:
a) | szkody zwigzanej z ogélnym ryzykiem prowadzonej dziatalnosci 760
b) | spowodowanej zdarzeniami losowymi 760
9. | Przekazane pozyczki 100, 130
10. | Spfata zaciggnietych pozyczek 100, 130
11. | Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek 750

Typowe zapisy strony Ma konta 249 — Pozostate rozrachunki

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wystawienie i przekazanie weksli wtasnych na pokrycie
zobowigzan:
a) | suma netto 201
b) | Dyskonto 751
2. | Ujemne rdznice kursowe od weksli wtasnych w walutach obcych:
a) | przy wykupie weksli 751
b) | od niezrealizowanych weksli wtasnych na dzien bilansowy 751
3. | Naleznosci skierowane na droge postepowania sgdowego 254
4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i
niesciggalnych:
a) | objetych odpisem aktualizujgcym 290
b) | naleznosci gtéwnych nie objetych odpisem aktualizujgcym 761
c) | zasgdzone koszty postepowania sgdowego i odsetki za zwtoke 290
5. | Naliczone sktadki na ubezpieczenia rzeczowe i osobowe 406, 640
6. | Otrzymane odszkodowania z podmiotéw ubezpieczeniowych z
tytutu zgtoszonych szkdd 100, 130
7. | Btedy w wyciggach bankowych Konta zespotu 1
8. | Otrzymane pozyczki od kontrahentéw 100, 130
9. | Spfata raty z tytutu udzielonych pozyczek 100, 130
10. | Ujemne réznice kursowe dotyczace rozrachunkéw w walutach
obcych na dzien rozliczenia i na dzien bilansowy 751
11. | Zobowigzanie leasingowe z tytutu leasingu finansowego w
wysokosci przyjetych do uzywania rzeczowych aktywéw trwatych 010
12. | Naliczone odsetki za zwtoke w zaptacie rat leasingowych 751
13. | Dodatkowe optaty leasingowe
a) | zarachowane jednorazowo 640
b) | optaty naliczone za poszczegdine okresy sprawozdawcze 751

Konto 249 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn wyraza stan naleznosci z réznych tytutdw, natomiast saldo Ma stan
zobowigzan wobec firm leasingowych, firm ubezpieczeniowych, i innych.
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KONTO 251 — ROZRACHUNKI Z TYTUtU POZYCZEK Z ZFSS | KAUCJI

Konto 251 jest przeznaczone do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek mieszkaniowych udzielanych z podmiotowego
funduszu Swiadczen socjalnych oraz kaucji.

Po stronie Wn konta 251 ksieguje sie wartos$¢ udzielonych pracownikom pozyczek z ZFSS oraz naliczone odsetki, jak
réwniez zasgdzone naleznosci z tego tytutu.

Po stronie Ma konta 251 ksieguje sie sptaty i umorzenia pozyczek z ZFSS ,skierowanie naleznosci z tego tytutu na droge
postepowania sagdowego oraz wptacone przez pracownikow kaucje.

Ewidencja analityczna dla konta 251 powinna umozliwia¢ kontrole terminowosci sptat wedtug poszczegdlnych
pozyczkobiorcow.

Typowe zapisy strony Wn konta 251 — Rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS i kaucji

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Udzielone pozyczki z ZFSS 100, 144
Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek 851

3. | Naleznosci z tytutu pozyczek uzyskane na podstawie
prawomocnego wyroku sgdowego w zakresie:

a) | kwoty podstawowej 232
b) | odsetek za zwtoke i kosztéw postepowania sgdowego 851

Typowe zapisy strony Ma konta 251 — Rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS i kaucji

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Sptata pozyczek przez pracownikow 100, 144

2. | Odpisanie pozyczek umorzonych lub przedawnionych 851

3. | Potracenia raty pozyczki na lisci ptac 230

4. | Naleznosci z tytutu pozyczek dochodowych na drodze sadowej 254

Konto 251 powinno wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ niesptaconych pozyczek wraz z odsetkami z ZFSS
oraz saldo Ma, ktére wyraza wysokos¢ wptaconych kaucji.

KONTO 254 - NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEL.

Na koncie 254 ksieguje sie naleznosci od pracownikdw, innych oséb fizycznych i prawnych, kontrahentéw dochodzone
przez jednostke w sadzie w drodze powddztwa cywilnego oraz roszczenia w stosunku do dtuznikéw postawionych w
stan upadtosci.

Na naleznosci dochodzone na drodze sadowej (kwota naleznosci + odsetki), w tym na naleznosci od dtuznikéw
postawionych w stan upadtosci dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych pod datg skierowania sprawy do sadu.

Na koncie 254 nie ksieguje sie kosztodw postepowania sgdowego. Obcigzajg one, pod datg skierowania pozwu do sgdu,
pozostate koszty operacyjne.

Po stronie Wn konta 254 ujmuje sie kwoty dochodzonych roszczern w kwocie okreslonej w pozwie skierowanym do
sadu, a po stronie Ma, pod datg uprawomocnienia wyroku sgdowego, kwoty roszczenia zasgdzone na rzecz jednostki,
oddalone przez sad jako nieuzasadnione oraz uznane za niesciggalne.

Ewidencja analityczna do konta 254 powinna umozliwia¢ wyodrebnienie osdb i instytucji, ktorych dotyczy roszczenie
w przekroju poszczegdlnych grup rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 254 — Naleznosci dochodowe na drodze sgdowe;j
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Kwota roszczenia skierowana do sadu w pozwie:

a) | wobec kontrahentdw z tytutu dostaw i ustug 200

b) | z tytutu niedoboréw i szkod 235

c) | wobec pracownikéw 232

d) | pozostatych oséb fizycznych i prawnych 201, 249

2. | Kwota roszczenia przewyzszajgca wartosé naleznosci 290

3. | Dodatnie rdznice kursowe na dzien wygasniecia naleznosci i na

dzien sprawozdawczy 750

Typowe zapisy strony Ma konta 254 — Nalezno$ci dochodowe na drodze sadowej

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Naleznosci zasadzone na rzecz jednostki od:
a) | Kontrahentéw 200
b) | Pracownikéw 232
c) | pozostatych oséb fizycznych i prawnych 201, 249
2. | Roszczenia oddane przez sad lub uznane za niesciggalne:
a) | pokryte opisem aktualizujgcym 290
b) | nie pokryte opisem aktualizujgcym 761
3. | Ujemne réznice kursowe na dzien wygasniecia naleznoscii na
dzien sprawozdawczy 751

Konto 254 moze wykazywad wytacznie saldo Wn, ktére wyraza stan naleznosci dochodzonych na drodze sgdowe;.

KONTO 256 — ROZRACHUNKI ZTYTUtU DEPOZYTOW
Konto 256 stuzy do ewidencji wptaconych kaucji, wadidw, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Po stronie Wn konta 256 ksieguje sie zwrot kaucji, wadiéw i zabezpieczen, po stronie Ma — otrzymane kaucje, wadia i
zabezpieczenia.

Ewidencja analityczna konta 256 winna umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych tytutdw rozrachunkéw i
kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 256 — Rozrachunki z tytutu depozytéw

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zwrdcone wadia i kaucje oraz zabezpieczenia pieniezne 136

Typowe zapisy strony Ma konta 256 — Rozrachunki z tytutu depozytéw

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Otrzymane wadia, kaucje oraz zabezpieczenia pieniezne 136

KONTO 290 - ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC NALEZNOSCI
Konto 290 jest przeznaczone do ewidencji odpisdw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobienstwa ich zaptaty. Na koncie tym ewidencjonuje sie rowniez réznice miedzy mniejszg wartoscig

ksiegowa naleznosci a wyzszg wartos$cig wynikajaca z jej dochodzenia na drodze sadowe;j.
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Konto 290 - odpisy aktualizujgce rozrachunki stuzg do aktualizacji naleznosci. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie
uwzgledniajac stopien prawdopodobienistwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniu do:

. naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci

. naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego,

. naleznosci kwestionowanych przez dtuznika oraz z zaptatg ktérych dtuznik zalega,

. naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa

niesciggalnosci.

Odpisy aktualizujgce wartos$é naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow
finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos$é naleznosci rownowartos¢ catosci
lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwieksza warto$¢ naleznosci podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychoddw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci:

1. od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci - do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg
lub innym jej zabezpieczeniem, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym;

2. od dtuznikdw w przypadku oddalenia wniosku o upadto$¢, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego - w petnej wysokosci naleznosci;

3. kwestionowanych przez dtuznikdw oraz z ktérych zaptata dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji majgtkowe;j
i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci naleznosci
nie pokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4. stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujgcego -w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5. przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci,
w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw - w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

Po stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych w wyniku odpisania naleznosci
niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci poprzednio dokonanych odpiséw oraz zwiekszenie
wartosci dochodzonych naleznosci.

Po stronie Ma konta 290 ujmuje sie warto$¢ odpisow aktualizujgcych wartosé naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 290 powinna umozliwia¢ ustalenie kwot odpiséw aktualizujgcych wedtug
poszczegdlnych tytutdw naleznosci i kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 — Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i
przedawnionych do wysokosci poprzednio dokonanych odpisow Konta zespotu 2
2. | Zwiekszenie dochodzonych naleznosci facznie z kosztami
postepowania sgdowego 845
3. | Obnizenie wartosci na skutek ustania przyczyn jego dokonania
dotyczacego:
a) | dziatalnosci operacyjne;j 760
b) | dziatalnosci finansowej 750

Typowe zapisy strony Ma konta 290 — Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace:

a) | dziatalnosci operacyjnej 761
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

b) | dziatalnosci finansowej 751

c) | srodkéw trwatych w budowie 080

d) | dziatalnosci nadzwyczajnej 761

Konto 290 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan dokonanych odpisdw aktualizujgcych wartosé naleznosci na koniec
danego okresu.
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ZESPOL 3 - MATERIALY | TOWARY

Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji:
1. rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, ustug, zakupdw niefinansowych aktywow trwatych - konto 300;
2. stanuiobrotéw materiatow i towardw - konto 310;
3. niskocennych przedmiotéw w uzytkowaniu, dla ktorych prowadzi sie ewidencje pozabilansowg — konto 391.

Materiaty to rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego, ktdére sg nabyte od kontrahentéw badZ wyprodukowane przez
wtasne komorki pomocnicze z przeznaczeniem do ich catkowitego przetworzenia w trakcie dziatalnosci jednostki. Do
materiatow w podmiotach leczniczych zalicza sie w szczegdlnosci: leki, materiaty diagnostyczne, artykuty spozywcze,
odczynniki diagnostyczne, bielizne i posciel, sprzet medyczny jednorazowego uzytku, materiaty do konserwacji i
remontdow aparatury medycznej, opakowania, paliwa, materiaty z likwidacji srodkéw trwatych i inne.

Towary to rzeczowe sktadniki majgtkowe nabyte od kontrahentow, z przeznaczeniem do dalszej odsprzedazy bez
poddawania ich procesowi przetworzenia. Przyktadowo mogg to by¢ leki w ogdélnodostepnej aptece, towary w bufecie
iinne.

Celem stosowania konta 300 - Rozliczenie zakupu jest sprawdzenie zgodnosci wykonania dostawy z warunkami
umowy, polegajgce na poréwnaniu danych zawartych w fakturze z danymi zawartymi w dowodach potwierdzajgcych
przyjecie i rozliczenie danej transakcji zakupu oraz wycene przyjetych dostaw. Konto to umozliwia réwniez ustalenie
odchylen od cen ewidencyjnych materiatéw i towardw, kosztéw zakupu, jak rowniez rozliczenie naliczonego podatku
VAT wykazywanego w fakturach VAT dokumentujacych zakupy podmiotu.

Z uwagi na specyfike prowadzonej dziatalnosci (ustugowg) i braku miejsca na magazynowanie zakupionych
materiatow i towardow SZP ZOZ w Jabtonnie nie prowadzi magazynu i dokonuje zaopatrzenia w miare biezgcego
zapotrzebowania, kwalifikujgc wydatki w bezposrednie koszty zuzycia (konta zespot 4).

Biorgc pod uwage powyzsze Zaktad stosuje konto 300 — Rozliczenie zakupu jedynie na przetomie roku, aby poprawnie
zakwalifikowa¢ koszty do danego okresu rozliczeniowego.

KONTO 300 - ROZLICZENIE ZAKUPU
Konto 300 jest przeznaczone do ewidencji rozliczania zakupu materiatéw, towardw oraz robdt i ustug.

Po stronie Wn konta 300 ewidencjonuje sie akceptowane faktury VAT i ich korekty (zwiekszenia) otrzymane od
dostawcéw krajowych i zagranicznych za dostawy materiatow, towardéw i ustug, zaliczki na poczet dostaw oraz koszty
zakupu obcigzajgce nabywce, podatek VAT, podatek akcyzowy, cto i optaty manipulacyjne naliczone przy imporcie
przez urzedy celne, kredytowe odchylenia od cen ewidencyjnych oraz nadwyzki stwierdzone w dostawach.

Po stronie Ma konta 300 ewidencjonuje sie przyjecie zakupionych materiatdow, towarow do magazynu lub
bezposrednio do zuzycia, rozliczenie ustug na rzecz prowadzonych w podmiocie dziatalnosci, naliczony podatek VAT,
korekty zmniejszajagce kwoty pierwotnych faktur, debetowe odchylenia od cen ewidencyjnych oraz rozliczenie
niedoboréw i szkdd w dostawach, jak réwniez rozliczenie kosztow zakupu materiatéw i towardw fakturowane przez
dostawcow.

Typowe zapisy strony Wn konta 300 — Rozliczenie zakupu

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Faktury VAT otrzymane od dostawcow 201, , 204
Korekty zwiekszajgce kwoty pierwotnych faktur 201, , 204

Typowe zapisy strony Ma konta 300 — Rozliczenie zakupu
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Lp. Tresc operacji

Konto przeciwstawne

1 2

3

1. | Rozliczenie zaakceptowanych przez jednostke faktur dotyczacych
ustug wykonywanych na rzecz:
podstawowe] dziatalnosci operacyjnej

Konta zespotu 4

a
b) | pozostatej dziatalnosci operacyjnej 761
c) | zdarzen losowych 761
3. | Naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu 221
4. | Korekty zmniejszajgce kwoty pierwotnych faktur 201, 204

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza dostawy w drodze, natomiast saldo Ma niefakturowane
dostawy materiatéw i towaréw oraz wartos¢ robdt i ustug wykonanych i odebranych, ktére nie zostaty jeszcze

zafakturowane przez wykonawcow.
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ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZANIE

Koszty zespotu 4 ewidencjonuje sie zgodnie z § 5 ust 1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r.
w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u Swiadczeniodawcow.

W celu ustalenia kosztéw OPK dokonuje sie ewidencji kosztéw bezposrednich tego OPK, w uktadzie koszt rodzajowy
— zgodnie z ewidencjg analityczng wskazang w zatgczniku nr 5 do Rozporzadzenia, z przeniesieniem na koszty
bezposrednie OPK — zgodnie z kodem funkcji wg zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia.

Schemat ujecia kosztu w ksiegach:

Opis Dekret Wn Dekret Ma
Konto zespotu ,,4” QXX-HH R A Konto zespotu: 1,2,3 Kwota dekretu
Miejsce powstawania | Sxx-OPK-4XX-**-**_** 490 Kwota
kosztéw Lub Kolejne wiersze Lub
dekretu zespotu 5 — jesli czes¢ kwoty dekretu
dotyczy

Ewidencja kosztéw obejmuje sie wszystkie ponoszone przez swiadczeniodawce koszty, z uwzglednieniem kryterium
rodzajowego.

Ewidencja kosztow wedtug kryterium rodzajowego — zespot kont ,,4” jest prowadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 5
do rozporzadzenia. Szczegétowa ewidencja kosztéw w ukfadzie rodzajowym jest prowadzona na kolejnych
poziomach kont analitycznych. Wszystkie koszty przypisuje sie do tych OPK, w ktdrych sg realizowane $wiadczenia
opieki zdrowotnej lub czynnosci, z ktérymi koszty te sg zwigzane. Koszty osobowe sg ujmowane proporcjonalnie do
pracy wykonywanej na rzecz poszczegdlnych OPK.

Ewidencjonowanie kosztow Swiadczen zdrowotnych rzeczowych nastepuje w momencie najblizszym rzeczywistemu
ich zuzyciu.

Koszty bezposrednie, ktérych nie mozna przypisa¢ do OPK w sposdb jednoznaczny na podstawie dokumentow
zrédtowych, sg przypisywane wedtug standardowych rozdzielnikdéw kosztéw wspdlnych, okreslonych w zataczniku
nr 6 do rozporzadzenia, a uszczegdtowionych w zatgczniku nr 8 do niniejszej polityki rachunkowosci, jezeli zasadnos¢
jego zastosowania jest uzasadniona mozliwoscig doktadniejszej alokacji kosztow.

W przypadku grup kosztéw wspdlnych niewyszczegdlnionych w zatgczniku nr 6 do rozporzadzenia, stosuje sie
wtasne rozdzielniki kosztow wskazane w zatgczniku nr 8 do niniejszej polityki rachunkowosci.

Konta zespotu 4 stuzg do:

1. ewidencji poniesionych kosztéw prostych zwigzanych z podstawowa dziatalnoscig operacyjng jednostki, bez

wzgledu na Zrddto ich finansowania;

2. grupowania kosztow prostych wedtug rodzajow w celu ustalenia struktury kosztéw wtasnych;

3. rozliczania kosztow rodzajowych na rodzaje dziatalnosSci i miejsca powstawania kosztéw (osrodki kosztow).
Na kontach zespotu 4 sg rejestrowane koszty proste wedtug rodzajéw, poniesione w danym okresie sprawozdawczym,
niezaleznie od tego, czy zostang one zaliczone do kosztdw biezgcego czy przysztych okresow sprawozdawczych,
dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (produkcji podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu) w
podmiocie leczniczym.

Po stronie Wn kont 401 - 406 ewidencjonuje sie poniesione koszty, a po stronie Ma - ich zmniejszenie w
korespondencji z kontami: kasy i rachunkéw bankowych (zespét 1), rozrachunkéw i roszczen (zespdt 2) oraz
materiatow i towardw (zespot 3), z zastosowaniem zapisu technicznego, minusujgcego zapisy, tak, by koszty nie byty
ewidencjonowane po stronie ,ma” kont zespotu 4 i 5.

Ewidencje na kontach kosztéw rodzajowych mozna uzna¢ za kompletng, jezeli zostaty w niej ujete operacje
gospodarcze dokonane w okresie sprawozdawczym. Operacje gospodarcze, na ktére nie otrzymano dokumentdow
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zewnetrznych, powinny zosta¢ udokumentowane wtasnymi dowodami zastepczymi (Swiadczenia okresowe za
czynsz, energie itp.). Ewentualne réznice wartosci ujmuje sie nie pdzniej niz w okresie otrzymania dowodow
zrédtowych.

Na kontach zespotu 4 nie ujmuje sie:

1. kosztéw przypadajgcych na biezgcy okres, ale nie poniesionych, ktore stanowig bierne rozliczenia
miedzyokresowe i sg ujmowane na kontach zespotu 6 lub na koncie 830 ,Rezerwy" w zespole 8;

2. kosztow ,pokrywanych" z funduszy specjalnych (np. ZFSS);

kosztéw budowy nowych obiektéw trwatych iich ulepszen;

4. pozostatych kosztow operacyjnych, zwigzanych z utworzeniem rezerw, dokonaniem odpiséw
aktualizujgcych, odpisaniem naleznosci, zaptaconymi karami i odszkodowaniami;

5. kosztow finansowych (z wyjatkiem zaliczanych do kosztéw wytworzenia produktéw);

6. kosztow usuwania skutkéw zdarzen losowych nie mieszczacych sie w ogdlnym ryzyku gospodarowania, np.
kosztéw usuwania skutkéw powodzi;

7. niezawinionych niedoboréw przekraczajgcych normy zuzycia (obcigzajg one pozostate koszty operacyjne);

8. zawinionych niedobordéw, ktdére stanowig roszczenia wobec osdb materialnie odpowiedzialnych.

w

Ewidencja kosztéw na kontach zespotu 4 stanowi punkt wyjscia do rozliczenia kosztéw na konta zespotu 5 i 6.
Przeniesienie kosztéw rodzajowych jest dokonywane za pomocg konta 490 ,Rozliczenie kosztow rodzajowych”. Jezeli
rozliczane koszty dotyczg przysztych okresdéw przenosi sie je na konta zespotu 6.

W ciggu roku konta 401 - 406 wykazujg saldo Wn, ktére na dzien bilansowy jest przenoszone na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

Na koncie 490 - Rozliczenie kosztow rodzajowych ustala sie zmiane stanu produktow w celu sporzgdzenia rachunku
zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.

Zasady tworzenia kont NKUP i refaktury — jesli dotyczy.

Zasady wydzielania kont do ewidencji kosztow podlegajacych refakturowaniu na inne podmioty — dla kont 401 i 402.

W przypadku koniecznosci wydzielenia materiatdow, energii lub ustug, ktére podlegajg refakturowaniu innym
podmiotom - zaleca sie dla kont 401 (zuzycie materiatéw i energii) i 402 (ustugi obce) przyjgc¢ zasade wydzielenia ich
na Il poziomie analitycznym i oznaczenia dwucyfrowym symbolem "00". Pozwoli to zachowa¢ jednolito$¢ zasad
budowy segmentowej kont 401 i 402 oraz pozwoli wykorzystaé Ill poziom analityczny i dalsze, do dodatkowego
uszczegotowienia przez swiadczeniodawce rodzaju materiatdow czy ustug podlegajgcych refakturowaniu. Zasady te
zostaty zastosowane w ponizszych wzorach:

Wzér 1.
Konto | poziom Il poziom It poziom
Symbol Konta p. p. analityczny Nazwa konta
syntetyczne | analityczny | analityczny .
i dalsze
4O -FHHEHk 401 *x *x *x Zuzycie materiatow i energii
4071-03-**-** 401 03 ok ok Zuzycie energii
401-03-00-** 401 03 00 *x Zuzycie energii - refaktury
Zuzycie energii - refaktury (przypisanie
401-03-00-od 01 do 99 401 03 00 od 01 do 99 rodzaju energii wedtug potrzeb
swiadczeniodawcy)
Wzér 2.
Konto | poziom Il poziom Ill poziom
Symbol Konta p. p. analityczny i Nazwa konta
syntetyczne | analityczny | analityczny
dalsze
4Q2-H* KA _K* 402 ok ok ok Ustugi obce
402-01-**-** 402 01 *x *x Ustugi niemedyczne
402-01-00-** 402 01 00 ok Ustugi niemedyczne - refaktury
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Konto | poziom Il poziom Il poziom
Symbol Konta p. p. analityczny i Nazwa konta
syntetyczne | analityczny | analityczny
dalsze
Ustugi niemedyczne - refaktury (przypisanie
402-01-00-od 01 do 99 402 01 00 od 01 do 99 rodzaju ustug obcych wedtug potrzeb
sSwiadczeniodawcy)

Zasady wydzielania kont do ewidencji kosztow nie stanowigcych kosztéw uzyskania przychoddéw do podatku

dochodowego (NKUP) — dla kont 401 i 402.

W przypadku koniecznosci wydzielenia materiatéw lub ustug, ktére nie stanowig kosztow uzyskania przychodu do
podatku dochodowego (NKUP) - zaleca sie dla kont 401 (zuzycie materiatow i energii) i 402 (ustugi obce) przyjac
zasade wydzielenia ich na Il poziomie analitycznym i oznaczenie dwucyfrowym symbolem "00". Pozwoli to zachowac
jednolitos¢ zasad budowy segmentowej kont 401 i 402 oraz pozwoli wykorzystaé IV poziom analityczny i dalsze
poziomy, do dodatkowego uszczegdétowienia, przez $wiadczeniodawce, rodzaju materiatéw lub ustug nie
stanowigcych kosztéw uzyskania przychoddw do podatku dochodowego (NKUP). Zasady te zostaty zastosowane w

ponizszych wzorach:

Wzor 1.

Symbol Konta

Nazwa konta

4O -FHHEHx Zuzycie materiatéw i energii
401-01-**-** Zuzycie materiatéw niemedycznych
401-01-01-** Zuzycie materiatéw niemedycznych

401-01-01-00 Materiaty niemedyczne — NKUP

Wzor 2.
Symbol Konta Nazwa konta
4Q2-F*-** Ustugi obce
402-01-** Ustugi niemedyczne
402-01-11-** Inne ustugi niemedyczne
402-01-11-** Inne ustugi niemedyczne — NKUP
402-02-** Ustugi medyczne

402-02-06-** Pozostate ustugi medyczne

402-02-05-** Pozostate ustugi medyczne NKUP

Zasady wydzielania kont do ewidencji kosztédw podlegajgcych refakturowaniu na inne podmioty — dla konta 406.

W przypadku koniecznosci wydzielenia pozostatych kosztéw, ktore podlegajg refakturowaniu innym podmiotom -
zaleca sie dla konta 406 (pozostate koszty) przyjac zasade wydzielenia ich na | poziomie analitycznym i oznaczenie
dwucyfrowym symbolem "00". Pozwoli to zachowa¢ jednolitos¢ zasad budowy segmentowej konta 406 oraz pozwoli
wykorzystaé Il poziom analityczny i dalsze, do dodatkowego uszczegdtowienia przez swiadczeniodawce rodzajow

pozostatych kosztéw podlegajgcych refakturowaniu. Zasady te zostaty zastosowane w ponizszym wzorze:

Wzor 1.

Symbol Konta

Nazwa konta

406-**-** Pozostate koszty rodzajowe

406-00-** Pozostate koszty rodzajowe — refaktury

406-00-od 01 do 99 L .
Swiadczeniodawcy)

Pozostate koszty rodzajowe - refaktury (przypisanie rodzaju pozostatych kosztow wedtug potrzeb

Zasady wydzielania kont do ewidencji kosztdw nie stanowigcych kosztéw uzyskania przychodéw do podatku

dochodowego (NKUP) — dla konta 406.
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W przypadku koniecznosci wydzielenia pozostatych kosztow, ktére nie stanowig kosztéw uzyskania przychodu do
podatku dochodowego (NKUP) - zaleca sie dla konta 406 (pozostate koszty) przyjgé zasade wydzielenia ich na
poziomie analitycznym i oznaczenie dwucyfrowym symbolem "00". Pozwoli to zachowac jednolitos¢ zasad budowy
segmentowej konta 406 oraz na tym koncie pozwoli wykorzystac Ill poziom analityczny i dalsze, do dodatkowego
uszczegodtowienia przez swiadczeniodawce rodzajéw materiatdéw czy ustug nie stanowigcych kosztéw uzyskania
przychodu do podatku dochodowego (NKUP). Zasady te zostaty zastosowane w ponizszym wzorze.

Wzor 1.

Symbol Konta Nazwa konta
406-**-** Pozostate koszty rodzajowe
406-01-** Koszty krajowych i zagranicznych podrdzy stuzbowych
406-01-00 Koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych - NKUP
406-02-** Koszty ubezpieczerh majgtkowych, OC, komunikacyjnych
406-02-00 Koszty ubezpieczen majgtkowych, OC, komunikacyjnych - NKUP
406-03-** Koszty reprezentacji i reklamy
406-03-00 Koszty reprezentacji i reklamy — NKUP
406-04-** Koszty sktadek na rzecz organizacji, zrzeszen, klastrow
406-04-00 Nieobowigzkowe sktadki na rzecz organizacji, zrzeszen, klastrow - NKUP
406-05-** Koszty przejazddw do celéw stuzbowych
406-05-00 Koszty przejazdow do celéw stuzbowych - NKUP
406-06-** Inne pozostate koszty
406-06-00 Inne koszty - NKUP

W przypadku koniecznosci wydzielenia innych kosztéw, ktére nie stanowig kosztéw uzyskania przychodu do podatku
dochodowego (NKUP) nalezy stosowac powyzsze zasady.

KONTO 400 - AMORTYZACIA

Konto 400 stuzy do ewidencji planowanych odpisdéw amortyzacyjnych, ktore obciazaja koszty dziatalnosci operacyjnej
i socjalnej podmiotu leczniczego. Na tym koncie ujmuje sie koszty amortyzacji dotyczgce srodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych na podstawie planu amortyzacji.

Naliczenie amortyzacji jest dokonywane na podstawie stawek i metod amortyzacji ustalonych na dzien przejecia do
uzywania obiektow trwatych, ulepszen w obcych srodkach trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 400 nie ksieguje sie:
1. wartosci netto likwidowanych i sprzedawanych srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych;
2. odpisow z tytutu utraty wartosci Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych na skutek zmiany
technologii, przeznaczenia do likwidacji itp. Obcigzajg one konto 760 - Pozostate koszty operacyjne.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 400 powinna umozliwia¢ ustalenie amortyzacji nie stanowigcej kosztow
uzyskania przychodoéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 - Amortyzacja

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Amortyzacja dotyczaca:

a) | srodkow trwatych 070, 072

b) | wartosci niematerialnych i prawnych 075

Typowe zapisy strony Ma konta 400 - Amortyzacja

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Przeniesienie sumy kosztéw amortyzacji na dzien bilansowy

860
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W ciggu roku konto 400 moze wykazywacé saldo Wn, ktére na koniec roku obrotowego przenosi sie na konto 860
»Wynik finansowy”.

KONTO 401 - ZUZYCIE MATERIAtOW | ENERGII
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii w ramach podstawowej dziatalnosci operacyjnej

podmiotu. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:
1. zuzycie lekdw i materiatéw medycznych;

2. zuzycie krwi i preparatow krwiopochodnych;

3. zuzycie odczynnikdw chemicznych i materiatéw diagnostycznych;
4. zuzycie pozostatych materiatéw medycznych;

5. zuzycie sprzetu medycznego jednorazowego uzytku;

6. artykuty zZywnosciowe;

7. materiaty do konserwacji i remontu sprzetu medycznego;
8. materiaty do konserwacji i remontu budynkodw;

9. bielizne i posciel;

10. materiaty na cele administracyjno-gospodarcze;

11. paliwo;

12. pozostate materiaty;

13. zuzycie energii, w tym:

a) elektrycznej,
b) cieplnej,
c) pozostatej (woda, gaz).

Po stronie Wn konta 401 ujmuje sie materiaty wydane z wtasnych magazyndw na podstawie dowoddw wewnetrznych
(RW) oraz oddane do zuzycia bezposrednio po zakupie (z pominieciem magazynu). Na tym koncie rejestruje sie takze
niezawinione niedobory spowodowane btednymi pomiarami oraz ubytki naturalne w granicach norm.

Zuzycie materiatéw wycenia sie w rzeczywistych cenach nabycia lub zakupu. Jezeli zuzycie materiatéw wycenia sie w
statych cenach ewidencyjnych, to nalezy skorygowac warto$¢ zuzycia materiatéw o odchylenia od cen ewidencyjnych.
Korekta ta powinna by¢ dokonywana nie pdzniej jednak niz na dzien bilansowy.

Po stronie Ma konta 401 ujmuje sie zwroty do magazynu materiatéw pobranych, ale niezuzytych, wartos¢ odpaddéw
uzytkowych, rozliczenie nadwyzek materiatdw zmniejszajgce koszty (spowodowane btednym ustalaniem kosztow
zuzycia), zmniejszenie kosztdw o zuzycie obcigzajgce pracownikdw, bonifikaty otrzymane do zuzycia energii, jak tez
réwnowartos¢ niezuzytych materiatéw ustalong na podstawie spisu z natury, jezeli podmiot odnosi materiaty
bezposrednio w koszty po ich zakupie.

Na koncie 401 nie ksieguje sie obnizenia wartosci zapasdéw materiatéw do poziomu cen sprzedazy netto mozliwych do
uzyskania na skutek utraty ich przydatnosci, ktére sg odnoszone na pozostate koszty operacyjne.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 401 powinna umozliwia¢ wyodrebnienie istotnych do kontroli i analizy
pozycji kosztéw zuzycia materiatéw i energii wedtug ich grup oraz danych niezbednych do sporzadzania planow i

sprawozdawczosci finansowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 - Zuzycie materiatéw i energii

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zuzycie materiatow:
a) | przekazanych bezposrednio do zuzycia 300
2. | Rozliczenie niezawinionych niedoboréw materiatéw (w granicach
norm) 235
7. | Zuzycie energii obcej (elektrycznej, gazu, wody) 201

Typowe zapisy strony Ma konta 401 - Zuzycie materiatéw i energii
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zmniejszenie kosztdw zuzycia materiatdw obcigzajgce
pracownikéw 232
2. | Bonifikata za oszczedno$¢ energii z otrzymanych faktur
korygujacych 201
3. | Przeniesienie salda kosztéw zuzycia materiatéw i energii na dzien
bilansowy 860

W ciggu roku konto 401 wykazuje saldo Wn, ktére na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860 ,, Wynik finansowy”.

KONTO 402 - UStUGI OBCE

Konto 402 stuzy do ewidencji ustug obcych nabytych na potrzeby dziatalnosci operacyjnej. Na tym koncie ujmuje sie
w szczegdlnosci:
1.

©ONOUAWN

ustugi remontowe;

ustugi medyczne (zakup procedur medycznych);
konserwacje i naprawe sprzetu i aparatury medycznej;
ustugi tgcznosci;

ochrone mienia;

ustugi najmu, dzierzawy, leasingu;

ustugi pralnicze;

ustugi transportowe (przewozy pacjentow);

ustugi komunalne;

10. kontrakty (ustugi menadzerskie).

Nabyte ustugi obce ewidencjonuje sie w cenie zakupu netto, to jest bez podlegajgcego rozliczeniu naliczonego
podatku VAT. Jezeli naliczony podatek VAT nie moze by¢ rozliczony z podatkiem naleznym, podwyzsza on cene zakupu
ustugi, a wiec koszty.

Ewidencji analitycznej konta 402 winna umozliwia¢ ustalenie wielkosci ustug znaczacych w strukturze kosztow
podmiotu leczniczego

Typowe zapisy strony Wn konta 402 - Ustugi obce

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty ustug obcych wedtug faktur dostawcéw 201,
Prowizje i koszty bankowe dotyczgce dziatalnosci operacyjne;j Odpowiednie konto 13x

Typowe zapisy strony Ma konta 402 - Ustugi obce

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Bonifikaty i opusty otrzymane od kontrahentéw swiadczacych
ustugi, po ich wczesniejszym rozliczeniu 201
2. | Zmniejszenie kosztéw ustug remontowych na podstawie faktur
korygujacych 201
4. | Przeniesienie salda kosztdw ustug obcych na dzien bilansowy 260

Objasnienie dla wybranych kont.
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Lp.

Symbol Konta

Nazwa konta

Opis

Ustugi remontow, napraw,
konserwacji i przegladow

Konta stuza do ewidencjonowania planowanych i nieplanowanych

(doraznych, awaryjnych itp.) oraz obowigzkowych ustug remontowych,

1. | 402-01-01-** ) L ) . . L ) )
budynkdéw, budowli, instalacjii  |naprawczych i konserwacyjnych majatku Swiadczeniodawcy nie bedgcego
urzadzen technicznych aparaturg medyczna.

Remonty, naprawy, konserwacje |Na tym koncie nalezy ksiegowa¢ planowane lub nieplanowane (dorazne,

2. | 402-01-01-01 P ) L : o )
budynkéw i budowli awaryjne itp.) remonty, naprawy, konserwacje budynkow i budowli.
Remonty, naprawy, konserwacje [Na tym koncie nalezy ksiegowac¢ planowane lub nieplanowane (dorazne,

3. | 402-01-01-02 |instalacji i urzadzen awaryjne itp.) remonty, naprawy, konserwacje instalacji i urzadzen
elektrycznych elektrycznych.

. [Na tym koncie nalezy ksiegowa¢ planowane lub nieplanowane (dorazne,
Remonty, naprawy, konserwacje . . o L .

4. | 402-01-01-03 |. ; . awaryjne itp.) remonty, naprawy, konserwacje instalacji i urzadzen

instalacji i urzadzen sanitarnych )
sanitarnych.
Remonty, naprawy, konserwacje |Na tym koncie nalezy ksiegowa¢ wewnetrznie planowane lub nieplanowane

5. | 402-01-01-04 |instalacji i urzadzen (dorazne, awaryjne itp.) remonty, naprawy, konserwacje instalacji i urzadzen
infrastruktury IT infrastruktury IT.

Remonty, naprawy, konserwacje ) Lo , . )
. L , Na tym koncie nalezy ksiegowac wewnetrznie planowane lub nieplanowane,
instalacji i urzadzen , o o L .

6. | 402-01-01-05 ) dorazne, awaryjne itp. remonty, naprawy, konserwacje instalacji i urzadzen
wentylacyjnych wentylacyjnych i klimatyzacyjnych (HVAC)
i klimatyzacyjnych (HVAC) ylagyiny yzacyiny '

7 Remonty, naprawy, konserwacje Na ty’m koncie na!ezy Ksie;gowac’ wewnetrznie planowane lub ni.eplanowanel,

402-01-01-06 i dorazne, awaryjne itp. remonty, naprawy, konserwacje urzadzen
urzadzen pozostatych - )
pozostatych - nie ujetych na innych kontach.
Przeglady budynkéw, budowli, Na tym koncie pa}leiy ksieglowac' przeglady opovyiazkowe budynkdw,
8. ) , budowli, instalacji i urzadzen technicznych wynikajace z zewnetrznych
402-01-01-07 |instalacji i urzadzen - ,
) przepiséw szczegdtowych (np.. dotyczacych nadzoru budowlanego,
technicznych , ;
dzwigowego itp.).
Konta stuza do ewidencjonowania planowych i nieplanowych (doraznych,
9 Ustugi napraw, konserwacji awaryjnych itp.) oraz obowigzkowych ustug naprawczych uzywanej przez
© | 402-01-02-** i przegladdw sprzetu i aparatury |Swiadczeniodawce aparatury medycznej - zarédwno wiasnej jak i
medycznej dzierzawionej, najmowanej, uzyczonej od innych podmiotéw, a takie
wydzierzawionej, wynajmowanej, uzyczonej innym podmiotom.
N t d i , .
aprawa sprzetu me. YEZNEEO T 1y onto stuzy do ewidencjonowania nieplanowych (doraznych, awaryjnych
10. aparatury medycznej - . . . P .
402-01-02-01 ) L itp.) ustug naprawczych uzywanej przez S$wiadczeniodawce aparatury
stanowigcych wtasnosé - e P .
. . medycznej - stanowigcej wiasnos¢ swiadczeniodawcy.
Swiadczeniodawcy
Naprawa sprzetu medycznego i
1 aparatury medycznej - Konto stuzy do ewidencjonowania nieplanowych (doraznych, awaryjnych
" | 402-01-02-02 |dzierzawionych, najmowanych, |itp.) ustug naprawczych uzywanej przez $wiadczeniodawce aparatury
uzyczonych od innych medycznej - dzierzawionej, najmowanej, uzyczonej od innych podmiotow.
podmiotdw
Naprawa sprzetu medycznego i
1 aparatury medycznej - Konto stuzy do ewidencjonowania nieplanowych (doraznych, awaryjnych
| 402-01-02-03 |wydzierzawionych, itp.) ustug naprawczych - wydzierzawionych, wynajmowanych, uzyczonych
wynajmowanych, uzyczonych innym podmiotom.
innym podmiotom
K jai lad t . ) ) ) )
onserwaCJa{przega ¥ sprzgtu Konto stuzy do ewidencjonowania planowych - obowigzkowych ustug
13. medycznego i aparatury : ) B . . . .
402-01-02-04 ) ) konserwacyjnych i przegladdw uzywanej przez swiadczeniodawce aparatury
medycznej - stanowigcych i o g .
D . medycznej - stanowigce]j wtasnos¢ swiadczeniodawcy.
wtasnos¢ swiadczeniodawcy
K jai lad t . ) ) ) )
onserwaCJa!przega ¥ sprzgtu Konto stuzy do ewidencjonowania planowych - obowigzkowych ustug
14 medycznego | aparatury konserwacyjnych i przegladéw uzywanej przez swiadczeniodawce aparatury
| 402-01-02-05 |medycznej - dzierzawionych, ) MR ) . )
. . medycznej - dzierzawionych, najmowanych, uzyczonych od innych
najmowanych, uzyczonych od L
. o podmiotow.
innych podmiotow
K jai lad t . ) ) ) )
onserwaCJa!przega ¥ sprzgtu Konto stuzy do ewidencjonowania planowych - obowigzkowych ustug
15 medycznego i aparatury konserwacyjnych i przegladéw uzywanej przez $wiadczeniodawce aparatury
| 402-01-02-06 |medycznej - wydzierzawionych, ) o ; . )
) . medycznej - wydzierzawionych, wynajmowanych, uzyczonych innym
wynajmowanych, uzyczonych .
. . podmiotom.
innym podmiotom
) . , Konta stuzg do ewidencjonowania nieplanowych (doraznych, awaryjnych
16. Ust lad . . ) ) o )
402-01-03-** STUEI Napraw | przegiadow itp.) i planowych ustug naprawczych i serwisowych pojazdéw wtasnych nie

pojazdow wtasnych

stanowigcych transportu medycznego.
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Symbol Konta |Nazwa konta Opis

17. Naprawa i serwis pojazdow Konto stuzy do ewidencjonowania nieplanowych (doraznych, awaryjnych
402-01-03-01 ) ) ) ) .
wiasnych itp.) ustug naprawczych i serwisowych pojazdéw wtasnych.
18. Przeglady obowigzkowe Konto stuzy do ewidencjonowania obowigzkowych przegladdéw technicznych
402-01-03-02 o L
pojazdow wtasnych pojazdow wtasnych.
. Konto stuzy do ewidencjonowania pozostatych ustug serwisowych pojazdéw
19. 402-01-03-03 Pozostate usfugi dotyczace wtasnych wynikajgcych z zasad dotyczacych ich prawidtowej eksploatacji np.

pojazdow wtasnych ) ) S
sezonowe wymiany opon, okresowe wymiany oleju itp.

20 Ustugi transportu Konta stuzg do ujmowania kosztéw zakupionych na zewnatrz ustug
| 402-01-05-** |niemedycznego - zakup transportowych nie stuzgcych bezposrednio do realizacji zadan w
zewnetrzny dziatalnosci medycznej (np. dla potrzeb dziatalnosci zarzgdu i administracji).
L . W tej grupie kont nie ujmuje sie ustugi najmu, dzierzawy, leasingu
21. Ust d . ) . ) ;
402-01-06-** |~° U.gl najmd, l2|er.zawy, dotyczacych sprzetu i serwerdw IT poniewaz sg ujmowane na koncie 402-01-
leasingu (za wyjatkiem IT)
09-01.
oy Ustugi utrzymania czystosci, W tej grupie kont ujmuje sie koszty zwigzane z utrzymaniem czystosci,
| 402-01-08-** |utylizacji odpaddw, ochrony - utylizacja odpaddw, utrzymaniem ochrony - dotyczgcych obiektow i terenu
obiektow i terenu Swiadczeniodawcy.
53 Na tym koncie ujmuje sie koszty ustug m.in. ustugi zwigzane z cieciem
| 402-01-08-06 |Ustugi utrzymania terenu drzewostanu, nasadzenia, odsniezanie dachdw, czyszczenie wypustow i
rynien itp.
24, 402-01-11-** |Inne ustugi niemedyczne Na tym koncie nalezy ujmowac koszty innych ustug nie zaliczanych do ustug
medycznych.

Na tym koncie ujmuje sie koszty dotyczace ustug zakwaterowania, ktore
wynikajg z przepiséw art. 33b ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

25. 402-01-11-02 Us’rugl.zakwaterowama poza
podmiotem leczniczym

Na tym koncie nalezy ujmowac koszty innych ustug niemedycznych np.
402-01-11-03 |Inne ustugi niemedyczne ,podwykonawstwo/kontrakty” oséb z administracji, kontrakty menadzerskie
itp.

26.

W tej grupie kont ujmuje sie koszty zakupionych z zewnatrz ustug transportu.

27. 402-02-02-** Ustugi transportowe medyczne - |[Swiadczeniodawcy przy dalszej rozbudowie tej grupy kont w ramach IV
zakupione z zewnatrz poziomu analitycznego i dalszych moga stosowac dalszy podziat ustug np.

wedtug rodzaju $rodka transportu (transport samochodowy, lotniczy itp.).

Na tych kontach ewidencjonuje sie koszty ustug zakupionych przez
Swiadczeniodawce od podwykonawcéw wykonujacych dziatalnosé leczniczg
na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej z osobg wykonujaca
402-02-04-** |Podwykonawstwo medyczne dziatalnos¢  gospodarczg ~ wykonujacg  zawdd medyczny  tzw.
samozatrudnienie (art. 5 oraz art. 100-102a - ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
r. o dziatalnosci leczniczej) oraz z podwykonawcami, ktérzy wykonuja na
rzecz $wiadczeniodawcy ustugi zaliczane do dziatalnosci leczniczej.

28.

29. 402-02-07-** |pozostate ustugi medyczne Na tych kontach ewidencjonuje sie koszty dotyczagce zakupionych
pozostatych ustug medycznych.

30 Zakupy w ramach tworzonych Na tym koncie nalezy ujmowac zakupione od innych podmiotéw ustugi w

402-02-05-01 |,konsorcjow” do wspdlnej ramach wspolnej realizacji pakietow Swiadczen dla $wiadczeniobiorcow, np.
realizacji pakietow sSwiadczen w ramach partnerstwa w koordynowanej opiece specjalistyczne;j.
31 Na tym koncie nalezy ujmowac pozostate ustugi medyczne, ktére nie zostaty
| 402-02-05-02 |Pozostate ustugi medyczne sklasyfikowane na innych kontach ustug np. zewnetrzna obstuga oddziatow
przez inne podmioty prawne, zakupione ustugi protonoterapii itp.
o ) Pozostatymi $wiadczeniami na rzecz pracownikdw sg m.in. dodatkowe
32. Pozostate swiadczenia na rzecz

405-09-**-** racownikéw Swiadczenia, ktore zostang sfinansowane ze srodkéw obrotowych
P pracodawcy - np. prezenty okolicznosciowe dla pracownikow.

W ciggu roku konto 402 wykazuje saldo Wn, ktére na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860 ,, Wynik finansowy”.

KONTO 403 — PODATKI | OPtATY

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i optat o charakterze publicznoprawnym obcigzajgcych koszty dziatalnosci
operacyjnej podmiotu leczniczego, sg to w szczegdlnosci:

1. podatek od nieruchomosci;

2. podatkii optaty lokalne;
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3. optaty roczne za wieczyste uzytkowanie gruntow;

4. PFRON;

5. cto (przy leasingu operacyjnym z importu);

6. optaty skarbowe, sgdowe, notarialne (nie zwigzane z dochodzeniem roszczen, zakupem aktywow trwatych,
nie zaliczane do wartosci niematerialnych i prawnych);

7. urzedowe optaty administracyjne;

8. optaty za korzystanie ze srodowiska;

9. podatek akcyzowy od sprzedazy.

Podatek VAT naliczony, a nie podlegajacy odliczeniu jest sktadnikiem ceny nabycia, kosztu wytworzenia, zgodnie z
zasadg ktéra ma zastosowanie do wyceny aktywdw, zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W przypadku zakupu ustug, nie odliczony podatek VAT stanowi element ceny za ustuge i jest ksiegowany w ciezar
poszczegdlnych rodzajow kosztow w zaleznosci jakiego kosztu dotyczy ustuga gtéwna. Faktury zakupu ksiegowane sg
tacznie z VAT.

Konto 403-01-02 ,Podatek Vat naliczony nie podlegajgcy odliczeniu” stuzy m.in. do ewidencjonowania kosztow z
takich tytutéw jak: nie podlegajacy odliczeniu VAT wynikajacy z btednych dokumentéw, lub innych tytutéw w
odniesieniu do ktorych nie przystuguje prawo odliczenia VAT.

Ujecie miesiecznego rozliczenia podatku VAT wynikajgcego ze struktury — wspdtczynnika proporcji.

Rozliczenie rocznej korekty podatku VAT.

Na koncie 403 nie ksieguje sie podatkdw i optat o charakterze sankcyjnym (konto 760, lub w przypadku odsetek —
konto 751), optat sgdowych w przypadku dochodzenia naleznosci spornych (konto 760, 851, lub 760), lub z tytutu
zakupu aktywdw trwatych (konta zespotu 0).

Do konta 403 prowadzi sie ewidencje szczegétowg wedtug tytutow podatkdw i optat.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — Podatki i optaty

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Naliczone lub zaptacone podatki i optaty 100, 130, 220, 24x

2. | VAT nalezny od materiatéw i ustug przekazanych na cele
reprezentacji i reklamy 223

Typowe zapisy strony Ma konta 403 — Podatki i optaty

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Korekty zmniejszajgce zobowigzania z tytutu podatkéw i optat 220
Przeniesienie sumy (salda) kosztéw podatkow i optat na dzien
bilansowy 860

W ciggu roku konto 403 wykazuje saldo Wn, ktére przenosi sie na dzien bilansowy na konto 860 , Wynik finansowy”.

KONTO 404 - WYNAGRODZENIA

Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzen oraz wartosci swiadczen w naturze badz ich ekwiwalentow bez wzgledu
na charakter stosunku pracy zaliczanych do wynagrodzen (osobowych, bezosobowych, honorariéw itp.). Ponadto na
tym koncie rejestruje sie wynagrodzenia cztonkdw rad nadzorczych i komisji rewizyjnej nie bedgcych pracownikami.

Na koncie 404 nie ujmuje sie wypfat:
1. ze $rodkéw funduszy specjalnych (np. Podmiotowego Funduszu Swiadczehd Socjalnych) niezaliczanych
zgodnie z przepisami do wynagrodzen;
2. ze Srodkdéw otrzymanych od innych jednostek (np. Funduszu Pracy) dotyczgcych wynagrodzen zwigzanych z
usuwaniem skutkéw zdarzen losowych.
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Po stronie Wn konta 404 ksieguje sie wynagrodzenia nalezne pracownikom lub innym osobom, a po stronie Ma - ich
zmniejszenie.

Ewidencja analityczna prowadzona do tego konta powinna umozliwi¢ podziat wynagrodzen wedtug grup (np.
osobowe, honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne, umowy zlecenia czy umowy o dzieto), a takze dostarczy¢
danych do rozliczen z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych, naliczania sktadek ZUS. W celu ustalenia
podstawy naliczenia sktadek ZUS, sktadek na Fundusz Pracy konieczne jest ujmowanie kosztéw wynagrodzen w
podziale na tytuty wyptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 - Wynagrodzenia

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wynagrodzenia brutto pracownikéw 231

Typowe zapisy strony Ma konta 404 - Wynagrodzenia

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zmniejszenie kosztdéw wynagrodzen brutto pracownikdw z tytutu
refundacji ze srodkéw specjalnych, np. PFRON 249
2. | Przeniesienie sumy kosztéw wynagrodzen na dzien bilansowy 860

W ciggu roku konto 404 wykazuje saldo Wn, ktore na dzien bilansowy jest przenoszone na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

KONTO 405 — Sktadki na rzecz Podmiotu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i inne swiadczenia na rzecz pracownikow

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow swiadczen na rzecz pracownikow. Do Swiadczen tych zalicza sie w szczegdlnosci:
1. sktadkiz tytutu ubezpieczenia spotecznego w czesci obcigzajacej pracodawce, w wysokosci przewidzianej w

ustawie o systemie ubezpieczen spotecznych;

sktadki na Fundusz Pracy;

odpisy na Podmiotowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

doptaty do biletow, kwater, wyzywienia;

Swiadczenia rzeczowe zwigzane z bezpieczedstwem i higieng pracy (np. positki profilaktycznei

regeneracyjno-wzmacniajgce, srodki czystosci, odziez ochronna);

ekwiwalenty za pranie;

wydatki zwigzane z ochrong zdrowia pracownikow;

koszty szkolenia pracownikow;

. Ubezpieczenia osobowe pracownikow;

10. inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw.

vk W

© 0 N o

Po stronie Wn konta 405 ksieguje sie poniesione koszty, a po stronie Ma ich zmniejszenia.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 405 winna umozliwia¢ wielkosci narzutéw z tytutu ubezpieczen
spotecznych i innych swiadczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — Sktadki na rzecz Podmiotu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i inne $wiadczenia na
rzecz pracownikow

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Sktadki ZUS, Fundusz Pracy obcigzajace pracodawce 228

2. | Odpisy na ZFSS 851

3. | Doptaty do biletéw pracowniczych 100, 232

4. | Optaty za udziat w konferencjach, szkoleniach 201, konta zespotu 1
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
5. | Swiadczenia rzeczowe i ekwiwalenty zwiazane z bhp 100, 232, zespdt 3
6. | Odprawy i stypendia 100, 130, 232
7. | Ustugi obce o charakterze Swiadczen na rzecz pracownikéw —w
czesci obcigzajgcej podmiot pracy 201

Typowe zapisy strony Ma konta 405 — Skfadki na rzecz Podmiotu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i inne $wiadczenia na
rzecz pracownikéw

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | CzeSciowy zwrot kosztow przez pracownikow z tytutu szkolen lub
dojazdéw do pracy 100, 130, 232
2. | Korekty zarachowanych zobowigzan z tytutu sktadek ZUS 224
3. | Faktury korygujgce (rachunki) zmniejszajgce koszty ustug obcych o
charakterze swiadczen na rzecz pracownikdw — w czesci
obcigzajgcej podmiot pracy 201
3. | Przeniesienie salda na dzien bilansowy 860

W ciggu roku obrotowego konto 405 wykazuje saldo Wn, ktére na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

KONTO 406 — POZOSTALE KOSZTY

Konto 406 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw nieujmowanych na kontach 401 - 405.

Na tym koncie ewidencjonuje sie w szczegdlnosci koszty:

1.

2.
3.
4

ol

Do konta 406 prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug rodzajow kosztédw stosownie do potrzeb podmiotu.

podrézy stuzbowych,

ryczattow za uzywanie samochodow prywatnych do celdw stuzbowych,

sktadek cztonkowskich,

wyptat pienieznych na rzecz pracownikéw niezaliczanych do wynagrodzen i do $wiadczen na rzecz

pracownikéw (np. odszkodowania powypadkowe, odprawy posmiertne),

ubezpieczen majgtkowych i ubezpieczert OC podmiotu leczniczego,
reprezentacji i reklamy.

Typowe zapisy strony Wn konta 406 — Pozostate koszty

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Ubezpieczenia majgtkowe, sktadki cztonkowskie dla organizacji i
inne pozostate koszty rodzajowe Zespoty 1i2
2. | Wyptaty pieniezne na rzecz osoéb fizycznych nie zaliczane do
wynagrodzen i do Swiadczen na rzecz pracownikéw 100, 232
3. | Odprawy posmiertne, ekwiwalenty nie zaliczane do wynagrodzen 100, 231
4. | Koszty podrézy stuzbowych, ryczatty za uzywanie pojazdéw do
celow stuzbowych 100, 232
5. | Rozliczenie zaliczek na delegacje stuzbowe 232

Typowe zapisy strony Ma konta 406 — Pozostate koszty

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Zmniejszenie kosztow:

a) | na podstawie faktur korygujacych

b) | z tytutu obcigzenia pracownikéw i jednostek obcych Konta zespotu 2
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
2. | Przeniesienie sumy pozostatych kosztéw na dzien bilansowy 860

Konto 406 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860 , Wynik
finansowy”.

KONTO 490 — ROZLICZENIE KOSZTOW RODZAJOWYCH

Konto 490 stuzy do biezacego lub okresowego przeniesienia kosztéw wedtug rodzajow ujetych na kontach 401 — 406
podlegajgcych rozliczeniu na konta zespotu 5 i 6 oraz ustalenia zmiany stanu produktéw (zmniejszenia lub
zwiekszenia).

Po stronie Wn konta 490 ksieguje sie koszt wtasny sprzedazy, a po stronie Ma - poniesione w okresie sprawozdawczym
koszty rodzajowe przeniesione na konta zespotu 5.

Przeniesienie kosztow rodzajowych moze by¢ dokonywane na biezgco (z zastosowaniem podwdjnego dekretowania
dokumentéw zrédtowych na kontach zespotu 4 i 5). Koszty rodzajowe mozna takze przenosi¢ okresowo na podstawie
rozdzielnikdw kosztow lub arkusza rozliczeniowego kosztéw.

W ciggu roku obrotowego konto 490 wykazuje saldo Ma, a na koniec okresu saldo Wn lub Ma, ktdre oznacza zmiane
stanu produktow.

Saldo Wn lub Ma konta 490 przenosi sie na dzienl bilansowy na konto 860 , Wynik finansowy” jako zmiane stanu
produktow. Przy tym saldo Ma oznacza zwiekszenie stanu produktow (warto$¢ dodatnia), a saldo WN - zmniejszenie
stanu produktéw (wartos$é ujemna). Jest ono ujmowane w rachunku zyskéw i strat jako pozycja korygujgca przychody
ze sprzedazy produktow.
Zmiane stanu produktéw na koncie 490 ustala sie przez poréwnanie kosztow dziatalnosci (ujetych na kontach zespotu
4) poniesionych w danym okresie z kosztami dziatalnosci wspdtmiernymi do przychoddw ze sprzedazy w tym okresie
(to jest suma kosztéw wytworzenia sprzedanych ustug, kosztow sprzedazy i kosztow ogdlnego zarzadu). Moze
zaistnie¢ niezgodnos¢ w tym zakresie, ktorej przyczyng moga bycé:

1. wykonanie we wtasnym zakresie srodkow trwatych;

2. usuwanie szkéd losowych;

3. likwidacja srodkow trwatych;

4. przeniesienie kosztéw utrzymania obiektow socjalnych.
Aby uzyskad informacje o wielkosci kosztow, ktdre ,wyszty z kregu kosztow", operacje te nalezy ujmowac na kontach:
790 - Obroty wewnetrzne
791 - Koszty obrotéw wewnetrznych
Saldo konta 791 koryguje saldo konta 490 i umozliwia doprowadzenie do zgodnosci z réznicg stanu poczatkowego i
koncowego produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Do konta 490 nie prowadzi sie ewidencji analityczne;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 490 — Rozliczenie kosztéw rodzajowych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Korekty zmniejszajgce koszty Konta zespotu 5
2. | Przeniesienie kosztu wtasnego sprzedazy za okres roku 712,714
3. | Zapis uszczelniajacy krag kosztowy 791
4. | Przeniesienie zwiekszenia stanu produktow (saldo Ma ) na wynik
finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 490 — Rozliczenie kosztéw rodzajowych
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Przeksiegowanie kosztéw rodzajowych:
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1 2 3
a) | na poszczegdlne typy dziatalnosci Konta zespotu 5
b) | do rozliczenia w czasie zaliczanych do kosztéw przysztych okresdow

(rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne) 640

2. | Przeniesienie kosztéw rodzajowych, na ktore uprzednio
utworzono rezerwy, do wysokos$ci utworzonej rezerwy (rozliczenia

miedzyokresowe kosztow bierne) 640
3. | Przeniesienie zmniejszenia stanu produktéw (saldo Wn) na wynik

finansowy 860
4. | Zapis uszczelniajacy krag kosztowy 790

KONTA POZABILANSOWE

Zapisy na kontach pozabilansowych sq dokonywane przy zastosowaniu zasady pojedynczego zapisu.

KONTO 410 — KOSZTY KWALIFIKOWALNE DO PROJEKTOW UNII EUROPEJSKIE)

Konto 410 — jest kontem pozabilansowym i stuzy do ewidencji transakcji gospodarczych objetych projektem, a
zaksiegowanych w latach poprzednich. Na koncie 410 ujmuje sie zapisy po stronie Wn.
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ZESPOL 5 - KOSZTY WEDtUG TYPOW DZIALALNOSCI | ICH ROZLICZANIE

Zgodnie z § 5 ust 1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczgcych
standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcdw w celu ustalenia kosztéw OPK dokonuje sie ewidencji kosztéw
bezposrednich tego OPK.

Ewidencja kosztéw obejmuje sie wszystkie ponoszone przez swiadczeniodawce koszty, z uwzglednieniem kryterium
rodzajowego wraz z rownolegty identyfikacjg OPK ktdrego dotycza.

Ewidencja kosztéw wedtug kryterium rodzajowego — zespot kont 4 jest prowadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
rozporzadzenia. Szczegdtowa ewidencja kosztdw w uktadzie rodzajowym jest prowadzona na kolejnych poziomach
kont analitycznych.

Ewidencjonowanie kosztow Swiadczen zdrowotnych rzeczowych nastepuje w momencie najblizszym rzeczywistemu
ich zuzyciu.

Wszystkie koszty przypisuje sie do tych OPK, w ktdrych sg realizowane $wiadczenia opieki zdrowotnej lub czynnosci,
z ktérymi koszty te sg zwigzane. Koszty osobowe sg ujmowane proporcjonalnie do pracy wykonywanej na rzecz
poszczegdlnych OPK.

Dla kazdego OPK prowadzi sie ewidencje analityczng rodzaju kosztéow zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej
polityki rachunkowosci.

Koszty bezposrednie, ktérych nie mozna przypisa¢ do OPK w sposdb jednoznaczny na podstawie dokumentow
zrédtowych, sg przypisywane wedtug standardowych rozdzielnikdéw kosztéw wspdlnych, okreslonych w zataczniku
nr 6 do rozporzadzenia, a uszczegdtowionych w zatgczniku nr 8 do niniejszej polityki rachunkowosci, jezeli zasadnos¢
jego zastosowania jest uzasadniona mozliwoscig doktadniejszej alokacji kosztow.

W przypadku grup kosztéw wspdlnych niewyszczegdlnionych w zataczniku nr 6 do rozporzadzenia, stosuje sie
wtasne rozdzielniki kosztow wskazane w zatgczniku nr 8 do niniejszej polityki rachunkowosci.

Konta zespotu 5 stuzg do ewidencji i rozliczania kosztow wedtug rodzajéw dziatalnosci statutowej, a w ich ramach w
przekroju miejsc powstawania i grup swiadczonych ustug (realizowanych funkcji).
Zadaniem kont tego zespotu jest:
1. dostarczanie informacji o wielkosSci i strukturze kosztow podmiotu leczniczego w przekroju rodzajow
Swiadczonych ustug, w tym takze wedtug osrodkdw powstawania kosztéw OPK (miejsc powstawania);
2. wykazanie zwigzku kosztow z celem, dla ktorego zostaty poniesione;
3. uwidocznienie powigzan kooperacyjnych wystepujgcych wewnatrz podmiotu (Swiadczen wzajemnych
pomiedzy poszczegdlnymi rodzajami dziatalnosci czy komdrkami organizacyjnymi);
4. ustalenia rzeczywistego kosztu jednostkowego realizowanych ustug zdrowotnych;
5. rejestracja kosztow w uktadzie wielostopniowym (wedtug pozycji kosztow).
Ponadto ewidencja kosztéw w tym zespole powinna zapewni¢ informacje niezbedne do sporzadzenia rachunku
zyskéw i strat.

Na kontach zespotu 5 nie ujmuje sie:
1. kosztéw obstugi dtugu;
kosztéw operacji finansowych;
pozostatych kosztéw operacyjnych;
kosztéw likwidacji srodkéw trwatych, WNIP, srodkéw trwatych w budowie;
kosztéw usuwania skutkéw zdarzen niepowtarzalnych, niezwigzanych z dziatalnoscig podmiotu.

vk W

Konta zespotu 5 obcigza sie tytutem:
a) poniesionych kosztoéw prostych poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci (w korespondencji z kontem 490),
b) kosztow rozliczanych w czasie (w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 6).

Po stronie Ma kont zespotu 5 ewidencjonuje sie:
1. rzeczywisty koszt wytworzenia zrealizowanych swiadczen zdrowotnych (sprzedanych réznym ptatnikom) - w
korespondencji z kontem 702;
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3,
4.

rzeczywiscie poniesione koszty, na ktére uprzednio byta utworzona rezerwa - w korespondencji z kontem
640;

koszty podlegajace rozliczeniu w czasie - w korespondencji z kontem 640;

koszty ogdlnego zarzadu - w korespondencji z kontem 490;

Rozliczanie kosztéw posrednich odbywa sie w programie MS Excel. Sposdb rozliczenia kosztdw opisuje zatgcznik nr 5
do niniejszej polityki rachunkowosci . Po stronie Wn i Ma kont tego zespotu ewidencjonuje sie rozliczenie kosztéw
Swiadczen wzajemnych poszczegdlnych komérek organizacyjnych - w ramach okreslonych rodzajéw dziatalnosci
podmiotu leczniczego - ustalane w wysokosci kosztu ich wytworzenia. Stuzg do tego celu odpowiednio wyodrebnione
konta techniczne.

W ramach kont zespotu 5 prowadzi sie odrebne konta dla poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci, stosownie do zakresu
ich wystepowania i struktury organizacyjnej okreslonego podmiotu leczniczego.

Podstawowym jest podziat kont kosztow tego zespotu na konta wedtug typdw dziatalnosci:
Konta zespotu 5 Koszty wedtug typdw dziatalnosci sktada sie z n/w kont kosztéw ( analityke stanowig numery OPK):

500 Podstawowa opieka zdrowotna

501 Poradnie specjalistyczne

507 Pracownie lub podmioty diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne iinne OPK
proceduralne nieujete w grupie 501, 504
Ustugi bezposrednio finansowane przez Narodowy Fundusz Zdrowia (tzw. kosztochtonne

508 w tym badania tomografii komputerowej, rezonansu magnetycznego, endoskopowe,
laboratoryjne)

520 Dziatalnos¢ badawczo-rozwojowa, w tym badania kliniczne

525 Rozliczenia projektow unijnych (Pozostata dziatalnos¢ podstawowa)

526 Programy zdrowotne i profilaktyczne

597 Inne programy i projekty finansowane ze Srodkéw publicznych na podstawie odrebnych
umow

530 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym, w tym apteka szpitalna, dziat higieny i
epidemiologii, dziat nadzoru radiologicznego i o zblizonym charakterze

535 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym, w tym kottownia, kuchnia

i 0 zblizonym charakterze

Dziatalnos$¢ komercyjna o charakterze medycznym, w tym ustugi medyczne Swiadczone na
540 rzecz innych podmiotéw (w tym sprzedaz badan tomografii komputerowej, rezonansu
magnetycznego, endoskopowych, laboratoryjnych)

Dziatalnos¢ komercyjna o charakterze niemedycznym, w tym ustugi niemedyczne

245 Swiadczone na rzecz innych podmiotdw (w tym kuchnia, parking)

550 Koszty zarzadu

WYODREBNIA SIE RODZAJE DZIAtALNOSCI:

1.

dziatalno$¢ podstawowa, zwigzang z realizacjg zasadniczego celu powotania podmiotu, ktorym moze by¢
Swiadczenie ustug jednorodnych lub réznorodnych;

dziatalno$¢ pomocnicza, obejmujaca realizacje ustug pomocniczych przez wyodrebnione komorki na rzecz
innych rodzajow dziatalnosci; (OPK Ustugowe);

dziatalno$¢ pomocniczg — proceduralng obejmujaca realizacje procedur medycznych - Swiadczen
medycznych przez wyodrebnione komérki na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci (OPK Proceduralne);
dziatalno$¢ zarzadu, polegajaca na kierowaniu i administrowaniu dziatalnoscia podmiotu leczniczego i
wykonywaniu funkcji obstugi

Na wszystkich kontach kosztéw dziatalnosci podstawowej, pomocniczej, pomocniczej proceduralnej, zarzadu ksieguje
sie koszty bezposrednie. Koszty bezposrednie mozna w sposdb jednoznaczny, na podstawie dokumentacji Zrédtowe;j
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przypisa¢ okreslonym rodzajom dziatalnosci (wynagrodzenia wraz z narzutami, zuzyte materiaty, leki, odczynniki,
sprzet medyczny jednorazowego uzytku, zakup procedur medycznych itp.).

Natomiast koszty posrednie to koszty wzglednie state kazdej, z wyodrebnionych w strukturze organizacyjnej podmiotu
leczniczego, komorki organizacyjnej dotyczace prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci, ktére nie mogg by¢ uznane
za koszty bezposrednie. Zalicza sie do nich koszty utrzymania okreslonej komérki organizacyjnej, remonty i naprawy
sprzetu i aparatury medycznej, amortyzacje obiektow trwatych, zuzycie energii itp. sg rozliczane w programie MS
Excel.

Ewidencja szczegétowa kosztow wedtug typdw dziatalnosci prowadzona jest w przekroju miejsc powstawania
(o$rodkow kosztow). Jako miejsce powstawania traktuje sie:

a) wydzielone (pod wzgledem organizacyjnym, terytorialnym lub funkcjonalnym) komorki organizacyjne
Swiadczagce homogeniczne ustugi zdrowotne lub inne $wiadczenia zwigzane z procesem diagnostyczno-
terapeutycznym,

b) wyodrebniony przedmiot lub zakres dziatalnosci podmiotu leczniczego.

Analityczng ewidencje kosztéw dziatalnosci statutowej nalezy prowadzi¢ w przekroju osrodkdéw kosztéw oraz
zrealizowanych swiadczen. oSrodkéw kosztow.

Konta zespotu 5 stuzy do ewidencji kosztéw wytworzenia ustug medycznych réznych odmian podstawowe;
dziatalnosci medycznej, kosztdw dziatalnosci pomocniczej medycznej i niemedycznej oraz kosztdw zarzgdu podmiotu
leczniczego.

KONTO 500 — Podstawowa opieka zdrowotna

Na stronie Wn kont 500 ujmuje sie:

1. poniesione koszty bezposrednie - z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 400 — 406;

2. odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezgcy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz
podmiotu;

3. koszty wspdlne (posrednie) dotyczgce funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie
powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

4. rozliczone koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 500 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez warto$¢ zwrotdw materiatow i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490). Dla czystosci zapiséw dokonuje sie storna ujemnego, tak by zapisy na koncie
byty ewidencjonowane wytacznie po stronie wn.

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajow dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (os$rodki kosztéw), a w tych ramach wedtug grup swiadczen zdrowotnych oraz pozycji
kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do kalkulacji rzeczywistych kosztow wytworzenia Swiadczen
medycznych i ich grup, jak tez do monitorowania, kontroli i analizy kosztow poszczegdlnych osrodkéw kosztow i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy strony Wn kont 500 — Podstawowa opieka zdrowotna

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikow kosztéw
— zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczgcych danego
okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osSrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507
Typowe zapisy strony Ma kont 500 — Podstawowa opieka zdrowotna
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespofu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis réwnolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych $wiadczen
zdrowotnych( przez konto techniczne 599 Wn 599 Ma550, Wn 712
712, Ma 599) Lub przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791
6 Ksiegowanie ,techniczne” w przypadku zmniejszen kosztéw 490

KONTO 501 — KOSZTY DZIALALNOSCI PORADNIE SPECIALISTYCZNE

Na stronie Wn kont 501 ujmuje sie:

5. poniesione koszty bezposrednie - z rozliczenia kont kosztow rodzajowych 401 — 406;

6. odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezgcy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz
podmiotu;

7. koszty wspdlne (posrednie) dotyczgce funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie
powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

8. rozliczone koszty swiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 501 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez warto$¢ zwrotéw materiatow i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Rzeczywisty koszt wytworzenia $wiadczen medycznych lub ich grup ustala sie w wyniku kalkulacji. Jest ona
sporzadzana dla poszczegdlnych obiektow kalkulacji, to jest okreslonych ustug lub ich grup, ktérymi mogg by¢
procedury medyczne, badania, hospitalizacja itp.
Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajéw dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (o$rodki kosztéw), a w tych ramach wedtug grup swiadczen zdrowotnych oraz pozycji
kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do kalkulacji rzeczywistych kosztow wytworzenia $wiadczen
medycznych i ich grup, jak tez do monitorowania, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych osrodkow kosztéw i
catego podmiotu leczniczego.
Typowe zapisy strony Wn kont 501 — Koszty dziatalnosci podstawowe;j
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw

—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie

dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczacych danego

okresu 640
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osSrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma kont 501 — Koszty dziatalnosci podstawowej

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej (alokacja kosztéw) Konta zespotu 5XX
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis réwnolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych $wiadczen
zdrowotnych( przez konto techniczne 599 Wn 599 Ma550, Wn 712
712, Ma 599) Lub przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO 507 - Pracownie lub podmioty diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne i inne proceduralne osrodki
powstawania kosztow nieujete w grupie 501

Na stronie Wn kont 507 ujmuje sie:

1. poniesione koszty bezposrednie z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 401 — 406; z tytutu: ponoszonych
kosztéw

2. odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezacy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz
podmiotu;

3. koszty wspdlne (posrednie) dotyczgce funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie
powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

4. rozliczone koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 507 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez wartos¢ zwrotdw materiatow i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajow dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
kalkulacji rzeczywistych kosztéw najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych o$rodkdw kosztow i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 507 - Pracownie lub podmioty diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne i
inne proceduralne osrodki powstawania kosztéw nieujete w grupie 501, 504
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw

—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych 490

75



Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczacych danego
okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 507 - Pracownie lub podmioty diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne i inne
proceduralne osrodki powstawania kosztéw nieujete w grupie 501, 504

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespotu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis réwnolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych $wiadczen 714
zdrowotnych ( przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn przez konto techniczne 599
712 Ma 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO 508 - Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. kosztochtonne w tym badania TK, MR, endoskopowe,
laboratoryjne)

Na stronie Wn kont 508 ujmuje sie:
poniesione koszty bezposrednie z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 401 — 406; z tytutu: ponoszonych

1.

4.

kosztow

odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezgcy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz

podmiotu;

koszty wspdlne (posrednie) dotyczace funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie

powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

rozliczone koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 508 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez warto$¢ zwrotdw materiatow i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajéw dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
kalkulacji rzeczywistych kosztow najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych o$rodkdw kosztow i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 508 - Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. kosztochtonne w tym

badania TK, MR, endoskopowe, laboratoryjne)
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw
—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczgcych danego
okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osSrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 508 - Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. kosztochtonne w tym badania
TK, MR, endoskopowe, laboratoryjne)

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespotu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis rownolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych swiadczen
zdrowotnych ( przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn 713
712 Ma 599 przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO 525 - Rozliczenia projektow unijnych (Pozostata dziatalnos¢ podstawowa)

Na stronie Wn kont 525 ujmuje sie:

1. poniesione koszty bezposrednie z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 401 — 406; z tytutu: ponoszonych
kosztéw

2. odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezacy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz
podmiotu;

3. koszty wspdlne (posrednie) dotyczgce funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie
powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

4. rozliczone koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 525 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez wartosé¢ zwrotdw materiatow i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajow dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
kalkulacji rzeczywistych kosztow najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych o$rodkdw kosztow i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 525 - Rozliczenia projektdw unijnych (Pozostata dziatalno$¢ podstawowa)
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw

—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie

dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczgcych danego

okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami

dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane

na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osSrodkéw proceduralnych (koszty

alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 525 - Rozliczenia projektéw unijnych (Pozostata dziatalno$¢ podstawowa)

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespofu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis réwnolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych $wiadczen
zdrowotnych ( przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn 712,761
712 Ma 599 przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO 526 - Programy zdrowotne i profilaktyczne

Na stronie Wn kont 526 ujmuje sie:

1. poniesione koszty bezposrednie z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 401 — 406; z tytutu: ponoszonych
kosztéw

2. odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezgcy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz
podmiotu;

3. koszty wspdlne (posrednie) dotyczgce funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie
powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

4. rozliczone koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 526 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez wartosé¢ zwrotdw materiatéw i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajéw dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
kalkulacji rzeczywistych kosztéw najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych osrodkdw kosztow i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 526 - Programy zdrowotne i profilaktyczne
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw

—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie

dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczgcych danego

okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami

dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane

na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osSrodkéw proceduralnych (koszty

alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 526 - Programy zdrowotne i profilaktyczne

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespofu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis réwnolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych $wiadczen
zdrowotnych ( przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn 713
713 Ma 599 przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO 527 - Inne programy i projekty finansowane ze srodkdéw publicznych na podstawie odrebnych uméw

Na stronie Wn kont 527 ujmuje sie:

1. poniesione koszty bezposrednie z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 401 — 406; z tytutu: ponoszonych
kosztow

2. odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezgcy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz
podmiotu;

3. koszty wspdlne (posrednie) dotyczgce funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie
powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

4. rozliczone koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 527 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez warto$¢ zwrotéw materiatow i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajéw dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
kalkulacji rzeczywistych kosztéw najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych osrodkdéw kosztéw i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 527 - Inne programy i projekty finansowane ze srodkéw publicznych na podstawie
odrebnych uméw
79



Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw
—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczgcych danego
okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osSrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 527 - Inne programy i projekty finansowane ze $rodkéw publicznych na podstawie
odrebnych uméw

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespotu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis rownolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych swiadczen
zdrowotnych ( przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn 714
714 Ma 599 przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO 530 - Dziatalnos¢ pomocnicza o charakterze medycznym, w tym apteka szpitalna, dziat higieny i epidemiologii,
dziat nadzoru radiologicznego i o zblizonym charakterze

Po stronie Wn konta 530 ksieguje sie w szczegolnosci koszty obejmujace komorki organizacyjne tj:
1. Apteka Szpitalna;
2. Sekcja Recepcyjno-Rejestracyjna

Rozliczenia kosztéw pomocniczych osrodkow kosztow dokonuje sie przez alokacje kosztow:
a) za pomocg umownych kluczy rozliczeniowych,
b) w drodze wyceny kosztow wytworzenia poszczegdlnych ustug (wedtug zlecen).

Ewidencja szczegétowa do konta 530 powinna by¢ prowadzona wedtug miejsc powstawania (osrodkow kosztow), a
w tych ramach - pozycji rodzajowych. Jednostkowy koszt $wiadczonych ustug zdrowotnych ustala sie przy
zastosowaniu kalkulacji podziatowej. Swiadczenia dziatalnosci pomocniczej na rzecz dziatalnosci podstawowe;
wycenia sie z reguty w wysokosci technicznego kosztu wytworzenia (to jest kosztow bezposrednich i kosztéw
posrednich (wspdlnych) osrodkdw kosztéw pomocniczych.

Na stronie Wn kont 530 ujmuje sie:

1. poniesione koszty bezposrednie z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 401 — 406; z tytutu: ponoszonych
kosztéw
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2. odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezacy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz
podmiotu;

3. koszty wspdlne (posrednie) dotyczgce funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie
powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

4. rozliczone koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 530 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez wartosé¢ zwrotdw materiatdw i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajow dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
kalkulacji rzeczywistych kosztéw najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych osrodkdw kosztow i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 530 - Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym, w tym apteka szpitalna,
dziat higieny i epidemiologii, dziat nadzoru radiologicznego i o zblizonym charakterze

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikow kosztéw
— zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczgcych danego
okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 530 - Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym, w tym apteka szpitalna, dziat
higieny i epidemiologii, dziat nadzoru radiologicznego i o zblizonym charakterze

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespotu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis réwnolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych $wiadczen
zdrowotnych ( przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn 712,713
712 Ma 599 przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO 535 - Dziatalnos¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym, w tym kotfownia, kuchnia i o zblizonym charakterze

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajéw dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
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kalkulacji rzeczywistych kosztéw najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych o$rodkdw kosztow i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 535 - Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym, w tym kottownia,
kuchnia i o zblizonym charakterze

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw
—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczgcych danego
okresu 640
4. | Rozliczone koszty $wiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osSrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 535 - Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym, w tym kotfownia, kuchnia
i 0 zblizonym charakterze

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowe] Konta zespotu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis rownolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych swiadczen
zdrowotnych ( przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn 712,713
712 Ma 599 przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO 540 - Dziatalnos¢ komercyjna o charakterze medycznym, w tym ustugi medyczne swiadczone na rzecz innych
podmiotow (w tym sprzedaz badan tomografii komputerowej, rezonansu magnetycznego, endoskopowych,
laboratoryjnych)

Po stronie Wn konta 540 ksieguje sie koszty gabinetu diagnostyczno — zabiegowego i pracowni USG.

Rozliczenia kosztéw pomocniczych osrodkow kosztow dokonuje sie przez alokacje kosztow:
a) za pomocg umownych kluczy rozliczeniowych,
b) w drodze wyceny kosztoéw wytworzenia poszczegdlnych ustug (wedtug zlecen).

Ewidencja szczegdtowa do konta 530 powinna by¢ prowadzona wedtug miejsc powstawania (osrodkow kosztow), a
w tych ramach - pozycji rodzajowych. Jednostkowy koszt $wiadczonych ustug zdrowotnych ustala sie przy
zastosowaniu kalkulacji podziatowej. Swiadczenia dziatalnosci pomocniczej na rzecz dziatalnosci podstawowe;
wycenia sie z reguty w wysokosci technicznego kosztu wytworzenia (to jest kosztow bezposrednich i kosztéw
posrednich (wspdlnych) osrodkéw kosztéw pomocniczych.

Na stronie Wn kont 540 ujmuje sie:
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4.

poniesione koszty bezposrednie z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 401 — 406; z tytutu: ponoszonych

kosztow

odpisy kosztéw rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajgce na
biezgcy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na rzecz

podmiotu;

koszty wspdlne (posrednie) dotyczace funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych bezposrednie

powigzanie z o$rodkiem kosztow jest niemozliwe;

rozliczone koszty Swiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 540 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez warto$¢ zwrotéw materiatow i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajéw dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
kalkulacji rzeczywistych kosztéw najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych osrodkdw kosztéw i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 540 - Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym, w tym ustugi medyczne
$wiadczone na rzecz innych podmiotéw (w tym sprzedaz badan tomografii komputerowej, rezonansu magnetycznego,
endoskopowych, laboratoryjnych)

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw
—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczgcych danego
okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 540 - Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym, w tym ustugi medyczne

$wiadczone na rzecz innych podmiotdéw (w tym sprzedaz badan tomografii komputerowej, rezonansu magnetycznego,
endoskopowych, laboratoryjnych)

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespotu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis réwnolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych $wiadczen
zdrowotnych ( przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn 712,714
712 Ma 599 przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791
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KONTO 545 - Dziatalnos¢ komercyjna o charakterze niemedycznym, w tym ustugi niemedyczne swiadczone na rzecz
innych podmiotéw

Po stronie Wn konta 545 ksieguje sie koszty zwigzane z najmem pomieszczen.

Rozliczenia kosztéw pomocniczych osrodkow kosztow dokonuje sie przez alokacje kosztow:
a) za pomocg umownych kluczy rozliczeniowych,
b) w drodze wyceny kosztéw wytworzenia poszczegdlnych ustug (wedtug zlecen).

Ewidencja szczegdtowa do konta 545 powinna by¢ prowadzona wedtug miejsc powstawania (osrodkéw kosztéw),a w
tych ramach - pozycji rodzajowych. Jednostkowy koszt $wiadczonych ustug zdrowotnych ustala sie przy zastosowaniu
kalkulacji podziatowej. Swiadczenia dziatalnoéci pomocniczej na rzecz dziatalnosci podstawowej wycenia sie z reguty
w wysokosci technicznego kosztu wytworzenia (to jest kosztéow bezposrednich i kosztow posrednich (wspdlnych)
os$rodkdéw kosztéw pomocniczych.

Na stronie Wn kont 545 ujmuje sie:

1. poniesione koszty bezposrednie z rozliczenia kont kosztéw rodzajowych 401 — 406; z tytutu:
ponoszonych kosztéw

2. odpisy kosztow rozliczanych w czasie, zaréwno poniesionych w poprzednich okresach oraz przypadajace
na biezacy okres, jak tez koszty z tytutu przewidywanych zobowigzan, np. koszty ustug wykonanych na
rzecz podmiotu;

3. koszty wspdlne (posrednie) dotyczace funkcjonowania wielu miejsc powstawania lub ktérych
bezposrednie powigzanie z osrodkiem kosztow jest niemozliwe;

4. rozliczone koszty Swiadczen dziatalnosci pomocniczej (medycznej i niemedycznej).

Na stronie Ma kont 545 - ksieguje sie rzeczywisty koszt wytworzenia ustug, jak tez wartosé¢ zwrotdw materiatéw i
odpaddw uzytkowych (Wn konto 490).

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona w przekroju rodzajow dziatalnosci z dalszym podziatem
na miejsca powstawania (osrodki kosztéw) oraz pozycji kosztéw. Ewidencja ta powinna dostarczy¢ danych do
kalkulacji rzeczywistych kosztéw najmu i dzierzawy, kontroli i analizy kosztéw poszczegdlnych o$rodkdw kosztow i
catego podmiotu leczniczego.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 545 - Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym, w tym ustugi
niemedyczne $wiadczone na rzecz innych podmiotéw

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw
—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczacych danego
okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczen wewnetrznych miedzy rodzajami
dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane
na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) 530 (550)
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osrodkéw proceduralnych (koszty
alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 545 - Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym, w tym ustugi
niemedyczne $wiadczone na rzecz innych podmiotéw
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Swiadczenia wewnetrzne na rzecz innych rodzajéw dziatalnosci
podstawowej Konta zespotu 5
2. | Wartos¢ zwrotu nie zuzytych materiatow (zapis rownolegty: Wn
310, Ma 401) 490
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych swiadczen
zdrowotnych (przez konto techniczne 599) Wn 599 Ma550, Wn 717
717 Ma 599 przez konto techniczne 599
4. | Koszty ustug przekazanych nieodptatnie (zapis uszczelniajgcy: (Wn
760, Ma 790) 791
5. | Ustugi wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis uszczelniajgcy
krag kosztowy: (Wn 232, Ma 790) 791

KONTO - 550 - KOSZTY ZARZADU

Konto 550 stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z kierowaniem catoksztattem dziatalnosci podmiotu leczniczego i
jego obstugg jako catosci. Na tym koncie ksieguje sie takze koszty nieprodukcyjne dotyczgce naturalnych ubytkow lub
niedobory powstate na skutek btednego pomiaru zuzycia w magazynach materiatow.
W ramach kosztéw zarzadu wystepujg dwie grupy kosztéw. Sg to:
1. koszty zarzadu/ Dyrekcji (np. koszty ptac wraz z narzutami kierownictwa i pracownikéw zarzadu, podroze
stuzbowe, koszty reprezentacji i reklamy, koszty biurowe);
2. koszty ogdlnogospodarcze, ktdre obejmujg w szczegdlnosci: koszty utrzymania obiektéw (warsztaty,
utrzymanie terenu, ), ogrzewanie, koszty szkolen zatogi, koszty utrzymania samochodéw osobowych,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 550 powinna zapewniac ujecie kosztdw zarzadu z podziatem na pozycje
analityczne kosztow.

Wykaz tych pozycji powinien by¢ dostosowany do realizowanych funkcji i miejsc powstawania kosztéw.

Ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci i struktury kosztéw zarzadu w sposéb umozliwiajacy ich analize i
kontrole w przekroju osrodkdw kosztow (miejsc ich powstawania).

Zgodnie z § 8 ust 1 Rozporzadzenia w sprawie standardu rachunku kosztéw - koszty zarzadu gromadzi sie na OPK
zarzadu i stanowig one sume kosztéw bezposrednich tych OPK i kosztéw alokowanych z innych OPK.

Do kosztéw zarzadu zalicza sie koszty komorek organizacyjnych realizujgcych dziatalno$¢ o nastepujgcym charakterze:
1) kierownictwo $wiadczeniodawcy;

2) kancelaria (w tym dziennik podawczy i kancelaria tajna);

3) dziat finansowo-ksiegowy;

4) dziat ekonomiczny, kontroli, controllingu, statystyki, rozliczen;
5) dziat kadr i ptac;

6) dziat organizacyjny, dziat prawny — radcowie prawni, dziat inwentaryzacji;
7) dziat bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowy;

8) kontrola wewnetrzna, kontrola zarzadcza, audyt;

9) petnomocnicy, rzecznicy;

10) dziat zamodwien publicznych;

11) dziat marketingu i promocji;

12) ubezpieczenie od odpowiedzialnosci z tytutu cyberprzestepstw;
13) ubezpieczenie odpowiedzialnosci zarzadu;

14) kaplica, kapelan.

Do kosztdéw zarzadu nie zalicza sie kosztow:

1) ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej i majgtkowej;
2) catkowitej wartosci amortyzacji budynkow;

3) catkowitych energii elektrycznej, cieplnej i innych mediéw;
4) ustug sprzatania;

5) ustug dozoru;
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6) wywozu odpaddw;

7) dziatu informatyki.

Koszty, o ktdrych mowa w ust. 3, sg alokowane na OPK rozdzielnikiem kosztow, zgodnie z warunkami okreslonymi w
§ 5 rozporzadzenia w w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcow.

Ustala sie, ze koszty zarzadu bedg rozliczane na poszczegdlne OPK

Koszty zarzadu sg gromadzone na OPK zarzadu i stanowig sume kosztéw bezposrednich tych OPK i kosztow
alokowanych z innych OPK.
Koszty zarzadu sg rozliczane na OPK finalne narzutem proporcjonalnie do kosztow wytworzenia wedtug wzoru:

koszty zarzadu
laczne koszty wytworzenia w okresie

X koszty wytworzenia w danym OPK finalnym

Na stronie Wn konta 550 ujmuje sie:
1. koszty rodzajowe pochodzace z rozliczenia kont zespotu 4,
2. koszty $wiadczen dziatalnosci pomocniczej,
3. odpisy kosztéw rozliczanych w czasie,
4. niedobory w granicach norm ubytkéw naturalnych.

Natomiast na stronie Ma konta 550 ujmuje sie przeniesienie kosztéw zarzadu w ciezar kosztéw sprzedanych ustug lub
konta 490 .

Badanie rentownosci poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci czy grup swiadczern wymaga rozliczania kosztéw zarzadu.
W tym celu koszty zarzadu rozlicza sie pozaksiegowo (statystycznie) na poszczegdlne nosniki kosztéw lub rodzaje
dziatalnosci. Rozliczenie to odbywa sie proporcjonalnie do przyjetego klucza.

Typowe zapisy strony Wn konta 550 — Koszty zarzadu
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie
dowodow Zrédtowych, w tym na podstawie rozdzielnikéw kosztéw

—zgodnie z zatgcznikiem nr 8 490
2. | Koszty prowadzonej dziatalnosci ujmowane na podstawie

dowodow Zrédtowych 490
3. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie dotyczacych danego

okresu 640
4. | Rozliczone koszty Swiadczert wewnetrznych miedzy rodzajami

dziatalnosci (koszty alokowane) Konta zespotu 5
5. | Rozliczone koszty dziatalnosci pomocniczej (zarzadu) realizowane

na rzecz dziatalnosci podstawowej (koszty alokowane) Pomiedzy kontami 550
6 | Rozliczone koszty dziatalnosci z osrodkdw proceduralnych (koszty

alokowane) 507

Typowe zapisy strony Ma konta 550— Koszty zarzadu

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztéw zarzadu w ciezar kosztu wtasnego sprzedazy 712,713,714,717
(przez konto technicze 599: Wn 599 Ma550, Wn 712,714 Ma 599) Poprzez konto techniczne 599
2. | Zmniejszenie stanu rezerw na $Swiadczenia pracownicze
(aktualizacja na dzien bilansowy 641

Na koniec roku obrotowego konto 550 nie moze wykazywac salda. W poszczegdlnych okresach sprawozdawczych
saldo to stanowi element tworzonego statystycznie wyniku finansowego.
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KONTO 599 - KONTO TECHNICZNE SLUZACE DO PRZENIESIENIA KOSZTOW ZESPOtU 5 NA KONIEC ROKU OBROTOWEGO

Typowe zapisy strony Wn konta 599 - Konto techniczne stuzgce do przeniesienia automatem kosztow zespotu 5 na
koniec roku obrotowego
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zamkniecie kosztow Konta zespotu 5

Typowe zapisy strony Ma konta 599 - Konto techniczne stuzgce do przeniesienia automatem kosztéw zespotu 5 na
koniec roku obrotowego
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztéw w ciezar kosztu wtasnego sprzedazy

712,714
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ZESPOt 6 — PRODUKTY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Konta zespotu 6 stuzq do ewidencji:
1. rozliczen miedzyokresowych czynnych;
2. rozliczen miedzyokresowych biernych.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow nastepujg w przypadku, gdy moment poniesienia kosztéw przez jednostke
wyprzedza, lub nastepuje po okresie, ktérego dotycza te koszty.

Koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw — stanowig rozliczenia czynne,
natomiast utworzenie rezerw w ciezar kosztéw biezgcego okresu na wydatki przysztych okreséw — powoduje
powstanie rozliczen biernych.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne (koszty przysztych okresdw) ustala sie w wysokosci kosztéw przypadajgcych na
nastepne okresy sprawozdawcze.
Tytuty kosztow objete najczesciej rozliczeniami miedzyokresowymi czynnymi:
1. czynszeidzierzawy ptacone z gory;
ubezpieczenia majgtkowe;
podatki od nieruchomosci i srodkdw transportu;
prenumeraty;
roczna optata za wieczyste uzytkowanie gruntow;
odpis na ZFSS;
koszty prac badawczych nie zaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych;
koszty energii optaconej z gory;
. koszty remontéw;
10. inne koszty przypadajace na wiecej niz jeden okres sprawozdawczy, o ile spetniajg pozostate warunki.
Przy rozliczaniu kosztéw w czasie nalezy bra¢ pod uwage dwie nadrzedne zasady rachunkowosci:
1. zasade istotnosci, co oznacza, ze pominiecie rozliczenia w czasie danego tytutu kosztéw moze wptynaé na
jasny i rzetelny obraz jednostki;
2. zasada ostroznosci w wycenie — koszty nie mogg byc¢ rozliczane w nadmiernym dtugim okresie, tak aby nie
zawyzac aktywdw jednostki.
Kluczowym dla zakwalifikowania danego tytutu kosztu do rozliczen miedzyokresowych czynnych jest stwierdzenie,
czy spetnia on wszystkie warunki zakwalifikowania do aktywow. Przede wszystkim powinien on w tych przysztych
okresach przynies¢ jednostce korzysci ekonomiczne.

©ONDUAWN

Rozliczenia miedzyokresowe bierne (rezerwy na koszty przysztych okreséw) to prawdopodobne zobowigzania
przypadajace na biezgcy okres sprawozdawczy wynikajgce w szczegdlnosci:
1. zescisle oznaczonych swiadczen wykonanych na rzecz jednostki, lecz jeszcze nie stanowigcych zobowigzania,
a kwote zobowigzania mozna oszacowac w sposdb wiarygodny,
2. z prawdopodobnych kosztéw, ktérych kwota badz data powstania zobowigzania z ich tytutu nie sg jeszcze
znane (w tym: z tytutu napraw gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty dtugotrwatego uzytku; koszty
reklamacji)

Zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow i zasady ustalania ich wysokosci powinny by¢
uzasadnione ryzykiem gospodarczym i zwyczajami handlowymi.

Odpisy czynnych i biernych rozliczert miedzyokresowych kosztdw mogg nastepowac stosownie do uptywu czasu lub
wielkosci Swiadczen. Czas i sposdb rozliczenia powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow, z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

KONTO 640 — 1 —ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE
Konto 640 — 1 stuzy do ewidencji kosztéw operacyjnych dotyczacych okreséw nastepujacych po okresie, w ktorym je

poniesiono. Koszty kwalifikowane do rozliczen miedzyokresowych ujmowane sg wstepnie na kontach kosztéw
rodzajowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 640 — 1 — Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty rodzajowe, wstepnie zaksiegowane na kontach zespotu 4,
podlegajgce rozliczeniu w przysztych okresach sprawozdawczych 490
2. | Koszty ztozone dotyczgce ustug $wiadczonych przez wtasne
komorki — do rozliczenia w czasie 500

Typowe zapisy strony Ma konta 640 — 1 - Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaliczone do kosztéw danego okresu sprawozdawczego czesci
kosztéw poniesionych w poprzednich okresach 500

Na koncie 640 — 1 moze wystgpi¢ saldo Wn.

KONTO 646 — ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE

Konto 646 stuzy do ewidencji kosztéw przypadajgcych na dany okres sprawozdawczy lecz jeszcze nie poniesionych tj.
nie stanowigcych zobowigzania.

Typowe zapisy strony Wn konta 646- Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Poniesione koszty wedtug rodzaju, na ktére uprzednio utworzono
rezerwe 490
2. | Zmniejszenie kosztéw okresu sprawozdawczego w wysokosci
niewykorzystanych rezerw Konta zespotu 5 lub 7

Typowe zapisy strony Ma konta 646 - Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zarachowane koszty w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy 500
2. | Rezerwy na wynagrodzenia z tytutu niewykorzystanych urlopéw
wraz ze sktadkami ZUS optacanymi przez pracodawce 500

Na koncie 646 moze wystgpi¢ saldo Ma na dzien bilansowy.

KONTO ZESPOtU ,,6” — REZERWY NA SWIADCZENIA PRACOWNICZE

Konto 6XX — stuzy do ewidencji rezerw na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne.

Jednostki dokonujg biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy, wynikajacych w szczegdlnosci: z obowigzku wykonania, zwigzanych
z biezgca dziatalnoscia, przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych, ktéorych kwote
mozna oszacowacé w sposob wiarygodny, mimo ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana.

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2001r. o dziatalnosci leczniczej gwarantuje pracownikom SPZOZ wyptate nagrdd
jubileuszowych i odpraw emerytalnych. Na pracodawcy spoczywa prawny obowigzek wypetnienia takiego
Swiadczenia. taczny koszt zatrudnienia obejmuje wynagrodzenia nalezne za dany okres oraz warto$¢ nabytych
uprawnien do przysztych wyptat nagrdod jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych. Ze wzgledu na istotnosé
gwarantowanych ustawowo wysokos$ci Swiadczen dla zapewnienia wspotmiernosci przychoddw i zwigzanych z nimi
kosztéw w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ przypadajgce na ten okres koszty nagrdd jubileuszowych i
odpraw emerytalnych, ktore zostang poniesione w nastepnych okresach. Wyodrebnienie w rachunkowosci rezerw na
Swiadczenia pracownicze pozwoli na prawidtowa ocene sytuacji finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. Na
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dzien bilansowy rezerwy wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci. Skutek zmian wartosci
szacunkowej powinien by¢ tak samo sklasyfikowany w rachunku zyskdw i strat, jak poprzednio sklasyfikowano
pozycje, ktérej wartos¢ byta szacowana.

Typowe zapisy strony Wn konta 6XX - Rezerwy na $wiadczenia pracownicze

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zmniejszenie stanu rezerw na swiadczenia pracownicze
(aktualizacja na dzien bilansowy) 550
2. | Rozwigzanie czesci rezerwy zwigzane z planowym ograniczeniem
zatrudnienia 760
3. | Rozwigzanie czesci rezerwy zwigzane z ograniczeniem
zatrudnienia zwigzanym z restrukturyzacjg SPZ0OZ 760

Typowe zapisy strony Ma konta 6XX - Rezerwy na $wiadczenia pracownicze

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Utworzenie rezerwy po raz pierwszy 821
Zwiekszenie stanu rezerw na $wiadczenia pracownicze obcigzajgca
koszty dziatalnosci 550

Rezerwe na s$wiadczenia pracownicze traktuje sie jako rezerwe ogdlng. Wartos¢ rezerwy na dzien bilansowy
odzwierciedla przewidywang na ten dzied kwote przysztych wyptat, ktére sg nieodzowne do wywigzania sie

pracodawcy ze zobowigzan, ktére wynikajg z zatrudnienia pracownikdéw w roku obrotowym i w latach poprzednich.

KONTO 64X — Rozliczenia miedzyokresowe czynne dtugoterminowe tworzy sie analogicznie do rozliczen
krotkoterminowych — w zaleznosci od potrzeb

KONTO 650 — POZOSTAtE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Konto 650 stuzy do ewidencji kosztow finansowych, ktére zgodnie z zasadg réwnomiernosci przychoddw i kosztéw
podlegajg rozliczeniu w czasie. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:
1. zaptacone z gory odsetki i prowizje od kredytéow bankowych i pozyczek;
2. koszty poniesione za otrzymane gwarancje bankowe;
3. optaty leasingowe (koszty prowizji i odsetki) nalezne leasingodawcy (finansujgcemu) za petny okres
wynikajacy z faktury.

Konto 650 obcigza sie bezposrednio z kontami zespotu 1 i 2 z pominieciem kont zespotu 4, natomiast uznaje sie w
wysokosci rat obcigzajgcych Koszty operacji finansowych poszczegdlnych okreséw sprawozdawczych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 650 powinna umozliwia¢ ustalenie i rozliczenie poszczegdlnych tytutow
kosztéw finansowych rozliczanych w czasie

Typowe zapisy strony Wn konta 650 — Pozostate rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaptacone z géry odsetki i prowizje podlegajgce rozliczeniu w
czasie od:
a) | Kredytdéw bankowych 134
b) | pozyczek 249
2. | Zaptacone koszty gwarancji bankowych, dotyczgce przysztych
okreséw 130
3. | Optaty leasingowe podlegajace rozliczeniu na poszczegdlne okresy
sprawozdawcze 249
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Typowe zapisy strony Ma konta 650 — Pozostate rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przypadajgce na biezgcy okres sprawozdawczy raty zaptaconych z
gbry odsetek i prowizji od kredytdw i pozyczek 751
2. | Przypadajace na biezgcy okres sprawozdawczy raty optat
udzielone ZOZ gwarancje bankowe 751
3. | Optaty leasingowe w czesci odpowiadajgcej sptacie zobowigzan
dokonanych w danym okresie sprawozdawczym 751

Konto 650 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza kwote kosztéw finansowych pozostajgcych do rozliczenia w
przysztych okresach sprawozdawczych.

KONTO 651 — AKTYWA | REZERWY Z TYTUtU ODROCZONEGO PODATKU DOCHODOWEGO

Konto 651 — aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego ustala sie w wysokosci kwoty przewidzianej do
odliczenia od podatku dochodowego, w zwigzku z ujemnymi réznicami ,ktére spowodujg w przysztosci zmniejszenie
podstawy obliczenia podatku dochodowego oraz straty podatkowej mozliwej do odliczenia przy zachowaniu zasady
ostroznosci. Wysokos¢ aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego ustala sie przy uwzglednieniu stawek
podatku dochodowego i obowigzujgcych w roku powstania zobowigzania podatkowego.

Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego, dotyczgce operacji rozliczonych z funduszem wtasnym, odnosi
sie na fundusz witasny.

Szczegdtowe zasady ustalania aktywdw z tytutu odroczonego podatku dochodowego okreslone sg w Krajowym
Standardzie Rachunkowosci Nr 2.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 651 — aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego powinna
zapewni¢ wyodrebnienie aktywéw z tytutu odroczonego podatku dochodowego od o0sdb prawnych wg
poszczegdlnych tytutow.

Typowe zapisy strony Wn konta 651 — Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego od 0sdb prawnych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1 | Zarachowanie aktywow z tytutu odroczonego podatku
dochodowego 870

2 | Zarachowanie aktywdw z tytutu odroczonego podatku
dochodowego dotyczgce operacji rozliczanych z funduszem
wtasnym 821

Typowe zapisy strony Ma konta 651 — Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego od 0sdb prawnych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozliczenie mozliwych do odliczania aktywow tytutu odroczonego
podatku dochodowego od 0sdb prawnych 870

Konto 651 aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego moze wykazywac w ciggu roku obrotowego i na dzien
bilansowy saldo WN wyrazajgce aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego od oséb prawnych.
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ZESPOt 7 - PRZYCHODY | KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM

Konta zespotu 7 s3 przeznaczone do ewidencgji:

1.

o e W

przychodow ze sprzedazy réznorakich swiadczen medycznych i niemedycznych - konta 702,703 i 704 oraz
kosztéw zwigzanych z ich osiggnieciem - konta 712 i 714,

przychodow ze sprzedazy materiatow i towardow oraz wartosci sprzedanych materiatow i towardw w cenie
ich nabycia (zakupu) - konta 730 731;

przychodow i kosztéw z operacji finansowych - konta 750 751;

pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych - konta 7601 761;

zyskow i strat nadzwyczajnych - konta 760 i 761;

obrotéw wewnetrznych i kosztéw obrotéw wewnetrznych - konta 790, 791.

Na kontach tego zespotu ujmowane sg pozycje ksztattujgce wynik finansowy podmiotu leczniczego osiggniety w
okreslonym czasie. Obejmujg one takie kategorie finansowe jak:

1.
2.

przychody nalezne i naliczone zwigzane z dziatalnoscig podmiotu w okresie sprawozdawczym,
koszty, ktdre mozna przyporzadkowac do przychoddéw danego okresu sprawozdawczego.

Do przychoddw ksztattujgcych wynik finansowy jednostki zalicza sie kwoty nalezne:

1.
2.
3.

4.
5.
6.

za sprzedane na zewnatrz produkty (ustugi, wyroby),

za sprzedane towary i zbedne materiaty,

za sprzedane rzeczowe sktadniki majatku trwatego (takie jak: Srodki trwate, srodki trwate w budowie i
wartosci niematerialne i prawne) i inne tytuty pozostatych przychoddw operacyjnych,

z tytutu operacji finansowych, a takze

dotacje, subwencje oraz doptaty

zyski nadzwyczajne.

Zgodnie z ustawg o dziatalnosci leczniczej moze pozyskiwac srodki finansowe na prowadzong dziatalnosé z tytutu:

1.

udzielania odptatnych $wiadczen zdrowotnych na podstawie uméw zawartych z instytucjami ubezpieczenia
zdrowotnego (np. NFZ), podmiotami pracy, innymi podmiotami leczniczymi oraz osobami fizycznymi
nieobjetymi ubezpieczeniem zdrowotnym lub za $wiadczenia nie przystugujgce w ramach tego
ubezpieczenia;

realizacji programdéw zdrowotnych;

prowadzenia wydzielonej dziatalnoSci gospodarczej innej niz dziatalnos$¢ statutowa, jezeli statut podmiotu
przewiduje prowadzenie takiej dziatalnosci;

z darowizn, zapiséw, spadkdéw oraz ofiarnosci publicznej;

z dotacji budzetowych przyznanych przez np. organ zatozycielski.

Ustala sie dla kazdego konta sprzedazy nastepujacy schemat ksiegowania:

7xx- syntetyka konta — OPK — osrodek przynoszacy przychody- xx- zrédto finansowania - stawka VAT

Np. 702-500-0010 Przychody Poradni Lekarza POZ

Ponadto Zrédtem finansowania dziatalnosci podmiotu leczniczego moga by¢ srodki publiczne pozostajgce w
dyspozycji ministra wtasciwego do spraw zdrowia, organu, ktory utworzyt podmiot, oraz jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotéw uprawnionych na podstawie odrebnych przepisow (np. na zakup
wysokospecjalistycznych procedur medycznych, czy centralne zakupy lekow).

Kosztami uzyskania przychoddéw wptywajgcymi na wynik finansowy podmiotu sg:

1.

AR e

koszty wytworzenia $wiadczen medycznych sprzedanych rdoznym odbiorcom zewnetrznym w okresie
sprawozdawczym,

wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatéw w cenach zakupu (lub nabycia),

pozostate koszty operacyjne,

koszty operacji finansowych,

poniesione straty nadzwyczajne.
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Koszt wtasny osiggniecia przychodéw ewidencjonuje sie na stronie Wn kont zespotu 7. Zaleznie od poziomu
referencyjnego realizowanych s$wiadczen, wielkosci jednostki, jej struktury organizacyjnej nalezy odpowiednio
dostosowac liczbe i rodzaj kont (ich zwiekszenie).

Po stronie Wn kont 712, 714, 731 ujmuje sie rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych ustug medycznych i
niemedycznych oraz wartosci sprzedanych materiatéw i towaréw w cenach ich nabycia (zakupu).

Uzyskane przychody ewidencjonuje sie po stronie Ma kont przychoddw. Ulegajg one obnizeniu o korekty przychoddéw
spowodowane zastosowaniem upustéw, bonifikat, uznanych reklamacji.

Ewentualne dotacje, subwencje i doptaty (z wyjatkiem przekazanych na cele rozwojowe), do ktérych podmiot
leczniczy jest uprawniony, zwiekszajg wynik dziatalnosci i s ujmowane na koncie 760 - Pozostate przychody operacyj-
ne. Przychody i koszty operacji finansowych ujmowane sg na kontach 750 i 751.

W zespole 7 prowadzi sie takze konta 790 - Obroty wewnetrzne i 791 - Koszt obrotdw wewnetrznych pomocne przy
sporzadzaniu rachunku zyskéw i start w wariancie porownawczym. Ewidencjonuje sie na nich koszty ujete w zespole
4, ktére nastepnie sg przenoszone poza krag kosztow.

Konta zespotu 7 powinny by¢ prowadzone w sposdb umozliwiajacy prawidtowe wyodrebnienie przychoddéw oraz
kosztéw (na odrebnych kontach syntetycznych) w przekroju umozliwiajgcym sporzadzenie rachunku zyskéw i strat,
informacji dodatkowej oraz sprawozdawczosci statystycznej.

Ewidencja analityczna prowadzona do kont tego zespotu powinna umozliwia¢ ustalenie prawidtowej podstawy do
obliczenia podatku naleznego VAT, jak tez do ustalenia struktury przychodéw wedtug odbiorcow $wiadczen.

KONTO 702 — SPRZEDAZ UStUG DZIAtALNOSCI PODSTAWOWE]/

Konto 702 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy swiadczen medycznych realizowanych w ramach dziatalnosci
podstawowej i pomocniczej podmiotu leczniczego.

Po stronie Wn konta 702 ksieguje sie:
1. korekty zmniejszajgce pierwotnie ustalone przychody ze sprzedazy swiadczen medycznych wynikajgce z
wystawionych faktur korygujacych, uznanych reklamacji lub udzielonych rabatéw, opustéw czy bonifikat;
2. przeniesienia na koniec roku obrotowego przychoddw netto ze sprzedazy na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 702 ewidencjonuje sie przychody netto ze sprzedazy ustug medycznych réznym odbiorcom.
Odbiorcami $wiadczen zdrowotnych mogg by¢ NFZ, jednostki samorzadu terytorialnego, podmioty pracy, inne
podmioty lecznicze, a takze indywidualni pacjenci.

Sprzedawane ustugi mogg by¢ wykonane przez jednostki organizacyjne dziatalnosci podstawowe] (poradnie, oddziaty,
gabinety itp.) oraz pomocniczej (np. pracownie czy podmioty diagnostyczne).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 702 powinna uwzgledniac potrzeby informacyjne podmiotu leczniczego
w przekroju niezbednym do badania i oceny rentownosci $wiadczen medycznych.. Moze ona obejmowac:
1. odbiorcow swiadczen medycznych;
2. rodzaje $wiadczonych ustug zdrowotnych lub ich grup;
3. jednostki organizacyjne (osrodki odpowiedzialnosci za przychody);
4. zawarte kontrakty na swiadczenia medyczne, co utatwi ich rozliczenia i ewentualne renegocjacje z ptatnikami
(tzw. $wiadczenia ponadlimitowe).

Typowe zapisy strony Wn 702 — Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy (faktury korygujace
z tytutu udzielonych rabatéw, opustow, uznanych reklamacji) Konta zespotu 2
2. | Przeniesienie na dzien bilansowy przychoddw ze sprzedazy 860

Typowe zapisy strony Ma 702 — Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przychody ze sprzedazy 100, Konta zespotu 2
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

2. | Rozliczenie pobranych w poprzednich okresach przedptat, zaliczek
na realizacje Swiadczer medycznych dotyczacych biezgcego
okresu 845

W ciggu roku konto 702 moze wykazywac saldo Ma wyrazajgce przychody ze sprzedazy $wiadczern medycznych, ktére
na koniec roku obrotowego sg przenoszone na konto 860 ,Wynik finansowy”.

KONTO 703 — SPRZEDAZ UStUG POZOSTALYCH
Konto 703 stuzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy pozostatych ustug medycznych swiadczonych dla odbiorcéw
zewnetrznych w ramach innych programoéw profilaktyki, szczepien.

Uzyskane przychody ze sprzedazy ustug powinny by¢ rejestrowane wedtug tytutéw.

Po stronie Ma konta 703 ujmuje sie przychody ze sprzedazy ustug wedtug rzeczywistych cen sprzedazy oraz ich
zwiekszenia w wyniku dokonanych korekt sprzedazy, a po stronie Wn zmniejszenie przychoddw.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 703 powinna umozliwia¢ ustalenie przychoddw ze sprzedazy ustug
medycznych wedtug ich rodzajow (tytutdw) .

Typowe zapisy strony Wn 703 — Sprzedaz ustug pozostatych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy (faktury korygujace
z tytutu udzielonych rabatdw, opustdow, uznanych reklamacji) 100, Konta zespotu 2
2. | Przeniesienie na dzien bilansowy przychododw ze sprzedazy 860

Typowe zapisy strony Ma 703 — Sprzedaz ustug pozostatych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przychody ze sprzedazy Konta zespotu 2
Rozliczenie pobranych w poprzednich okresach przedpfat, zaliczek
na realizacje Swiadczen dotyczgcych biezgcego okresu 845

W ciggu roku konto 703 wykazuje saldo Ma wyrazajgce warto$¢ przychoddw z pozostatej dziatalnosci medycznej. Na
koniec roku obrotowego jest ono przenoszone na konto 860 , wynik finansowy”.

KONTO 704 — SPRZEDAZ UStUG DZIAtALNOSCI POMOCNICZE] MEDYCZNE]J

Konto 704 stuzy do ewidencji przychoddow ze sprzedazy ustug dziatalnosci pomocniczej medycznej $wiadczonej
komercyjnie dla odbiorcéw zewnetrznych, szczegdlnie w ramach gabinetu diagnostyczno-zabiegowego i pracowni
USG i innych komercyjnych.

Uzyskane przychody ze sprzedazy ustug powinny by¢ rejestrowane wedtug tytutéw.

Po stronie Ma konta 704 ujmuje sie przychody ze sprzedazy ustug wedtug rzeczywistych cen sprzedazy oraz ich
zwiekszenia w wyniku dokonanych korekt sprzedazy, a po stronie Wn zmniejszenie przychoddw.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 704 powinna umozliwia¢ ustalenie przychoddw ze sprzedazy ustug
niemedycznych wedtug ich rodzajéw (tytutéw) .

Typowe zapisy strony Wn 704 — Sprzedaz ustug dziatalnosci pomocniczej medycznej
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy (faktury korygujace
z tytutu udzielonych rabatéw, opustdéw, uznanych reklamacji) 100, Konta zespotu 2
2. | Przeniesienie na dzien bilansowy przychoddw ze sprzedazy 860

Typowe zapisy strony Ma 704 — Sprzedaz ustug dziatalno$ci pomocniczej medycznej

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przychody ze sprzedazy Konta zespotu 2
Rozliczenie pobranych w poprzednich okresach przedptat, zaliczek
na realizacje Swiadczen dotyczgcych biezgcego okresu 845

W ciggu roku konto 704 wykazuje saldo Ma wyrazajgce wartos¢ przychodow z pozostatej dziatalnosci niemedycznej.
Na koniec roku obrotowego jest ono przenoszone na konto 860 , wynik finansowy”.

KONTO 707 — SPRZEDAZ UStUG DZIAtALNOSCI POMOCNICZE) NIEMEDYCZNEJ

Konto 707 stuzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy ustug dziatalnosci pomocniczej niemedycznej swiadczonej
komercyjnie dla odbiorcow zewnetrznych, na przykfad z tytutu:

1. wynajmu pomieszczen lub sprzetu;

2. roznych ustug realizowanych w ramach dziatalnosci pomocniczej niemedycznej.
Uzyskane przychody ze sprzedazy ustug powinny by¢ rejestrowane wedfug tytutéw.

Po stronie Ma konta 707 ujmuje sie przychody ze sprzedazy ustug wedtug rzeczywistych cen sprzedazy oraz ich
zwiekszenia w wyniku dokonanych korekt sprzedazy, a po stronie Wn zmniejszenie przychoddw.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 707 powinna umozliwia¢ ustalenie przychoddw ze sprzedazy ustug
niemedycznych wedtug ich rodzajéw (tytutéw) .

Typowe zapisy strony Wn 707 — Sprzedaz ustug dziatalnosci pomocniczej niemedycznej

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy (faktury korygujace
z tytutu udzielonych rabatéw, opustow, uznanych reklamacji) 100, Konta zespotu 2
2. | Przeniesienie na dzien bilansowy przychoddw ze sprzedazy 860

Typowe zapisy strony Ma 707 — Sprzedaz ustug dziatalnosci pomocniczej niemedycznej

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przychody ze sprzedazy Konta zespotu 2
Rozliczenie pobranych w poprzednich okresach przedpfat, zaliczek
na realizacje Swiadczen dotyczgcych biezgcego okresu 845

W ciggu roku konto 707 wykazuje saldo Ma wyrazajgce wartos¢ przychoddw z pozostatej dziatalnosci niemedycznej.
Na koniec roku obrotowego jest ono przenoszone na konto 860 ,,wynik finansowy”.

KONTO 712 - KOSZT WtASNY SPRZEDAZY UStUG DZIAtALNOSCI
PODSTAWOWEJ

Konto 712 stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztow wytworzenia sprzedanych swiadczen zdrowotnych w ramach
dziatalnosci podstawowej, ktorej przychody zostaty ujete na koncie 702.
Koszty wytworzenia sprzedanych ustug medycznych muszg by¢ wspdtmierne do przychodow ze sprzedazy tych ustug.

Typowe zapisy strony Wn 712 - Koszt wiasny sprzedazy ustug dziatalnosci podstawowe;j
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych Swiadczen
zdrowotnych 599

Typowe zapisy strony Ma 712 - Koszt wiasny sprzedazy ustug dziatalnosci podstawowej

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztow sprzedanych ustug na dzien bilansowy 490

W ciggu roku obrotowego konto 712 wykazuje saldo Wn, ktére na dzien bilansowy podlega przeksiegowaniu na konto
490 ,,Rozliczenie kosztow”.

KONTO 713 — KOSZT WEASNY SPRZEDAZY UStUG POZOSTALYCH

Konto 713 stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztéw wytworzenia sprzedanych swiadczen zdrowotnych w ramach
dziatalnosci pomocniczej, ktérej przychody zostaty ujete na koncie 703.

Koszty wytworzenia sprzedanych ustug medycznych muszg by¢ wspdtmierne do przychodow ze sprzedazy tych ustug.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 713 powinna odpowiada¢ analityce prowadzonej do konta 703.

Typowe zapisy strony Wn 713 — Koszt wiasny sprzedazy ustug pozostatych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych swiadczen 599

Typowe zapisy strony Ma 713 — Koszt wtasny sprzedazy ustug pozostatych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztow sprzedanych ustug na dzien bilansowy 490

W ciggu roku konto 713 moze wykazywac saldo Wn, ktdre na koniec roku jest przenoszone na konto 490 ,Rozliczenie
kosztow”.

KONTO 714 — KOSZT WEASNY DZIALALNOSCI POMOCNICZE] MEDYCZNEJ

Konto 714 stuzy do ewidencji kosztow wytworzenia przychoddw osiggnietych z zewnetrznej sprzedazy ustug
dziatalnosci pomocniczej medycznej ujmowanej na koncie 704.

Na stronie Wn konta 714 ujmuje sie:
1. techniczny koszt wytworzenia sprzedanych ustug dziatalnosci pomocniczej medycznej;
2. koszt wiasny sprzedanych ustug medycznych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 714 powinna odpowiada¢ analityce prowadzonej do konta 704.

Typowe zapisy strony Wn 714 — Koszt wtasny dziatalnosci pomocniczej medycznej

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych Swiadczen 599

Typowe zapisy strony Ma 7134 — Koszt wiasny dziatalnosci pomocniczej medycznej

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztow sprzedanych ustug na dzien bilansowy 490
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W ciggu roku konto 714 moze wykazywac saldo Wn, ktdre na koniec roku jest przenoszone na konto 490 ,Rozliczenie
kosztéw”.

KONTO 717 — KOSZT WEASNY DZIAtALNOSCI POMOCNICZEJ NIEMEDYCZNEJ
Konto 717 stuzy do ewidencji kosztéw wytworzenia przychoddéw osiggnietych z zewnetrznej sprzedazy dziatalnosci
pomocniczej niemedycznej ujmowanej na koncie 707. na przykfad z tytutu:

1. wynajmu pomieszczen lub sprzetu;
2. roznych ustug realizowanych w ramach dziatalnosci pomocniczej niemedycznej.

Na stronie Wn konta 717 ujmuje sie:
3. techniczny koszt wytworzenia sprzedanych ustug dziatalno$ci pomocniczej niemedycznej;
4. koszt whasny sprzedanych ustug niemedycznych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 717 powinna odpowiada¢ analityce prowadzonej do konta 707.

Typowe zapisy strony Wn 717 — Koszt wiasny sprzedazy ustug pozostatych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rzeczywisty koszt wytworzenia sprzedanych swiadczen 599

Typowe zapisy strony Ma 717 — Koszt wtasny sprzedazy ustug pozostatych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztow sprzedanych ustug na dzien bilansowy 490

W ciggu roku konto 717 moze wykazywac saldo Wn, ktdre na koniec roku jest przenoszone na konto 490 ,Rozliczenie
kosztéw”.

KONTO 750 - PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 jest przeznaczone do ewidencji przychoddw z operacji finansowych, ktére w szczegdlnosci obejmuja:

1. otrzymane i nalezne dywidendy i udziaty w zyskach innych jednostek, w ktérych jednostka ma udziaty,
przychody ze sprzedazy inwestycji, w tym aktywow finansowych dtugo-i krétkoterminowych,
odsetki od lokat bankowych, od niezaptaconych w terminie naleznosci,
dyskonto przy zakupie weksli i czekdw obceych,
dodatnie réznice kursowe od aktywow i pasywow wycenionych w walutach obcych,
wzrost wartosci krotkoterminowych aktywdw finansowych wycenionych w wartosci rynkowej,
przedawnione i umorzone zobowigzania dotyczace operacji finansowych,
rozwigzanie niewykorzystanych rezerw (w catosci lub czesci) utworzonej wczesniej w ciezar kosztow
finansowych.

© N oUW

Po stronie Wn konta 750 ewidencjonuje sie przeniesienie przychoddw z operacji finansowych na dziert bilansowy
(zamkniecie ksigg rachunkowych) na konto 860 , Wynik finansowy".

Po stronie Ma tego konta ksieguje sie przychody finansowe nalezne i otrzymane z réznych tytutow.

Ewidencja analityczna konta 750 powinna umozliwia¢ ustalenie wielkosci przychoddéw uzyskanych z poszczegdlnych
tytutow.

Typowe zapisy strony Wn Konto 750 - Przychody finansowe
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie przychoddw finansowych na koniec roku
obrotowego na wynik finansowy 860
2. | Zmniejszenie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu kar,
odszkodowan umownych i odsetek za zwtoke 200, 249
3. | Ujemne rdznice kursowe od odpiséw aktualizujgcych wartosé
naleznosci z tytutu pozyczek wyrazonych w walutach obcych 078, 141

Typowe zapisy strony Ma Konto 750 - Przychody finansowe

skutek poprawy sytuacji dtuznika

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Dywidendy i udziaty w zysku od posiadanych akcji lub udziatéw 130, 142, 249
Nalezne i otrzymane odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci (z
wyjatkiem dotyczgcych srodkdw trwatych w budowie) 200, 232, 249, 254
3. | Odsetki otrzymane od srodkow na rachunkach bankowych 130, 142
6. | Dodatnie rdznice kursowe powstate w wyniku biezgcej i bilansowej
wyceny rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych Konta zespotu 2
7. | Dodatnie rdznice kursowe od Srodkdéw pienieznych Konta zespotu 1
8. | Rozwigzanie nie wykorzystanej rezerwy na pewne lub
prawdopodobne straty z operacji finansowych 830
9. | Przedawnione i umorzone zobowigzania z tytutu odsetek Konta zespotu 2
10. | Odwrdcenie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu odsetek na

Konta zespotu 2

W ciggu roku obrotowego konto 750 wykazuje saldo Ma, na koniec roku podlega ono przeniesieniu na konto 860
L, Wynik finansowy”.

KONTO 751 - KOSZTY FINANSOWE

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu operacji finansowych. Na tym koncie ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. odsetki od zobowigzan (w tym od zaciggnietych kredytow, pozyczek);

2.

v W

6.

dyskonto od wystawionych weksli i czekdéw wydanych w formie zaptaty, zobowigzan z tytutu dostaw, robot i

ustug oraz od odsprzedanych weksli i czekéw obcych;

wartos¢ sprzedanych aktywdw finansowych lub ich wniesienie do spotki w formie aportu;

odsetki i optaty dodatkowe z tytutu leasingu finansowego;

ujemne roznice kursowe od sktadnikow aktywdw obrotowych i zobowigzan wyrazonych w walutach obcych;

doptaty wnoszone przez udziatowcdw w spétkach z o. o.

Odsetki, prowizje i réznice kursowe od kredytéw, pozyczek i innych zobowigzan dotyczgcych srodkow trwatych w
budowie oraz ulepszen srodkow trwatych zwiekszajg koszty wytworzenia tych sktadnikéw aktywow.

Ewidencja szczegétowa do konta 751 powinna umozliwiaé ustalenie wielkosci kosztéow finansowych ponoszonych z
poszczegdlnych tytutow.

Typowe zapisy strony Wn Konto 751 — Koszty operacji finansowych

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Odsetki, prowizje od otrzymanych kredytéw i pozyczek (z
wyjatkiem srodkéw trwatych w budowie)
a) | zaptacone 130
b) | nalezne 249
c) | przypadajace za okres do dnia bilansowego, ale nie wymagajace
zaptaty 650
d) | rozliczane w czasie 650
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
2. | Pozostate odsetki dotyczgce danego okresu
a) | podwyzszajgce zobowigzanie Konta zespotu 2
b) | przypadajace za okres do dnia bilansowego, ale nie wymagajace
zaptaty 650
3. | Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu odsetek od dtuznikéw 290
4. | Aktualizacja aktywow finansowych
a) | krétkoterminowych 140
b) | dtugoterminowych 030
5. | Koszty operacji finansowych rozliczane w czasie, w czesci
przypadajacej na biezgcy okres sprawozdawczy 650
6. | Ujemne réznice kursowe
a) | ustalone w momencie wygasniecia naleznosci lub zobowigzan Konta zespotu 2
b) | ustalone na dzien bilansowy od aktywow finansowych
dtugoterminowych i krétkoterminowych 030, 140
7. | Utworzenie rezerwy na przewidywane lub pewne straty z tytutu
operacji finansowych 830

Typowe zapisy strony Ma Konto 751 — Koszty operacji finansowych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztéw finansowych na koniec roku obrotowego na
wynik finansowy 860

Konto 751 w ciggu roku obrotowego wykazuje saldo Wn, ktére na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860 ,, Wynik
finansowy”.

KONTO 760 - POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYINE

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychoddw operacyjnych posrednio zwigzanych z dziatalnoscig operacyjna
jednostki, a w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

z dziatalnoscig socjalng;

ze zbyciem Srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych;

z odpisaniem zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych, z wyjatkiem zobowigzan o
charakterze publicznoprawnym nie obcigzajgcych kosztéw;

z rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi;

z odpisami aktualizujgcymi wartos¢ aktywow i pasywow i ich korektami, wartosé srodkéw trwatych, srodkow
trwatych w budowie i wartosci niematerialnych i prawnych w przypadku ustania przyczyny, dla ktérej
dokonano tego odpisu;

z otrzymaniem odszkodowan i kar;

z otrzymaniem nieodpfatnie materiatéw, towardw, opakowan ,i innych rzeczowych sktadnikéw aktywow
obrotowych;

z otrzymaniem nieodptatnie srodkdéw trwatych i innych daréw majgcych charakter majgtku trwatego, lub
przeznaczonych na cele rozwojowe ksieguje sie i rozlicza w ksiegach rachunkowych SPZOZ wg zasad
okreslonych ustawg o rachunkowosci( art.41 ust.1 pkt 2 i ust.2) Ma — 845 rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw oraz rownolegle do odpisu amortyzacji srodkéw trwatych nastepuje odpisanie wartosci
nieodptatnie otrzymanych wymienionych sktadnikéw majatku trwatego przez zaliczenie do pozostatych
przychodéw operacyjnych

z otrzymanymi Srodkami pienieznymi z budzetu panistwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, takze ze
Srodkéw Unii Europejskiej dotacje na sfinalizowanie zakupu, budowy lub ulepszenia Srodkéw trwatych
ksieguje sie, wedtug wyciggu bankowego potwierdzajgcego wptyw na rachunek bankowy SPZ0OZ Ma — 845
rozliczenia miedzyokresowe przychoddw, zas rozliczenie dotacji w proporcji do odpiséw amortyzacyjnych od
srodkdéw sfinansowanych dotacjg;
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10. z otrzymanymi i przyznanymi dotacjami i subwencjami do biezgcej dziatalnosci;
11. z nadwyzka sktadnikéw majatku obrotowego ujawniong w wyniku inwentaryzacji;
12. z dofinansowaniem kosztéw utrzymania obiektéw socjalnych z podmiotowego funduszu $wiadczen

socjalnych oraz obiektéw stuzgcych rehabilitacji z Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych.

Na tym koncie nie ksieguje sie:
przychodow ze sprzedazy obiektdw stuzgcych dziatalnosci socjalnej, jezeli uzyskane z tej sprzedazy przychody
nie sg przeznaczone na utrzymanie lub odtworzenie pozostatych obiektéw dziatalnosci socjalnej;

1.

2.

otrzymanych odszkodowan z tytutu zdarzen losowych dotyczacych niefinansowych aktywéw trwatych.

W rachunku zyskdw i strat wykazuje sie zysk ze zbycia sktadnikow majgtku trwatego, a nie odrebnie przychody i koszty z
tego tytutu.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 760 powinna umozliwi¢ uwzglednia¢ podziat na podstawowe tytuty
przychoddw wystepujgcych w jednostce

Typowe zapisy strony Wn Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztéw na koniec roku obrotowego na wynik
finansowy 860
2. | Korekty zmniejszajgce przychody operacyjne Konta zespotu O, 1, 2, 3
Typowe zapisy strony Ma Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przychody ze sprzedazy Srodkdéw trwatych 130, konta zespotu 2
2. | Otrzymane i przyznane subwencje, dotacje i doptaty 130, 228
3. | Otrzymane darowizny majatku obrotowego 100, 130, 401
4. | Umorzone i przedawnione zobowigzania (z wyjatkiem dotyczgcych
operacji finansowych) Konta zespotu 2
5. | Otrzymane i zarachowane odszkodowania, kary i grzywny 100, 130
6. | Zasgdzone koszty postepowania sgdowego Konta zespotu 2
7. | Przychody zaliczone we wczesniejszym okresie do rozliczen
miedzyokresowych przychoddw w czesci dotyczgcej okresu
sprawozdawczego 845
8. | Nadwyzki inwentaryzacyjne sktadnikéw majatku trwatego 236
10. | Wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i ZUS 220, 228
11. | Wptaty wczesniej odpisanych naleznosci 100,130
12. | Dofinansowane z ZFSS kosztéw utrzymania obiektéw socjalnych i
kosztéw dziatalnosci socjalnej 851
13. | Przepadek otrzymanych kaucji, wadiéw 256
14. | Zwroty nadptaconych podatkdéw 100, 130, 220
15. | Rozwigzanie rezerwy utworzonej w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych 830
16. | Odpisanie ujemnej wartosci firmy i innych zrealizowanych
przychoddw rozliczanych w czasie 845

W ciggu roku obrotowego konto 760 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ pozostatych przychodow
operacyjnych. Na dzien bilansowy saldo to jest przenoszone na konto 860 , Wynik finansowy”.

KONTO 761 — POZOSTALE KOSZTY OPERACYINE

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw operacyjnych zwigzanych posrednio z dziatalnoscig operacyjna
podmiotu leczniczego. Na tym koncie ujmuje sie w szczegdlnosci:

1.

koszty dziatalnosci socjalnej nie obciazajace ZFSS;
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8.
9.

warto$¢ ewidencyjng netto sprzedanych lub zlikwidowanych aktywoéw trwatych (w tym takze obiektéw
socjalnych i podmiotowych budynkdw mieszkalnych);

wartos$¢ ewidencyjng rzeczowych sktadnikédw majatku trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych
whniesionych w formie aportu do spétki;

odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych, z wyjatkiem naleznosci nie majgcych
pokrycia w odpisach aktualizujgcych ich wartosé;

utworzenie rezerw na pewne i prawdopodobne straty z operacji, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z
operacjami finansowymi;

odpis aktualizujgcy wartos$¢ aktywow i ich korekty, z wyjatkiem odpisdow obcigzajgcych koszty wytworzenia
sprzedanych produktow lub sprzedanych towardw, koszty sprzedazy lub Koszty operacji finansowych;
zaptacone odszkodowania, kary, grzywny z tytutu nieprzestrzegania przepisow lub nie wywigzywania sie z
zawartych umaéw;

przekazane nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywa;

koszty postepowania sgdowego.

W ksiegach rachunkowych i w wyniku finansowym podmiotu leczniczego nalezy ujg¢ wszystkie poniesione pozostate
koszty operacyjne dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Po stronie Wn konta 761 ksieguje sie wszelkie zdarzenia dotyczace pozostatych kosztdow operacyjnych powstate w
ciggu roku.

Po stronie Ma tego konta ksieguje sie korekty kosztéw operacyjnych, jezeli nie majg one znamion btedow
podstawowych (ujetych na koncie 821 - Rozliczenie wyniku finansowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 761 powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztéw dotyczacych na
poszczegdlne tytuty.

W rachunku zyskow i strat wykazuje sie jedynie straty (wynik) na sprzedazy aktywow finansowych oraz nadwyzke
ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi, a nie odrebnie przychody i koszty z tego tytutu.

Typowe zapisy strony Ma Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wartos¢ netto sprzedanych lub zlikwidowanych:
a) | srodkow trwatych 010
b) | srodkdéw trwatych w budowie 080
¢) | wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. | Koszty sprzedazy i likwidacji sSrodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych w budowie
realizowanych przez obce jednostki 300, konta zespotu 2
3. | Odpisy aktualizujgce wartosé:
a) | srodkow trwatych (w przypadku zmiany technologii,
wycofania z uzywania, przeznaczenia do likwidacji lub innych
przyczyn powodujgcych utrate wartosci 074
b) | wartosci niematerialnych i prawnych 076
c) | Srodkéw trwatych w budowie 082
4. | Wartos¢ srodkow w budowie bez efektu gospodarczego lub
przekazanych nieodptatnie 080
6. | Przekazanie darowizn:
a) | srodkow trwatych 010
c) | $Srodkéw pienieznych Konta zespotu 1
d) | podatek VAT nalezny (faktura wewnetrzna) 222
7. | Odszkodowania, kary i grzywny 130, Konta zespotu 2
8. | Odpisy aktualizujgce wartos¢ od dtuznikéw (kwota gtéwna,
ewentualne koszty sgdowe) 290
9. | Przepadek zaptaconych kaucji, wadiow 256
10. | Jednorazowe odszkodowania z tytutu wypadkéw przy pracy i
chordéb zawodowych 232
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
11. | Wptaty i wktady do fundacji majgce charakter darowizny 130, 249
12. | Swiadczenie ustug dziatalnosci pomocniczej na rzecz likwidacji
Srodkdéw trwatych 790 (zapis rownolegty: Wn 791, Ma 5xx) 790
13. | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych,
niesciggalnych Konta zespotu 2
14. | Utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne straty z
operacji gospodarczych (z wyjgtkiem operacji finansowych) 830
15. | Utworzenie rezerw na $wiadczenia emerytalne i rentowe 641
16. | Wartos¢ przyjetych fatszywych banknotéw (gdy nie dochodzi
sie szkody) 249

Typowe zapisy strony Ma Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztéw na koniec roku obrotowego na wynik
finansowy 860

W ciggu roku obrotowego konto 761 wykazuje saldo Wn, ktore w koncu roku obrotowego przenosi sie na konto 860
L, Wynik finansowy”.

KONTO 790 - OBROTY WEWNETRZNE

Konto 790 stuzy do ewidencji obrotdow wewnetrznych w podmiotach leczniczych sporzadzajgcych rachunek zyskéw i
strat w wariancie porownawczym i rownoczes$nie prowadzgcych konta zespotu 4, 5 6.

Zapisy na koncie 790 wystepujg wowczas, gdy stanowigc przedmiot rozliczenia, przeksztatcajg sie z elementdw wyniku
finansowego w sktadniki aktywow bilansu:.
W podmiotach leczniczych prowadzacych rozwiniety rachunek kosztéw (ewidencja kosztéw na kontach zespotu 4, 5
i 6) i sporzadzajgcych wariant poréwnawczy rachunku zyskéw i strat nalezy prowadzi¢ takze konto 791 - Koszty
obrotéw wewnetrznych.
W podmiocie leczniczym za jego posrednictwem mozna prowadzi¢ ewidencje w szczegdlnosci:

1. utrzymania wtasnych obiektow socjalnych oraz dziatalnosci socjalnej, jezeli s3 one ujmowane na kontach
dziatalnosci pomocniczej,
Swiadczen na rzecz Srodkéw trwatych w budowie oraz wykonywania we wtasnym zakresie materiatow,
niedoboru produktéw,
zaniechania okreslonego rodzaju dziatalnosci,

5. odpisanych rozliczert miedzyokresowych.
Wystepowanie tych zdarzen nie powoduje korekty pierwotnych zapiséw na kontach zespotu 4.

Hwnn

Ujmuje sie je po stronie Ma konta 790 na podstawie odpowiednich dokumentéw zrédtowych.
Po stronie Wn konta 790 ksieguje sie ewentualne korekty zapiséw strony Ma.

Typowe zapisy strony Wn Konta 790 — Obroty wewnetrzne

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozwigzanie nie wykorzystanych rezerw (zapis rownolegty:
Wn 830, Ma 791) 760
2. | Przeniesienie salda na dzien bilansowy 860
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Typowe zapisy strony Ma Konta 790 — Obroty wewnetrzne
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Swiadczenie ustug dziatalnosci pomocniczej na rzecz:
a) | srodkow trwatych w budowie ( zapis rownolegty: Wn 791,Ma

5xx) 080
b) | likwidacji Srodkdw trwatych (zapis rownolegty: Wn 791, Ma

5xx) 760
¢) | usuwanie skutkdw zdarzen losowych (zapis réwnolegty: Wn

791, Ma 5xx) 760
2. | Przeniesienie kosztéw utrzymania obiektdw socjalnych (zapis

réwnolegty: Wn 791, Ma 5xx) 760
3. | Ustugi medyczne wykonane na potrzeby pracownikéw (zapis

réwnolegty: Wn 791, Ma 5xx) 232
4. | Ustugi medyczne realizowane nieodptatnie (w ramach tzw.

biatych niedziel — zapis rownolegty: Wn 791, Ma 5xx) 760
5. | Pomoc rzeczowa udzielona osobom uprawnionym z ZFSS(

zapis réwnolegty: Wn 791, Ma 330) 851
6. | Koszt wiasny ustug bytowych pokrytych z ZFSS (zapis

réwnolegty: Wn 791, Ma 5xx) 760

W ciggu roku konto 790 wykazuje saldo Ma, ktére na dzien bilansowy jest przenoszone na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

KONTO 791 — KOSZTY OBROTOW WEWNETRZNYCH

Konto 791 stuzy do ewidencji kosztow obrotéw wewnetrznych w podmiotach leczniczych, ktére prowadza rozwiniety
rachunek kosztéw, ale sporzadzajg wariant poréwnawczy rachunku zyskéw i strat.

Na kontach 790 i 791 przychody i koszty obrotéw wewnetrznych ksieguje sie operacje gospodarcze, ktdérych
rozliczenie powoduje wyjscie z tzw. kregu kosztow (kont zespotu 4, 5 6).
Przy prowadzeniu obu kont 790 i 791 ich salda powinny by¢ réwne. W celu zachowania tej zgodnosci nalezy rownolegle
dokonywac zapiséw na obydwu kontach.

Po stronie Wn konta 791 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1.

vk wnN

6.

wykonanie $wiadczen na rzecz sSrodkéw trwatych w budowie;

utrzymanie obiektdw socjalnych oraz stuzgcych rehabilitacji oséb niepetnosprawnych;
zaniechanie okreslonego rodzaju dziatalnosci;

odpisane rozliczenia miedzyokresowe;

ustugi wykonane na rzecz pracownikow (bez pobrania naleznosci) lub z czesciowa odptatnoscia.

Po stronie Ma konta 791 ksieguje sie ewentualne korekty zapiséw strony Wn.

Typowe zapisy strony Wn konta 791 — Koszty obrotéw wewnetrznych

Lp.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1

2 3

1. | Swiadczenie ustug dziatalno$ci pomocniczej na rzecz:
a) | srodkow trwatych w budowie ( zapis rownolegty: Wn

080, Ma 790) Konta zespotu 5
b) | likwidacji Srodkdw trwatych (zapis rownolegty: Wn 760,

Ma 790) Konta zespotu 5
¢) | usuwanie skutkdw zdarzen losowych (zapis réwnolegty:

Wn 760, Ma 790) Konta zespotu 5

2. | Przeniesienie kosztéw utrzymania obiektéw socjalnych
(zapis réwnolegty: Wn 760, Ma 790)
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 2 3
3. | Ustugi medyczne wykonane na potrzeby pracownikéw
(zapis réwnolegty: Wn 232, Ma 790) 501 - 508, 530
4. | Koszt whasny ustug bytowych pokrytych z ZFSS (zapis
réwnolegty: Wn 791, Ma 5xx) 760

5. | Obnizenie wartos$ci zbednych maszyn i urzadzen do cen
mozliwych do uzyskania sprzedazy na skutek

zawieszenia dziatalnosci (zapis rownolegty: Wn 760, Ma
790) 070

Typowe zapisy strony Ma konta 791 — Koszty obrotow wewnetrznych

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie kosztdw na koniec roku obrotowego 490

W ciggu roku konto 791 moze wykazywac saldo Wn, ktore na dzien bilansowy przenosi sie na konto 490 ,Rozliczenie
kosztéw”.

Obydwa omdwione wyzej konta 790 ,,Obroty wewnetrzne" i 791 ,,Koszt obrotow wewnetrznych" umozliwiajq:
1. sporzgdzenie rachunku zyskow i strat w wariancie porownawczym,
2. korygowanie wielkosci poniesionych kosztow wchodzgcych do ich czesci stanowigcej koszty zwigzane z
przychodami,
3. dostarczenie danych niemajgcych wptywu na wynik finansowy.
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ZESPOL 8 - FUNDUSZE (KAPITALY) WEASNE, FUNDUSZE SPECJIALNE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 s3 przeznaczone do ewidencji:
1. kapitatéw (funduszy) podstawowych, zaktadu oraz rezerwowych;
funduszy specjalnych;
rezerw na przyszte zobowigzania;
rozliczert miedzyokresowych przychodow;
wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz obowigzkowych jego obcigzen.

e wN

Kapitaty (fundusze) wtasne w podmiotach leczniczych zalezq od rodzaju podmiotu, ich formy wtasnosci oraz zasad
gospodarki finansowej. W ramach funkcjonujgcych podmiotow publicznych i niepublicznych wyrdzniamy dwie
podstawowe grupy kapitatdw (funduszy): kapitaty (fundusze) podstawowe | kapitaty zapasowe.

W publicznych podmiotach leczniczych kapitatem podstawowym jest fundusz zatoZycielski, a kapitatem zapasowym -
fundusz zaktadu.
Wszystkie podmioty lecznicze tworzq kapitat z aktualizacji wyceny.

Konta zespotu 8 stuzg do ustalenia stanu poszczegdlnych kapitatow (funduszy) i rezerw oraz informowania o ich
zmianach w ciggu roku obrotowego.

Wartos¢ kapitatéw (funduszy) wykazanych w ksiegach rachunkowych ustala sie w wysokosci ustalonej zgodnie z
przepisami o gospodarce finansowej podmiotu, jego statucie czy umowie stanowigcych podstawe do dokonania
wpisu w rejestrze sagdowym.

Ponadto w podmiocie wystepuja: Podmiotowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz inne fundusze specjalne
wynikajace z przepiséw ogdlnych lub postanowien statutu. Zrédtem ich tworzenia jest najcze$ciej wypracowany przez
podmiot zysk, doptaty witascicieli lub w wypadku ZFSS - podstawowy odpis w koszty dziatalno$ci operacyjnej.

Podmiot tworzy rezerwy na przyszte zobowigzania w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych. Celem ich tworzenia
jest zapewnienie realnej wysokosci wyniku finansowego w wysokosci przewidywanego ryzyka gospodarczego.
Ustalenie realnej wartosci wyniku finansowego jest takze przyczyng tworzenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow .

Wynik finansowy z catoksztattu dziatalnosci jest ustalany na koncie 860 przez poréwnanie poszczegdlnych
przychodow i kosztow. Jezeli przychody sg wyzsze niz koszty, to powstaje zysk, w odwrotnej sytuacji - strata.

Wynik finansowy brutto jest pomniejszany o obowigzkowe obcigzenia obejmujace podatek dochodowy od o0sdb
prawnych.

KONTO 801 — FUNDUSZ ZAtOZYCIELSKI

Konto 801 jest przeznaczone do ewidencji stanu i zmian funduszu zatozycielskiego.

Fundusz ten tworzy sie stosujgc przepisy art. 56 ust.2 ustawy o dziatalnosci leczniczej — z wartosci majatku
wydzielonego podmiotowi przez organ zatozycielski w momencie rozpoczecia dziatalnosci przez samodzielny
publiczny ZOZ.

Podstawowe operacje tworzgce ten fundusz ksieguje sie:

- wydzielony podmiotowi majatek, przekazany do jego dyspozycji w momencie rozpoczecia dziatalnosci, stanowigcy
mienie Skarbu Panistwa, jednostki samorzadu terytorialnego lub mienie uczelni medycznej, potwierdzone decyzjg
Skarbu Panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego lub uprawnionego organu uczelni medycznej, jako organu
zatozycielskiego oraz wykazem sktadnikow aktywéw i pasywdw wymaganym ustawg o rachunkowosci:

Fundusz zatozycielski samodzielnego publicznego ZOZ spetnia w tej jednostce podobng funkcje, jak fundusz
zatozycielski w przedsiebiorstwie panstwowym, a mianowicie wyraza on rownowartos¢ sktadnikéw majatku,
stanowigcych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego lub uczelni medycznej, przekazanych do
dyspozycji samodzielnego publicznego ZOZ.

Fundusz ten zmniejsza sie o warto$¢ nieruchomosci zwréconych jednostce bedacej organem zatozycielskim lub
przekazanych na jej polecenie ( w oparciu o decyzje na piSmie) innemu publicznemu ZOZ.
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Przekazanie to potwierdzenie przez jednostke odbierajgcy i akceptowane na protokole przejecia (przekazania) przez
uprawnione osoby ujmuje sie w ksiegach rachunkowych, ksiegujac;

- wartos¢ poczgtkowg nieruchomosci (budynkdw i budowli) Ma konto 010 (srodki trwate)

- dotychczasowe umorzenie bedacych przedmiotem przekazania budynkow i budowli — Wn konto 070 (odpisy
umorzeniowe srodkéw trwatych)

-w czesci nieumorzonej wartosci poczatkowej — Wn konto 801 ( fundusz zatozycielski).

Na zmniejszenie funduszu zatozycielskiego ksieguje sie nieodptatnie przekazanie lub likwidacje nieruchomosci i innych
srodkéw trwatych znajdujgcych odzwierciedlenie w tym funduszu,

jesli rozchdd lub likwidacja Srodka trwatego nastepuje na wyrazne pisemne polecenie organu zatozycielskiego.
Konto 801 moze wykazywac jedynie saldo kredytowe, ktére wyraza stan funduszu zatozycielskiego odzwierciedlajgcy
udziat jednostki samorzadu terytorialnego,

Skarbu Panstwa lub uczelni medycznej w finansowaniu aktywéw samodzielnego publicznego Z0Z, co oznacza
réwniez, jaka cze$¢ nieruchomosci (ich wartosé) nie jest wiasnoscig samodzielnego publicznego ZOZ ( stanowi
wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, Skarbu Panstwa lub uczelni medycznej).

Typowe zapisy strony Wn konta 801 — Fundusz zatozycielski

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zwroty lub inne rozchody srodkdéw trwatych otrzymanych od
Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego 010

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — Fundusz zatozycielski

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Otrzymane nieruchomosci od Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego 010

Konto 801 powinno wykazywac tylko saldo Ma, ktére wyraza rzeczywisty stan kapitatu (funduszu) podstawowego
okreslonego podmiotu leczniczego.

KONTO 802 — FUNDUSZ ZAKtADU

Konto 802 jest przeznaczone do ewidencji stanu i zmian funduszu zaktadu, ktory tworzy sie zgodnie z przepisami art.56
ust.2 iart.57 ust.1i 2 ustawy o dziatalnosci lecznicze;.

Fundusz ten zwieksza sie z wypracowanego przez SPZOZ zysku i zmniejsza sie o straty stanowigce wynik finansowy
SPZOZ.

Wielkos$¢ tego funduszu odzwierciedla warto$¢ aktywéw tej jednostki niemajgcych pokrycia w funduszu
zatozycielskim, po odliczeniu funduszu z aktualizacji Srodkéw trwatych, w tym takze zobowigzan z tytutu kredytow i
pozyczek zaciggnietych przez SPZOZ.

Gtownym celem tworzenia kapitatdéw zapasowych jest pokrycie strat bilansowych podmiotéw.

Po stronie Wn konta 802 ,,Fundusz zaktadu" zmniejsza sie o:
- Strate netto
- kwoty zmniejszajgce wartosci aktywow trwatych, bedacego skutkiem ustawowego przeszacowania tych aktywoéw.

Po stronie Ma konta 802 ,,Fundusz zaktadu" ewidencjonuje sie wszelkie zwiekszenia funduszu:

- zysk netto,

- kwoty zwiekszenia wartosci aktywdw trwatych, bedgcych skutkiem ustawowego przeszacowania tych aktywow,
- kwoty srodkow pienieznych przekazane na pokrycie ujemnego wyniku finansowego

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 801 powinna zapewnic ustalenie stanu i zmian kapitatu zapasowego
wedtug Zrédet tworzenia i kierunkdw przeznaczenia, a takze sporzadzenie zestawienia zmian w stanie kapitatéw
wtasnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 802 — Fundusz zaktadu
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Pokrycie straty bilansowej 820
Przeszacowanie srodkdw trwatych ,in minus” na skutek
aktualizacji wyceny 010

Typowe zapisy strony Ma konta 801 — Fundusz zaktadu

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie zysku netto na zwiekszenie funduszu 820
Aktualizacja wyceny srodkow trwatych ,In plus” 010

Konto 801wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu zaktadu okreslonego podmiotu.

KONTO 805 — FUNDUSZ Z AKTUALIZACII WYCENY

Konto 805 jest przeznaczone do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci srodkédw trwatych i inwestycji
dtugoterminowych z tytutu aktualizacji ich wyceny. Gtéwnym celem aktualizacji wyceny srodkow trwatych oraz
inwestycji dtugoterminowych jest doprowadzenie ich wartosci historycznej (wedtug ceny nabycia, kosztu,
wytworzenia) do ich wartosci biezgcej (rynkowej).

Kapitat z aktualizacji wyceny w odniesieniu do $rodkow trwatych jest tworzony na podstawie odrebnych przepiséw
wedtug zasad okreslonych w art. 31 ust. 314 oraz art. 32 ust. 4 i 5 ustawy o rachunkowosci, a w odniesieniu do
inwestycji dtugoterminowych wedtug zasad okreslonych w art. 35 ust. 4-6 ustawy o rachunkowosci.

Po stronie Wn konta 805 ewidencjonuje sie wszelkie zmniejszenia kapitatu z aktualizacji wyceny.
Po stronie Ma konta 805 ewidencjonuje sie zwiekszenia wartosci kapitatu z aktualizacji wyceny.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 805 powinna zapewni¢ ustalenie kwot zwiekszern wartosci netto
poszczegdlnych Srodkéw trwatych w celu umozliwienia przeniesienia kwot wynikajgcych z aktualizacji wyceny na
kapitat zapasowy w razie ich likwidacji lub sprzedazy.

Typowe zapisy strony Wn konta 805 — Fundusz z aktualizacji wyceny
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Wartos$¢ przeszacowania srodkow trwatych na podstawie
odrebnych przepiséw, ktére:
a) | zmniejszajg wartos¢ poczatkowa 010
b) | zwiekszajg wartos¢ umorzenia 070
2. | Dokonanie odpisu aktualizujgcego z tytutu trwatej utraty
wartosci srodkow trwatych uprzednio przeszacowanych do
wysokosci réznicy odniesionej na kapitat z aktualizacji wycen 074
3. | Zwiekszenie funduszu zaktadu o wartosc¢ réznic z tytutu
aktualizacji wyceny przypadajgcego na $rodki trwate

sprzedane lub zlikwidowane 802
4. | Ujemne réznice kursowe od udzielonej pozyczki

dtugoterminowej 078
5. | Réznice kursowe od rat kapitatowych pozyczki 750

6. | Ujemne réznice kursowe od nabytych papieréw
wartosciowych do wysokos$ci utworzonego wczesniej kapitatu

z aktualizacji 078
7. | Réznice kursowe od kwot nominalnych przy wykupie
papierow dtuznych 750
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

8. | Obnizenie wartosci inwestycji dtugoterminowych do
wysokosci uprzednio utworzonego kapitatu z aktualizacji
wyceny 078
9. | Przekwalifikowanie inwestycji dtugoterminowych na
krotkoterminowe, w wypadku gdy wczesniej zwiekszano ich
wartosé, jezeli inwestycja krétkoterminowa jest wyceniana:
a) | W cenie nabycia lub wartosci rynkowej w zaleznosci od tego,

ktéra jest nizsza 078

b) | W cenie rynkowej 750
10. | Naliczenie rezerwy z tytutu podatku odroczonego od operacji

ujmowanych w kapitatach 830

11. | Rdznica z wyceny aktywodw jednostki po cenach sprzedazy
netto mozliwych do uzyskania oraz utworzenie rezerw w
zwigzku z zaniechaniem lub utratg zdolnosci do
kontynuowania dziatalnosci Konta zespotu O, 1, 2, 3,6

Typowe zapisy strony Ma konta 805 — Fundusz z aktualizacji wyceny

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rdznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych:
a) | zwiekszajgce wartosc poczatkowa 010
b) | zmniejszajgce ich umorzenie 070
2. | Wzrost wartosci inwestycji dtugoterminowych (udziatéw,
akcji) do uch wartosci rynkowej 030
3. | Naliczenie aktywow z tytutu podatku odroczonego od operacji
ujmowanych w kapitatach 640
4. | Dodatnie réznice kursowe od udzielonych pozyczek
dtugoterminowych i nabytych papierow wartosciowych 078
5. | Rozwigzanie zbednych lub wykorzystanych aktywoéw z tytutu
podatku odroczonego od operacji ujmowanych w kapitatach 830

6. | Przeniesienie nadwyzki wartosci rynkowej papierow
wartosciowych wycenionej w wartosci rynkowej w przypadku
ich przekwalifikowania do dtugoterminowych inwestycji 751

Konto 805 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan kapitatu z aktualizacji wyceny na koniec okresu sprawozdawczego.

KONTO 820 - ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
Konto 820 jest przeznaczone do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego netto za poprzednie lata, czyli
pozostajgcego do dyspozycji jednostki po potrgceniu podatku dochodowego i innych obowigzkowych obcigzen

wyniku finansowego.

Po stronie Wn konta 820 ewidencjonuje sie przeniesione straty oraz przeznaczenie zysku wedtug kierunkéw jego
wykorzystania za poprzednie lata.

Po stronie Ma konta 820 ewidencjonuje sie zysk netto za poprzedni rok i lata ubiegte oraz zrédta pokrycia straty za te
lata.

Ewidencja analityczna do konta 820 powinna umozliwia¢ ustalenie rozliczen wyniku finansowego wedtug lat,
kierunkdw wykorzystania oraz straty za lata ubiegte wedtug Zzrédet pokrycia.
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Typowe zapisy strony Wn konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Strata netto za rok poprzedni 860
2. | Przeznaczenie zysku za poprzednie lata obrotowe na:
a) | kapitat zapasowy 802
b) | kapitat podstawowy (na pokrycie umorzenia) 801
c) | zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 851
3. | Nalezny podatek VAT od wartosci rynkowej darowizn
przekazanych w formie rzeczowej zysku 222
4. | Skutki btedow podstawowych za lata ubiegte powodujace
obnizenie zysku 860

Typowe zapisy strony Ma konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Przeniesienie zysku netto za poprzedni rok 860
Pokrycie straty za poprzednie lata obrotowe z kapitatu
zapasowego 802

3. | Skutki bteddw podstawowych powodujgce podwyzszenie zysku

860

Konto 820 moze wykazywacé dwa salda. Saldo Wn oznacza niepokryta strate netto za poprzednie lata, a saldo Ma
oznacza niepodzielony zysk za ubiegte okresy.

KONTO 830 - REZERWY

Konto 830 jest przeznaczone do ewidencji rezerw na pewne oraz prawdopodobne koszty lub straty, ktére stang sie
zobowigzaniami w nastepnych okresach sprawozdawczych, oraz rezerw na odroczony podatek dochodowy.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci kazda jednostka jest zobowigzana do tworzenia rezerwy na pewne lub bardzo
prawdopodobne zobowigzania, ktdrych kwote mozna w wiarygodny sposéb oszacowad, a w szczegdlnosci na:

1. straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji
kredytowych;

2. skutkitoczgcego sie postepowania sgdowego;

3. przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacjg, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw jednostka
jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto wigzgce umowy, a plany restrukturyzacji pozwalajg w
sposdb wiarygodny oszacowad wartos¢ tych zobowigzan;

4. odroczony podatek dochodowy, w zwigzku z wystepowaniem roznic przejSciowych, powodujgcych w
przysztosci zwiekszenie podstawy obliczenia podatku dochodowego.

Tworzenie tych rezerw na odroczony podatek dochodowy jest spowodowane odmiennoscia momentu uznania
przychodu za osiggniety lub kosztu za poniesiony wedtug przepiséw podatkowych i ustawy o rachunkowosci.

W bilansie rezerwy klasyfikuje sie jako rezerwy z tytutu podatku odroczonego, rezerwy na swiadczenia pracownicze
(odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i inne) oraz pozostate rezerwy.

Po stronie Wn konta 830 ewidencjonuje sie rozwigzania rezerw i wszelkie ich zmniejszenia.

Po stronie Ma konta 830 ksieguje sie tworzenie rezerw ze wszystkich tytutow.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 830 powinna zapewni¢ identyfikacje tworzonych rezerw z czynnikami,

ktére stanowig podstawe ich tworzenia, wyodrebnienie ich tytutow, kontrahentow, rodzajéw kosztow i strat, na ktore
sg tworzone, z podziatem na dtugoterminowe i krétkoterminowe.
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Typowe zapisy strony Wn konta 830 - Rezerwy

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na przewidywane przyszte
koszty lub straty w wyniku:
a) | zaptaty roszczen i naleznosci dochodzonych przez kontrahenta Konta zespotu 1
b) | odstgpienia od roszczen przez kontrahenta 750, 760
c) | poniesienia przewidywanych kosztow lub strat Konta zespotu 1, 2
d) | ustania przyczyny tworzenia rezerwy na przewidywane straty 750, 760
2. | Rozwigzanie rezerwy na odroczony podatek dochodowy
utworzonej w kapitaty i rachunek zyskow i strat na skutek:
a) | powstatych zobowigzan, na ktore byta utworzona rezerwa 220
b) | jej nie wykorzystania ze wzgledu na ustgpienie przyczyn jej
utworzenia 750, 760, 800
c) | koniecznos¢ utworzenia nowej rezerwy na dzien sprawozdawczy 870
d) | kompensaty utworzonej rezerwy z aktywami z tytutu podatku
odroczonego, o ile jednostka ma tytut do ich jednoczesnego
uwzglednienia 640

Typowe zapisy strony Ma konta 830 - Rezerwy

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Utworzenie rezerwy na koszty restrukturyzacji, gwarancje i
poreczenia bankowe oraz pozostate transakcje gospodarcze w
toku dotyczace:
a) | dziatalnosci operacyjne;j 761
b) | operacji finansowych 751
¢) | dziatalno$ci nadzwyczajnej 761
2. | Rezerwy tworzone w przeddzien postawienia jednostki w stan
likwidacji na straty zwigzane z jej likwidacja 802
3. | Naliczenie rezerwy na odroczony podatek dochodowy od operacji
ujmowanych w:
a) | rachunku zyskéw i strat 870
b) | kapitatach 801
4. | Naliczenie rezerwy wg tytutow dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej 761
5 | Naliczenie rezerwy wg tytutdow dotyczacych dziatalnosci
finansowe;j 751

Saldo koncowe Ma konta 830 wskazuje na stan jeszcze niewykorzystanych rezerw.

KONTO 845 - ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Konto 845 jest przeznaczone do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodéw — z uwzglednieniem specyfiki
samodzielnych publicznych ZOZ ( art. 56 i 57 ustawy o dziatalnosci leczniczej).

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, dokonywane z zachowaniem zasady ostroznosci —

w mysl ustawy o rachunkowosci — obejmuja:

1.

réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentdw srodkéw z tytutu Swiadczen, ktdrych wykonanie
nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkdw trwatych, w tym takze
Srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych. Zaliczone do rozliczen miedzyokresowych przychoddéw
kwoty zwiekszajg stopniowo pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpisdéw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od Srodkéw trwatych lub kosztdw prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrédet,
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przyjete przez SPZOZ nieodptatnie, w tym takze w drodze darowizny $rodki trwate, srodki trwate w budowie
oraz wartosci niematerialne i prawne,

ujemng wartosé firmy,

przedptaty otrzymane od podmiotéw pracy, organizacji spotecznych i innych instytucji na poczet zwolnionych
od VAT swiadczen zdrowotnych, ktére majg by¢ wykonane (zgodnie z umowg0 w przysztych okresach, a takze
na poczet sprzedazy(zgodnie z umowag) rzeczowych sktadnikow majatku,

srodki pieniezne otrzymane od jednostek samorzgdu terytorialnego na sfinansowanie zadan i programow
zdrowotnych w przysztych okresach,

podwyzszenie nieobjetych aktualizacjg, wartosci naleznosci i roszczeni z tytutu niedoborow i szkdd oraz z
innych tytutow,

zasadzone na rzecz SPZOZ zwrot kosztow postepowania sgdowego( jezeli nie dotyczy naleznosci i roszczen
objetych aktualizacjg wartosci),

objete ugoda, uktadem lub postepowaniem naprawczym zobowigzanie przewidziane do umorzenia do czasu
spetnienia warunkdw umowy.

Po stronie Wn konta 845 ewidencjonuje sie przypisanie rozliczen miedzyokresowych przychodéw do przychodéw
biezgcego okresu sprawozdawczego, odpisanie ujemnej wartosci firmy i umorzonych zobowigzan objetych ugoda
bankowg, rozliczenie ulg z tytutu zakupu kas rejestrujgcych na potrzeby VAT w wysokosSci dokonanych odpiséw
amortyzacyjnych, rozliczenie dotacji i subwencji do srodkéw trwatych w budowie réwnolegle do dokonanych odpisow
amortyzacyjnych.

Po stronie Ma konta 845 ewidencjonuje sie naliczenie przychoddw przysztych okresdéw, ujemnej wartosci firmy oraz
nieodptatnie otrzymanych niefinansowych sktadnikéw majatku trwatego, jak rowniez otrzymanych dotacji i subwencji
na finansowanie tych zakupow

Ewidencja analityczna do konta 845 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych rodzajéw i tytutow
przychoddw, a w wypadku zaliczek na poczet przysztych dostaw - takze podziat wedtug kontrahentéw, z wy-
odrebnieniem kontrahentéw zagranicznych i mozliwoscig ustalenia wartosci tych zaliczek w walucie polskiej i
walutach obcych.

Typowe zapisy strony Wn konta 845 - Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaliczenie przychoddw z innych okresdw do przychoddw
biezgcego okresu z tytutu:
a) | wykonania $wiadczenia, na ktére pobrano uprzednio zaliczki 702,703,704,707
b) | zaptacenie uprzednio naliczonych kar i odszkodowan 760
2. | Rozliczenie przychoddw w wysokosci réwnowartosci planowanych
odpisdw amortyzacyjnych dokonanych w danym okresie
sprawozdawczym od Srodkéw trwatych, srodkow trwatych w
budowie oraz kosztéw prac rozwojowych sfinansowanych
dotacjami i subwencjami 760
3. | Odpisanie ujemnej wartosci firmy przypadajacej na biezgcy okres
sprawozdawczy 760
4. | Odpisanie umorzonych zobowigzan objetych ugoda bankowa 760
5. | Wykorzystanie ryczattéw otrzymanych od dostawcédw na pokrycie
kosztéw napraw gwarancyjnych 702, 703
6. | Rozliczenie ulg z tytutu zakupu kas rejestrujgcych dla potrzeb VAT
w wysokosci dokonanych odpiséw amortyzacyjnych 760
Typowe zapisy strony Ma konta 845 - Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Otrzymane wptaty na poczet przysztych swiadczen Konta zespotu 1
Zaliczki i przedptaty podlegajgce rozliczeniu na podstawie faktur 200
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

3. | Zarachowane kary umowne i odszkodowania watpliwe do
wyegzekwowania Konta zespotu 2
4. | Kwoty podwyzszajgce naleznosci i roszczenia objete rezerwa

Konta zespotu 2

5. | Ujemna wartos¢ firmy Konta zespolu 0, 3, 5, 6

6. | Otrzymane dotacje, subwencje, doptaty na inwestycje oraz prace

rozwojowe Konta zespotfu 1
7. | Otrzymane ryczatty od dostawcow na pokrycie kosztéw napraw
gwarancyjnych 300, 201

8. | Zobowigzania przewidziane do umorzenia, po spetnieniu
warunkoéw okreslonych w umowie (objete ugodg, uktadem lub
postepowaniem naprawczym) Konta zespotu 2

Konto 845wykazuje tylko saldo Ma, ktore wyraza stan przychoddw przypadajgcych do zarachowania w przysztych
okresach sprawozdawczych. Na dzien bilansowy wykazuje sie je jako rozliczenia miedzyokresowe przychoddw.

KONTO 851 - ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCIALNYCH

Konto 851 jest przeznaczone do ewidencji tworzenia i wykorzystania ZFSS.
Zasady tworzenia ZFSS i przeznaczania jego srodkdw na poszczegdlne cele oraz zasady i warunki korzystania z ustug i
Swiadczen finansowanych z tego funduszu ustala pracodawca w regulaminie ZFSS.

Srodki ZFSS moga by¢ wykorzystane na:

1. dofinansowywanie podmiotowych obiektéw socjalnych;

2. udzielanie pomocy materialno-rzeczowej i finansowej (paczki okolicznosciowe, okolicznoSciowe bonusy do
sklepow i inne);

3. ustugi swiadczone przez podmioty pracy na rzecz réznych form wypoczynku (doptaty do kolonii, wczaséw,
zimowisk), dziatalnosci kulturalno-oswiatowej (doptaty do biletdéw na imprezy kulturalne) i sportowo--
rekreacyjnej (festyny, wycieczki, rajdy);

4. zwrotngibezzwrotng pomoc na cele mieszkaniowe.

Po stronie Wn konta 851 ksieguje sie wykorzystanie tego funduszu, gtownie wszelkie koszty i inne bezzwrotne wydatki
z tego funduszu.

Po stronie Ma konta 851 ewidencjonuje sie wszelkie Zzrédta tworzenia i zwiekszania funduszu.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 851 powinna zapewni¢ ustalenie stanu tego funduszu wedtug Zrodet
tworzenia i kierunkéw jego wykorzystania.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Wyptacona bezzwrotna pomoc na cele mieszkaniowe
pracownikéw 144

2. | Naliczenie bezzwrotnych zapomdg wyptaconych pracownikom i
emerytom ( zapis rownolegty: potracony podatek dochodowy -

Wn 232, Ma 220) 144,232
3. | Umorzone pozyczki na cele mieszkaniowe ( zapis rownolegty:

potracony podatek dochodowy - Wn 232, Ma 220) 232
4. | Udziaty przekazane na wspdlne prowadzong dziatalnosé socjalng 144
5. | Zakup przedmiotdw przeznaczonych na pomoc rzeczows i

upominki okolicznosciowe 300
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Typowe zapisy strony Ma konta 851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne

1 2 3
1. | Roczny odpis w koszty na ZFSS (zapis réwnolegty: Wn 640, Ma

490) (Odpis miesieczny w koszty dziatalnoSci operacyjnej Wn 500,

Ma 640) 405
2. | Przeznaczenie czesci zysku na zwiekszenie funduszu 821
3. | Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek 251
4. | Odsetki od srodkdw pienieznych zgromadzonych na rachunku

Srodkdéw specjalnych 144
5. | Sprzedaz ustug socjalnych innym jednostkom Konta zespotu 2
6. | Sprzedaz wtasnych i obcych ustug socjalnych pracownikom na

podstawie faktur VAT lub rachunkéw 232, 249
7. | Otrzymane darowizny pieniezne i zapisy na rzecz funduszu

otrzymane od oséb fizycznych i prawnych 144
8. | Wptaty innych jednostek na rzecz prowadzonej dziatalnosci

socjalnej 144
9. | Przychody ze sprzedazy, dzierzawy i likwidacji Srodkéw trwatych

stuzgcych dziatalnosci socjalnej w czesci nie przeznaczonej na

utrzymanie lub odtworzenie podmiotowych obiektéw socjalnych

oraz podmiotowych domodw i lokali mieszkalnych, pomniejszone o

koszty tej sprzedazy lub likwidacji 760

Konto 851 posiada tylko saldo Ma, ktére wskazuje na niewykorzystany fundusz na swiadczenia socjalne bedacy w
dyspozycji jednostki.

KONTO 860 - WYNIK FINANSOWY

Konto 860 jest przeznaczone do ustalenia wyniku finansowego netto na koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn konta 860 ewidencjonuje sie wszystkie koszty dziatalnosci operacyjnej, finansowej oraz nadzwyczajnej,
jak réwniez obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego i przeniesienie zysku na dzien bilansowy. W sktad kosztow
dziatalnosci operacyjnej wchodzg koszty osiggniecia przychoddw z tytutu sprzedazy ustug medycznych i
niemedycznych, materiatéw i towardw oraz pozostate koszty operacyjne.

Po stronie Ma konta 860 ujmuje sie przeniesione przychody z dziatalnosci operacyjnej, finansowej i nadzwyczajne;
oraz przeniesiong strate z roku poprzedniego.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 — Wynik finansowy

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Koszty wedtug rodzajow 400 - 406
Zmniejszenie stanu produktow i rozliczen miedzyokresowych
kosztow 490
4. | Pozostate koszty operacyjne 761
5. | Koszty operacji finansowych 751
6. | Straty nadzwyczajne 761
7. | Przeniesienie obrotéw wewnetrznych 790
8. | Obowigzkowe zmniejszenia zysku (podatek dochodowy, wptaty z
zysku) 870
9. | Przeniesienie zysku bilansowego netto za rok poprzedni 821

Typowe zapisy strony Ma konta 860 — Wynik finansowy
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Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3

1. | Przychody netto ze sprzedazy produktow 702, 703, 704,707

2. | Zwiekszenie stanu produktéw i rozliczen miedzyokresowych 490

4. | Pozostate przychody operacyjne 760

5. | Przychody finansowe 750

6. | Zyski nadzwyczajne 760

7. | Swiadczenia ustug na potrzeby wiasne jednostki 791

8. | Przeniesienie straty bilansowej do rozliczenia za rok poprzedni 821

Konto 860 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn wyraza wartos¢ straty za rok obrotowy, saldo Ma natomiast -
wartos¢ zysku za ten rok.

KONTO 870 - PODATEK DOCHODOWY

Konto 870 jest przeznaczone do ewidencji zmian wartosci podatku dochodowego od oséb prawnych.

Po stronie Wn konta 870 ksieguje sie nalezny podatek dochodowy od oséb prawnych, tworzenie i zwiekszenia rezerw
oraz rozwigzanie aktywow na podatek odroczony, a po stronie Ma tego konta ksieguje sie zmniejszenia rezerw z tytutu
odroczonego podatku dochodowego (dodatnich rdznic przejsciowych) oraz naliczenie aktywdw z tytutu tego podatku
(ujemne rdznice przejsciowe).

Ewidencja analityczna do konta 870 powinna umozliwia¢ odrebne wykazanie ujemnej i dodatniej réznicy przejsciowej
z tytutu podatku dochodowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 870 - Podatek dochodowy

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Naliczenie naleznego podatku dochodowego 220
Naliczenie obowigzkowej rezerwy z tytutu podatku odroczonego
(dodatnia réznica przejsciowa) 830
3. | Rozwigzanie w catosci lub w czesci aktywdw z tytutu odroczonego
podatku dochodowego (ujemna rdznica przejSciowa) 640
4. | Przypisany za lata ubiegte podatek dochodowy od oséb prawnych 2920
5. | Przeksiegowanie na koniec roku kredytowego salda na wynik
finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 870 - Podatek dochodowy

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozwigzanie rezerwy utworzonej w latach ubiegtych z tytutu
odroczonego podatku do wysokosci pozostatego zobowigzania 830
2. | Korekta zmniejszajgca podatek, jezeli jego naliczenie w kolejnym
miesigcu jest mniejsze niz w poprzednim 220
3. | Naliczenie aktywow z tytutu podatku odroczonego (ujemna
rdznica przejsciowa) 640
4. | Przeksiegowanie na koniec roku salda na wynik finansowy (nalezny
podatek dochodowy) 860

Konto 870 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza, ze utworzona rezerwa na odroczony podatek dochodowy
jest wyzsza niz aktywa z tego tytutu. Saldo Ma tego konta wskazuje, ze aktywa z tytutu odroczonego podatku sg wyzsze
niz rezerwy na podatek dochodowy. Powstate na koniec okresu sprawozdawczego saldo zostaje przeksiegowane na
wynik finansowy
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KONTA POZABILANSOWE

Zapisy na kontach pozabilansowych sq dokonywane przy zastosowaniu zasady pojedynczego zapisu.

KONTO 900 - Konto techniczne stuzy do aktualizacji wskaZnikdéw kosztow stuzgcych do rozliczenia kosztéw: energii
elektrycznej, wody, nieczystosci statych, ochrony mienia i utylizacji odpaddw na analityczne konta zespotu 5.

KONTO 994 — ZAANGAZOWANIE SRODKOW SPZOZ Z TYTUtU UMOW PARTNERSTWA PUBLICZNO - PRYWATNEGO

Konto 994 — stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow finansowych podmiotu dotyczacych realizacji
planu finansowego niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 994 ewidencjonuje sie réwnowartos¢ zawartych uméw w tym umow partnerstwa publiczno — prywatnego,
porozumien lub wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkow finansowych dotyczacych
realizacji planu finansowego.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje sie rownowartos$¢ wydatkow sfinansowanych srodkami SPZOZ.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje sie zaangazowanie srodkéw finansowych podmiotu dotyczacych realizacji planu
finansowego, czyli wartos¢ umdw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie Srodkéw na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 994 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania srodkdw podmiotu z podziatem na
lata finansowania i wedtug szczegétowosci planu finansowego SPZOZ oraz danych niezbednych do sporzadzania
sprawozdan.

Na koniec roku konto 994 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie srodkéw SPZOZ.

KONTO 995 - ZAANGAZOWANIE SRODKOW SPZ0Z Z TYTUtU PROJEKTOW UNIINYCH

Konto 995 — stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow finansowych podmiotu dotyczacych realizacji
planu finansowego niezaleznie od tego, w ktérym roku realizacji nastgpi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 995 ewidencjonuje sie rownowartosc zawartych umow o dofinansowanie, analityka powinna odpowiadad
budzetowi projektu, wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie S$rodkéw finansowych
dotyczacych realizacji projektu, a takze zapewnic stopien wykorzystania planu finansowego.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje sie rownowartos¢ wydatkow sfinansowanych srodkami SP Z0Z, pochodzacymi z
budzetu UE.

Na stronie Ma konta 995 ujmuje sie zaangazowanie srodkéw finansowych podmiotu dotyczacych realizacji planu
finansowego, czyli wartos¢ umdw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie Srodkéw na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 995 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania srodkdw podmiotu z podziatem na
lata finansowania i wedtug szczegdtowosci planu finansowego SP ZOZ oraz danych niezbednych do sporzadzania
sprawozdan, wnioskdw o ptatnosc itp.

Na koniec roku konto 995 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie srodkow SP ZOZ.

KONTO 996 - Zaangazowanie srodkéw z tytutu zadarn inwestycyjnych
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KONTO 996 — ZAANGAZOWANIE SRODKOW SPZOZ Z TYTULU ZADAN INWESTYCYJNYCH

Konto 996 — stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow finansowych podmiotu dotyczacych realizacji
planu finansowego niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowany tymi srodkami.
Na koncie 996 ewidencjonuje sie réwnowartos¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych decyzji, ktérych
realizacja spowoduje wydatkowanie sSrodkéw finansowych dotyczacych realizacji planu finansowego.

Po stronie Wn konta 996 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych $rodkami SP ZOZ na zadania
inwestycyjne.

Po stronie Ma konta 996 ujmuje sie zaangazowanie srodkow finansowych podmiotu dotyczacych realizacji planu
finansowego, czyli wartos¢ umdw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie Srodkéw na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania srodkédw podmiotu z podziatem na
lata finansowania i wedtug szczegdtowosci planu finansowego SP ZOZ oraz danych niezbednych do sporzadzania
sprawozdan.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie srodkow SP ZOZ.

KONTO 997 — ZAANGAZOWANIE SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH

Konto 997 - stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie srodkédw Unii
Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastgpi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjuje sie réwnowartos¢ tej czesci zawartych umadw, porozumien lub wydanych decyzji, ktérych
realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy pomocowych, a w szczegdlnosci srodkdw Unii Europejskie;.
Zapisy na tym koncie sg dokonywane réwniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie nastepuje ze srodkéw witasnych
jednostki, srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych $rodkéw krajowych, natomiast zgodnie z
przepisami lub umowag nastgpi refundacja ze Srodkdw pomocowych.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie:
1) rownowartos$é wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych;
2) réwnowartos¢ srodkéw dokonanych ze srodkéw krajowych, ktére beda podlegaty refundacji ze srodkdow
funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie zaangazowanie srodkdw funduszy pomocowych, czyli te czesci wartosci umow
decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéow funduszy
pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania $rodkéw kazdego
projektu z dalszym podziatem na lata finansowania i podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych
kazdego programu.
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ZAtACZNIKNR 3

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych oraz wykaz zbiorow danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji catosci ksigg rachunkowych w procesach przetwarzania danych.

Podstawowym dokumentem jest dokumentacja oprogramowania:
- RAKS saL,

- Symfonia ERP Kadry i Ptace,

- KS-SOMED,

-MS Excel.

1. Informacje o systemie/systemach:

Serwer gtéwny w Jabtonnie i serwer pomocniczy w Chotomowie.

2. Ewidencja ksiegowa — System FK: .
System Finansowo-ksiegowy RAKS SQL

Komputer przypisany do Gtéwnego Ksiegowego

Nazwa urzgdzenia: DESKTOP-TGQ65KD

Identyfikator urzadzenia: 26E9555F-6CD3-4847-B2D7-E21710002F34

Serwer : Jabtonna

Struktura danych

Powigzania pomiedzy systemami :
Po kazdorazowym utworzeniu archiwum z Systemu Finansowo-ksiegowego RAKS SQL plik jest
kopiowany na dysk wspdlny ksiegowosc, ktory jest zapisany na serwerze gtéwnym w Jabtonnie.

3. Dokumentowanie sprzedazy.
Operacje sprzedazy ujmowane sg w systemie: MS Excel, KS SOMED i SZOl:
Wyodrebniono nastepujace rejestry sprzedazy :

FS
FS/NFZ



4. Typy dokumentdow zakupu.
Operacje zakupu ujmowane sg w systemie RAKS SQL.
Wyodrebniono rejestr zakupu
Lp Typ Nazwa Tytut rozrachunku Rejestr VAT
1 FZ Faktura zakupu Koszty/materiaty/inwestycje
5. Ewidencja dokumentéw bankowych
Rachunki bankowe.
Rejestry prowadzone sg dla nastepujgcych rachunkéw bankowych:
WB - Rk bankowy biezacy
WFS - Rk bankowy $rodkéw ZFSS
WUE — Rk bankowy $rodki na projekty unijne

Wyciagi bankowe generowane sg za pomocy elektronicznego systemu bankowego i ksiegowane w
programie RAKS SQL..

8 Ewidencja dokumentdéw kasowych
Operacje kasowe ujmowane sg za pomocg rejestru
RK - Kasa gtéwna
Dokumentacja jest prowadzona w systemie KS-SOMED, ktdérego archiwum jest zapisywane na serwerze
gtéwnym w Jabtonnie.

9 Ewidencja kadrowa i wynagrodzen.
System Symfonia ERP Kadry i Ptace
Baza danych i program jest zainstalowany na serwerze z opcjg dostepu dla Kadrowej, Dyrektor i
Gtownego Ksiegowego. Po utworzeniu archiwum programu plik jest zapisywany na serwerze gtownym w
Jabtonnie.

10 Obszar Majatek Trwaty.

Ewidencja majatku trwatego jest prowadzona w systemie RAKS SQL i MS Excel, przy czym pliki sg
archiwizowane na dysku sieciowym ksiegowos$¢ serwera gtéwnego w Jabtonnie.

11 System wyceny procedur medycznych

System wyceny procedur medycznych jest prowadzony na podstawie danych z KS-SOMED w MS Excel,
przy czym pliki sg archiwizowane na dysku sieciowym ksiegowosc¢ serwera gtownego w Jabtonnie.



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

Wykaz programoéw komputerowych stosowanych w jednostce SZP ZOZ w Jabtonnie na potrzeby obstugi finansowo-ksiegowej, ptac i kadr, ewidencji sSrodkédw trwatych i pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, realizacji operacji bezgotéwkowych

Autoryzowany opiekun

Data rozpoczecia

Data zakoriczenia

Obstugiwane zbiory danych/

LP Nazwa Producent . . . Uwagi
serwisowy eksploatacji eksploatacji Foldery
Program finansowo-ksiegowy,
Program do obstugi ewidencji
1 RAKS SQL Finanse i Ksiegowos¢ Raks Sp. z 0.0. Raks Sp. z 0.0. 2014 uzywany nadal $rodkéw trwatych i pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
2 Symfonia ERP Kadry i Ptace Sage Sp.z 0.0. 2020 uzywany nadal Program kadrowo - ptacowy
System komputerowy z zakresu
3 iPKO Biznes PKO Bank Polski S.A. PKO Bank Polski S.A. 2021 uzywany nadal $wiadczenia ustug bankowosci
elektronicznej
4 KS-SOMED Kamsoft Mazowsze Sp. | Kamsoft Mazowsze Sp. z 2016 uzywany nadal System komputerowy do obstugi kasy

Z 0.0.

0.0.




Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

INSTRUKCJA EWIDENCJI | ROZLICZANIA KOSZTOW
(ZASADY USTALANIA | ROZLICZANIA KOSZTOW)

Instrukcja Kosztow okreslajgca zasady ewidencji i rozliczania kosztéw w SZP ZOZ w Jabtonnie
zostata ustalona w celu okreslenia zasad ewidencjonowania i rozliczania kosztéw, obejmujgca koszty
wg rodzajoéw (kryterium rodzajowe), miejsc ich powstawania (kryterium funkcjonalne), a takze w celu
ustalenia wzajemnych zaleznosci i powigzan pomiedzy Osrodkami Powstawania Kosztow w celu
prawidtowego rozliczenia kosztéw osrodkow ustugowych, proceduralnych i kosztéw zarzadu.
Instrukcja zostata opracowana na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika
2020 r. w sprawie zalecenl dotyczgcych standardu rachunku kosztéw u Swiadczeniodawcédw
wydanego na podstawie art. 31lc ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1398, 1492 i 1493 z pdin.

zm.) .

W podmiocie wyodrebnia sie OPK dziatalnosci podstawowej, dziatalno$ci pomocniczej i zarzadu,
zgodnie z kodami funkcji osrodkow powstawania kosztow okre$lonymi w zataczniku nr 1 do
rozporzgdzenia. Szczegdtowy wykaz OPK ustala sie, biorgc pod uwage strukture organizacyjng i zasady
wyodrebniania OPK okreslone w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia.
W celu rozdzielenia poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci prowadzi sie ewidencje kosztéw OPK w
uktadzie podmiotowo-funkcjonalnym (zespdt kont nr 4 a takze zespot kont nr 5).

Rejestracja kosztéw faktycznie poniesionych w systemie finansowo - ksiegowym nastepuje na
podstawie zewnetrznych i wewnetrznych dokumentéw ksiegowych.

Ewidencja i rozliczenie kosztéw obejmuje:

Rejestracje kosztéw w uktadzie rodzajowym:;

- Przypisanie kosztow wg uktadu funkcjonalnego tj. wg o$rodkdw powstawania kosztéw;
- Rozliczenie kosztow w czasie;

- Rozliczenie swiadczen wzajemnych osrodkéw kosztow;

- Rozliczenie OPK proceduralnych;

- Rozliczenie kosztow zarzadu.
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10)

11)

12)

13)

14)

Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczaja:

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26pazdziernika 2020 r. w sprawie
zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztow u Swiadczeniodawcow (Dz. U. z 2020 poz.
2045) wydane na podstawie art. 31lc ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych;

Ustawa - ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych (Dz. U. 2 2020 r. poz. 1398 z pdzn. zm);

Agencja — Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji (AOTM, AOTMIT);

dziatalnos¢ komercyjna — dziatalnos¢ gospodarcza finansowana ze $rodkéw innych niz
publiczne;

dziatalno$¢ podstawowa — dziatalnos¢ lecznicza $wiadczeniodawcy lub inna dziatalnos¢
Swiadczeniodawcy wynikajaca z celu dziatalnosci $wiadczeniodawcy;

dziatalno$¢ pomocnicza — dziatalno$¢  wspomagajgca  dziatalnos¢  podstawowq
Swiadczeniodawcy;

jednostka kalkulacyjna — wartos¢ kosztow posrednich procedury medycznej przypadajgca na
jednostke kosztu normatywnego tej procedury;

klucz podziatowy — wielko$¢ wyrazona ilosciowo lub wartosciowo stuzgca jako podstawa
rozliczania kosztow OPK, przy uwzglednieniu zaleznosci przyczynowo-skutkowej;

koszty bezposrednie OPK:

a) koszty poniesione w okresie rozliczeniowym, ktore w sposéb jednoznaczny, na podstawie
dowodow ksiegowych, mozna przypisa¢ do OPK oraz

b) pozostate koszty bezposrednie, przypisane do OPK wedtug przyjetych rozdzielnikéw
kosztow wspdlnych;

koszty posrednie OPK —alokowane koszty innych OPK dziatalnosci podstawowej i pomocniczej,
rozliczone wedtug przyjetych kluczy podziatowych;

koszt posredni procedury medycznej — pozostate koszty OPK proceduralnego nie bedace
kosztem bezposrednim procedury medycznej, przypadajgce na jedng procedure medyczng;

koszty wytworzenia OPK — suma kosztow bezposrednich i posrednich danego Osrodka
Powstawania Kosztow;

koszt bezposredni procedury medycznej — taczny koszt zasobdw zuzywanych podczas
wykonywania procedury medycznej, zgodnie z przyjetym sposobem wyceny okreslonym w
pkt. IV niniejszej instrukcji;

koszt wytworzenia procedury medycznej—suma kosztow bezposrednich i posrednich, tj. suma
kosztow bezposrednich procedury medycznej (taczny koszt zasobdw zuzywanych podczas
wykonywania procedury medycznej, zgodnie z przyjetym sposobem wyceny okreslonym w
pkt. IV niniejszej instrukcji, a takze kosztéw posrednich procedury medycznej (pozostatych
kosztow OPK proceduralnego nie bedgce kosztem bezposrednim procedury medycznej,
przypadajace na jedng procedure medyczng) ;
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15)

16)

17)

18)

19)

OPK (os$rodek powstawania kosztow) — wyodrebniona jednostka organizacyjna lub komadrka
organizacyjna, zespot jednostek organizacyjnych lub komodrek organizacyjnych, ich czes¢ lub
wyodrebniony zakres dziatalnosci, dla ktorych jest prowadzona ewidencja kosztow;

Osrodek kosztéw — wyodrebniony na potrzeby rachunku kosztow zakres dziatalnosci;

Osrodek kosztéw dziatalnosci podstawowej — osrodek kosztéw zwigzany z udzielaniem
Swiadczen zdrowotnych;

Osrodek kosztow dziatalnosci pomocniczej — osrodek kosztow zwigzany z wykonywaniem
dziatalnos$ci wspomagajgcej dziatalnos¢ podstawowsg;

Osrodek kosztéw zarzgdu — osrodek kosztdw zwigzany z zarzgdzaniem zaktadu jako catoscia.

Osrodkami kosztow moga by¢ wyodrebnione komorki organizacyjne, kilka komérek organizacyjnych
lub czesé komorki organizacyjnej. Komorki organizacyjne Szpitala sg wyszczegdlnione w Regulaminie
Organizacyjnym.

Osrodkami kosztdéw moga by¢ rowniez prace/procedury (np. prowadzone badania naukowe).

20)

21)

22)

23)
24)

25)

OPK proceduralny — OPK dziatalnosci podstawowej, w ktorym sg realizowane wytgcznie
procedury medyczne;

Procedura medyczna — procedura medyczna w rozumieniu art. 5 pkt 42 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdéw publicznych,
zwanej dalej ,,ustawg”, wyodrebniona na potrzeby kalkulacji kosztow;

Rozdzielnik kosztéw wspdlnych — jednostka miary umozliwiajgca przypisanie pierwotnie
zgrupowanych kosztow bezposrednich do OPK;

Swiadczenie zdrowotne rzeczowe — $wiadczenie w rozumieniu art. 5 pkt 37 ustawy;

Zarzad — dziatalnos¢ generujaca koszty zwigzane z zarzgdzaniem podmiotem leczniczym jako
catoscia.

Obiekt (nosnik) kosztéw - przedmiot kalkulacji kosztéw. Obiekt kosztow to istotna dla
podmiotu leczniczego aktywnos¢, dla ktérej jest pozgdane uzyskanie informacji o kosztach. W
szczegdlnosci dla o$rodkow  kosztow dziatalnosci podstawowej bedgcych oddziatami
szpitalnymi bedzie to pacjent, osobodzien opieki, procedura medyczna.

Obiekt kosztow nalezy rozpatrywaé pod katem mozliwosci przypisania na jego rzecz kosztéw
lekéw i procedur medycznych.

Obiektem kosztow dla osrodkow kosztéw dziatalnosci pomocniczej medycznej (gabinety
zabiegowe, pracownie diagnostyczne, blok operacyjny, laboratorium, izba przyje¢) sg w
szczegblnosci procedury Swiadczone przez te osrodki lub czas pracy (np. czas pracy bloku
operacyjnego).

26) Koszty bezposrednie — sg to te koszty, ktére mozna wprost przypisa¢ do OPK na
podstawie dokumentéw zrédtowych. Koszty bezposrednie ujmowane sg wedtug kryterium
rodzajowego zgodnie z § 5. Rozporzadzenia. W celu ustalenia kosztow OPK dokonuje sie
ewidencji kosztéw bezposrednich tego OPK. Ewidencjg kosztéw obejmuje sie wszystkie
ponoszone koszty, z uwzglednieniem kryterium rodzajowego. Ewidencja kosztéw wedtug
kryterium rodzajowego — zespdt kont 4 jest prowadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
rozporzadzenia. Szczegdtowa ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym jest prowadzona na
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27)

28)
29)
30)

kolejnych poziomach kont analitycznych. Ewidencjonowanie kosztow swiadczen zdrowotnych
rzeczowych nastepuje w momencie najblizszym rzeczywistemu ich zuzyciu. Wszystkie koszty
przypisuje sie do tych OPK, w ktérych sg realizowane $wiadczenia opieki zdrowotnej lub
czynnosci, z ktorymi koszty te sg zwigzane. Koszty osobowe sg ujmowane proporcjonalnie do
pracy wykonywanej na rzecz poszczegdlnych OPK.

Koszty bezposrednie, ktorych nie mozna przypisa¢c do OPK w sposéb jednoznaczny na
podstawie dokumentéw zZrodtowych, sg przypisywane wedtug rozdzielnikow kosztow
wspdlnych, okreslonych w zatgczniku nr 6 do rozporzadzenia, lub w zataczniku nr do zasad
(polityki) rachunkowosci.

Koszty posrednie - koszty powstate w osrodku kosztéw nie zaliczane do kosztow
bezposrednich oraz koszty os$rodkéw dziatalnosci pomocniczych i zarzadu rozliczone za
pomoca kluczy podziatowych.

Program finansowo-ksiegowy — System informatyczny RAKS SQL Finanse i Ksiegowos¢
Koszty state — koszty, ktére musi ponies¢ jednostka niezaleznie od ilosci pacjentow.

Koszty zmienne — koszty zwigzane bezposrednio z iloscig pacjentow, ich poziom zalezy od
rozmiarow dziatalnosci.
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. ZASADY EWIDENCJONOWANIA KOSZTOW BEZPOSREDNICH

Ewidencjonowania kosztéw odbywa sie w systemie finansowo-ksiegowym na podstawie dowodow
zrodtowych. Z kazdego dokumentu powinno jasno wynikaé, ktérego osrodka kosztow dotycza dane
koszty. Wszystkie dokumenty powinny by¢ opisane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i
przekazane do Dziatu Ksiegowosci. Ewidencja kosztow materiatdw powinna odbywacd sie w momencie
najblizszym ich zuzycia.
W przypadku braku wptywu dowodu Zrédtowego, w celu wtasciwej periodyzacji kosztow, dokonuje
sie ksiegowania poniesionego kosztu na podstawie oszacowania dowodem PK. Koszty ewidencjonuje
sie w zespole kont nr 4, a kazdy koszt wymaga przyporzadkowania do OPK ktérego dotyczy.
Dokumenty zrédtowe sg opisywane przez komorki merytoryczne odpowiednim numerem OPK,
ktorego dany koszt dotyczy, wraz ze wskazaniem kwoty.
Na koniec kazdego miesigca dokonuje sie weryfikacji kompletnosci ujecia kosztéw w ksiegach
rachunkowych. Dokonuje sie analizy poniesionych kosztéw w poszczegdlnych OPK, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wystepujgcych odchylen. Przeprowadzona procedura ma odpowiedzie¢ na pytanie
czy koszty sg ujete we witasciwym okresie sprawozdawczym, czy sg kompletne, czy zostaty we
wtasciwy sposéb przyporzgdkowany do danego OPK.
Weryfikacja ustalonych i zatwierdzonych kluczy podziatowych nastepuje natychmiast w miesigcu
zaistnienia zmiany, a okresowo raz na kwartat.

Zastosowanie ustalonych zasad rachunku kosztow powinno prowadzi¢ do ustalenia kosztéw

bezposrednich poszczegdlnych OPK.

Il. ZASADY EWIDENCJONOWANIA KOSZTOW W UKADZIE FUNKCJONALNYM

Rachunek kosztow petni funkcje informacyjng oraz stanowi podstawe do ustalania cen. Swym
zakresem obejmuje ogot dziatan zmierzajgcych do odzwierciedlenia procesow dziatalnosci medycznej
zachodzgcych w podmiocie poprzez ujecie, zgrupowanie i interpretacje w okreslonych przekrojach.
Przekroje dziatalnosci konstruowane sg na podstawie istotnosci informacyjnej dla odbiorcow
informacji. Zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w formule finanséw publicznych, koszt pozyskania
informacji nie moze by¢ wyzszy niz uzytecznosc tej informacji.

Celem nadrzednym i docelowym rachunku kosztéw w ochronie zdrowia jest umozliwienie oceny
rentownosci poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci, uzyskanie informacji istotnych dla podejmowania

decyzji, w tym kalkulacji kosztow jednostkowych swiadczen zdrowotnych. Rachunek kosztéw powinien
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umozliwi¢ uzyskanie informacji o kosztach w przekroju rodzajowym, funkcjonalnym, kosztach
poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci, kosztach procedur medycznych, itd.
Dla uzyskania efektywnosci rachunku kosztéw wymaga sie:

wiarygodnosci i jednorodnosci przedstawianych danych liczbowych jako uwarunkowania

porownywalnosci w czasie i przestrzeni w stosunku do planowanych zatozen;

- kompletnosci danych;

- Scistego powigzania danych rachunku kosztow z pozostatymi funkcjami Przychodni takimi jak
planowanie, zatrudnienie, ewidencja statystyczna;

- dostosowania ewidencji kosztow funkcjonowania jednostki do instrukcji obiegu
dokumentacji.

- obieg dokumentdéw dotyczacy dziatalnosci Przychodni ma umozliwi¢ prawidtowe
ewidencjonowanie kosztow w danym osrodku kosztéw oraz terminowe przekazywanie
dokumentéw do ksiegowania. Dokumenty muszg by¢ autentyczne, rzetelne i nie mogga budzic¢
zadnych watpliwosci. Wszystkie dokumenty przed ich ostatecznym zaksiegowaniem muszg
by¢ doktadnie sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
przypisane do odpowiedniej komaorki organizacyjne;j.

Osrodki powstawania kosztéw dziatalnosci leczniczej wyodrebnia sie zgodnie ze strukturg dziatalnosci
podstawowej. Rodzaj i zakres wyodrebnionych OPK powinien odpowiadac zakresowi prowadzonej w
nich dziatalnosci, zachowujgc jednorodnos¢ oraz strukture organizacyjng podmiotu leczniczego,
biorac pod uwage, okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 31d oraz art. 146 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdéw publicznych,
sposdb rozliczania $wiadczen opieki zdrowotnej oraz rodzaj $wiadczen opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkdéw publicznych.

OPK dziatalnosci podstawowej scharakteryzowanej kodami charakteryzujgcymi specjalnosé
komorki organizacyjnej, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 105 ust. 5 ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295, z pézn. zm.), przypisanymi do
kodow funkcji 500-506 nie moze byc¢ faczony kosztowo w jeden OPK z OPK proceduralnymi
scharakteryzowanymi kodami charakteryzujgcymi specjalnos¢ komaérki organizacyjnej przypisanymi
do kodu funkcji 507, wskazanymi w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia. Wydziela sie odrebne,
szczegdtowe OPK proceduralne w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczne ewidencyjne rozdzielenie
kosztow ponoszonych w zwigzku z wykonywaniem procedur medycznych od rzeczywistych kosztow
pobytu Swiadczeniobiorcy na oddziale.

W zakresie wyodrebniania OPK dziatalnosci pomocniczej:
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OPK, ktorych dziatalno$¢ w przewazajgcym stopniu wspiera dziatalnos¢ OPK dziatalnosci
podstawowej, sg ujmowane jako OPK dziatalno$ci pomocniczej,

OPK dziatalnosci pomocniczej wyodrebnia sie zwtaszcza dla tych ustug, ktére sg Swiadczone
jednoczesnie dla roznych OPK dziatalnosci podstawowe].

Koszty posrednie ze wzgledu na brak mozliwosci ich bezpos$redniego przypisania okreslonym
osrodkom kosztéw podlegajg rozliczeniu. Rozdziatu kosztéw posrednich dokonuje sie za pomocg
kosztowych kluczy podziatowych.

Zgodnie z rozporzadzeniem koszty zarzgdu gromadzi sie na OPK zarzgdu i stanowig one sume
kosztow bezposrednich tych OPK i kosztéw alokowanych z innych OPK.

Do kosztéw zarzadu zalicza sie koszty komdrek organizacyjnych realizujgcych dziatalno$é o

nastepujacym charakterze:
- kierownictwo $wiadczeniodawcy;
- dziat finansowo-ksiegowy;
- dziat kadr i ptac;

oraz koszty:

- organizacyjne, prawne;
- z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowe;
- kontroli (wewnetrznej, zarzadczej, audyt);
- ubezpieczenia od odpowiedzialnosci z tytutu cyberprzestepstw;
- ubezpieczenia odpowiedzialnosci zarzadu.

Do kosztow zarzadu nie zalicza sie kosztow:

ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej i majgtkowej;

catkowitej wartosci amortyzacji budynkow;

catkowitych energii elektrycznej, cieplnej i innych medidw;

ustug sprzatania;

ustug dozoru;

wywozu odpadow;

dziatu informatyki.

Koszty OPK ustugowych i OPK proceduralnych sg alokowane na OPK rozdzielnikiem kosztéw
okreslonym zatgcznikiem nr 8 , zgodnie z warunkami okreslonymi w § 5 rozporzadzenia.
Koszt wtasny sprzedazy OPK stanowi suma kosztu wytworzenia OPK dziatalnosci podstawowej

ustalonego zgodnie z § 4 rozporzadzenia oraz alokowanych kosztéw zarzadu.
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Wspotdziatanie osrodkdow kosztow przybiera forme Swiadczenia ustug. Pomiedzy osrodkami kosztow
nastepuja rdznego rodzaju powiazania, ktére determinujg kolejne stopnie przyporzadkowania
ponoszonych kosztéw. Informacja o tym, ktore osrodki korzystajg z ustug innych osrodkdéw i w jakim
zakresie, pozwala ustalic w jakim stopniu koszt danego osrodka powstaje w zwigzku z jego
dziatalnoscig na rzecz innego osrodka. Szczegdtowy wykaz osrodkéw kosztéw z odpowiednio
dobranymi kryteriami rozliczania kosztéw przedstawia zatgcznik nr 9 do przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci.

Na etapie ustalania kosztéw wytworzenia osrodkéw dziatalnosci podstawowej i osrodkéw dziatalnosci
pomocniczej niezbedne jest wyrazne okreslenie wzajemnych relacji zachodzgcych miedzy tymi

osrodkami w procesie diagnozowania i leczenia pacjentéw.

Ill. ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW

Rozliczenie kosztéw polega na prowadzeniu kluczy rozliczeniowych dotyczgcych osrodkéw
kosztow dziatalnosci podstawowej , dziatalnosci pomocniczej medycznej i niemedycznej oraz
dziatalnosci osrodkow kosztéw zarzadu.

Rozliczenie kosztow jest piecioetapowe i przebiega wedtug ponizszego schematu:

Kalkulacja kosztu wytworzenia OPK, z uwzglednieniem rodzajow prowadzonych dziatalnosci,

obejmuje nastepujgce etapy:

1) etap | —ewidencja kosztéw bezposrednich OPK, na podstawie dokumentéw zrédtowych,

2)  etapll—alokacja kosztéw bezposrednich rzeczowych na OPK odpowiadajgcemu wspotmiernie
do miejsca ujecia przychodu — tj. przypisanie bezposrednio do Swiadczeniobiorcy kosztow
Swiadczen zdrowotnych rzeczowych. Zgodnie z art. 7 ust. 9 rozporzadzenia koszty rzeczowe
przenosi sie na OPK odpowiednio do miejsca ujecia przychodu i nie stanowig one kosztu
wytworzenia procedury medycznej.

3)  etap Ill - alokacja kosztow posrednich, wynikajaca z kosztow OPK dziatalnosci pomocniczej na
rzecz innych OPK,

4)  etap IV — alokacja pozostatych kosztéw posrednich, wynikajgca z kosztéw OPK dziatalnosci
podstawowej, w tym kosztow OPK proceduralnych na rzecz OPK, dla ktérych realizowaty
ustugi,

5) etap V —rozliczenie kosztéw zarzadu.
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Alokacja kosztéw OPK dziatalnosci pomocniczej, na rzecz innych OPK, dla ktérych swiadczy ustugi, jest
dokonywana w taki sposdb, aby wszystkie koszty dziatalnosci pomocniczej zostaty alokowane na te OPK.

(§ 6 ust 3 Rozporzadzenia).

IV. ZASADY WYCENY PROCEDUR MEDYCZNYCH

W wyodrebnionych OPK proceduralnych dokonuje sie ewidencji ilosciowej wszystkich realizowanych
procedur z podziatem na dziatalnos¢:

- komercyjng,

- w ramach kontraktu z NFZ

- wynikajgcg z pozostatych umow.

Koszty osobowe personelu zaangazowanego w wykonanie procedury medycznej ustala sie na
podstawie czasu trwania procedury oraz stawki wynagrodzen tego personelu wraz z pochodnymi od
wynagrodzen zgodnie z metodykg wskazang przez Agencje Oceny Technologii Medycznych
i Taryfikacji (AOTMIT) na stronie internetowej www.aotm.gov.pl.

Jednostkowy koszt wytworzenia procedury medycznej stanowi suma jego jednostkowego kosztu
bezposredniego oraz kosztu posredniego.

Przy wycenie procedur medycznych stosuje sie metodologie i uszczegdtowienia publikowane przez
Agencje Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji na stronie internetowej www.aotm.gov.pl

Dane do wyceny kosztow normatywnych pochodzg z zamknietych okreséow sprawozdawczych,
z uwzglednieniem wyfaczen i korekt wynikajgcych z metodyki wyceny.

Sposdb wyceny jest dokumentowany w sposdb pozwalajgcy na weryfikacje danych zrédtowych.

Koszty osobowe poszczegdlnych grup personelu obejmujg koszty wynagrodzen niezaleznie od form
zatrudnienia. W przypadku umow o prace, sg to koszty wynagrodzen (z wytgczeniem kosztéw nagréd
jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych lub rentowych) wraz pochodnymi - sktadki ZUS
emerytalne, rentowe, wypadkowe, Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy, Fundusz Emerytur
Pomostowych, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Pracowniczy Plan Kapitatowy.
W przypadku pozostatych form zatrudnienia, sg to ponoszone przez Swiadczeniodawce koszty
podwykonawstwa medycznego, kontraktéw lub umoéw (zlecenie, o dzieto, innych).

Koszty analizuje sie dla poszczegdlnych grup zawodowych personelu medycznego, biorgcego udziat
w  wykonywaniu procedur medycznych: lekarza, pielegniarki oraz pozostatego personelu
medycznego, odrebnie dla kazdego OPK proceduralnego.
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Koszty wynagrodzen przypadajgce na jedng godzine pracy oblicza sie na podstawie catosciowego
zatrudnienia pracownika w podmiocie w przyjetym okresie (np. jednego roku). Liczba etatow
przeliczeniowych uwzglednia tylko godziny pracy wynikajgce z wymiaru etatu, jak rowniez prace w
ramach innych form zatrudnienia przeliczong na rzeczywisty czas jej trwania przy zatozeniu, ze jeden
etat obejmuje przecietnie 160 godzin pracy miesiecznie.

Zlecenia przelicza sie na rownowaznik etatu wg czasu realizacji $wiadczen.

Umowy kontraktowe (podwykonawstwo) przelicza sie na rownowaznik etatu wg czasu realizacji
Swiadczen.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia koszt wytworzenia procedury medycznej stanowi sume kosztéw
bezposrednich (koszty zasobdw osobowych i materiatowych zuzywanych bezposrednio na wykonanie
procedury) oraz kosztow posrednich (m.in. zwigzane z funkcjonowaniem urzadzen aparatury
medycznej, infrastruktury).

Koszty osobowe personelu zaangazowanego w wykonanie procedury medycznej ustala sie na
podstawie czasu trwania procedury oraz stawki wynagrodzen tego personelu wraz z pochodnymi od
wynagrodzen, zgodnie z metodyka okreslong w pkt 3 zatgcznika nr 9 do rozporzadzenia.

Koszt posredni procedury medycznej jest wyliczany zgodnie z przyjetym sposobem wyceny.
Jednostkowy koszt wytworzenia procedury medycznej stanowi suma jego jednostkowego kosztu

bezposredniego oraz kosztu posredniego.

WARIANT WYCENY
Metoda oparta na kosztach typowo zuzywanych zasobéw — w oparciu o jednostke kalkulacyjng (§7
ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia)

Jednostkowe koszty normatywne procedury medycznej sg ustalane na podstawie jej typowego
wykonania, w oparciu o:

a) typowo stosowane materiaty, przecietne ilosciowe ich zuzycie i biezgce ceny materiatow,
oraz
b) koszty osobowe ustalone na podstawie przecietnego naktadu czasu pracy osob

wykonujgcych procedure medyczng i stawek ich wynagrodzen.
Tworzy sie tabele do ewidencji i wyceny zasobdw zuzywanych podczas typowego wykonania
procedury medycznej, ktérych wzoér przedstawiajg tabele 1 2.

Tabela 1. Tabela zuzycia materiatow, lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego i wyrobdéw medycznych (koszty materiatowe)
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Materiat/lek/
Srodek

. llos¢ M
Indeks spozywczy Liczba Jedn zuzyta Cena Whkiad do
. specjalnego ostka . kosztu
Lp. | materiat : Typ | proced : na N jednost | .
przeznaczenia miar . jednostkowe
u S ur procedu | ki miary
zywieniowego/ y ; go
wyrob
medyczny
D T N M L C U=(L/N)*C
1
2

Razem

Tabela 2. Tabela naktadu czasu pracy oséb wykonujgcych procedure (koszty osobowe)

Grupa Liczba Jednostka Zuzyta ilos¢ !(oszt . Wktad do
Lp- ersonelu rocedur | czasu Mina N e stk kosztu
P P procedur czasu M jednostkowego
D N M L C P=(L/N)*C
1
2
Razem

W przypadku gdy procedura jest wykonywana na rdzne sposoby, dla kazdego z nich sporzgdza sie
odrebny opis.

W przypadku odmiennego sposobu wyceny procedury medycznej, gdy sg uzywane inne materiaty,
sprzet medyczny, inna technologia wykonania w szczegdlnosci gdy ze wzgledu na uzycie innego
sprzetu medycznego albo tez gdy czas wykonania procedury medycznej jest znaczgco rézny — kazdy
kolejny sposdb wykonania uzyskuje kolejny numer dodawany do kodu ICD-9.

Do opisu typowych materiatéw zuzywanych podczas typowego wykonania procedury medycznej
stosuje sie tabele 1.

Okreslenie stopnia zuzywalnosci materiatow i sprzetu medycznego odnosi sie do obserwacji
pochodzgcych z poprzedniego roku obrotowego, tak aby mozna byto dokona¢ usrednien.

Do opisu naktadu czasu pracy oséb wykonujgcych procedure medyczng, a w konsekwencji do
ustalenia kosztu osobowego, stosuje sie tabele 2. Kolumna ,grupa personelu” zawiera wykaz
personelu medycznego wykonujgcego procedure medyczng z podziatem na grupy zawodowe, tj.
lekarzy, pielegniarki, technikow i inny personel biorgcy udziat w realizacji procedury. Wymienia sie
wszystkie osoby wykonujgce procedure medyczng biorgc pod uwage kazdy jej etap: przygotowanie,
przeprowadzenie i przedstawienie (opisanie) wynikow.

Suma kosztéw wszystkich zuzywanych materiatow oraz kosztow osobowych stanowi jednostkowy
koszt bezposredni procedury medycznej bedacy jednoczesnie normatywnym jednostkowym
kosztem tej procedury medycznej.

Wobec zastosowania powyzszej metody dokonuje sie co najmniej corocznej aktualizacji wyceny
procedur medycznych lub kazdorazowo, gdy zmienita sie technologia wykonywania danej procedury
medycznej.

Koszt posredni procedury medycznej wycenionej wedtug tej metody stanowi réznice miedzy
kosztem wytworzenia a kosztem normatywnym bezposrednim danej procedury medyczne;.
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Do wyliczenia kosztow wytworzenia procedury medycznej stosuje sie narzut jednostki kalkulacyjnej
na jednostkowy koszt normatywny danej procedury medycznej, ktéry jest iloczynem kosztu
wytworzenia jednostki kalkulacyjnej i jednostkowego kosztu normatywnego procedury medyczne;j.
Koszt wytworzenia jednostki kalkulacyjnej dla OPK proceduralnego wylicza sie przez podzielenie
catkowitych kosztdw OPK poniesionych w okresie sprawozdawczym przez sume kosztéw
normatywnych poniesionych w tym OPK w tym okresie.
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Wykaz zatgcznikow:
1. Kalkulacja kosztow jednostkowych réznych typdw ustug swiadczonych w jednostce

(procedur medycznych, badan laboratoryjnych itp).

2. Ewidencja ilosciowa wykonanych procedur medycznych w OPK proceduralnych,
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ZAt. 1
Kalkulacja kosztéow jednostkowych réinych typéw ustug swiadczonych w jednostce (procedur
medycznych, badan laboratoryjnych itp).

Tabela 1. Tabela zuzycia materiatow, lekow, Srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego i wyrobéw medycznych (koszty materiatowe)

Materiat/lek/ srodek
spozywczy s
L Indeks specjalnego T Liczba JeSkr;os zulilsts:r':/la N 'eé::gsatki Whkiad do kosztu
P materiatu przeznaczenia P procedur . / . jednostkowego
e — miary procedur miary
wyréb medyczny
D T N C U=(L/N)*C
1
2
Razem
Tabela 2. Tabela naktadu czasu pracy osdb wykonujgcych procedure (koszty osobowe)
L Grupa personelu Liczba Jednostka Zuzyta ilos¢ M Koszt jednostki Wkiad do kosztu
p- pap procedur czasu na N procedur czasu M jednostkowego
D N M L C P=(L/N)*C
1
2
Razem
Tabela 3. Narzut kosztéw posrednich
I WARIANT
notmatyory | normatyany koszt | Lecnost
Lp. taczne koszty OPK koszt zuzycia osobowy a suma Jedr?ostek Koszt Jednf)St!(l
lekéw i e kalkulacy kalkulacyjnych kalkulacyjnej
materiatow procedur Jna
1 2 3 4 5 6 Kol 7=2/6
Suma X liczba wykonanych
procedur
taczny koszt normatywny
1
Razem
Koszt jednostki Jednostkowy koszt Koszt wytworzenia
kalkulacyjnej normatywny procedury medycznej
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Koszt posredni procedury medycznej wycenionej wedtug tej metody stanowi roznice miedzy kosztem
wytworzenia a kosztem normatywnym bezposrednim danej procedury medyczne;j.

Do wyliczenia kosztow wytworzenia procedury medycznej stosuje sie narzut jednostki kalkulacyjnej
na jednostkowy koszt normatywny danej procedury medycznej, ktory jest iloczynem kosztu
wytworzenia jednostki kalkulacyjnej i jednostkowego kosztu normatywnego procedury medyczne;j.

Koszt wytworzenia jednostki kalkulacyjnej dla OPK proceduralnego wylicza sie przez podzielenie
catkowitych kosztéw OPK poniesionych w okresie sprawozdawczym przez sume kosztéw
normatywnych poniesionych w tym OPK w tym okresie.
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Zat. 2

Ewidencja ilosciowa wykonanych procedur medycznych w OPK proceduralnych

KOD llosc¢ Koszt . Wykonanie
Lp. Nazwa procedury . ) Wartosc na rzecz
ICD9 wykonania | jednostkowy
OPK
1
2
3
4
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Zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

WYKAZ KOMOREK ORGANIZACYINYCH - OSRODKOW POWSTAWANIA KOSZTOW

Symbol OPK Nazwa OPK UWAGI
500 PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA
500-0010 Poradnia Lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotnej JGegZen wspolny OPK: WOZ
500-0032 Poradnia Pielegniarki Podstawowej Opieki Zdrowotnej JGegZe” wspolny OPK: WOZ
500-0034 Poradnia Potoznej Podstawowej Opieki Zdrowotnej JGegsn wspolny OPK: WOZ
jeden wspdlny OPK: SP:05-110
Jabtonna, ul. Szkolna 2; 05-123
500-0041 Poradnia Medycyny Szkolnej Chotomow, ul. Partyzantow 23;
05-123 Chotomow, ul.
Partyzantow 124
501 PORADNIE SPECJALISTYCZNE
501-1800 Poradnia Stomatologiczna
507 OPK PROCEDURALNE
Punkt pobran materiatéw do
507-7110 Gabinet diagnostyczno - zabiegow: badari i gabinet diagnostyczno -
e 4 gowy zabiegowy, Punkt EKG, Punkt
szczepien
507-7210 Pracownia USG
508 OPK BEZPOSREDNIO FINANSOWANE PRZEZ NFZ
508-7110 Punkt Szczepier Covid-19
525 PROGRAMY UNINE
525-0901 Program unijny POO1
INNE PROGRAMY | PROJEKTY FINANSOWANE ZE
527 SRODKOW PUBLICZNYCH NA PODSTAWIE
ODREBNYCH UMOW
527-0120 Por?dma ginekologiczna - projekt finansowany przez
Gmine Jabtonna
530 DZIALALNOSE POMOCNICZA O CHARAKTERZE
MEDYCZNYM
530-9901-01 Rejestracja medyczna
535 DZIAEALNOSC POMOCNICZA O CHARAKTERZE
NIEMEDYCZNYM
535-9902-01 Dziat informatyki
535-9902-02 Sekcja sprzatania
535-9902-03 Sekcja techniczno-gospodarcza
540 DZIALALNOSE KOMERCYJNA O CHARAKTERZE
MEDYCZNYM
Punkt pobrar materiatéw do
) ) . badan i gabinet diagnostyczno -
540-7110-01 Gabinet diagnostyczno-zabiegowy 2abiegowy, Punkt EKG, Punkt
szczepien (komercja)
540-7210-02 Pracownia USG
545 DZIALALNOSC KOMERCYINA O CHARAKTERZE
NIEMEDYCZNYM
545-9903-01 DZ}afa\nosc.komerclyma o charakterze niemedycznym -
najem pomieszczen
550 ZARZAD
550-9904-01 Zarzad i Administracja

Stronalzl



ZALACZNIK NR 7
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022
z dnia 05.05.2022r.

ZASADY USTALANIA KOSZTOW BEZPOSREDNICH PROCEDUR MEDYCZNYCH

Przy alokacji kosztow OPK proceduralnego przyjmuje sie, ze przypisane bezposrednio do swiadczeniobiorcy
koszty swiadczen zdrowotnych rzeczowych przenosi sie na OPK odpowiednio do miejsca ujecia przychodu i nie
stanowig one kosztu wytworzenia procedury medyczne;j.

Koszty osobowe personelu zaangazowanego w wykonanie procedury medycznej ustala sie na podstawie czasu
trwania procedury oraz stawki wynagrodzen tego personelu wraz z pochodnymi od wynagrodzen.
Jednostkowy koszt wytworzenia procedury medycznej stanowi suma jego jednostkowego kosztu
bezposredniego oraz kosztu posredniego.

Przy wycenie procedur medycznych stosuje sie metodologie i uszczegdtowienia publikowane przez Agencje
Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji na stronie internetowej www.aotm.gov.pl

Dane do wyceny kosztéw normatywnych pochodzg z zamknietych okreséw sprawozdawczych, z
uwzglednieniem wytaczen i korekt wynikajgcych z metodyki wyceny.

Sposéb wyceny jest dokumentowany w sposdb pozwalajgcy na weryfikacje danych Zrédtowych.

I WARIANT WYCENY

Metoda oparta na kosztach typowo zuzywanych zasobdw —w oparciu o jednostke kalkulacyjng (§7 ust. 4 pkt 2

rozporzadzenia)

Jednostkowe koszty normatywne procedury medycznej sg ustalane na podstawie jej typowego wykonania, w

oparciu o:
a) typowo stosowane materiaty, przecietne iloSciowe ich zuzycie i biezgce ceny materiatéw, oraz
b) koszty osobowe ustalone na podstawie przecietnego naktadu czasu pracy oséb wykonujgcych

procedure medyczng i stawek ich wynagrodzen obliczonych na podstawie <...opisaé>.
Tworzy sie tabele do ewidencji i wyceny zasobdw zuzywanych podczas typowego wykonania procedury

medycznej, ktdrych wzér przedstawiajg tabele 1 2.

Tabela 1. Tabela zuzycia materiatéw, lekdw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego

i wyrobow medycznych (koszty materiatowe)



Materiat/lek/
srodek spozywczy llos¢ M
Indeks Liczba Jedno Cena Whktad do
specjalnego zuzyta na
Lp. materiat Typ | procedu | stka jednostki | kosztu
przeznaczenia N
u r miary miary jednostkowego
zZywieniowego/ procedur
wyréob medyczny
D T N M L C U=(L/N)*C
1
2
Razem
Tabela 2. Tabela naktadu czasu pracy oséb wykonujgcych procedure (koszty osobowe)
Zuzyta ilosc¢ Koszt
Grupa Liczba Jednostka Whktad do kosztu
Lp. MnaN jednostki
personelu procedur czasu jednostkowego
procedur czasu M
D N M L C P=(L/N)*C
1
2
Razem

W przypadku gdy procedura jest wykonywana na rdozne sposoby, dla kazdego z nich sporzgdza sie odrebny
opis.

W przypadku odmiennego sposobu wyceny procedury medycznej, gdy sg uzywane inne materiaty, sprzet
medyczny, inna technologia wykonania w szczegdlnosci gdy ze wzgledu na uzycie innego sprzetu
medycznego albo tez gdy czas wykonania procedury medycznej jest znaczgco rozny — kazdy kolejny sposéb
wykonania uzyskuje kolejny numer dodawany do kodu ICD-9.

Do opisu typowych materiatéw zuzywanych podczas typowego wykonania procedury medycznej stosuje sie
tabele 1.

Okreslenie stopnia zuzywalnosci materiatéw i sprzetu medycznego odnosi sie do obserwacji pochodzacych z
poprzedniego roku obrotowego, tak aby mozna byto dokonac usrednien.

Do opisu naktadu czasu pracy osob wykonujgcych procedure medyczng, a w konsekwencji do ustalenia
kosztu osobowego, stosuje sie tabele 2. Kolumna ,,grupa personelu” zawiera wykaz personelu medycznego
wykonujgcego procedure medyczng z podziatem na grupy zawodowe, tj. lekarzy, pielegniarki, technikéw i
inny personel biorgcy udziat w realizacji procedury. Wymienia sie wszystkie osoby wykonujgce procedure
medyczng biorgc pod uwage kazdy jej etap: przygotowanie, przeprowadzenie i przedstawienie (opisanie)
wynikow.

Suma kosztéw wszystkich zuzywanych materiatéw oraz kosztdw osobowych stanowi jednostkowy koszt



bezposredni procedury medycznej bedacy jednoczesnie normatywnym jednostkowym kosztem tej procedury
medycznej.
Wobec zastosowania powyzszej metody dokonuje sie co najmniej corocznej aktualizacji wyceny procedur

medycznych lub kazdorazowo, gdy zmienita sie technologia wykonywania danej procedury medyczne;.

Koszt posredni procedury medycznej wycenionej wedtug tej metody stanowi réznice miedzy kosztem
wytworzenia a kosztem normatywnym bezposrednim danej procedury medyczne;.

Do wyliczenia kosztéw wytworzenia procedury medycznej stosuje sie narzut jednostki kalkulacyjnej na
jednostkowy koszt normatywny danej procedury medycznej, ktory jest iloczynem kosztu wytworzenia
jednostki kalkulacyjnej i jednostkowego kosztu normatywnego procedury medycznej.

Koszt wytworzenia jednostki kalkulacyjnej dla OPK proceduralnego wylicza sie przez podzielenie catkowitych
kosztodw OPK poniesionych w okresie sprawozdawczym przez sume kosztdow normatywnych poniesionych w

tym OPK w tym okresie.

Koszty osobowe poszczegdlnych grup personelu obejmujg koszty wynagrodzen niezaleznie od form
zatrudnienia. W przypadku umow o prace, sg to koszty wynagrodzen (z wytgczeniem kosztow nagréd
jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych lub rentowych) wraz pochodnymi - sktadki ZUS emerytalne,
rentowe, wypadkowe, Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy, Fundusz Emerytur Pomostowych, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Pracowniczy Plan Kapitatowy.

W  przypadku pozostatych form zatrudnienia, sg to ponoszone przez S$Swiadczeniodawce koszty
podwykonawstwa medycznego, kontraktow lub uméw (zlecenie, o dzieto, innych).

Koszty analizuje sie dla poszczegdlnych grup zawodowych personelu medycznego, biorgcego udziat w
wykonywaniu procedur medycznych: lekarza, pielegniarki, technika oraz pozostatego personelu medycznego,
odrebnie dla kazdego OPK proceduralnego.

Koszty wynagrodzen przypadajgce na jedng godzine pracy oblicza sie na podstawie catosciowego zatrudnienia
pracownika w podmiocie w przyjetym okresie (np. jednego roku). Liczba etatéw przeliczeniowych uwzglednia
tylko godziny pracy wynikajace z wymiaru etatu, jak rowniez prace w ramach innych form zatrudnienia
przeliczong na rzeczywisty czas jej trwania przy zatozeniu, ze jeden etat obejmuje przecietnie 160 godzin pracy

miesiecznie.

Zlecenia przelicza sie na rownowaznik etatu wg czasu realizacji Swiadczen.

Umowy kontraktowe (podwykonawstwo) przelicza sie na réwnowaznik etatu wg czasu realizacji $wiadczen.



ZAYL.ACZNIK NR 8

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

STOSOWANE ROZDZIELNIKI BEZPOSREDNICH KOSZTOW WSPOLNYCH

Lp. Grupa kosztow - — -
Opis klucza Uzasadnienie wyboru klucza podzialowego
1 | Amortyzacja budynkow i budowli powierzchnia pomieszczen
2 | Czynsze powierzchnia pomieszczen
3 | Dezynfekcja, dezynsekcja i deratyzacja powierzchnia pomieszczen
4 | Energia cieplna powierzchnia pomieszczen
5 | Energia elektryczna powierzchnia pomieszczen
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b . .
6 . liczba etatéw
Niepelnosprawnych
7 | Podatek od nieruchomosci powierzchnia pomieszczen
3 Remonty, naprawy, utrzymanie w ruchu powierzchnia pomieszczeh

infrastruktury technicznej

warto$¢ ubezpieczonego majatku trwalego

9 | Ubezpieczenia majatkowe . .S
wymienionego w polisie
10 | Ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej warto$¢ przychodéw z dziatalno$ci leczniczej
11 | Ustugi informatyczne liczba 0s6éb z uprawnieniami dostgpu do systeméw

informatycznych §wiadczeniodawcy




ZAYLACZNIK NR 9

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

KLUCZE PODZIALOWE SEUZACE ROZLICZANIU KOSZTOW DZIALALNOSCI POMOCNICZE]J

Klucze podziatowe dla OPK dziatalno$ci pomocniczej medyczne;.

- Kod T . Klucz podzialowy - ustuga wykonywana przez Uzasadnienie — jesli jednostka dokonata
P- | resortowy J p J OPK dziatalnosci pomocniczej - medycznej wilasnego wyboru
1. NR OPK | Rejestracja (POZ i stomatologia) liczba dokonanych rejestracji

Klucze podziatowe dla OPK dziatalno$ci pomocniczej niemedyczne;j.

Kolejnosé wyboru klucza podzialowego - ustuga wykonywana przez OPK dzialalnosci pomocniczej -

Lp. Rodzaj dzialalnosci pomocniczej niemedycznej
Klucz podzialowy Uzasadnienie (jesli jednostka okreslita wiasny)
1 Dzial informatyczny, oSrodek przetwarzania | liczba oséb z uprawnieniami dostgpu do systemow
" | danych, serwerownia informatycznych §wiadczeniodawcy
2. | Dzialy sprzatania powierzchnia pomieszczen z uwzglednieniem jej
' prza rodzaju
3 | Sekeia techniczno-gospodarcza powierzchnia pomieszczen z uwzglednieniem jej
J gosp rodzaju
KLUCZE PODZIALOWE SLUZACE ROZLICZANIU KOSZTOW DZIALALNOSCI PODSTAWOWE],
W TYM OPK PROCEDURALNYCH
L% resI()(r(:gwy Pracownie lub zaklady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne i inne proceduralne OPK Klucz podziatowy
L. 7110 Gabinet diagnostyczno-zabiegowy
) 120 P 2 USG Iloczyn liczby procedur medycznych oraz
: racownia

jednostkowego kosztu wytworzenia procedury




ZASADY PODZIAEU (NARZUTU) KOSZTOW OGOLNEGO ZARZADU

Alokowanie kosztéw zgrupowanych w OPK zarzadu.

Koszty zarzadu sg rozliczane na OPK finalne narzutem proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich wedtug wzoru:

Koszty zarzadu

—————————————— x koszty bezposrednie w danym OPK finalnym
F.aczne koszty bezposrednie OPK finalnych
w okresie




ZAtACZNIK NR 10

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2022 z dnia 05.05.2022 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH

Polityka bezpieczenstwa jest dokumentem nadrzednym dla wszystkich wytycznych, procedur i innych
wewnetrznych dokumentdéw, dotyczgcych ochrony danych. Okreéla ona sposéb, szczegdtowe
procedury, metody i $rodki zarzgdzania systemem informatycznym, stuzgcym do przetwarzania
danych, ze szczegdInym uwzglednieniem zapewnienia ich bezpieczeristwa w zakresie ochrony danych

zgodnie z obowigzujgcymi uregulowaniami.

System zabezpieczen danych

Zestawienie $rodkéw organizacyjnych itechnicznych zapewniajgcych ochrone danych w zakresie
poufnosci, integralnosci irozliczalnosci. Ochrona zbioréw danych polega na zabezpieczeniu
informacji wprowadzonej, przetwarzanej, przesytanej w systemie informatycznym oraz na nosnikach
informacji przed nielegalnym ujawnieniem, kradziezg oraz nieuprawniong modyfikacjg lub
usunieciem. W celu ochrony danych przechowywanych w systemach informatycznych nalezy
wykorzystywac wchodzgce w ich sktad mechanizmy zaréwno sprzetowe jak i programowe oraz inne

rozwigzania zwiekszajgce bezpieczenstwo danych.

Dane osobowe mogg przetwarza¢ wyfgcznie osoby posiadajgce upowaznienia do przetwarzania
danych . Osoby upowaznione do przetwarzania danych majg obowigzek zachowac¢ w tajemnicy dane,

ktére przetwarzajg oraz sposoby ich zabezpieczenia.

Fakt modyfikacji zbioru danych: struktury, lokalizacji, atakze utworzenia zbioru Administrator

Informacji ma obowigzek zgtosi¢ Administratorowi Danych.

Osoby nieupowaznione do przetwarzania danych mogg przebywac¢ w obszarach przetwarzania
danych jedynie za zgodg Administratora Danych lub w obecnosci osoby upowaznionej do

przetwarzania danych .

Wszystkie pomieszczenia, w ktorych przetwarza sie informacje sg zamykane na klucz w przypadku
opuszczenia pomieszczenia przez ostatniego pracownika upowaznionego do przetwarzania danych —

takze w godzinach pracy.

Dane przechowywane w wersji tradycyjnej (papierowej) sg przechowywane po zakonczeniu pracy



w zamykanych na klucz meblach biurowych, a tam, gdzie jest to mozliwe —w szafach metalowych lub
pancernych. Klucze od szafek nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem oséb nieupowaznionych do

przetwarzania danych .

Dane w wersji papierowej, a takze wydruki i kopie, nalezy niszczyé w niszczarkach lub przekazywac do
zniszczenia wynajetej do tego celu firmie. Zabronione jest usuwanie danych przez wyrzucenie ich do

kosza na odpadki.

W przypadku zgdania udostepniania danych pracownicy postepujg zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami. Decyzje o wydaniu informacji na zewnatrz podejmuje wytgcznie Administrator Danych.
Udostepnianie danych jest odnotowywane w systemach informatycznych (jezeli jest taka mozliwosc),
a w przypadku zbiorow danych w formie tradycyjnej we witasciwym formularzu. Odnotowanie

informacji o udostepnianiu przechowuje Inspektor Ochrony Danych.

Budynki, w ktorych zlokalizowane sg zbiory danych , sg nadzorowane przez pracownikéw ochrony

przez catg dobe.
Dla danych przetwarzanych w systemach informatycznych stosuje sie nastepujgce zasady:

e kontrola dostepu do zbioréow danych,
* indywidualne identyfikatory uzytkownikow (pracownikéw przetwarzajgcych dane),
e uwierzytelnianie uzytkownikéw (potwierdzanie ich tozsamosci).

W celu zabezpieczenia danych przed ich utratg lub uszkodzeniem:

e sporzadza sie kopie zapasowe z wszystkich systeméw informatycznych,

e wdrozono oprogramowanie antywirusowe,

e dostep do systemow z sieci publicznej jest kontrolowany za pomocg zapory sieciowe;.
W przypadku naprawy, przekazania, likwidacji nosnika (papier, dysk twardy, ptyta kompaktowa,
dyskietka, taSma magnetyczna), ktory zawiera dane osobowe podmiotowi nieupowaznionemu
do przetwarzania danych, nalezy zapewni¢ trwate wymazanie informacji stanowigcych dane

osobowe.

W przypadku korzystania z komputerdw przenosnych zawierajgcych dane SP ZOZ nalezy zachowad
szczegblng ostroznos¢ podczas uzywania komputera poza obszarem przetwarzania danych
wyszczegolnionym w niniejszej Polityce. W szczegdlnosci nalezy stosowaé¢ mechanizmy szyfrowania
plikdw lub baz danych, na przyktad wbudowanych w system Microsoft Windows XP Professional. Po

ustaniu koniecznosci przetwarzania danych na komputerze przenosnym, nalezy je trwale usungé



z nos$nika danych, poprzez ich wielokrotne nadpisanie.

Ekrany komputerdéw, naktorych przetwarzane sg dane osobowe, powinny by¢ chronione
wygaszaczami zabezpieczonymi hastem. Monitory nalezy ustawi¢ tak, aby ograniczy¢ dostep do

danych osobom nieupowaznionym do przetwarzania danych.

Dostep do Systemu Informatycznego stuzgcego do Przetwarzania Danych moze uzyskaé wytgcznie
osoba upowazniona do Przetwarzania Danych zarejestrowana jako Uzytkownik w Systemie
Informatycznym przez Administratora Systemu.
Zarejestrowanie Uzytkownika w Systemie Informatycznym i nadanie odpowiednich uprawnien do
Systemu Informatycznego przetwarzajgcego Dane Osobowe musi by¢ poprzedzone ztozeniem przez
Uzytkownika oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy Danych.
Uzytkownik uzyskuje dostep do Systemu Informatycznego wytgcznie po zalogowaniu z uzyciem
Identyfikatora Uzytkownika oraz Hasta.
Przy pierwszym logowaniu do Systemu Informatycznego Uzytkownik podaje Identyfikator
Uzytkownika oraz tymczasowe Hasto.
Tymczasowe Hasto jest przekazywane Uzytkownikowi pocztg e-mail, sms, lub w formie pisemnej.
Identyfikator Uzytkownika sktada sie z kilku znakdw, z ktorych pierwszy odpowiada pierwszej literze
imienia Uzytkownika, a kolejne siedem odpowiadajg literom jego nazwiska.
W wypadku zbieznosci nadawanego Identyfikatora z Identyfikatorem wczesniej zarejestrowanego
Uzytkownika, Administrator Systemu nadaje inny Identyfikator, odstepujac od zasady okreslonej w
pkt powyzej.
Identyfikator Uzytkownika, ktéry utracit upowaznienie do Przetwarzania Danych , nie moze byc¢
przydzielony innej osobie.
Przy pierwszym logowaniu do Systemu Informatycznego Uzytkownik jest zobowigzany zmienic
tymczasowe Hasto.
Uzytkownik powinien wybiera¢ Hasto dobrej jakosci. Hasto dobrej jakosci spetnia nastepujgce
kryteria:

a) sktada sie z co najmniej 8 znakdw;

b) jesttatwe do zapamietania, a trudne do odgadniecia;

c) nieoparte na prostych skojarzeniach, tatwych do odgadniecia lub wywnioskowania z

informacji dotyczgcych wiasciciela konta (np. imie, nazwisko, numer telefonu, data
urodzenia itp.);

d) w ktorym takie same znaki nie wystepujg obok siebie wiecej niz dwukrotnie;



e) zawiera mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne;

f) jestinne niz Identyfikator Uzytkownika.
Uzytkownik jest zobowigzany zmienia¢ Hasto co 30 dni. Administrator Systemu moze, w
uzasadnionych sytuacjach, poleci¢ dokonanie zmiany Hasta przez Uzytkownika.
Administrator Systemu moze w uzasadnionych przypadkach samowolnie zmieni¢ Hasto uzytkownika
na nowe hasto tymczasowe.
Administrator Systemu, w przypadku zagrozenia ingerencjg zewnetrzng lub wewnetrzng w system,
mogacg stanowi¢ niebezpieczenstwo ujawnienia lub zniszczenia danych, moze zablokowa¢ konta
wszystkich uzytkownikow lub zmieni¢ wszystkie hasta uzytkownikow i oprogramowania.
Zabrania sie Uzytkownikom udostepniania swojego Identyfikatora i Hasta Osobom Trzecim oraz
innym Uzytkownikom. Hasta nie mogg by¢ ujawniane lub przekazywane komukolwiek, bez wzgledu
na okolicznosci. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za utworzenie Hasta oraz jego
przechowywanie. Uzytkownik nie powinien przechowywac¢ Haset w widocznych miejscach, nie
powinien umieszcza¢ Haset w zadnych automatycznych procesach logowania (skryptach, makrach lub
pod klawiszami funkcyjnymi).
Uzytkownicy sg odpowiedzialni za wszelkie dziatania w Systemie Informatycznym prowadzone z
uzyciem ich Identyfikatora i Hasta.
Identyfikator Uzytkownika oraz nadane uprawnienia powinny umozliwia¢ wykonywanie czynnosci
wytgcznie zgodnych z zakresem powierzonych obowigzkdw.
Wyrejestrowania Uzytkownika z Systemu Informatycznego Iub modyfikacji zakresu jego
upowaznienia dokonuje Administrator Systemu na polecenie Dyrekcji Szpitala lub Inspektora Ochrony
Danych. Wyrejestrowanie nastepuje przez zablokowanie konta Uzytkownika
Przyczyng wyrejestrowania Uzytkownika z Systemu Informatycznego moze by¢:

g) wszczecie postepowania dyscyplinarnego wzgledem osoby upowaznionej do

przetwarzania danych ;
h) zawieszenie w petnieniu obowigzkéw stuzbowych;
i) rozwigzanie lub wygasniecie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktorego Uzytkownik wspdtpracowat z SZP ZOZ w Jabtonnie;

j) inneistotne okolicznosci.
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ZAtACZNIKNR 11

do Zarzadzenia Dyrektora
Nr 3/2022

z dnia 05.05.2022r.

ZASADY EWIDENCJI | ROZLICZEN W PROJEKCIE RPMA.09.02.02-14-b228/18 ,Nastepne pokolenia
bez wad postawy — terapia chordb kregostupa u dzieci z wojewddztwa mazowieckiego”

Ustala sie zasady obiegu i przechowywania dokumentow dla projektu wspoéffinansowanego przez
Unie Europejskg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
2014-2020 o nazwie: Projekt RPMA.09.02.02-14-b228/18 , Nastepne pokolenia bez wad postawy —
terapia chordb kregostupa u dzieci z wojewddztwa mazowieckiego” Projekt wspotfinansowany
przez Unie Europejskg ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego dla Osi priorytetowej IX
wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem, Dziatania 9.2 Ustugi Spoteczne i ustugi
opieki zdrowotnej, Poddziatania 9.2.2 Zwiekszenie dostepnosci ustug zdrowotnych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, Zarzagdzenia Dyrektora SZP Z0Z
w Jabtonnie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
obowigzujgcej w xxx. zarzagdzam, co nastepuje:

Whprowadzam zasady ewidencji i rozliczen dla Projektu RPMA.09.02.02-14-b228/18 ,Nastepne
pokolenia bez wad postawy — terapia chordb kregostupa u dzieci z wojewddztwa mazowieckiego”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg rozliczanego za posrednictwem firmy Better Place
Piotr Slusarczyk jako partnera wiodgcego na podstawie zawartej umowy z dnia 19 wrzeénia 2018 r.

. OBIEG DOKUMENTOW

1. Catos¢ korespondencji dotyczacej projektu jest przechowywana u partnera wiodgcego —
firma Better Place Piotr Slusarczyk.

2. Nadzér formalny nad realizacjg zadan w projekcie sprawuje firma Better Place Piotr
Slusarczyk na podstawie umowy z dnia 19 wrzeénia 2018 r. Koordynator projektu
odpowiada merytorycznie za wykonywanie dziatan obstugi administracyjno-finansowe;j
projektu.

3. Firma Better Place Piotr Slusarczyk jest za zapewnienie $rodkéw finansowych na realizacje
projektu. W tym celu przygotowuje montaz finansowy na wydatki objete projektem, a
takze ustali harmonogram wnioskowania o zaliczki w projekcie.
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4. Gtowny ksiegowy odpowiedzialny jest za wyodrebnienie ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu. Wyodrebnienie powinno by¢ dokonane w sposdb przejrzysty,
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji  ksiegowych i bankowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach Projektu.

5. Faktury dotyczgce projektu sktadane sg do kancelarii i nastepuje procedura sprawdzenia
wystawionych faktur pod wzgledem merytorycznym przez partnera wiodgcego - firma
Better Place Piotr Slusarczyk, formalno — rachunkowym przez gtéwnego ksiegowego oraz
zatwierdzenia do wyptaty przez Dyrektora SZP ZOZ.

6. Na fakturze odnotowuje sie takze klasyfikacje wydatkéw strukturalnych oraz potwierdza sie
to podpisem osoby dokonujgcej sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym.

7. Dokumenty ksiegowe zostajg oznaczone i opisane zgodnie z zasadami opisywania faktur lub
innych dokumentéw ksiegowych zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw. Faktury i
rownowazne dokumenty ksiegowe opisuje osoba odpowiedzialna za ksiegowanie danego
wydatku.

Faktura lub inny dowdd ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej powinien byc
sporzadzony zgodnie z Ustawg o rachunkowosci oraz zawiera¢ opis umieszczony na
odwrocie dokumentu lub w formie odrebnego dokumentu jednak na state potgczonego z
dowodem ksiegowym. Dowdd ksiegowy powinien mie¢ ponumerowane strony i by¢ spiety,
tak, aby zapewnic jego kompletnosé.

Na pierwszej stronie oryginatu faktury lub innego dowodu ksiegowego o réwnowaznej
wartosci dowodowej, powinien by¢ naniesiony (przed jej skopiowaniem) zapis: "Wydatek
wspoffinansowany przez Unie Europejskg ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz z budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.”

Ponadto, w momencie sporzadzenia Wniosku o pfatnos¢, na pierwszej stronie dowodu
ksiegowego (oryginatu) nalezy zamiesci¢ informacje o tym, kiedy wykazano ten wydatek we
Whniosku o ptatnosc tj. opatrzy¢ adnotacja: ,,Ujeto we Wniosku o ptatnos¢ za okres...” oraz
odpowiedni numer z ewidencji ksiegowej. Nie dopuszcza sie zamieszczania adnotacji na
nalepkach przyklejonych na dowodzie ksiegowym.

Opis faktury lub innego dowodu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej
powinien zawiera¢, co najmniej:

- numer faktury lub innego dowodu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej,
date wystawienia oraz nazwe wystawcy, (jezeli sporzadzony jest w formie odrebnego
dokumentu),

- tytut projektu,
- numer umowy / decyzji o dofinansowanie projektu w ramach Programu,

- catkowitg kwote wydatkdw poniesionych na projekt w ramach danego dowodu
ksiegowego,
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- kwote wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dowodu ksiegowego (w
przypadku, gdy dowdd ksiegowy zawiera réwniez wydatki niekwalifikowalne, nalezy
zaznaczy¢ poszczegolne pozycje z dowodu ksiegowego odnoszgce sie do wydatkow
kwalifikowalnych)

-z wyodrebnieniem Zrddet finansowania,
- numer ewidencyjny w ksiegach rachunkowych, (jesli dotyczy),

- potwierdzenie wykonania robdt budowlanych, ustug lub zakupu towardw ujetych w
dowodzie ksiegowym przez Beneficjenta,

- wskazanie daty oraz sposobu uregulowania zobowigzania wynikajgcego z faktury lub
innego dowodu ksiegowego,

- adnotacje wskazujacy, iz dany wydatek nie zostat sfinansowany podwaojnie, np. z
innego funduszu UE lub krajowych srodkow publicznych,

- wskazanie pozycji, pod jakg ujeto srodek trwaty w ewidencji srodkéw trwatych, (jesli
dotyczy),

- numer, date oraz warto$¢ umowy zawartej z wykonawcg, w ramach, ktérej dokonany
byt wydatek, (jesli dotyczy).

- klasyfikacja wydatku strukturalnego .

Sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury, listy ptac lub inne dowody ksiegowe o
rownowaznej wartosci dowodowej przekazywane sg do realizacji (ptatnosci). Ptatnosc
nastepuje w formie elektronicznej, z odpowiedniego rachunku bankowego z wydzielonych
rachunkow bankowych do realizacji projektu i zatwierdzonych zgodnie z kartg wzoréw
podpiséw.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu gromadzona jest w segregatorach
oznaczonych zgodnie z zasadami promocji projektu.

Dokumenty finansowe w trakcie realizacji projektu przechowywane sg w Sekcji
Ksiegowosci.

Catos¢ dokumentacji ze zrealizowanego projektu przechowywana jest w segregatorach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami projektu i nastepnie zarchiwizowana w archiwum
zaktadowym.

Wyodrebniono ewidencje wydatkéw projektu, tak by mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych
operacji zwigzanych z projektem.

525-0901 - Numer OPK dla projektu RPMA.09.02.02-14-b228/18 ,Nastepne pokolenia bez wad
postawy — terapia chordb kregostupa u dzieci z wojewddztwa mazowieckiego”:

Konta bilansowe

Konto 131-01 ,,Rachunek bankowy — obstuga ptatnosci projekty finansowane z funduszy UE”
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Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkdow pienieznych oraz obrotdw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow na wspotfinansowanie projektu z udziatem srodkdéw Unii Europejskie;.

Zapisy na koncie 131 sg dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych.

Na koncie 132 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny na stronach
Whn i Ma konta 132.

Konto 300-2 ,,Rozliczenie zakupu — koszty biezgce"

Konto 302 stuzy do rozliczenia kosztéw biezgcych, ktore nastepnie sg ujmowane na odpowiednich
kontach zespotu ,4”, z réwnolegtym zapisem na kontach zespotu ,5” .

Konto 525 , Koszty projektdw realizowanych z funduszy UE"

Konto 525 stuzy do rozliczenia kosztéw biezgcych, ktdre dotyczg realizowanego projektu .

Numer OPK wydzielony dla projektu 525-0901

Konto 762 ,,Przychody projektu" (z dofinansowania)

Konto 762-01 stuzy do ewidencji przychoddw biezgcych (dofinansowania do wydatkdw biezgcych).
Konto 846-** ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw Projekt PO1"

846 Rozliczenie miedzyokresowe przychoddéw (dofinansowania) zapewnia mozliwos¢ ustalenia
zwiekszen i zmniejszen wptywdw zwigzanych z zasileniem rachunku bankowego.
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