ZARZADZENIE Nr 1/2022
Dyrektora Samodzielnego Zespolu Publicznych Zakladoéw Opieki Zdrowotnej
w Jablonnie

z dnia 03 lutego 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartoSci
mniejszej niz kwota 130 000 zlotych netto

Na podstawie:

1. Art.52ust. 112, art. 53 ust. 1, 2113, art. 54 ust. 1 12 oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.),

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze

zm.).

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz kwota

130 000 ztotych netto, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom 1 kierujacym komorkami

organizacyjnymi Samodzielnego Zespotu Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w

Jabtonnie.

2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu ksiegowemu Samodzielnego
Zespotu Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Jablonnie.

§3.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc zarzadzenia nr 3/2019 z dnia 11 kwietnia 2019 roku.

]ime M

Dbvona M‘ chals,

(podpis dyrektora)



Zalgcznik do Zarzqdzenia Dyrektora nr 1/2022 z dnia 03 lutego 2022 roku

SAMODZIELNY ZESPOL PUBLICZNYCH ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ W JABLONNIE
UL. PARKOWA 21, 05-110 JABLONNA

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ KWOTA
130 000 ZLOTYCH NETTO

SAMODZIELNEGO ZESPOLU
PUBLICZNYCH ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ
W JABLONNIE

Jabtonna 2022



§1
Zasady ogoélne

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz
kwota 130 000 zlotych netto, zgodnie z art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.-poz. 1129 ze zm.).

. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwe] konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow

1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowag
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

. ZamoOwienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéow

finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisoéw prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien. W przypadku rozbieznoSci miedzy procedura wewnetrzng

Zamawiajacego, a procedurami projektowymi, stosuje si¢ zasady ujete w umowach o

dofinansowanie projektu oraz wytyczne danego projektu.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Odpowiedzialno§¢ za przygotowanie, przeprowadzenie 1 dokumentowanie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, przebieg realizacji zamdwienia,

przechowywanie i archiwizowanie pelnej dokumentacji akt sprawy ponosi pracownik
odpowiedzialny za merytoryczng stron¢ realizacji zamOwienia, w zakresie w jakim
powierzono mu wykonywanie tych czynnosci.

. Przed wudzieleniem zamoéwienia nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ zastosowania w

postepowaniu klauzul spotecznych. W przypadku podjecia decyzji o zastosowaniu

tych klauzul, w zapytaniu ofertowym nalezy zamiesci¢ stosowne zapisy.

§2
Wylaczenia stosowania regulaminu

. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) umoéw zlecenia zawieranych z pracownikami SZP ZOZ, jezeli konieczno$¢ ich
zawarcia wynika z pilnych potrzeb Zamawiajacego;

2) zamowien o warto$ci powyzej 130 000 PLN oraz do zamowien sektorowych w
rozumieniu ustawy o Pzp;

3) zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 1 000 PLN;



4) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia nie mozna zachowaé
terminéw okreslonych w niniejszym regulaminie, a pilna potrzeba udzielenia
zamoéwienia nie wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego.

5) zamowien, ktore musza by¢ zrealizowane w terminie, w ktérym zachowanie
procedur niniejszego regulaminu moze spowodowac utrate srodkow finansowych
przyznanych na zrealizowanie zamoéwienia, a brak mozliwosci zastosowania
procedur nie wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

6) zamoéwien, ktoérych przedmiotem jest zapewnienie sprawno$ci systemow
teleinformacyjnych, w sytuacji gdy zaméwienie moze zosta¢ zrealizowane tylko
przez jednego Wykonawce.

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Z zastrzezeniem wylaczen opisanych niniejszym regulaminem przed wszczgciem

procedury udzielenia zaméwienia komoérka wnioskujaca Iub osoba odpowiedzialna za

sktadanie zamdwien szacuje z nalezyta staranno$cia warto$¢ zamowienia, W

szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto§¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosSci robodt

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w zataczniku nr 1

lub 2 niniejszego regulaminu (stosownie do wybranego rodzaju procedury zamoéwienia)

potwierdzonych odpowiednimi dokumentami. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia s3 w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,



3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towardéw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zaméwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. Komorka wnioskujaca lub osoba odpowiedzialna za zamédwienia dokumentuje czynnosci
ustalenia szacunkowej warto$ci zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia w sposOb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o
ktérych mowa w § 1 ust. 2.

8. Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje
Zamawiajacy lub osoba odpowiedzialna za zamowienia przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.

§ 4
Wszczecie procedury

1. Procedur¢ udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku
przez komorke wnioskujaca/pracownika wnioskujacego do Glownego Ksiggowego lub
upowaznionej przez niego osoby.

2.  Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczego6lnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,
3) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych,

4) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez Glownego Ksiggowego lub osobe jego zastepujaca oraz Dyrektora
SZP ZOZ w Jabtonnie lub upowazniong przez niego osobg.

§5

Procedury udzielania zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
130 000 PLN netto

Procedury udzielania zaméwien okre§lone w Regulaminie obejmuja:
1. Zamodwienia o szacunkowej warto$ci od 1 000 PLN do 25.000 PLN wiacznie;

2. ZamoOwienia o szacunkowej wartosci od 25.000 PLN do wartosci 50.000 PLN;
3. Zamowienia o szacunkowej wartosci powyzej 50.000 PLN, a ponizej 130000 PLN.



§6
Zamowienia publiczne o wartosci od 1 000 PLN ponizej 25000 PLN

. Zamowienia publiczne o wartosci od 1 000 zt do 25 000 zt wiacznie udzielane sg po

przeprowadzeniu rozeznania rynku.

. Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub droga elektroniczng.

. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sg w szczegolnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
wraz z odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych Wykonawcow, z
zastrzezeniem § 6 ust. 4;

2) zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z
ofertami potencjalnych Wykonawcow, z zastrzezeniem § 6 ust. 4;

3) wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe (opatrzone data dokonania
wydruku);

4) oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcoéw z
wlasnej inicjatywy obejmujace analogiczny przedmiot zamowienia z okresu
poprzedzajacego moment rozeznania rynku.

. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 6 ust. 3 pkt 112

Regulaminu begdzie spelniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedng

odpowiedz cenowg lub jedng wazng oferte od potencjalnego Wykonawcy.

. Przeprowadzone rozeznanie rynku zawiera co najmniej:

1) wskazanie przedmiotu zamowienia;

2) uzasadnienie potrzeby zamdwienia;

3) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku;

4) zestawienie cen;

5) szacunkowa warto$¢ zamowienia w ztotych;

6) podpis osoby sporzadzajacej rozeznanie rynku;

7) wskazanie wybranego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem — jezeli dotyczy;

. Zatwierdzenie przez osob¢ merytorycznie odpowiedzialng za zamowienie, Gtownego

Ksiggowego i Dyrektora SZP ZOZ w Jabtonnie lub osobe przez niego upowazniong.

. Wz6r wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamdOwieniao wartosci szacunkowej

nie przekraczajacej 25 000 PLN na dostawe lub ustuge lub robotg budowlang stanowi

zatacznik nr 1 do Regulaminu.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami.

. Dokumentacja z rozeznania ryku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika

odpowiedzialnego za sktadanie zamowien lub pracownika merytorycznego przez

okres co najmniej 4 lat.

§7

Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 25.000 PLN i nie
przekraczajacej kwoty 50.000 PLN

. ZamoOwienia o warto$ci szacunkowej powyzej 25.000 PLN do kwoty nie
przekraczajacej rownowartosci 50.000 PLN sg realizowane na podstawie wniosku o
wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr
2 do niniejszego regulaminu.



. Wniosek o ktérym mowa w ust. 1 musi przed wszczgciem postepowania zostaé
zaakceptowany przez pracownika merytorycznego, Glownego Ksiggowego pod katem
zgodno$ci zamdéwienia z ustawg Prawo zamowien publicznych i zabezpieczeniem
srodkow finansowych na realizacje zamowienia oraz zatwierdzony do realizacji przez
Dyrektora SZP ZOZ w Jabtonnie lub osobe przez niego upowazniona.
. Do wniosku musi zosta¢ zalaczony:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia wraz z propozycja istotnych warunkow
wnioskowanego zamdwienia,
2) wzbr umowy lub istotne postanowienia warunkow umowy.
. Za poprawno$¢ merytoryczng w/w dokumentow odpowiada Wnioskodawca.
W wypadku kiedy Wnioskodawca nie ztozy wszystkich wymaganych dokumentow
Zamawiajacy zwrdci si¢ o ich uzupetnienie. Jezeli dokumenty nie zostang uzupetnione
W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, wiosek zostanie zwrdcony
Whnioskodawcy.
. Zamawiajacy kieruje zapytania ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia mogg by¢
réwniez kierowane do innych podmiotéw niz wskazane przez Wnioskodawce, w
szczegolnosci jezeli w poprzednio prowadzonym postgpowaniu podmioty te zlozyly
ofertg, a nie doszto do wyboru najkorzystniejszej oferty. Zaproszenia moga by¢
kierowane do wykonawcow pisemnie, faxem lub droga elektroniczna, a wyznaczony
termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia wystania zapytania
ofertowego. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.
. Oferty moga by¢ skladane w formie pisemnej w rejestracji 1 ksiggowosci SZP ZOZ
lub elektronicznie na adres mailowy wskazany w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do
sktadania ofert. Oferty przesylane w formie elektronicznej muszg by¢ przysytane w
formie skanu lub pliku pdf. Oferty ztozone w postepowaniu muszg by¢ dostarczone do
Zamawiajacego przed uptywem terminu skladania ofert.
. Dopuszczalne jest rowniez wytonienie wykonawcy poprzez zebranie co najmniej
trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow, pod warunkiem wydruku
opatrzonego datg wydruku.
. Jezeli na rynku istnieja tylko 2 podmioty mogace wykona¢ zamowienie, zaproszenie
kierowane jest tylko do dwoch potencjalnych wykonawcow.
. Zamawiajacy moze odstapi¢ od procedury okreslonej w ust. 5 niniejszego paragrafu i
zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze zamie$ci¢ na stronie internetowej
SZP ZOZ zaproszenia do skladania ofert. Termin skladania ofert w takim wypadku
nie moze by¢ krdotszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia zaproszenia do skladania ofert
na stronie internetowej. Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych
Wykonawcéw o publikowaniu zaproszenia do skladania ofert. W zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert podaje si¢ wszystkie informacje niezbedne
do ztozenia waznej oferty, w tym co najmniej informacje okre§lone w § 9 wust. 4
niniejszego regulaminu.



§8

Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 50.000 PLN i nie przekraczajace kwoty
130 000 PLN

I. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 PLN do kwoty nie
przekraczajacej rownowartosci 130 000 PLN sg realizowane przez Zamawiajgcego na
podstawie wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Postanowienia § 7 ust. 2, 3 1 4
stosuje si¢ odpowiednio.

2. Oferty moga by¢ sktadane w formie pisemnej w rejestracji i ksiegowosci SZP ZOZ
lub elektronicznie na adres mailowy wskazany w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do
sktadania ofert. Oferty przesylane w formie elektronicznej musza by¢ przysylane w
formie skanu lub pliku pdf. Oferty ztozone w postepowaniu muszg by¢ dostarczone do
Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy kieruje zapytania ofertowe do co najmniej 5 potencjalnych
wykonawcow zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia moga byc
réwniez kierowane do innych podmiotdw niz wskazane przez Wnioskodawce, w
szczegolnosci jezeli w poprzednio prowadzonym postgpowaniu podmioty te zlozyly
ofertg, a nie doszto do wyboru najkorzystniejszej oferty. Zaproszenia moga by¢
kierowane do wykonawcow pisemnie, faxem lub droga elektroniczna, a wyznaczony
termin sktadania ofert nie moze by¢ krdtszy niz 5 dni od dnia wystania zapytania
ofertowego. Wzér zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

4. Zamawiajacy moze odstapi¢ od procedury okreslonej w ust. 3 niniejszego paragrafu i
zamiast wystosowania zapytania ofertowego do 5 potencjalnych wykonawcow moze
zamiesci¢ na stronie internetowe] SZP ZOZ zaproszenia do skladania ofert.
Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych Wykonawcow o publikowaniu
zaproszenia do sktadania ofert.

5. W wypadku zamieszczenia na stronie internetowej SZP ZOZ zaproszenia do sktadania
ofert, termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej. W zaproszeniu do sktadania
ofert podaje si¢ wszystkie informacje niezbedne do zlozenia waznej oferty, w tym co
najmniej informacje okreslone w § 9 ust. 4 niniejszego regulaminu

§9

Wybor wykonawcy

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Zamawiajacy w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,



2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do odpowiedniej liczby potencjalnych
wykonawcow w zaleznos$ci od szacunkowej wysokosci zamowienia, z zastrzezeniem
ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow  z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie

internetowej zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamoéwienia,

4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawcg.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jako§ciowo oferty, w szczego6lnosci:

1) jakosé¢,

2) funkcjonalno$¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

W  wypadku gdy na =zapytanie ofertowe przestane do wymagane] iloSci

dostawcow/wykonawcoOw lub zapytanie ofertowe umieszczone na stronie internetowej

wplynie tylko jedna, ktora nie podlega odrzuceniu, Zamawiajacy moze udzieli¢

zamowienia dostawcy/wykonawcy, ktory zlozyt oferte nie podlegajaca odrzuceniu.

§10
Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komoérka wnioskujgca/pracownik wnioskujacy sktada
do Glownego Ksiggowego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie
zamoOwienia.

Whiosek o udzielenie zamowienia zawiera w szczegolnosci:

1) szacunkowg warto$¢ zamdwienia w zlotych,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,
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3) nazwe (firmg¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cen¢ wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzone;j

czynnosci wyboru wykonawcy.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamowienia przez Gtownego Ksiggowego

lub upowazniong przez niego osobe, komoérka wnioskujgca/pracownik wnioskujacy

przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji Dyrektora SZP ZOZ lub

osoby przez niego upowaznione;j.

Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje Dyrektor SZP ZOZ lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i1 parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Wyboru wykonawcy w sposob okreslony w § 9 ust. 1 pkt 1) Regulaminu dokonuje osoba

odpowiedzialna za zamodwienia lub Gléwny Ksiggowy w porozumieniu z

przedstawicielem komoérki wnioskujacej/pracownikiem wnioskujacym.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1)

Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu zaméwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowe;j

zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano

w sposob, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu

zamoOwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy

odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,

siedzib¢ albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej

oferty.

§11
Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze podja¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora SZP ZOZ lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznos$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegoOlnosci dotyczacych finansoOw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych 1 dokumentéw okre§lajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 PLN

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 25.000 PLN na dostawe/ushuge/robote budowlang*

1. Przedmiot zamowienia:

Jablonna, dnia .. ..o s
(podpis osoby wnioskujacej)
3. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku**:

1) Zapytanie cenowe skierowano do:

2) Zapytanie cenowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego: .................

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow przedstawiajacych
oferty lub informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow
z wlasnej inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu
poprzedzajacego moment rozeznania rynku.

) T 55 1<
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4. Informacje dotyczace cen uzyskano od:

oferty Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Inne kryteria***

5. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa warto$¢ zamowienia

WYNOSI: ceveineiiiniiineiinecinnenne zl netto.
(Srednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 4 bez podatku od towarow i ustug)

6. Ustalenia szacunkowej wartos$ci zaméwienia dokonano w dniu: ................c..cccoeeniein.

7. Rozeznanie rynku przeprowadzil/a: .......... ...

Jablonna, dnia ...
(podpis osoby dokonujacej rozeznania rynku)

Wybor Wykonawcey***
1. Zamowienia udziela si¢:
1) Nazwa i adres wybranego WyKonawCy: ........oviuiiiiiiiiii e
2) Wyboru dokonano przy uwzglednieniu Kryteriow: ...........ooviiiiiiiiiiiiiiii i
R ) QS 11 o) 4 1310 LSRR
2. Uzasadnienie WybOIU: ... o e

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamowienie: .......................ccocoviiinnieenn,

Zatwierdzam pod wzgledem Zatwierdzam zgodno$¢ z ustawa Zatwierdzam do realizacji/Nie
merytorycznym: PZP oraz potwierdzam zatwierdzam:
zabezpieczenie srodkow:

*niepotrzebne skresli¢
**wskazaé wlasciwie
*** je$li dotyczy
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 PLN

WNIOSEK
o wyrazenie zgody przeprowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej powyzej
25.000 PLN i nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130000 PLN na
dostawe/ustuge/robote budowlana®

1. Nazwa zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
a. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia WyNoSI: ........o.evuvueeninninnenninnnenenn zt netto.
b. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu: .........coovviiiiiiiiiiiiiiennnnn.,
c. Podstawa ustalenia warto$Cl ZamOWIEIIA: ..........ovviviiinineieeeeiiiiieeeeeeeannnnens

d. Osoba ustalajgca szacunkowg warto§€ ZamoOwienia: ............ooeveveeennneennennennnn.

4.
5. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamowienie: ..................................
6. Warunki platnoSci: ... ...
7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

SPelMIAMI A e
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8. Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych lub procentowych

przypisanychdo poszczegolnych kryteriow oceny ofert**:

9. W zalgczeniu***:
a. szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z propozycja istotnych warunkéw
wnioskowanego zamdwienia,
b. wzor umowy lub istotne postanowienia warunkéw umowy
10. Osoba sporzadzajaca

WO e e vttt et e e e e e e e e e e e e e e

Jablonna, dNia . ..o s
(podpis osoby sporzadzajacej wniosek)
Zatwierdzam pod wzgledem Zatwierdzam zgodno$¢ z ustawg Zatwierdzam do realizacji:
merytorycznym: PZP oraz potwierdzam

zabezpieczenie srodkow:

*niepotrzebne skresli¢
** jesli dotyczy
**% wskaza¢ wlasciwie
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 PLN

Jablonna, dnia ......................o

Piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisdOw ustawy PZP*)

1. Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie oferty w postgpowaniu na:
2. Termin realizacji ZAMOWICIIIAL ......iuutentittet ettt et et e et et et e et et enteaneeeenneaneanann

3. Kryterium oceny ofert:

SCeNA v, %
o 1111 [ %
4. Istotne warunki przyszie] UMOWY: ......oouiiiiti i e

5. Do sktadanej oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

Zataczniki:
- formularz oferty
- szczegbdtowy opis przedmiotu zaméwienia

- wzOr umowy

*Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 PLN” .
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 PLN

PROTOKOL KOMISYJNEGO OTWARCIA I BADANIA OCENY OFERT

1. Nazwa zamowienia:

3. Zbiorcze zestawienie ofert:

W terminie dodnia ........................ do godziny .................. wptynety ponizsze oferty:
Nr
Nazwa i adres Wykonawcy Cena ofertowa brutto Inne kryteria*
oferty
1
2
3

4. Najkorzystniejsza oferta*:

1)
cena ofert:
Nr Liczba punktéw w Kkryterium:
Laczna ilo$¢ punktow *
oferty Cena ofertowa brutto Kryterium ... *
2)

skazanie najkorzystniejszej Oferty: ........oviiiiiiiiii i
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3)

5. Informacja o uniewaznieniu zapytania

OF T W 0™ . o i e ae e

6. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamoéwienie: ........................ccoiiiiniienne.

7. Osoba sporzadzajaca protokOl: ...... .. ...

Jablonna, diia .....oooiiiiii

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)

Podpisy czlonkéw komisji:

AKCEPTACJA DYREKTORA

lub osoby upowaznionej

Data i podpis

* jesli dotyczy
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