ZARZADZENIE Nr 3/2019
Dyrektora Samodzielnego Zespolu Publicznych Zakladow Opieki Zdrowotnej
w Jablonnie
z dnia 11 kwietnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo Zamoéwien
Publicznych

Na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z p6zn. zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
z pdzn. zm.),

Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351).
Zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo Zamoéwien Publicznych w Samodzielnym
Zespole Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie, stanowiacy zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom i kierujacym komorkami
organizacyjnymi Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladow Opieki Zdrowotnej
w Jablonnie.

Nadzo6r nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Glownemu ksiggowemu Samodzielnego
Zespotu Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR

Iwore Michalska

" (podpis dyrektora)



Zalgcznik do Zarzgdzenia Dyrektora nr 3/2019 z dnia 11 kwietnia 2019 roku
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§1
Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej

kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania  wykonawcOw
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajgcy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamdwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonuja pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) glowny ksiggowy jednostki,

2) kierownicy komorek wnioskujacych,

3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy

udzielaniu zaméwienia.

§2
Wylaczenia stosowania regulaminu
1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) umoéw zlecenia zawieranych z pracownikami SZP ZOZ;

2) zamowien, ktorych przedmiot zostat objety art. 4 ustawy PZP, z wytaczeniem art.
4 pkt 8;

3) zamowien ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 500 PLN;

4) w postepowaniu prowadzonym na podstawie § 5 i § 6 niniejszego regulaminu
w trybie zaproszenia do skladania ofert zamieszczonego na stronie internetowej
SZP ZOZ nie zostala zlozona zadna wazna oferta, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione;

5) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia nie mozna zachowac
termindw okre§lonych w niniejszym regulaminie, a pilna potrzeba udzielenia
zamoOwienia nie wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego.

6) zamowien, ktore muszg by¢ zrealizowane w terminie, w ktorym zachowanie
procedur niniejszego regulaminu moze spowodowac utrate srodkéw finansowych
przyznanych na zrealizowanie zamodwienia, a brak mozliwo$ci zastosowania
procedur nie wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;



7) zamoéwien, ktorych przedmiotem jest rozbudowa, serwis oraz dokonywanie
aktualizacji programéw komputerowych.

§3

Procedury udzielania zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwoty

30.000 euro

Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w uktadzie:

1.

Zamoéwienia o szacunkowej warto$ci zamowienia przekraczajacej 500 PLN do kwoty
nizszej lub rownowaznej 25.000 PLN;

Zamowienia o szacunkowej wartosci powyzej 25.000 PLN do wartosci 50.000 PLN;
Zamowienia o szacunkowej wartos$ci powyzej 50.000 PLN do wartosci 30.000 euro.

§4
Zamowienia publiczne o wartosci ponizej 25.000 PLN
Do zamoéwien, ktoérych warto§¢ szacunkowa przekracza kwotge 500 PLN, ale nie

przekracza kwoty 25.000 PLN, nie ma obowiazku stosowania postanowien § 51 § 6
niniejszego regulaminu.

Zamowienia o wartosci szacunkowej zamoéwienia przekraczajacej 500 PLN, ale nie
przekraczajacej 10.000 PLN beda dokonywane przez upowaznionych pracownikoéw
SZP ZOZ po negocjacjach z jednym wykonawcg, na podstawie wniosku o dokonanie
zakupu zatwierdzonego przez glownego ksiggowego SZP ZOZ pod katem zgodnosci
zamoOwienia z ustawa Prawo zamoéwien publicznych i zabezpieczeniem $rodkéw
finansowych na realizacje

Dla robot budowlanych, dostaw 1 uslug o wartosci szacunkowej zaméwienia
przekraczajacej kwote 10.000 PLN do kwoty rownej 25.000 PLN, do udzielenia
zamoOwienia konieczne jest zatwierdzenie wniosku o dokonanie zakupu przez
gléwnego ksiegowego SZP ZOZ pod katem zgodno$ci zamdwienia z ustawa Prawo
zamoOwien publicznych 1 zabezpieczeniem S$rodkow finansowych na realizacje
zamoOwienia oraz przez Dyrektora SZP ZOZ lub osobg przez niego upowazniong.
Wz6r wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zamdwienia.

§5
Zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 25.000 PLN i nie
przekraczajacej kwoty 50.000 PLN
ZamoéOwienia o warto$ci szacunkowej powyzej 25.000 PLN do kwoty nie

przekraczajacej rownowartosci 50.000 PLN sa realizowane na podstawie wniosku o
wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr
2 do niniejszego regulaminu.

Whniosek o ktorym mowa w ust. 1 musi przed wszczgciem postgpowania zostac
zaakceptowany przez gltownego ksiggowego SZP ZOZ pod katem zgodnosci
zamOwienia z ustawg Prawo zamoOwien publicznych i1 zabezpieczeniem s$rodkow
finansowych na realizacj¢ zamoéwienia oraz przez Dyrektora SZP ZOZ lub osobg
przez niego upowazniong.



3. Do wniosku musi zosta¢ zataczony:

1) szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia wraz z propozycja istotnych warunkow
wnioskowanego zamowienia,
2) wzoOr umowy lub istotne postanowienia warunkéw umowy.

4, Za poprawnos¢ merytoryczng w/w dokumentow odpowiada Wnioskodawca.
W wypadku kiedy Wnioskodawca nie ztozy wszystkich wymaganych dokumentow
Zamawiajacy zwroci si¢ o ich uzupeienie. Jezeli dokumenty nie zostang uzupetnione
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, wiosek zostanie zwrdcony
Whnioskodawcy.

5. Zamawiajacy kieruje zapytania ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia moga byc
réwniez kierowane do innych podmiotdw niz wskazane przez Wnioskodawce, w
szczegoOlnosci jezeli w poprzednio prowadzonym postepowaniu podmioty te zlozyty
ofertg, a nie doszto do wyboru najkorzystniejszej oferty. Zaproszenia moga by¢
kierowane do wykonawcow pisemnie, faxem lub droga elektroniczng, a wyznaczony
termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia wyslania zapytania
ofertowego. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

6. Oferty moga by¢ sktadane w formie pisemnej w rejestracji 1 ksiggowosci SZP ZOZ
lub elektronicznie na adres mailowy wskazany w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do
skladania ofert. Oferty przesytane w formie elektronicznej musza by¢ przysytane w
formie skanu lub pliku pdf. Oferty ztozone w postepowaniu musza by¢ dostarczone do
Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Dopuszczalne jest rowniez wylonienie wykonawcy poprzez zebranie co najmniej
trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcoéw, pod warunkiem wydruku
opatrzonego datg wydruku.

8. Jezeli na rynku istniejg tylko 2 podmiotu mogace wykona¢ zamoéwienie, zaproszenie
kierowane jest tylko do dwoch potencjalnych wykonawcow.

9. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od procedury okreslonej w ust. 5 niniejszego paragrafu i
zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze zamiesci¢ na stronie internetowej
SZP ZOZ zaproszenia do sktadania ofert. Termin sktadania ofert w takim wypadku
nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia zaproszenia do sktadania ofert
na stronie internetowej. Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych
Wykonawcdéw o publikowaniu zaproszenia do skladania ofert. W zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert podaje si¢ wszystkie informacje niezbedne
do ztozenia oferty, w tym co najmniej informacje okreslone w § 9 ust. 4 niniejszego
regulaminu.

§6
Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 50.000 PLN i nie przekraczajace kwoty
30.000 euro
1. Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 PLN do kwoty nie

przekraczajacej rownowarto$ci 30.000 euro sg realizowane przez Zamawiajgcego na



podstawie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Postanowienia § 5 ust. 2, 3 i 4
stosuje si¢ odpowiednio.

2. Oferty moga by¢ sktadane w formie pisemnej w rejestracji i ksiegowosci SZP ZOZ
lub elektronicznie na adres mailowy wskazany w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do
sktadania ofert. Oferty przesytane w formie elektronicznej musza by¢ przysytane w
formie skanu lub pliku pdf. Oferty ztozone w postepowaniu muszg by¢ dostarczone do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy kieruje zapytania ofertowe do co najmniej 5 potencjalnych
wykonawcow zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia moga byc
réwniez kierowane do innych podmiotdw niz wskazane przez Wnioskodawce, w
szczegblnosci jezeli w poprzednio prowadzonym postegpowaniu podmioty te ztozyty
oferte, a nie doszlo do wyboru najkorzystniejszej oferty. Zaproszenia mogg by¢
kierowane do wykonawcow pisemnie, faxem lub droga elektroniczna, a wyznaczony
termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia wystania zapytania
ofertowego. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

4. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od procedury okreslonej w ust. 3 niniejszego paragrafu i
zamiast wystosowania zapytania ofertowego do 5 potencjalnych wykonawcow moze
zamie$ci¢ na stronie internetowej SZP ZOZ zaproszenia do skladania ofert.
Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych Wykonawcoéw o publikowaniu
zaproszenia do sktadania ofert.

5. W wypadku zamieszczenia na stronie internetowej SZP ZOZ zaproszenia do sktadania
ofert, termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej. W zaproszeniu do sktadania
ofert podaje si¢ wszystkie informacje niezbedne do ztozenia oferty, w tym co najmnie;j
informacje okreslone w § 9 ust. 4 niniejszego regulaminu

§7
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komodrka wnioskujaca szacuje z

nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nast¢epujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustlug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;



7.

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu 1 ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto§¢ zamodwienia ustala si¢ w zlotych i1 przelicza na euro wedlug

sredniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w zataczniku nr 1

lub 2 niniejszego regulaminu (stosownie do wybranego rodzaju procedury zamoéwienia)

potwierdzonych odpowiednimi dokumentami. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartos$ci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§8
Wszczecie procedury
Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku

przez komoérke wnioskujaca/pracownika wnioskujacego do glownego ksiegowego SZP

Z0OZ lub upowaznionej przez niego osoby.

Wnhiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

3) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

4) wskazanie zrodta finansowania,

5) informacje o tgcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamowien publicznych — w zlotych 1 euro,

6) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega

zatwierdzeniu przez gtownego ksiggowego lub upowazniong przez niego osobe oOraz

Dyrektora SZP ZOZ lub osobe przez niego upowazniong.



1.

9
Wybor v%ykonawcy
Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Zamawiajagcy W jednej lub w Kilku
nastgpujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do odpowiedniej liczby potencjalnych
wykonawcoOw w zaleznos$ci od szacunkowej wysoko$ci zamodwienia, z zastrzezeniem
ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin i sposOb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakosc,
2) funkcjonalnosé,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
6) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploataciji,
8) serwis,
9) termin wykonania zamdwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
W wypadku gdy na zapytanie ofertowe przestane do wymaganej ilosci
dostawcow/wykonawcow lub zapytanie ofertowe umieszczone na stronie internetowej
wptynie tylko jedna, ktora nie podlega odrzuceniu, Zamawiajacy moze udzieli¢
zamowienia dostawcy/wykonawcy, ktory ztozyt oferte nie podlegajaca odrzuceniu.

§ 10
Udzielenie zamowienia
Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komoérka wnioskujaca/pracownik wnioskujacy sktada
do gtéwnego ksiegowego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie
zamowienia.

Wnhiosek o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegolnosci:
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1) szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene¢ wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej

czynnosci wyboru wykonawcy.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamowienia przez gldéwnego ksiegowego

lub upowazniong przez niego osobe, komoérka wnioskujgca/pracownik wnioskujacy

przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji Dyrektora SZP ZOZ lub

osoby przez niego upowaznione;j.

Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje Dyrektor SZP ZOZ lub upowazniona przez niego osoba.

Umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych 1 parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Wyboru wykonawcy w sposob okreslony w § 9 ust. 1 pkt 1) Regulaminu dokonuje

glowny ksiggowy A4 porozumieniu z przedstawicielem komorki

wnioskujacej/pracownikiem wnioskujacym.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1)

Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu zamowienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej

zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano

w sposob, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu

zamoOwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy

odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje si¢ nazwe (firm¢) albo imi¢ 1 nazwisko,

siedzib¢ albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej

oferty.

§11
Zasady dokumentacji
Komoérka wnioskujaca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartoSci

zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposob
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktéorych mowa
w § 1 ust. 2.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje
Zamawiajacy przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§12
Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze podja¢ decyzje
0 odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora SZP ZOZ lub



upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznos$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegoOlnosci dotyczacych finansoOw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze §rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

Dyrektor

DYREKTOR

\

{\
Iwore Michalska
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Numer wniosku: Zalgcznik nr 1do Regulaminu udzielania zamdéwien,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 30.000 Euro

..................................... Jablonna, dnia ..o,
Wypetnia osoba zamawiajgca

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamdowienia o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej
20.000 PLN na dostawe/ustuge/robote budowlang™

Przedmiot ZAmMOWICTIIA: .......ouintit ittt e
Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona zostata na kwote: .................oooiiiiii, netto
. brutto: ... , zastosowano stawke VAT w wysoko$ci.................. %

co po przeliczeniu wg $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowiacego podstawe
przeliczenia warto$ci zamowien publicznych, okre$lonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministrow z dnia ..................... r. W wysokosci ........... daje rownowarto$¢..................
euro.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ......................... r. na podstawie
rozeznania rynku.**

Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia dokonat/a: ................oooviiiiiiiiiii ..

1. Nazwa i adres potencjalnych dostawcow/wykonawcow:

2. Sposob realizacji zamowienia: sukcesywna dostawa (wg biezgcych potrzeb), czgsciowo,
okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach)...............ccoceiev e et e e e

jednorazowo*
3. Okreslenie zrodia fiNanSOWANIA: .........oeiuiietii i e e e eaeaaas
4. Uzasadnienie potrzeby ZamOWICNIA: ......o.ueernteeintteteae et et e et eaeeaeenneeanaeans
5. Nazwa jednostki/dziatu na rzecz ktorego zostanie ztozone zamdwienie: ......................
6. Informacje dodatkoWe: ..........cooiii i
7. Termin wykonania ZamOWICIIA: .......c.ueenteente ettt et et e et et e aeeeateeneeenaeannns
8. Laczna warto$¢ zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym:..........................

Zatwierdzam pod wzgledem Zatwierdzam zgodnos¢ z ustawa PZP Zatwierdzam do realizacji:

merytorycznym: oraz potwierdzam zabezpieczenie

srodkow:

*niepotrzebne skresli¢
**np. na podstawie kosztorysu inwentarskiego, rozeznania rynku, ofert cenowych publikowanych na stronach internetowych, folderach itp.
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Numer wniosku: Zalgcznik nr 2do Regulaminu udzielania zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 Euro

..................................... Jablonna, dnia ..o,
Wypetnia osoba zamawiajgca

WNIOSEK
o wyrazenie zgody przeprowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej
powyzej 20.000 PLN i nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro na
dostawe/ustuge/robote budowlang™

Przedmiot ZAMOWICTIIA: ... ...ttt
Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona zostata na kwote: ... netto
. brutto: ... , zastosowano stawke VAT w wysoko$cCi.................. %

co po przeliczeniu wg $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe
przeliczenia wartosci zaméwien publicznych, okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministréw z dnia ..................... r. w wysokosci ........... daje rownowarto$¢€..................
euro.

Ustalenia warto$ci zamoOwienia dokonano w dniu ......................... r. na podstawie
rozeznania rynku.**

Ustalenia wartos$ci szacunkowej zamowienia dokonal/a: .................oo

1. Propozycja podmiotow, do ktorych nalezy skierowaé zapytanie ofertowe (adres, telefon,
fax, e-mail) — dotyczy trybu zapytania ofertowego

2. Sposob realizacji zamowienia: sukcesywna dostawa (wg biezgcych potrzeb), czgsciowo,
okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach)... ... ..............cccoeeieeiceeees e e e e,

jednorazowo*
3. Okreslenie zrodia finanSOWaNIa: ...........c.oiuiieiii i e
4. Uzasadnienie potrzeby ZamOWICNIA: ......ouuutentetetteite et et eieeateeaeeaeeanneenns
5. Nazwa jednostki/dzialu na rzecz ktorego zostanie ztozone zamowienie: ......................
6. Informacje dodatkOWe: .........oiiriiii e
7. Termin wykonania ZamOWIETIA .........ouivuientitt et ete ettt e e et e ee e eeenaann
8. Laczna warto$¢ zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym:..........................

9. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote w wysokosci:

........................................ zt brutto
10. Proponowane kryteria oceny ofert:
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) CeNa ...ooooviiiii - 40%
D) - 60%
11. Tryb postgpowania (zaznaczy¢ odpowiednie):
a) zapytanie ofertowe []
b) zaproszenie do sktadania ofert umieszczone na stronie internetowe;j ]

12. Zalaczniki do niniejszego stanowia:
a) Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z propozycja innych istotnych

warunkéw zamowienia;

b) Wzor umowy;

Zatwierdzam pod wzgledem
merytorycznym:

Zatwierdzam zgodno$¢ z ustawa PZP
oraz potwierdzam zabezpieczenie
srodkow:

Zatwierdzam do realizacji:

*niepotrzebne skresli¢

**np. na podstawie kosztorysu inwentarskiego, rozeznania rynku, ofert cenowych publikowanych na stronach internetowych, folderach itp.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 30.000 Euro

Jablonna, dnia ...,

Pieczeé Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisow ustawy PZP*)

1. Zwracamy si¢ z prosbg o przedstawienie oferty w postepowaniu na:
2. Termin realizacji ZAMOWICIIIA: ... .iutentitt et et et ettt et et et et eate et eeenneaneeneannns

3. Kryterium oceny ofert:

SCeNA cevvvrreeeiannnnnn, %
R 1111 (I %
4. Istotne warunki przyszie] UMOWY: ......oouiiiiiti i e

5. Do sktadanej oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

Zataczniki:
- formularz oferty
- szczegbdtowy opis przedmiotu zamoéwienia

- wzOr umowy

*Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na podstawie ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w PLN rownowarto$ci kwoty 30.000 euro”™ .
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdéwien,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 30.000 Euro

nr sprawy

PROTOKOL KOMISYJNEGO OTWARCIA (CZEgé PIERWSZA) ORAZ
BADANIA OCENY OFERT (CZESC DRUGA)

CZESC PIERWSZA

Dnia .........ooeeae. 0 godzinie ........... w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej w Jabtonnie przy ul. Parkowej 21, odbylo si¢ komisyjne otwarcie ofert,
w ramach postgpowania prowadzonego na podstawie ,, Regulaminu udzielania zamowien,
ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza wyrazonej w PLN rownowarto$ci kwoty 30.000
Euro” na:

W otwarciu ofert uczestniczyli:

Ze strony zamawiajacego komisja Przedstawiciele Wykonawcow:
w sktadzie:

Lo L,
2 2
3 K T PP

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia kwote w wysokosci:
......................................... zt brutto

W przedmiotowym postgpowaniu wptynety oferty nastepujacych firm (nalezy poda¢ nazwe
firmy oraz zaoferowana ceng):
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CZESC DRUGA

W toku badania i oceny ofert:
zwrocono / nie zwrdcono si¢ o ztozenie ofert dodatkowych*,
prowadzono / nie prowadzono negocjacji z Wykonawcami*.

Jezeli prowadzono negocjacje poda¢ ustalenia:

Wybrano oferte nr .......... Firmy .o
Uzasadnienie wyboru:

D e e
Uzasadnienie:

Uniewazniono / nie uniewazniono postepowania*:
Uzasadnienie:

AKCEPTACJA DYREKTORA
lub osoby upowaznionej

Data i podpis

*niepotrzebne skresli¢
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