Dyrektor Samodzielnego Zespotu Publicznych Zaktadow Opieki
Zdrowotnej w Jabtonnie

Poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko:

SPECJALISTA DS. KSIEGOWOSCI

Zakres obowigzkow:

1. Dekretacja i ksiegowanie dokumentow ksiegowych,

2. Ewidencja kosztéw Osrodkéw Powstawania Kosztow zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych
standardu rachunku kosztéw u swiadczeniodawcow,

3. Sporzadzanie sprawozdan z kosztéow poszczegdlnych OPK oraz sprawozdan z
kosztéw procedur medycznych,

4. Biezaca kontrola finansowo - ksiegowa dokumentdéw ksiegowych,

5. Terminowe i prawidtowe prowadzenie ewidencji ksiegowej,

6. Wystawianie dokumentéw ksiegowych,

7. Przeprowadzanie okresowej kontroli kont ksiegowych,

8. Wsparcie procesu zamkniecia miesigca i zamkniecia roku,

9. Nadzér nad obiegiem dokumentéw ksiegowych,

10.Udziat w projektach prowadzonych w ramach SZP ZOZ.

Nasze wymagania

1. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

2. Niekaralnos¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przestepstwa skarbowe.

3. Bardzo dobrej znajomosci MS Office, a w szczegolnosci obstugi Excela.

Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz biegta znajomos$c¢ przepiséw

podatkowych.

Mile widziana znajomos¢ dziatalnosci leczniczej.

Preferowane wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (wskazana rachunkowosc).

Co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego na podobnym stanowisku.

Znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci i regulacji podatkowych oraz Rozporzgdzeniem

Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych

standardu rachunku kosztéw u $wiadczeniodawcow.

9. Umiejetnos$¢ organizacji pracy wiasnej i pracy w zespole oraz zaangazowanie w
realizowane zadania, odpowiedzialno$¢, doktadnos¢, punktualnosg,
systematycznos¢, umiejetnos¢ samodzielnej analizy i oceny danych, skrupulatnosg,
sumiennosc.

10. Gotowos¢ do uczenia sie i aktualizacji wiedzy.

11.Znajomos¢ kadr i ptac.
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Oferujemy

Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace w wymiarze 1 etatu.

Okazje do rozwoju zawodowego oraz udziat w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje.
Prace w profesjonalnym zespole i przyjazng atmosfere pracy.

Mozliwos$¢ korzystania ze Swiadczen ZFSS.

Mozliwos$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie.

Premia regulaminowa, dodatek stazowy oraz nagrody jubileuszowe przewidziane w
ustawie o dziatalnosci leczniczej.



Wymagane dokumenty:

e CV z opisanym przebiegiem pracy zawodowej i posiadanymi kwalifikacjami

e Oswiadczenie RODO

e Oswiadczenie o niekaralnosci oraz o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
Zgtoszenia prosze skfada¢ do dnia 19.01.2024 roku, osobiscie w biurze SZP ZOZ lub
przesta¢ pocztg na adres: SZP ZOZ w Jabtonnie, ul. Parkowa 21,
05-110 Jabtonna lub przekaza¢ za posrednictwem poczty elektronicznej:
kadry@zozjablonna.pl. Dokumenty przesytane na adres poczty elektronicznej muszg
by¢ w formie PDF. Pliki przestane w innej formie nie bedg otwierane.
Wiecej informacji pod nr telefonu: 22 782 43 35.

Druk o$wiadczenia dostepny jest na stronie: www.bip.zozjablonna.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami


mailto:kadry@zozjablonna.pl
http://www.bip.zozjablonna.pl/

