Znak sprawy: 64/2021 Jabtonna, 13 grudzien 2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Samodzielny Zespét Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie zaprasza do
przedstawienia oferty na ponizej opisany przedmiot zamodwienia:

Kompleksowa obstuga prawna SZP ZOZ w Jabtonnie

polegajaca m.in. na:

1.

2.

Swiadczeniu statej pomocy prawnej na rzecz Zamawiajgcego, poprzez wykonywanie
nastepujacych czynnoéci:
1) Sporzagdzanie opinii prawnych ze szczegolnym uwzglednieniem prawa
zamoéwien publicznych, prawa pracy;
2) Opracowanie i uzgodnienie projektow aktéow prawnych w tym uméw i aktéw
wewnetrznych;
3) Przygotowywanie projektow wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw i innych
aktéw prawnych Zamawiajgcego;
4) Doradztwo z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych;
5) Doradztwo prawne w zakresie realizowanych projektow krajowych, unijnych;
6) Pomoc w redagowaniu pism o znaczeniu prawnym i urzedowym;
7) Udzielanie pomocy prawnej pracownikom Zamawiajgcego w zakresie
wykonywanych przez nich zadan;
8) Pomoc i doradztwo w sporzgdzaniu dokumentacji w zakresie procedur
wewnetrznych podmiotu.
Informowaniu Zamawiajgcego na temat zmieniajgcych sie przepisow, ktore majg wptyw
na funkcjonowanie Samodzielnego Zespotu Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej
w Jabtonnie.
Swiadczeniu pomocy prawnej poprzez wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego
zastepstwa prawnego przed wszelkimi organami administracji publicznej, sgdami oraz
we wszelkich postepowaniach pozasgdowych.
Wykonywanie przedmiotu zaméwienia odbywac sie bedzie zaréwno w siedzibie
Wykonawcy oraz w siedzibie Zamawiajgcego.
Wymagana gotowos¢ do swiadczenia ustugi w siedzibie Zamawiajgcego raz na dwa
tygodnie w ilosci od 2 godzin do 3 godzin w uzgodnieniu z Zamawiajgcym w godzinach
pracy SZP ZOZ w Jabtonnie tj. 7:30 do 15:30.
Zapewnienie swiadczenia obstugi prawnej za posrednictwem poczty elektronicznej od
poniedziatku do pigtku
Wykonawca ma zagwarantowane wynagrodzenie za tzw. gotowos¢ 10 godzin
Swiadczenia ustug w miesigcu.
Zaangazowanie wykonawcy w czynnosci opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym
nie powinno przekroczy¢ 20 godzin w trakcie miesigca kalendarzowego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zwiekszenia ilosci godzin do wykonywania ustugi w
przypadku wystgpienia potrzeb nie przewidzianych na etapie ogfoszenia zapytania
ofertowego jednak nie wigecej niz 20% ogdélnych godzin w trakcie trwania ustugi.



V.

Planowany termin realizacji: od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2023 r.

Zastrzezenia:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany terminu rozpoczecia realizacji
zamowienia jezeli wystapig przyczyny od niego niezalezne nieznane w chwili
publikowania zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie wylonienia zadnego z oferentéw bez
podawania uzasadnienia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
w przypadku wptywu identycznych ofert.

Kryterium oceny ofert:

Cena 60%

inne (wskaza¢ konkretne jakie);
Doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamoéwienia w

. ‘- . 40%
obszarze dziatalnosci leczniczej

1. Cena musi zawiera¢ wszystkie elementy realizacji zamowienia, a w szczegdélnosci
wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowego i pethego wykonania
przedmiotu zamdwienia, koszty dojazdu, ubezpieczenia, podatki i inne.

2. Oferta powinna zawierac tgczng cene brutto za jedng godzine realizacji przedmiotu
zamowienia, podang liczbowo i stownie.

3. Cena musi by¢ podana w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena bedzie obowigzywac strony przez caty okres realizacji zamowienia.

Kryteria oceny merytorycznej(punktacja)
1. Cena-waga 60%

Cmin — cena najnizsza — biorgc pod uwage ceny wszystkich otrzymanych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu

C, — cena oferowana

C - Cena

60 — waga kryterium

2. Doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej podmiotu w realizacji
zamowienia — waga 40%

Do
D= - x 40
Do
D — doswiadczenie zawodowe
Dy — suma punktéw przyznana za kryterium doswiadczenie, dla oferenta, ktérego oferta
jest oceniana




Do — suma punktéw przyznana w ramach kryterium doswiadczenie w realizacji
zamowienia wykonawcy posiadajgcego najwiekszg liczbe punktéw
40 — waga kryterium

Doswiadczenie zawodowe w realizacji zamoéwienia oceniane bedzie na podstawie
zataczonych referencji w zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zaméwienia.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy dokona oceny w nastepujgcy sposob:

Do 1 roku doswiadczenia w obstudze prawnej w obszarze dziatalnosci leczniczej — 10
pkt

Od 1 roku do 2 lat doswiadczenia w obstudze prawnej w obszarze dziatalnosci
leczniczej — 20 pkt

Od 2 lat do 3 lat do$wiadczenia w obstudze prawnej w obszarze dziatalnoéci leczniczej
— 30 pkt

Od 3 lat do 4 lat doswiadczenia w obstudze prawnej w obszarze dziatalnosci leczniczej
— 40 pkt

taczna ilos¢ punktow oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w
ocenie ceny, doswiadczenia w realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg iloscig punktéw.

Inne istotne warunki zamoéwienia
Osoba swiadczgca ww. ustuge winna posiada¢ wyksztatcenie wyzsze prawnicze oraz
prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata.
Osoba swiadczgca ustuge prawng powinna posiada¢ doswiadczenie w obstudze
prawnej w obszarze dziatalnosci leczniczej.
Ustugi Wykonawcy bedg swiadczone bez zbednej zwioki, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do wykonania przedmiotu zamowienia.
Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
. W ofercie nalezy poda¢ koszt za jedng godzine ustugi przy czym 1 godzina wynosi 60
min.
Przedstawiony w ofercie koszt za godzine ustugi winien zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg ustugi w tym. np. skiadki na ubezpieczenie spoteczne
finansowane ze srodkéw Zamawiajgcego, koszty dojazdu, ubezpieczenia, podatki i
inne.
Cena podana przez wykonawce za swiadczong ustuge jest obowigzujgca przez okres
waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie trwania umowy.
. W okresie 3 dni od daty podania do publicznej wiadomosci informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty wykonawca podpisze umowe.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych, bez obowigzku
przeprowadzania ich ponownej oceny.



10. Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy zostanie
powiadomiony o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem terminu do
sktadania ofert. Po uptywie terminu sktadania ofert. Oferent nie moze wprowadzi¢ w
niej zmian.

a) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zosta¢ ztozone w sposéb
i w formie przewidzianej w niniejszym zapytaniu ofertowym dla zlozonej
oferty z dopiskiem ,,Zmiana oferty”

b) Wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie o$wiadczenia podpisanego
przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania oferenta z dopiskiem
»Wycofanie oferty”

11. Oferty, ktére wptyng do SZP ZOZ w Jabtonnie po terminie wyznaczonym w Rozdz. VII
nie bedg rozpatrywane i podlegajg archiwizacji.
12. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a) oferent nie ztozyt lub ztozyt nie kompletne, nie podpisane przez osoby
uprawnione dokumenty (Zamawiajgcy nie wzywa do uzupetnienia
dokumentéw)

b) oferta nie jest zgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego

c) oferta zostata ztozona po terminie

13. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami:

a) lwona Michalska — Tel. 22 782 43 35

VI. Do sktadanej oferty, oferent winien dotgczyé¢:

1.

8.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ na Formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego z podpisem osoby upowaznione;j.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Do oferty nalezy dotgczy¢ CV osoby wskazanej do realizacji ustugi wraz z
oSwiadczeniem ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu zapytania
ofertowego Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE wraz z wiasnorecznym podpisem

Do oferty nalezy zataczy¢ potwierdzone za zgodno$¢ przez osobe uprawniong
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zgodnie
z Rozdz. V niniejszego zapytania.

Oswiadczenie pisemne o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych.

Pisemne oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.

Wszelkie poprawki na ztozonych dokumentach powinny by¢ parafowane przez
osobe podpisujgcg oferte oraz dokonane w sposéb czytelny oraz opatrzone datg
ich dokonania.

Zaakceptowany wzor umowy - zatgcznik nr 2.

VIl.  Oferty nalezy sktada¢ do dnia 27 grudnia 2021 roku do godz. 12:00 (data wptywu do
SZP Z0OZ w Jabtonnie) z dopiskiem ,obstuga prawna” w jeden z podanych sposobdéw:



3.

pocztg na adres: Samodzielny Zespét Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w
Jabtonnie ul. Parkowa 21, 05-110 Jabtonna,

osobidcie na dzienniku podawczym Samodzielny Zespdt Publicznych Zaktadow
Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie,

pocztg elektroniczng kontakt@zozjablonna.pl.

VIIl.  Dodatkowe informacje:

1.

2.

W prowadzonym postepowaniu w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, oferty
moga skfadac¢ wszyscy wykonawcy.

Zamawiajgcy udziela zaméwienia w  sposdb  przejrzysty,  obiektywny i
niedyskryminujgcy

Zamawiajgcy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie
postepowania, a w szczegoélnosci dane osobowe ujawnione w ofertach i
dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty oraz dane osobowe
ujawnione w dokumentach i oswiadczeniach sktadanych w czasie realizacji
zamdéwienia.

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celow
wynikajgcych z prawnie uzyskanych interesow realizowanych przez
Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do postepowania jest obowigzany do
wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajgcych dane osobowe oraz
pisemnego informowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe
bedg podane w ofercie, w os$wiadczeniach i dokumentach zlozonych w
postepowaniu. Na te okolicznos¢ Wykonawca zlozy stosowne pisemne
o$wiadczenie (jak we wzorze Formularza ofertowego - zatgcznik nr 1 do
ogtoszenia)

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych osobowych) Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 str. 1, dalej "RODO",
informuje , Ze:

6. Administratorem Pani/Pana danych jest

Samodzielny Zespét Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie
Ul. Parkowa 21,

05-110 Jabtonna

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 litc RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
Odbiorcami Pana /Pani danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe Prawo
zamowien publicznych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z ustawg Prawo
Zaméwien publicznych oraz instrukcje kancelaryjng obowigzujgcg w
Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie.



10. obowigzek podania przez Panig /Pana danych osobowych bezposrednio
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonych w przepisach ustawy Prawo
zamowien publicznych.

11. w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

12. posiada Pani/Pan:

a)
b)

c)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO**

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

13. nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)

c)

w zwigzku z art. 17 ust . 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych o ktérych mowa w art. 20
RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego.

liYK]f TOR

Iwona M‘ hals

Podpis Dyrektora SZP ZOZ w Jabtonnie
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