
  

UMOWA nr ……………………….  

  

Zawarta w dniu …………………….. roku  w Jabłonnie, pomiędzy:  

  

Samodzielnym Zespołem Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej w Jabłonnie, ul. Parkowa 21,  

05-110 Jabłonna, NIP: 526-15-60-355 reprezentowanym przez: Panią Iwonę Michalską - Dyrektora 

Samodzielnego Zespołu Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej w Jabłonnie,   

zwanym dalej „Zleceniodawcą”,  

  

oraz  

  

………………………………………………….  

Zwaną/ym dalej ,,Wykonawcą"  

  

na podstawie art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 

2019 poz. 1843 z późn. zm.), co do której nie stosuje się pozostałych przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych, o następującej treści:  

  

PRZEDMIOT UMOWY  

§1  

1. Zleceniodawca zleca a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zlecenia za wynagrodzenie na 

zasadach określonych niniejszą umową.  

2. Przedmiotem zlecenia jest "Kompleksowa obsługa prawna Samodzielnego Zespołu Publicznych 

Zakładów Opieki Zdrowotnej w Jabłonnie w okresie od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2024 r.   

3. Do obowiązków Wykonawcy należy:  

1) Świadczenie stałej pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego, poprzez wykonywanie 

następujących czynności:  

a) Sporządzanie opinii prawnych ze szczególnym uwzględnieniem prawa zamówień 

publicznych, prawa pracy;  

b) Opracowanie i uzgodnienie projektów aktów prawnych w tym umów i aktów wewnętrznych  

c) Przygotowywanie projektów wewnętrznych zarządzeń, regulaminów i innych aktów 

prawnych Zamawiającego;  

d) Doradztwo z zakresu prawa pracy i ubezpieczeń społecznych;  

e) Doradztwo prawne w zakresie realizowanych projektów krajowych, unijnych;  

f) Pomoc w redagowaniu pism o znaczeniu prawnym i urzędowym;  

g) Udzielanie pomocy prawnej pracownikom Zamawiającego w zakresie wykonywanych przez 

nich zadań;  

h) Pomoc i doradztwo w sporządzaniu dokumentacji w zakresie procedur wewnętrznych 

podmiotu.  

2) Świadczenie pomocy prawnej poprzez wykonywanie na rzecz Zamawiającego zastępstwa 

prawnego przed wszelkimi organami administracji publicznej, sądami oraz we wszelkich 

postępowaniach pozasądowych  

4. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć swoje usługi, w zależności od potrzeb i zaleceń 

Zleceniodawcy.  

5. Zaangażowanie Wykonawcy w wykonywanie obowiązków określonych w ust 1, ust 2 i ust 3 w 

okresie obowiązywania umowy nie powinno przekroczyć 6 godzin w jednym miesiącu 

kalendarzowym z zastrzeżeniem postanowień ust. 4, kiedy to w przypadku wystąpienia potrzeb 



zgłaszanych przez Zleceniodawcę usługa może być realizowana w większej liczbie godzin jednakże 

nie większej niż 20% ogólnej ilości godzin.  

6. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie z postanowieniami 

niniejszej umowy, przepisami prawa oraz najwyższymi standardami.   

7. Zlecenie uważa się jako należycie wykonane i przyjęte, jeżeli Wykonawca udokumentuje realizację 

zlecenia za pomocą wykazu wykonanych czynności w danym miesiącu w formie pisemnej jako 

załącznik do rachunku/faktury, a Zleceniodawca nie zgłosi na piśmie żadnych zastrzeżeń dotyczące 

pracy Wykonawcy.  

  

MIEJSCE WYKONYWANIA UMOWY  

§ 2  

1. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot umowy osobiście w miejscu wcześniej ustalonym przez 

Strony w siedzibie Wykonawcy lub w siedzibie Zamawiającego, w terminach ustalonych z 

Zamawiającym oraz w godzinach pracy Samodzielnego Zespołu Publicznych Zakładów Opieki 

Zdrowotnej w Jabłonnie. Wymagana gotowość do świadczenia usługi w siedzibie Zleceniodawcy - 

1 dzień na dwa tygodnie w wymiarze godzin od 2 do 3.  

2. Zapewnienie świadczenia obsługi prawnej za pośrednictwem poczty elektronicznej  od poniedziałku 

do piątku w godzinach od 7:30 do 15:30.  

  

§ 3  

1. Zleceniodawca zobowiązuje się przekazywać na bieżąco Wykonawcy wszelkie informacje oraz 

wszelką dokumentację będącą w posiadaniu Zleceniodawcy albo też umożliwić mu dotarcie  do 

takiej dokumentacji, jeżeli jest to niezbędne do prawidłowego świadczenia pomocy prawnej  na 

rzecz Zleceniodawcy.  

2. Powierzenie wykonania umowy osobie trzeciej (dokonanie zmiany osoby wyznaczonej  do 

realizacji przedmiotu umowy) jest dopuszczalne jedynie za pisemną zgodą Zleceniodawcy  w 

uzasadnionych przypadkach, w szczególności w przypadku choroby lub innej okoliczności 

uniemożliwiającej Zleceniobiorcy wykonanie obowiązków wynikających z niniejszej umowy.   

3. Zleceniodawca może żądać dokonania zmiany osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do realizacji 

przedmiotu umowy, jeżeli uzna, że nie wykonuje ona obowiązków wynikających z niniejszej 

umowy.   

4. Osoba wyznaczona przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy, a także osoby o których 

mowa w ust 2 i 3 muszą spełniać wymagania określone przez Zleceniodawcę w zapytaniu, w wyniku 

którego została zawarta niniejsza umowa.   

5. Wykonawca zobowiązuje się do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostępem osób trzecich 

wszelkich danych, czy informacji otrzymanych od Zleceniodawcy czy też jego klientów.  

Zobowiązanie to obejmuje także odpowiednie zabezpieczenie danych czy informacji przy 

przekazywaniu za pomocą środków porozumiewania się na odległość.   

6. Zleceniodawca udzieli Wykonawcy niezbędnych pełnomocnictw w każdym przypadku, w których 

jest to niezbędne dla wykonania niniejszej umowy.   

7. Wykonawca obowiązany jest do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zleceniodawcy  w przypadku 

gdy umowa nie może być wykonana za pomocą środków bezpośredniego porozumiewania się na 

odległość (telefon, faks. e-mail)  

8. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia pomocy prawnej zgodnie z ustawą regulującą zasady 

wykonywania zawodu prawnika, zasadami etyki zawodowej oraz z uwzględnieniem interesów 

klientów skierowanych na zapewnienie sobie profesjonalnej obsługi prawnej  przez osoby 

posiadające wymagane w tym zakresie kwalifikacje zawodowe.   

  



AUTORSKIE PRAWA MAJĄTKOWE  

§ 4  

Wszelkie wytwory działalności Wykonawcy w tym, projekty umów, opinie, pozwy, pisma, wzory 

jakichkolwiek dokumentów związanych ze świadczeniem pomocy prawnej stanowią własność 

Zleceniodawcy z chwilą ich wydania Zleceniodawcy lub kontrahentowi Zleceniodawcy.   

  

WYNAGRODZENIE  

§ 5  

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy.  

2. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie prac określonych w § 1, Zleceniodawca zapłaci 

Wykonawcy łączną kwotę …………………………………. złotych brutto słownie: 

…………………………………………………………………….) za cały okres realizacji umowy, 

o ile nie zmieni się liczba godzin do przepracowania określona w § 1 ust 5.  

3. Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości 

………………. brutto (słownie: ……………………………………) za każdą godzinę pracy 

poświęconą bezpośrednio na świadczenie pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy.  

4. Podstawą wypłaty wynagrodzenia, o którym mowa w ust 3 w związku z ust 2, będzie:  

1) rachunek/faktura wystawiony przez Wykonawcę z terminem płatności 14 dni od dnia jego 

otrzymania przez Zleceniodawcę,  

2) kompletna lista wykonanych czynności o których mowa w§ 1 ust 7   

3) oświadczenie o posiadanych tytułach do ubezpieczenia społecznego wraz z informacją  czy 

osiągnięty przychód w miesiącu wypłaty wynagrodzenia, był wyższy od minimalnego 

wynagrodzenia (w przypadku osób fizycznych)  

5. Od wynagrodzenia wymienionego w ust 3 Zleceniodawca może naliczyć składki  na ubezpieczenie 

społeczne i fundusz pracy obciążające Zleceniodawcę zgodnie  z obowiązującymi przepisami. (w 

przypadku osób fizycznych)  

6. Strony ustalają że pracownik Zleceniodawcy może kontrolować zgodność danych przedstawionych 

w rachunku, o którym mowa w ust. 4 ze stanem faktycznym.  

7. Wynagrodzenie o którym mowa w ust 3, otrzymywane przez Wykonawcę tytułem wykonywania 

zadań o których mowa w § 1 pokrywa wszelkie wydatki, które Zleceniobiorca może ponieść 

wykonując zlecone zadania.   

  

CZAS TRWANIA UMOWY. ROZWIĄZANIE UMOWY  

§ 6  

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.   

2. Umowa może zostać rozwiązania przez każdą ze stron w każdym czasie z zachowaniem 

miesięcznego okresu wypowiedzenia.   

3. Umowa może ulec rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia 

postanowień niniejszej umowy przez jedną ze Stron,.  

4. W dniu rozwiązania Umowy Wykonawca zwróci Zleceniodawcy wszelkie otrzymane w związku  z 

niniejszą umową dane, informacje, dokumenty, akta spraw i inne nośniki informacji oraz 

przekazany sprzęt i klucze do pomieszczeń Zleceniodawcy, jeżeli takie zostaną Wykonawcy 

udostępnione.   

  

ODPOWIEDZIALNOŚĆ STRON  

 § 7  

1. W przypadkach prawem przewidzianych, Zleceniodawca upoważni Wykonawcę do przetwarzania 

danych osobowych uczestników w zakresie niezbędnym dla realizacji postanowień niniejszej 



umowy. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane  w 

związku z realizacją niniejszej umowy, zwłaszcza przestrzegać przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 

r o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1781 z późn. zm.) oraz  

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119  z 

04.05.2016) nie przetwarzać jakichkolwiek danych osobowych w celach niezwiązanych  

bezpośrednio z realizacją usługi, jak również nie ujawniać, w jakiejkolwiek formie, informacji 

dotyczących Zleceniodawcy oraz uczestników, za wyjątkiem pełnego informowania  

Zleceniodawcy o przebiegu realizacji zlecenia oraz jego zakończenia i efektów.   

2. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przyjętego zlecenia w oparciu o wszelkie zasady 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przy zachowaniu szczególnej staranności.  

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się we własnym zakresie do regularnego wykonania profilaktycznych 

badań lekarskich, potwierdzających zdolność do wykonywania usługi, objętej niniejszą umowa.  

4. W przypadku stwierdzenia wad w wykonanej usłudze, Wykonawcy zobowiązują się do ich 

nieodpłatnego usunięcia bez zbędnej zwłoki i w terminie wyznaczonym przez Zleceniodawcę.  

5. W przypadku, w którym wykryte naruszenia i nieprawidłowości całkowicie uniemożliwiać będą 

realizację niniejszej umowy, Wykonawca straci prawo do wynagrodzenia.  

6. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zlecenia, przy czym Zleceniodawca 

oświadcza, że przeprowadzając kontrolę, zachowa i przestrzegać będzie zasad etycznych, 

obowiązujących osoby wykonujące zawód zaufania publicznego, w tym tajemnicę zawodową.   

7. W przypadku zwłoki lub opóźnienia w zapłacie umówionego wynagrodzenia, na zasadach 

określonych w niniejszej umowie, Wykonawcy przysługiwać będzie prawo żądania zapłaty odsetek 

ustawowych, za okres zwłoki lub opóźnienia.   

  

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 § 8  

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego  i innych 

powszechnie obowiązujących aktów prawnych.  

3. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron.  

4. Wszystkie ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy 

dla siedziby Zleceniodawcy.  

 

 

                 WYKONAWCA:                                                                     ZLECENIODAWCA: 


